
 



 
ก 

คำนำ 
 

 คู่มือปฏิบัติงาน การดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ เล่มนี้ 
ประกอบด้วยเนื้อหาสาระเกี่ยวกับการเตรียมปฏิบัติการ 14 ปฏิบัติการ ได้แก่ การจัดทำแผนผัง
พื้นท่ีดูแลรักษาภูมิทัศน์ การให้น้ำพืชพรรณ การใส่ปุ๋ยและการพรวนดินพืชพรรณ การตัดแต่งพืชพรรณ 
การทำศัลยกรรมพืชพรรณ การขุดย้ายพืชพรรณ การตัดหญ้าและการตัดเล็ม การเสริมแต่งผิวหน้า
และการเจาะรูอากาศสนามหญ้า เครื่องมือและอุปกรณ์ที่ใช้ในการป้องกันกำจัดศัตรูพืชพรรณ  
การป้องกันกำจัดศัตรูพืชพรรณ การดูแลรักษางานระบบ การดูแลรักษางานสถาปัตยกรรม      
การจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ และวัสดุในการดูแลรักษาภูมิทัศน์  และการประมาณราคางาน
ดูแลรักษาภูมิทัศน์ ทั ้งนี ้เพื ่อเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานตำแหน่งนักวิชาการศึกษา สาขา
เทคโนโลยีภูมิทัศน์ 
 ผู ้ เขียนขอขอบคุณ ผู ้ช่วยศาสตราจารย์อรัญญา ภู ่รอด อาจารย์ผู ้สอนประจำว ิชา         
การจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ ที ่ให้ข้อมูลเพื่อใช้ประกอบการทำคู่มือเล่มนี้ และ
ขอขอบคุณเจ้าของเอกสารอ้างอิงที่ได้นำมาประกอบในคู่มือ เพื่อความสมบูรณ์และความถูกต้อง
ตามหลักวิชาการของวิชาชีพภูมิทัศน์ หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู ่มือการปฏิบัติงาน การดำเนินงาน 
รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ เล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อการเรียนการสอนใน
รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 
 หากคู ่มือเล่มนี ้ขาดตกบกพร่องหรือมีข้อผิดพลาดประการใด ผู ้ เขียนพร้อมรับฟัง        
ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ และจะนำมาปรับปรุงคู่มือฯ และการปฏิบัติงานต่อไป  
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บทที่ 1 

บทนำ 
 

1.1 ความเป็นมาและความสำคัญ 

ภูมิทัศน์เป็นเสมือนพื้นท่ีพักอาศัยภายนอกรอบ ๆ ตัวอาคาร หรือภายในพื้นท่ีท่ีจัดสร้างคล้าย
เป็นห้องภายนอก ท่ีจัดสร้างขึ้นไว้สำหรับพักผ่อน ผ่อนคลายความตึงเครียดจากการดำเนินชีวิตในแต่
ละวัน การจัดสร้างงานภูมิทัศน์จำเป็นต้องใช้เวลา งบประมาณและปัจจัยหลาย ๆ อย่างในการจัดสร้าง 
เมื่อการจัดสร้างสิ้นสุดกระบวนการแล้ว จำเป็นต้องมีการดูแลบำรุงรักษาอย่างสม่ำเสมอ เพื่อเป็น  
การรักษาสภาพให้มีอายุการใช้งานท่ียาวนาน ส่ิงสำคัญท่ีมีความจำเป็นที่จะต้องมีการดูแลบำรุงรักษา 
เพราะว่าองค์ประกอบในการจัดภูมิทัศน์ประกอบไปด้วย “สิ่งมีชีวิต” มีการเจริญเติบโต เช่น พืชพรรณ 
และ “สิ่งที่ไม่มีชีวิต” ได้แก่ ถนน ทางเดิน ลานพัก ศาลา ไฟสนาม บ่อน้ำ และอื่น ๆ ต้องมีการดูแล
รักษาในส่วนที่ชำรุดทรุดโทรม ให้คงอยู่ในสภาพเดิม การดูแลรักษางานภูมิทัศน์ จึงมีความจำเป็น
เพื่อให้งานภูมิทัศน์ท่ีจัดสร้างแล้วอยู่ในสภาพเดิม มีความสวยงามอยู่ตลอดเวลา 

สมจิต โยธะคง (2541) กล่าวว่า การดูแลรักษางานภูมิทัศน์ สามารถแบ่งออกได้ 2 
ลักษณะงาน คือ 1) งานท่ีจะต้องปฏิบัติเป็นประจำ หากไม่สามารถปฏิบัติอย่างสม่ำเสมอจะทำให้
เกิดผลกระทบท้ังทางตรงและทางอ้อมในภาพรวม ซึ่งงานท่ีจะต้องปฏิบัติเป็นประจำ ได้แก่ การ
ให้น้ำแก่พืชพรรณและสนามหญ้า การเก็บทำความสะอาดใบไม้ การตัดหญ้าและตัดขอบ การใส่
ปุ๋ย การป้องกันและกำจัดศัตรูพืช การตรวจสอบและบำรุงรักษาเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในงาน
ดูแลรักษาภูมิทัศน์ 2) งานที ่ปฏิบัติเป็นครั ้งคราว ไม่มีข้อจำกัดด้านระยะเวลา  ขึ ้นอยู่กับ
สถานการณ์ ความเหมาะสม เป็นงานท่ีต้องปฏิบัติเพิ่มเติม ได้แก่ งานซ่อมบำรุงงานภูมิทัศน์ดาด
แข็ง ท่ีเกิดการชำรุดเสียหาย เช่น ประตูรั้ว ทางเดินภายในสวน บันได ลานพัก ศาลา เฟอร์นิเจอร์ 
บ่อน้ำ ระบบน้ำพุ บ่อกรอง เป็นต้น งานซ่อมบำรุงระบบการให้น้ำ ระบบการระบายน้ำ ระบบไฟฟ้า  
การบำรุงรักษาสนามหญ้า เช่น การแก้ปัญหาการยุบตัวของสนามหญ้า การแก้ปัญหาอายุของหญ้า 
การแก้ไขปัญหาดินแน่น การควบคุมการเกิดชั ้นเศษหญ้า การแต่งผิวสนามหญ้า เป็นต้น       
งานบำรุงรักษาไม้ยืนต้น เช่น การตัดแต่ง การค้ำยัน การศัลยกรรม การขุดย้ายไปปลูกในตำแหน่ง
ท่ีเหมาะสม การเปล่ียนวัสดุปลูก การเปล่ียนถ่ายน้ำในบ่อน้ำ การล้างทำความสะอาดวัสดุกรอง และ
งานอื่น ๆ เช่น การล้างทำความสะอาดพื้นที่ต่าง ๆ เป็นต้น จากลักษณะงานที่กล่าวมาข้างต้น 
เป็นเพียงบางส่วนที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการดูแลรักษาภูมิทัศน์โดยทั่วไป ซึ่งสาระสำคัญในการดูแล
รักษาภูมิทัศน์ได้อยู่ในการเรียนการสอนของสาขาวิชาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เป็นการเพิ่มทักษะให้กับนักศึกษา ใหส้ามารถเป็นนักภูมิทัศน์
ท่ีมีความรู้และความชำนาญในการดูแลรักษาภูมิทัศน์ ได้เป็นอย่างดี 



  
2 

การจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ เป็นอีกวิชาหนึ่งของหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 
สาขาวิชาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ มีการเรียนการสอนท่ีมุ่งเน้นให้นักศึกษามีความรู้ความเข้าใจในการดูแล
รักษางานภูมิทัศน์หลังจากการจัดสร้างเสร็จสิ้นลง โดยรายละเอียดของรายวิชานี้ จะกล่าวถึง
ความหมาย ความสำคัญของการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ ขอบเขตและประโยชน์ของ
การดูแลรักษาภูมิทัศน์ รวมถึงเครื ่องมือ อุปกรณ์ในการดูแลรักษาภูมิทัศน์ หลักและวิธีการใน        
การจัดการวัชพืช แมลงศัตรูพืชในงานภูมิทัศน์ การจัดการโรคพืช การดูแลรักษาสนามหญ้า การดูแล
รักษาพืชพรรณ การดูแลรักษาภูมิทัศน์ดาดแข็ง การบริหารงานดูแลรักษางานภูมิทัศน์ และปฏิบัติการ
ในเนื้อหาท่ีสอดคล้องกับทฤษฎี ในการเรียนภาคปฏิบัติรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 
จะมีการฝึกปฏิบัติควบคู่กับการเรียนทฤษฎี ในเรื่องของอุปกรณ์ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ หลักและ
วิธีการในการจัดการวัชพืชและแมลงศัตรูพืชในงานภูมิทัศน์ การจัดการโรคพืช การดูแลรักษาสนามหญ้า 
การดูแลรักษาพืชพรรณ การดูแลรักษาภูมิทัศน์ดาดแข็ง การบริหารงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ และเรื่อง
อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ (หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยี 
ภูมิทัศน์ ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2562) 

รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ เป็นวิชาที่นักศึกษาจะได้ลงมือ
ปฏิบัติงานจริงในการทำปฏิบัติการต่าง ๆ ผู้ปฏิบัติงานต้องมีหน้าที่รับผิดชอบในรายวิชา ดังนี้   
1) ด้านการปฏิบัติ ควบคุมดูแล จัดหา เตรียมและซ่อมบำรุงเครื่องมือที่ใช้ในการทำปฏิบัติการ  
2) ด้านการวางแผน สำรวจและดำเนินการจัดหาเครื่องมื อ อุปกรณ์และวัสดุที่ต้องใช้ในการทำ
ปฏิบัติการ 3) ด้านการประสานงาน ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องในการดำเนินงานต่าง ๆ 
4) การบริการ ให้คำปรึกษาแนะนำเบื้องต้น ถ่ายทอดข้อมูลความรู้ที่เป็นประโยชน์ต่อนักศึกษา 
5) งานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

จากความเป็นมาและความสำคัญดังกล่าว ทำให้ผู ้เขียนมีความสนใจในการจัดทำคู่มือ  
การปฏิบัติงาน การดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ เพื ่อเป็น
แนวทางหรือเป็นขั้นตอนในการเตรียม เครื่องมือสำหรับการเรียนการสอนภาคปฏิบัติ และเป็น
ประโยชน์ต่อผู้ที่จะปฏิบัติงานแทน ของสาขาวิชาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   
 

1.2 วัตถุประสงค์ 
 1.2.1 เพื่ออธิบายข้ันตอนการดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์  
 1.2.2 เพื่อสร้างความรู้ความเข้าใจให้กับผู้ปฏิบัติงาน และผู้ปฏิบัติงานแทน 
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1.3 ประโยชน์ท่ีจะได้รับ 

 1.3.1 ผู้ปฏิบัติงานได้ทราบถึงขั้นตอนการดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษา
งานภูมิทัศน์ 
 1.3.2 ผู้ปฏิบัติงานมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแล
รักษางานภูมิทัศน์ และสามารถปฏิบัติงานตามข้ันตอนการดำเนินงานได้ 

  

1.4 ขอบเขตของคู่มือ 
 คู่มือปฏิบัติงาน การดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ท่ีจัดทำขึ้นนี้ 
เป็นคู่มือท่ีใช้เฉพาะรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ (03-122-306) รายวิชานี้อยู่ใน
กลุ ่มว ิชาชีพบังคับของหลักสูตรว ิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาว ิชาเทคโนโลยีภ ูม ิท ัศน ์ คณะ
เทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี โดยมีการจัดการเรียนการสอนให้กับ
นักศึกษาสาขาวิชาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ ผู้ที่เกี่ยวข้องในกระบวนการเรียนการสอน คือ อาจารย์ผู้สอน
ประจำวิชา นักศึกษา และผู้ปฏิบัติงาน คู่มือดังกล่าวมีขอบเขตครอบคลุมตั้งแต่ขั้นตอนการศึกษา
แผนการสอน จะปฏิบัติล่วงหน้าก่อนเปิดภาคการศึกษา 1 เดือน กระบวนการจัดเตรียมเครื่องมือท่ีใช้
ในการทำปฏิบัติการ จะปฏิบัติล่วงหน้าก่อนที่จะมีการเรียนการสอน 1 ชั่วโมง และการจัดเก็บดูแล
เครื่องมือหลังการทำปฏิบัติการเสร็จส้ินลง ซึ่งมีปฏิบัติการท้ังหมด 14 ปฏิบัติการ ดังนี้ 
 ปฏิบัติการท่ี 1 การจัดทำแผนผังพื้นท่ีดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
 ปฏิบัติการท่ี 2 การให้น้ำพืชพรรณ 
 ปฏิบัติการท่ี 3 การใส่ปุ๋ยและการพรวนดินพืชพรรณ 
 ปฏิบัติการท่ี 4 การตัดแต่งพืชพรรณ 
 ปฏิบัติการท่ี 5 การทำศัลยกรรมพืชพรรณ 

ปฏิบัติการท่ี 6 การขุดย้ายพืชพรรณ 
ปฏิบัติการท่ี 7 การตัดหญ้าและการตัดเล็ม 
ปฏิบัติการท่ี 8 การเสริมแต่งผิวหน้าและการเจาะรูอากาศสนามหญ้า 
ปฏิบัติการท่ี 9 เครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการป้องกันกำจัดศัตรูพืชพรรณ 
ปฏิบัติการท่ี 10 การป้องกันกำจัดศัตรูพืชพรรณ 
ปฏิบัติการท่ี 11 การดูแลรักษางานระบบ 
ปฏิบัติการท่ี 12 การดูแลรักษางานสถาปัตยกรรม 
ปฏิบัติการท่ี 13 การจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ และวัสดุในการดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
ปฏิบัติการท่ี 14 การประมาณราคางานดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
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1.5 คำจำกัดความ 
 ภูมิทัศน์ดาดอ่อน หมายถึง งานที่เกี่ยวข้องกับความอ่อนนุ่ม ที่ใช้วัสดุที่มีความอ่อนโยนเป็น
องค์ประกอบของโครงสร้าง วัสดุที ่นำมาใช้กับงานภูมิทัศน์ดาดอ่อนได้มาจากธรรมชาติ และผ่าน
กระบวนการผลิตทางการเกษตรหลาย ๆ ประเภท เป็นส่ิงท่ีมีชีวิต ท่ีต้องมีการดูแลรักษาอยู่เป็นประจำ 
เช่น สนามหญ้า พรรณไม้ต ่าง ๆ (คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ ่งแวดล้อม 
มหาวิทยาลัยแม่โจ้) 

ภูมิทัศน์ดาดแข็ง หมายถึง งานท่ีเกี่ยวข้องกับงานระบบและงานสถาปัตยกรรมต่าง ๆ ท่ีสร้างส่ิง
อำนวยความสะดวก เพื่อเพิ่มความสวยงามให้แก่งานภูมิทัศน์ รวมถึง เฟอร์นิเจอร์ วัสดุที ่ใช้เป็น
องค์ประกอบของสวน เช่น ศาลา  ซุ้ม  รั้ว ประตู  ลาน  สะพาน  ทางเดิน  โคมไฟ และประติมากรรม
ต่าง ๆ (อรัญญา ภู่รอด, 2548) 

การจัดการ หมายถึง การสั่งงาน การควบคุมงาน การดำเนินงาน การจัดการคือภาพของ
ความเชื่อมโยง เกี่ยวพันของกิจกรรมทั้งหลายในระบบธุรกิจหรือองค์การ รวมถึงการดำเนินการของ
ธุรกิจ ให้บรรลุเป้าหมายท่ีวางไว้ (สมจิต โยธะคง, 2541) 
 การดูแลบำรุงรักษางานภูมิทัศน์ หมายถึง การดูแลบำรุงรักษาภูมิทัศน์ท่ีต้องมีการกระทำอย่าง
สม่ำเสมอ และเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษาเป็นประจำ ภายหลังจากการจัดสร้างงานภูมิทศัน์
สิ ้นสุดลง จึงเป็นการดูแลบำรุงรักษาตั้งแต่งานภูมิทัศน์เริ ่มเปลี่ยนแปลงออกไปจากรูปแบบเดิมท่ี
ปรากฏ ในขนาดรูปทรงของพืชพรรณและอื่น ๆ การดูแลบำรุงรักษาในแต่ละองค์ประกอบของงานภูมิทัศน์
มีความแตกต่างกัน และขึ้นอยู่กับกาลเวลา (สมจิต โยธะคง, 2541) 

รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ หมายถึง วิชาท่ีมุ่งเน้นให้นักศึกษามีความรู้
ความเข้าใจในความสำคัญ ประโยชน์ของการดูแลรักษาภูมิทัศน์ อุปกรณ์ในการดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
หลักและวิธีการในการจัดการวัชพืช และแมลงศัตรูพืชในงานภูมิทัศน์ การจัดการโรคพืช การดูแล
รักษาสนามหญ้า การดูแลรักษาพืชพรรณ การดูแลรักษางานภูมิทัศน์ดาดแข็ง การบริหารงานดูแลรักษา
ภูมิทัศน์ (หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2562   
คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี) 
 
 จากความสำคัญดังกล่าว ทำให้การดูแลรักษาภูมิทัศน์ เป็นงานท่ีมีสำคัญ นอกจากจะเป็น 
การบำรุงรักษาพืชพรรณให้เจริญเติบโตแล้ว ยังเป็นงานท่ีสร้างสภาพแวดล้อมท่ีดี ส่งเสริมคุณค่าของ    
ภูมิสถาปัตยกรรม โดยผู้ปฏิบัติงานในรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์นี้ จะต้องมี
ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับความสำคัญ ขอบเขตงานแล้ว ผู้ปฏิบัติงานจะต้องมีความรู้ความเข้าใจใน
เรื่องโครงสร้าง ภารกิจหน่วยงาน และบทบาทหน้าท่ีความรับผิดชอบเฉพาะตำแหน่ง ดังจะอธิบายถึง
ในบทท่ี 2 ต่อไป 
 
 



 

 
 

บทที่ 2 
โครงสร้าง ภารกิจหน่วยงาน และบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 
 คู่มือปฏิบัติงาน การดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ ในบทท่ี 2 นี้ 
จะกล่าวถึงโครงสร้าง ภารกิจหน่วยงานของคณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี     
ราชมงคลธัญบุรี ซึ ่งเป็นหน่วยงานต้นสังกัดของผู้ปฏิบัติงาน และจะกล่าวถึงบทบาทหน้าที่ความ
รับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 
 

2.1 โครงสร้างการบริหารจัดการของหน่วยงาน 
2.1.1 ประวัติคณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   

                 นับจากวันที่ 27 กุมภาพันธ์ พ.ศ.2518 ซึ่งเป็นวันที่พระราชบัญญัติ “วิทยาลัย
เทคโนโลยี และอาชีวศึกษา” ประกาศในราชกิจจานุเบกษา และมีผลบังคับใช้เป็นต้นมา โดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อผลิตครูอาชีวศึกษาระดับปริญญาตรี ให้การศึกษาทางด้านอาชีพทั้งระดับต่ำกว่า
ปริญญาตรี และประกาศนียบัตรช้ันสูง ทำการวิจัยส่งเสริมการศึกษาทางด้านวิชาชีพ และให้บริการ
ทางวิชาการแก่สังคม วิทยาลัยเทคโนโลยี และอาชีวศึกษา ได้พัฒนาระบบการเรียนการสอนให้ได้
มาตรฐานการศึกษาท่ีมีคุณภาพ และศักยภาพ มีความพร้อมหลาย ๆ ด้าน จนกระท้ังในปี พ.ศ.2531 
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ พระราชทานช่ือใหม่
ว่า “สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล” ในวันท่ี 15 กันยายน พ.ศ.2531 

        สืบเนื่องจากแนวทางการปฏิรูปการศึกษาตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ        
พ.ศ.2542 ที่มุ่งเน้นการกระจายอำนาจ การบริหารจัดการสู่สถานศึกษาระดับอุดมศึกษา เพื่อให้
สถานศึกษาของรัฐดำเนินการโดยอิสระ และมีความคล่องตัวในการบริหารจัดการภายใต้การกำกับ
ดูแลของสถาบัน ดังนั้น สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล จึงได้ปรับปรุงแก้ไขพระราชบัญญัติฉบับเดิม 
และยกร่างเป็นพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล โดยมีการรวมวิทยาเขต จัดต้ังเป็น
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล จำนวน 9 แห่ง โดยมีวัตถุประสงค์ให้ 9 มหาวิทยาลัย เป็น
มหาวิทยาลัยสายวิทยาศาสตร์ และเทคโนโลยี ท่ีสามารถจัดการศึกษาวิชาการ และวิชาชีพช้ันสูง ที่
เน้นการปฏิบัติทั้งในระดับปริญญาตรี โท และเอก เพื่อรองรับการศึกษาต่อของผู้สำเร็จการศึกษา
จากสถาบันอาชีวศึกษาเป็นหลัก รวมถึงให้โอกาสแก่ผู้เรียนจากวิทยาลัยชุมชน และการศึกษาขั้น
พื้นฐาน ในการศึกษาต่อวิชาชีพระดับปริญญาตรี ซึ่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลท้ัง 9 แห่ง อยู่
ภายใต้การกำกับดูแลของสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ  

       จากพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ.2548 ซึ่งพระบาทสมเด็จ  
พระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชได้ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันท่ี 8 มกราคม พ.ศ.2548 และได้
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 18 มกราคม พ.ศ.2548 ซึ่งพระราชบัญญัติดังกล่าว มีผล
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บังคับใช้ต้ังแต่วันท่ี 19 มกราคม พ.ศ.2548 สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ตามพระราชบัญญัติสถาบนั
เทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ.2518 เป็น “มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี”  (มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี , 2564ก) ในปี พ.ศ.2550 ได้เปลี่ยนจากสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล 
วิทยาเขตปทุมธานี มาเป็น “คณะเทคโนโลยีการเกษตร” ในสังกัดของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี     
ราชมงคลธัญบุรี จัดการศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต (วท.บ.) ในระดับปริญญาตรี 5 หลักสูตร 
ได้แก่ สาขาการผลิตพืช สาขาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ สาขาสัตวศาสตร์ สาขาประมง และสาขา
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร รวมถึงหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต (วท.ม) ในระดับ
ปริญญาโท จำนวน 1 หลักสูตร ได้แก่ สาขาวิชานวัตกรรมและเทคโนโลยีการเกษตร (มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี, 2565)                                    

2.1.2 วิสัยทัศน์ พันธกิจ ของคณะเทคโนโลยีการเกษตร  
        2.1.2.1 วิสัยทัศน์ (Vision)  

          ผลิตนวัตกร และนวัตกรรมทางการเกษตร ท่ีสร้างคุณค่าสู่สังคม และประเทศ 
                  2.1.2.2 พันธกิจ (Mission)  

        1) ผลิตและพัฒนากำลังคนให้มีความสามารถทางวิชาการ และวิชาชีพทาง  
การเกษตร คิดสร้างสรรค์ และเรียนรู้ตลอดชีวิต 

                  2) สร้างงานวิจัย ส่ิงประดิษฐ์ งานสร้างสรรค์ และนวัตกรรมทางการเกษตร 
สู่การนำไปใช้ประโยชน์ในภาคอุตสาหกรรม สังคม ชุมชน หรือสร้างมูลค่าเชิงพาณิชย์  

                  3) ให้บริการวิชาการแก่ชุมชนในพื้นที่เป้าหมาย หรือภาคประกอบการ               
เพื่อการพัฒนาการเกษตรอย่างยั่งยืน และทำนุบำรุงศาสนา ศิลปวัฒนธรรม และอนุรักษ์ส่ิงแวดล้อม  

                  4) บริหารจัดการอย่างมีธรรมาภิบาล เพิ่มประสิทธิภาพ และประสิทธิผล
ด้วยนวัตกรรม เพื่อการพัฒนาอย่างต่อเนื่อง 

        2.1.2.3 ปรัชญาการจัดการศึกษา (Philosophy) 
        นวัตกรรมเกษตรสร้างชาติ 

        2.1.2.4 ปณิธาน (Determination) 
        มุ่งมั่นจัดการศึกษา และวิจัย ผลิตนวัตกร และนวัตกรรมที่ทรงคุณค่าต่อ

เศรษฐกิจ สังคม และส่ิงแวดล้อม เพื่อการพัฒนาประเทศอย่างยั่งยืน  
        2.1.2.5 เอกลักษณ์ (Uniqueness) 

        ผลิตนักปฏิบัติ พัฒนานวัตกร และสร้างสรรค์นวัตกรรมทางการเกษตร 
         1) AS Agriculture & Smart Farm 

                   2) GS Green Society 
                             3) RS Research & Innovation for High Value Products 

         2.1.2.6 วัฒนธรรมองค์กร (Corporate Culture) 
         1) มุ่งเน้นตรงเวลา 
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         2) จิตอาสา คือชีวิต 
         3) รู้คิดอย่างสร้างสรรค์ 
         4) ก้าวทันโลกทัศน์ 

                   5) ซื ่อสัตย์ และรับผิดชอบ (คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี, 2565) 

2.1.3 โครงสร้างหน่วยงาน (Organization Chart) ของคณะเทคโนโลยีการเกษตร  
        หน่วยงานภายในคณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี       

มีโครงสร้างหน่วยงานประกอบด้วย สำนักงานคณบดี สาขาวิชา ซึ ่งประกอบไปด้วย สาขาวิชา
เทคโนโลยีการผลิตพืชและภูมิทัศน์ สาขาวิชาเทคโนโลยีการผลิตสัตว์และวิทยาศาสตร์สุขภาพสัตว์ 
สาขาวิชาเทคโนโลยีอุตสาหกรรมการเกษตร และศูนย์ปฏิบัติการเกษตรเพื่อสุขภาพ ซึ่งโครงสร้าง
หน่วยงานของคณะเทคโนโลยีการเกษตร มีลักษณะดังนี้ (ดังแผนภูมิท่ี 2.1) 

 
 
แผนภูมิที่ 2.1 แสดงโครงสร้างหน่วยงานของคณะเทคโนโลยีการเกษตร 
ที่มา : คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ปี พ.ศ.2565   
         สืบค้นจาก http://www.agr.rmutt.ac.th/?page_id=11164 (2566, เมษายน 25) 
 

2.1.4 โครงสร้างการบริหารงาน (Administration Chart) ของคณะเทคโนโลยีการเกษตร 
การบริหารงานภายในคณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มี
โครงสร้างการบริหารงานประกอบด้วย คณบดี คณะกรรมการประจำคณะ คณะกรรมการบริหาร
คณะ ผู้ช่วยคณบดี ศูนย์ความเป็นเลิศ หัวหน้าสำนักงานคณบดี และรองคณบดี แบ่งเป็น 3 ฝ่าย 
ได้แก่ รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน และรองคณบดีฝ่าย
พัฒนานักศึกษา ซึ ่งโครงสร้างการบริหารงานของคณะเทคโนโลยีการเกษตร มีลักษณะดังนี้          
(ดังแผนภูมิท่ี 2.2) 

http://www.agr.rmutt.ac.th/?page_id=11164
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แผนภูมิที่ 2.2 แสดงโครงสร้างการบริหารงาน (Administration chart) คณะเทคโนโลยีการเกษตร        
                  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
ที่มา : คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ปี พ.ศ.2565  
         สืบค้นจาก http://www.agr.rmutt.ac.th/?page_id=11179 (2566, เมษายน 25) 
 

2.1.5 โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) 
        โครงสร้างการปฏิบัติงานของนักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ สาขาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ 

ภายใต้สาขาวิชาเทคโนโลยีการผลิตพืชและภูมิทัศน์ มีลักษณะดังนี้ (แผนภูมิท่ี 2.3) 

http://www.agr.rmutt.ac.th/?page_id=11179
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แผนภูมิที่ 2.3 แสดงแผนภูมิโครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) ของนักวิชาการศึกษา 
                  ระดับปฏิบัติการ สาขาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ 
ที่มา : คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ปี พ.ศ.2565   
         สืบค้นจาก http://www.agr.rmutt.ac.th/?page_id=81483 (2566, เมษายน 3) 
 

2.2 บทบาทหน้าท่ีความรับผิดชอบ 
ภาระงานของนายพงศกร สุขแสงแก้ว ตำแหน่งนักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ มี

ลักษณะงานท่ีได้รับมอบหมายในด้านต่าง ๆ ดังนี้ 
2.2.1 ด้านการปฏิบัติการ 
        2.2.1.1 จัดระเบียบการใช้งานห้องเรียนและห้องปฏิบัติการรวมทั้ง สื ่อการสอน 

เครื่องมือ และวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ของสาขาเทคโนโลยีภูมิทัศน์  ในช่วงเวลาการเรียนการสอนทั้ง
ทฤษฎีและปฏิบัติ ท้ังในและนอกเวลาเรียนตามท่ีได้รับมอบหมาย               

http://www.agr.rmutt.ac.th/?page_id=81483
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        2.2.1.2 ควบคุม ดูแล จัดหาและซ่อมบำรุง การเบิก จ่ายเครื่องมือและอุปกรณ์ 
ตลอดท้ังวัสดุ สารเคมีท่ีใช้ในห้องปฏิบัติการ 

        2.2.1.3 ควบคุมดูแลการเรียนการสอนภาคปฏิบัติร่วมกับอาจารย์ผู้สอนในรายวิชา
ต่าง ๆ 

2.2.2 ด้านการวางแผน 
        2.2.2.1 วางแผนในการจัดหาเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ และสารเคมีต่าง ๆ ให้เป็นไป

ตามระเบียบขั้นตอน ในแต่ละภาคการศึกษา เพื่อเสนอประธานหลักสูตรและคณะฯ เพื่อดำเนินการ
ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุฝึกรายวิชา 

        2.2.2.2 วางแผนการจัดการเรียนการสอนร่วมกับอาจารย์ประจำวิชาที่มีส่วนร่วมใน
การเรียนการสอนภาคปฏิบัติ 

2.2.3 ด้านการประสานงาน 
        2.2.3.1 ติดต่อประสานงานกับสำนักงานหรือฝ่ายต่าง  ๆ ของคณะฯ และ

มหาวิทยาลัย ตลอดจนติดต่อประสานงานกับหน่วยงานหรือบุคคลภายนอก ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
        2.2.3.2 ติดต่อประสานงานห้างร้านหรือบริษัท เพือ่ขอใบเสนอราคา ประกอบการจัดซื้อ

วัสดุฝึกรายวิชาและใบเสนอราคาครุภัณฑ์ของสาขาฯ 
2.2.4 ด้านการบริการ 
        2.2.4.1 ให้คําปรึกษาแนะนําเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านวิชาการ

ศึกษา รวมท้ัง ตอบปัญหาและช้ีแจงเรื่องต่าง ๆ  เกี่ยวกับงานในหน้าท่ี เพื่อให้ผู้รับบริการได้รับทราบ
ข้อมูล ความรู้ต่าง ๆ ท่ีเป็นประโยชน์ 

        2.2.4.2 จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับด้านวิชา
การศึกษา เพื่อให้บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจนผู้รับบริการ ได้
ทราบข้อมูลและความรู้ต่าง ๆ ท่ีเป็นประโยชน์ สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และ
ใช้ประกอบการ พิจารณากําหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่าง ๆ 

2.2.5 งานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
        2.2.5.1 ปฏิบัติหน้าท่ีธุรการสาขาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ และธุรการสาขาวิชาเทคโนโลยี

การผลิตพืชและภูมิทัศน์ 
        2.2.5.2 ดูแลรับผิดชอบโรงเฟิร์นสาขาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ 
        2.2.5.3 ปฏิบัติหน้าท่ีคณะกรรมการวัดผลการศึกษา 
        2.2.5.4 ปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการประสานงานการประกันคุณภาพการศึกษา 

(SAR) ระดับหลักสูตร 
        2.2.5.5 ปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการดำเนินงานโครงการแข่งขันทักษะทางวิชาการ             

คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
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        2.2.5.6 ปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการดำเนินการสอบสมรรถนะของนักศึกษาสาขา
เทคโนโลยีภูมิทัศน์ 

        2.2.5.7 ปฏิบัติหน้าท่ีคณะกรรมการดำเนินงานบริหารความเส่ียง 
                 2.2.5.8 ปฏิบัติหน้าท่ีคณะกรรมการกำกับดูแลนักศึกษาในการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่   
         2.2.5.9 ปฏิบัติหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีรับ-ส่งเสด็จในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
         2.2.5.10 ปฏิบัติหน้าท่ีคณะกรรมการควบคุมดูแลนักศึกษาในกิจกรรมโครงการสาน
สัมพันธ์  ร่วมใจรวมเป็นหนึ่งเทคโนฯ เกษตร 

        2.2.5.11 ปฏิบัติหน้าท่ีคณะกรรมการคณะกรรมการควบคุมดูแลนักศึกษาในกิจกรรม
โครงการค้นหาทูตกิจกรรมคณะเทคโนโลยีการเกษตร 

        2.2.5.12 ปฏิบัติหน้าท่ีกรรมการดำเนินโครงการเปิดบ้านราชมงคล 
 
จากภาระงานที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน เพื่อสนับสนุนการจัดการเรียนการสอน 

ผู้เขียนได้นำภาระงานด้านการปฏิบัติ ในการจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ และวัสดุต่าง ๆ ท่ีต้องใช้ใน
การทำปฏิบัติการงานของนักศึกษา มาจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง “การดำเนินงานรายวิชาการจัดการ
และการดูแลรักษางานภูมิทัศน์” ซึ ่งจำเป็นอย่างยิ่งที ่ผู ้ปฏิบัติงาน ต้องมีความรู้ ความเข้าใจ ใน       
การจัดเตรียม และรู้วิธีการใช้งานเครื่องมือ อุปกรณ์ เพื่อให้สามารถใช้งานในการทำปฏิบัติการของ
รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ และผู้ปฏิบัติงานจะต้องมี
ความเข้าใจในเรื่องหลักเกณฑ์ วิธีการปฏิบัติงาน ดังจะอธิบายในบทท่ี 3 ต่อไป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

บทที่ 3 
หลักเกณฑ์วิธีการปฏบิัติงานและเงื่อนไข 

 
การจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน “การดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์” 

มีวัตถุประสงค์ เพื่อให้ทราบขั้นตอนการดำเนินงาน การจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ และวัสดุต่าง ๆ ท่ีใช้
ในการทำปฏิบัติการรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ ให้การปฏิบัติงานเป็น
มาตรฐานเดียวกัน และให้ผู ้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ และลดข้อผิดพลาดใน          
การปฏิบัติงาน สำหรับการดำเนินงานในการเตรียมปฏิบัติการ รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษา
ภูมิทัศน์ คู่มือนี้จะอธิบายถึงขั้นตอนและวิธีการดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางาน
ภูมิทัศน์ที่ถูกต้อง ใช้เป็นแนวในการปฏิบัติงาน ซึ่งในบทที่ 3 นี้ เป็นการนำเสนอหลักเกณฑ์ วิธีการ
ปฏิบัติงาน และเงื่อนไขท่ีเกี่ยวข้อง ดังนี้ 

 

3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน 
 3.1.1 หลักสูตรท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน  
         คู่มือปฏิบัติงาน “การดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์” 
เป็นคู่มือที่ใช้สำหรับการเรียนการสอนในรายวิชา การจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์  
(Landscape Maintenance and Management) ของหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา
เทคโนโลยีภูมิทัศน์ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2562 ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้  
         3.1.1.1 ปรัชญา 
          มุ่งผลิตบัณฑิตด้านภูมิทัศน์ท่ีมีความรู้ ความสามารถบนพื้นฐานวิทยาศาสตร์
เทคโนโลยีและนวัตกรรมทางด้านภูมิทัศน์ ท่ีสามารถทำงานได้อย่างมีคุณภาพ สร้างงานและพัฒนา
เป็นผู้ประกอบการได้ อีกท้ังมีคุณธรรมจริยธรรม เพื่อการมีส่วนร่วมในการพัฒนาประเทศ  
         3.1.1.2 วัตถุประสงค์ 
          1) เพื่อผลิตบัณฑิตให้มีทัศนคติที่ดีและความซื่อสัตย์ต่อวิชาชีพ มีคุณธรรม
จริยธรรม มีความรับผิดชอบต่อองค์กรและสังคม 
          2) เพื่อผลิตบัณฑิตที่มีความรู้ความสามารถทางด้านเทคโนโลยีภูมิทัศน์บน
พื้นฐานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีในการพัฒนาอาชีพได้อย่างเหมาะสม 
          3) เพื่อผลิตบัณฑิตให้สามารถประยุกต์ความรู้ในการทำงาน สร้างสรรค์
นวัตกรรม นำความรู้มาใช้แก้ปัญหาของตนเองและสังคม 
          4) เพื่อผลิตบัณฑิตให้สามารถเป็นทั้งผู ้นำและผู้ตามที่ดี รวมทั้งสามารถ
ปฏิบัติงานร่วมกับผู้อื่นได้ 
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          5) เพื่อผลิตบัณฑิตให้สามารถวิเคราะห์เชิงตัวเลข มีความสามารถด้าน   
การส่ือสารและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
          6) เพื่อผลิตบัณฑิตให้มีทักษะพร้อมทำงานหรือเป็นผู้ประกอบการทางด้าน
เทคโนโลยีภูมิทัศน์ 
         3.1.1.3 แผนการสอนรายวิชาการจดัการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 
          รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ จัดอยู่ในหมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพบังคับ มีจุดมุ่งหมายและคำอธิบายรายวิชา ดังนี้ 

1) จุดมุ่งหมายรายวิชา 
            (1) รู้ความหมายและประโยชน์ของการดูแลรักษาภูมิทัศน์ 

  (2) เข้าใจขอบเขตและวิธีการดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
  (3) วางแผนการดำเนินธุรกิจดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
  (4) สามารถใช้เครื่องมือและอุปกรณ์ในการดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
  (5) มีทักษะในการปฏิบัติงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
  (6) ประมาณการค่าใช้จ่ายในการดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
  (7) เห็นความสำคัญของการดูแลรักษาภูมิทัศน์ 

          2) คำอธิบายรายวิชา  
                      ความหมาย ความสำคัญ ขอบเขตและประโยชน์ของการดูแลรักษาภูมทัิศน์ 

อุปกรณ์ในการดูแลรักษาภูมิทัศน์ หลักและวิธีการในการจัดการวัชพืช และแมลงศัตรูพืชในงานภูมิทัศน์ 
การจัดการโรคพืช การดูแลรักษาสนามหญ้า การดูแลรักษาพืชพรรณ การดูแลรักษาภูมิทัศน์ดาดแข็ง การบริหารงาน
ดูแลรักษาภูมิทัศน์ และปฏิบัติการในเนื้อหาที่สอดคล้องกับทฤษฎี  (หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 
สาขาวิชาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2562 คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี) 

        3) แผนการสอนรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 
 

ตารางที่ 3.1 แสดงแผนการสอนรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 
สัปดาห์ 

ที่ หัวข้อ/รายละเอียด 
จำนวนชั่วโมง กิจกรรมการเรียน 

การสอน อาจารย์ผู้สอน ผูป้ฏิบัติงาน ทฤษฎี ปฏิบัติ 
1 ทฤษฎี  

- ความหมายและ
ประโยชน์ของ 
การดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
- ขอบเขตของการ
ดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
 

2 3 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การสาธิต 
(Demonstration) 
4. การฝึกปฏิบัติ 
 (Practice) 
 

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 
  

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 
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ตารางที่ 3.1 แสดงแผนการสอนรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
สัปดาห์ 

ที่ หัวข้อ/รายละเอียด 
จำนวนชั่วโมง กิจกรรมการเรียน 

การสอน อาจารย์ผู้สอน ผู้ปฏิบัติงาน ทฤษฎี ปฏิบัติ 

 - คุณสมบัติที่ควรมี
ของผู้ดูแลรักษา 
ภูมิทัศน์ 
ปฏิบัติ 
 - การจัดทำแผนผัง
พ้ืนที่ดูแลรักษา 
ภูมิทัศน์ 

  5. การระดมสมอง 
(Brain storming) 

  

2 ทฤษฎี 
- การให้น้ำ 
- การใส่ปุ๋ย 
ปฏิบัติ 
- การให้น้ำพืชพรรณ 

2 3 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การสาธิต 
(Demonstration) 
4. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 
  

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 

3 ทฤษฎี 
- การพรวนดิน 
ปฏิบัติ 
- การใส่ปุ๋ยและ 
การพรวนดิน 
พืชพรรณ 

2 3 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การสาธิต  
(Demonstration) 
4. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 

4 ทฤษฎี 
- การตัดแต่ง 
พืชพรรณ 
ปฏิบัติ 
- การตัดแต่ง 
พืชพรรณ 

2  3  1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การสาธิต  
(Demonstration) 
4. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 

5 ทฤษฎี 
- การศัลยกรรม 
ปฏิบัติ 
- การทำศัลยกรรม
พืชพรรณ 

2  3 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การสาธิต  
(Demonstration) 
4. การใช้กรณีศึกษา 
(Case) 
5. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 
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ตารางที่ 3.1 แสดงแผนการสอนรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
สัปดาห์ 

ที่ หัวข้อ/รายละเอียด 
จำนวนชั่วโมง กิจกรรมการเรียน 

การสอน อาจารย์
ผู้สอน 

ผู้ปฏิบัติงาน ทฤษฎี ปฏิบัติ 

6 ทฤษฎี  
- การขุดย้าย 
พืชพรรณ    
ปฏิบัติ 
- การขุดย้าย 
พืชพรรณ 

2 3 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การสาธิต  
(Demonstration) 
4. การใช้กรณีศึกษา 
(Case) 
5. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 

นายพงศกร  
สุขแสงแก้ว 

7 ทฤษฎี 
- การตัดหญ้า 
- การตัดเล็ม 
ปฏิบัติ 
- การตัดหญ้าและ
การตัดเล็ม 

2 3 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การสาธิต  
(Demonstration) 
4. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 

สอบกลางภาค 

8 ทฤษฎี 
- การเสริมแต่ง
ผิวหน้าสนามหญ้า 
- การเจาะรูอากาศ 
ปฏิบัติ 
- การเสริมแต่ง
ผิวหน้าและการเจาะ
รูอากาศสนามหญ้า 

2 3 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การสาธิต 
(Demonstration) 
4. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 

9 ทฤษฎี 
- ศัตรูพืชพรรณและ
ผลกระทบที่เกิดจาก
ศัตรูพืชพรรณ 
- แมลงศัตรูพืช 
- โรคพืช 
ปฏิบัติ 
- เครื่องมือและอุปกรณ์
ที่ใช้ในการป้องกัน
กำจัดศัตรูพืชพรรณ 

2 3 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การใช้กรณีศึกษา 
(Case) 
4. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 
  

ผศ.อรัญญา   
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 
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ตารางที่ 3.1 แสดงแผนการสอนรายวิชาการจัดการและดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
สัปดาห์ 

ที่ หัวข้อ/รายละเอียด 
จำนวนชั่วโมง กิจกรรมการเรียน 

การสอน อาจารย์
ผู้สอน 

ผู้ปฏิบัติงาน 
ทฤษฎี ปฏิบัติ 

10 ทฤษฎี 
- วัชพืช 
- ศัตรูชนิดอื่น ๆ 
ปฏิบัติ 
- การป้องกันกำจัด
ศัตรูพืชพรรณ 

2 6 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา   
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 

11 ทฤษฎี 
- ความหมาย 
ประเภทและหลักการ
การดูแลรักษางาน 
ภูมิทัศน์ดาดแข็ง 
ปฏิบัติ  
- การดูแลรักษางาน
ระบบ 

2 3 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การใช้กรณีศึกษา 
(Case) 
4. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 

12 ทฤษฎี  
- ปัญหาและวิธี 
การป้องกันดูแล
รักษางานภูมิทัศน์
ดาดแข็ง 
ปฏิบัติ  
- การดูแลรักษางาน 
ภูมิสถาปัตยกรรม 

2 3 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การใช้กรณีศึกษา
(Case) 
4. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 

13 ทฤษฎี   
- ความหมาย 
ความสำคัญ และ 
การจำแนกการ
ดำเนินธุรกิจดูแล
รักษาภูมิทัศน์ 
- ความหมาย 
ประเภท และ
คุณสมบัติของผู้
ให้บริการธุรกิจดูแล
รักษาภูมิทัศน์  

2 3 1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 
  

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 
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ตารางที่ 3.1 แสดงแผนการสอนรายวิชาการจัดการและดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
สัปดาห์ 

ที่ หัวข้อ/รายละเอียด 
จำนวนชั่วโมง กิจกรรมการเรียน 

การสอน อาจารย์
ผู้สอน 

ผู้ปฏิบัติงาน ทฤษฎี ปฏิบัติ 

 ปฏิบัติ  
- การจัดเตรียม
เครื่องมือ อุปกรณ์
และวัสดุในการดูแล
รักษาภูมิทัศน์ 

     

14 ทฤษฎี 
- การวางแผนการ
ดำเนินธุรกิจดูแล
รักษาภูมิทัศน์ 
- ข้อกำหนด การ
ประมาณราคาและ
การประมูลงานดูแล
รักษาภูมิทัศน์ 
ปฏิบัติ 
- การประมาณราคา
งานดูแลรักษา 
ภูมิทัศน์ 

 2 3  1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การใช้
กรณีศึกษา (Case) 
4. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา   
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 

15 ทฤษฎี 
- การวางแผนการ
ดำเนินธุรกิจดูแล
รักษาภูมิทัศน์ 
- ข้อกำหนด การ
ประมาณราคาและ
การประมูลงานดูแล
รักษาภูมิทัศน์ 
ปฏิบัติ 
- การประมาณราคา
งานดูแลรักษา 
 ภูมิทัศน์ 

 2 3  1. การบรรยาย 
2. การอภิปราย 
3. การใช้
กรณีศึกษา (Case) 
4. การฝึกปฏิบัติ  
(Practice) 

ผศ.อรัญญา  
ภู่รอด 

นายพงศกร 
สุขแสงแก้ว 

สอบปลายภาค 

หมายเหตุ : 1 ภาคการศึกษา มีการเรียนการสอนท้ังหมด 15 สัปดาห์  
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จากแผนการสอนรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ที่กล่าวมาแล้วนั้น เป็น
แผนการสอนการปฏิบัติงาน ที่ให้ผู้ปฏิบัติงานได้ศึกษาทำความเข้าใจ เพื่อผู้ปฏิบัติงานจะได้เตรียม
เครื่องมือ อุปกรณ์ และวัสดุต่าง ๆ ตรงตามวัตถุประสงค์ของการสอนรายสัปดาห์ ลำดับต่อไป
ผู้ปฏิบัติงานจะได้กล่าวถึงหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงาน ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

3.1.2 พื้นท่ีปฏิบัติงานของรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
   พื้นที่ปฏิบัติงานของนักศึกษา รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์  

สามารถแบ่งออกได้ 2 พื้นท่ี ได้แก่ พื้นท่ีสาขาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ (อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี) และ
พื้นท่ีส่วนกลางของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ศูนย์รังสิต ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

   3.1.2.1 พื้นท่ีสาขาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ (อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี) เป็นอาคารเรียน 
6 ช้ัน ของคณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ศูนย์รังสิต มีห้องเรียน
ทฤษฎี 10 ห้อง ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 2 ห้อง ห้องปฏิบัติการเขียนแบบ 1 ห้อง และมี          
โรงปฏิบัติงานทางเทคโนโลยีภูมิทัศน์อยู่ด้านหลังอาคารชั้นล่าง ซึ่งพื้นที่ปฏิบัติงานในรายวิชาการ
จัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ ในพื้นที่สาขาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ สามารถแบ่งออกได้ 2 พื้นท่ี 
ดังนี้ 

             1) พื้นที่โดยรอบอาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี เป็นพื้นที่ที่มีการจัดภูมิทัศน์
รอบอาคาร เพื่อความสวยงามและส่งเสริมทัศนียภาพท่ีดีให้กับอาคาร 

 

  
 

ภาพที่ 3.1 พื้นท่ีฝ่ังทิศเหนือ อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี 
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ภาพที่ 3.2 พื้นท่ีฝ่ังทิศเหนือ อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี 
 

 
 

ภาพที่ 3.3 พื้นท่ีฝ่ังทิศใต้ อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี 
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ภาพที่ 3.4 พื้นท่ีฝ่ังทิศใต้ อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี 
 

   
 

ภาพที่ 3.5 พื้นท่ีฝ่ังทิศตะวันออก อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี 
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ภาพที่ 3.6 พื้นท่ีฝ่ังทิศตะวันออก อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี 
 

 
 

ภาพที่ 3.7 พื้นท่ีฝ่ังทิศตะวันตก อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี 
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ภาพที่ 3.8 พื้นท่ีฝ่ังทิศตะวันตก อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี 
 

             2) พื้นที่โรงเฟิร์นภูมิทัศน์ เป็นพื้นที่เก็บรวบรวม ขยายพันธุ์ และจัดแสดง
พรรณไม้ท่ีใช้ในงานภูมิทัศน์ อยู่บริเวณด้านข้างอาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี ฝ่ังทิศเหนือ (ติดกับบ่อน้ำ)  

 

  
 

ภาพที่ 3.9 พื้นท่ีโรงเฟิรน์ภูมิทัศน์ 
 

3.1.2.2 พื้นท่ีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ศูนย์รังสิต เป็นพื้นท่ีส่วนกลางของ
มหาวิทยาลัย อยู่ภายใต้การดูแลของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ศูนย์รังสิต มีพื ้นท่ี
ครอบคลุมท้ังหมด 2 คณะ คือ คณะเทคโนโลยีการเกษตร และคณะการแพทย์บูรณาการ ซึ่งมีพื้นท่ีให้
นักศึกษาปฏิบัติงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ ดังนี้ 

 
 

ภาพที่ 3.10 แปลนพื้นท่ีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ศูนย์รังสิต 
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          1) พื้นท่ีหน้าป้ายมหาวิทยาลัย  
 

 
 

ภาพที่ 3.11 พื้นท่ีหน้าป้ายมหาวิทยาลัยฯ ศูนย์รังสิต 
 
           2) พื้นท่ีทางเข้า-ออก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ศูนย์รังสิต 
 

  
 

ภาพที่ 3.12 พื้นท่ีทางเข้า-ออก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ศูนย์รังสิต 
 
 

  
 

ภาพที่ 3.13 พื้นท่ีทางเข้า-ออก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ศูนย์รังสิต 
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           3) พื้นท่ีหอพระพุทธราชมงคล ลานพระพิรุณ 
 

  
 

ภาพที่ 3.14 พื้นท่ีหอพระพุทธราชมงคล  ลานพระพิรุณ 
 
           4) พื้นท่ีอาคารสำนักงานคณบดี คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
 

 
 

ภาพที่ 3.15 พื้นท่ีอาคารสำนักงานคณบดี คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
 
           5) พื้นท่ีลานกิจกรรม 
 

  
 

ภาพที่ 3.16 พื้นท่ีลานกิจกรรม 
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           6) พื้นท่ีสนามกีฬากลาง 
 

  
 

ภาพที่ 3.17 พื้นท่ีสนามกีฬากลาง 
 

        3.2.3.2 ห้องเครื่องมือ เป็นสถานท่ีเก็บรวบรวมเครื่องมือ วัสดุ สารเคมี ท่ีใช้ในงานภูมิทัศน์ 
ซึ่งประกอบไปด้วย เครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในงานภูมิทัศน์ และเครื่องมือท่ีใช้ในงานก่อสร้าง ภายใน
ห้องได้จัดเก็บเครื่องมือ อุปกรณ์ โดยแยกประเภทไว้ชัดเจน เพื่อความสะดวกในการใช้งานและเพื่อ
ความเป็นระเบียบเรียบร้อยในการจัดเก็บ 

  
 

  
 

ภาพที่ 3.18 ห้องเครื่องมือ 
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ภาพที่ 3.19 ตู้เก็บเครื่องมือและอุปกรณ์ขนาดเล็ก 
 

3.1.3 เครื ่องมือ อุปกรณ์ วัสดุและสารเคมี ที ่ใช้สำหรับการเรียนการสอนในรายวิชาการ
จัดการและการดูแลรักษาภูมิทัศน์ 

        เครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในงานดูแลรักษางานภูมิทัศน์ เป็นเครื่องทุ่นแรง ท่ีมีส่วนทำ
ให้งานดูแลรักษาภูมิทัศน์ สะดวก รวดเร็ว มีประสิทธิภาพและได้งานท่ีดีมีคุณภาพ เครื่องมือและ
อุปกรณ์ดังกล่าว อาจเรียกว่า เครื่องมือทำสวน (สมจิต โยธะคง, 2541) โดยเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้
ในการเรียนภาคปฏิบัติรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ สามารถแบ่งออกได้ ดังนี้ 

        3.1.3.1 เครื่องมือ 
 

ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
1 กรรไกรตัดกิ่ง  

 
 

ใช้สำหรับตัดกิ่งต้นไม้ท่ี
มีขนาดเล็ก 3-5 มม.
หรือยอดอ่อน ตัดแต่ง
ใบไม้ท่ีมีการแพร่
ระบาดของโรคและ
แมลง 
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ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
2 กรรไกรตัดแต่ง/

กรรไกรตัดหญ้า 
 

 
 

ใช้สำหรับตัดเล็มหญ้า
ตัดแต่งพุ่มไม้ เช่น  
ชาฮกเกี้ยน ไทรเกาหลี 
เข็มต่าง ๆ เป็นต้น 

3   กรรไกรตัดกิ่งด้ามยาว  

 
 

ใช้สำหรับตัดแต่งกิ่งไม้
ท่ีมีขนาดไม่เกิน 1 นิ้ว 

 

4 เล่ือยลันดา  

 
 

ใช้สำหรับเล่ือยเพื่อตัด
ไม้แห้ง เช่น ไม้
โครงสร้างต่าง ๆ  
ไม้กระดานอัด เป็นต้น 

5 เล่ือยคันธนู  

 
 

ใช้สำหรับตัดแต่ง 
ไม้ยืนต้น ท่ีมีขนาด 1 
นิ้วขึ้นไป หรือตัดไม ้
ยูคาลิปตัส ในการค้ำ
ยันไม้ยืนต้น 
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ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
6   เล่ือยมือ  

 
 

ใช้สำหรับตัดแต่ง 
ไม้ยืนต้น ท่ีมีขนาด  
1 นิ้วขึ้นไป 

 

7 เล่ือยยนต์  

 
 

ใช้สำหรับตัดกิ่งไม้ท่ีมี
ขนาดใหญ่ ตัดลำต้นไม้
ในกรณีท่ีตาย ใช้ตัด
รากไม้ในงานขุดย้าย 
พืชพรรณ 

8 เครื่องตัดแต่งพุ่มไม้  

 
 

ใช้สำหรับตัดแต่งพุ่มไม้ 
ท่ีมีขนาดไม่เกิน 3-5 มม. 
เช่น ชาฮกเกี้ยน  
ไทรเกาหลี เข็มต่าง ๆ 
เป็นต้น 
 

9 เสียม  

 
 

ใช้สำหรับการพรวนดิน
พืชพรรณ การขุดหลุม
ปลูกพืชพรรณ 
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ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
10 จอบขุด  

 
 

ใช้สำหรับงานขุดหลุม
เพื่อปลูกพืชพรรณ ขุด
ดินเพื่อวัตถุประสงค์อื่น ๆ  
เช่น การขุดเพื่อ
ซ่อมแซมระบบน้ำ  
การขุดเพื่อเตรียมดิน 
เป็นต้น 

11   จอบถาก  

 
 

ใช้สำหรับงานปรับพื้นท่ี 
ถางวัชพืชเพื่อ 
การเตรียมพื้นท่ีต่าง ๆ  

 

12 จอบขยัน  

 
 

ใช้สำหรับการปรับพื้นท่ี 
ปรับทรายเพื่อ
เตรียมการปูหญ้า  
การถางวัชพืช 

13 หางปลา  

 
 

ใช้สำหรับการขุดย้าย
พืชพรรณ ตัดรากไม้ 
การกำจัดวัชพืชในพื้นท่ี
ต่าง ๆ การขุดดินท่ีมี
ลักษณะแข็ง การขุดงัด
แผ่นทางเท้า 
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ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
14 พล่ัวตักทราย  

 
 

ใช้สำหรับตักทราย วัสดุ
ปลูก หรือการทำความ
สะอาดพื้นท่ีต่าง ๆ 

15   บุ้งกี๋  

 
 

ใช้สำหรับขนย้ายถ่ายเท
ทราย หรือวัสดุปลูก
ต่าง ๆ  

 

16 กระป๋องปูน  

 
 

ใช้สำหรับการผสมปูน
ซ่อมในการ
ทำศัลยกรรมไม้ยืนต้น 
ใช้ในการผสมน้ำยาเร่ง
ราก รดน้ำต้นไม้ ใส่
ปุ๋ยเคมี ปุ๋ยอินทรีย์ 

17 กรรไกร  

 
 

ใช้สำหรับการตัดเชือก
ฟาง ตัดสแลนในงาน
ขุดย้ายพืชพรรณ ใช้ตัด
ลวดตาข่ายในการ
ทำศัลยกรรมไม้ยืนต้น 
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ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
18 เข็มเย็บกระสอบ  

 
 

ใช้สำหรับการเย็บตุ้ม
ดินในงานขุดย้าย 
พืชพรรณ 

19   คีมตัดลวด  

 
 

ใช้สำหรับตัดลวดใน
งานศัลยกรรม 
พืชพรรณ และใช้ใน 
การบำรุงดูแลงาน
ระบบต่าง ๆ 

 

20 ประแจเล่ือน  

 
 

ใช้สำหรับขันน็อต  
ข้อต่อต่าง ๆ ในงาน
บำรุงรักษางานระบบ 

21 ประแจปากตาย  

 
 

ใช้สำหรับขันน็อต  
ข้อต่อต่าง ๆ ในงาน
บำรุงรักษางานระบบ 
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ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
22 ประแจปากตาย/

ประแจแหวน 
 

 
 

ใช้สำหรับขันน็อต  
ในงานบำรุงรักษา 
งานระบบ 

23   ไขควง  

 
 

ใช้สำหรับขันสกรูต่าง ๆ 
ในงานบำรุงรักษา 
งานระบบ 

 

24 ไขควงวัดไฟ  

 
 

ใช้สำหรับตรวจสอบ
กระแสไฟฟ้า ในงาน
บำรุงรักษางานระบบ 

25 คีมตัดท่อ  

 
 

ใช้สำหรับตัดท่อ PVC 
หรือท่อ PE ท่ีมีขนาด
ไม่เกิน 1 นิ้ว 

 
 



  
33 

ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
26 มีดอีโต ้  

 
 

ใช้สำหรับการตัด ย่อย
กิ่งไม้ เพื่อความสะดวก
ต่อการขนย้าย ถาง
วัชพืช การเหลาไม้ 
ยูคาลิปตัสในงานค้ำยัน
ไม้ยืนต้น 

27   ค้อน/ค้อนตอกตะปู  

 
 

ใช้สำหรับตอกตะปูใน
งานค้ำยันไม้ยืนต้น 
และใช้ในการซ่อมแซม
ต่าง ๆ ในงาน
บำรุงรักษางาน
สถาปัตยกรรม 

 

28 ค้อนยาง  

 
 

ใช้สำหรับการปรับ
ระดับในการปู 
แผ่นทางเท้า 

29 ค้อนปอนด์  

 
 

ใช้สำหรับการตอกหมุด
ไม้ยูคาลิปตัสในการทำ
ค้ำยันไม้ยืนต้น 
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ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
30 เกรียงใบโพธิ์/เกรียงก่อ  

 
 

ใช้สำหรับการฉาบ แต่ง
ปูนในการทำศัลยกรรม
พืชพรรณ หรือใช้ใน
การซ่อมแซม
สถาปัตยกรรมต่าง ๆ 

31   ประแจคอม้า/ประแจ
จับท่อ 

 

 
 

ใช้สำหรับขันน็อตท่ีมี
ขนาดใหญ่ และใช้ขัน
ข้อต่อท่อ PE ในการ
บำรุงรักษางานระบบ 

 

32 อีเตอร์  

 
 

ใช้สำหรับการขุดเจาะ
พื้นท่ีท่ีเป็นหินคลุก 
ลูกรัง หรือดินท่ีมี 
ความแข็ง 

33 แปรงทาสี  

 
 

ใช้สำหรับการทาสี 
ซ่อมแซมงาน
สถาปัตยกรรมต่าง ๆ 
การทำหรือแต่งสี ใน
การทำศัลกรรม 
พืชพรรณ 

 



  
35 

ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
34 ส่ิว  

 
 

ใช้สำหรับการแต่งผิว
หรือแผลไม้ยืนต้น  
ในการทำศัลยกรรม 
พืชพรรณ 

35 ไม้กวาดแข็ง/ไม้กวาด
ทางมะพร้าว และไม้

กวาดอ่อน 

 

 
 

ใช้สำหรับทำความ
สะอาดพื้นท่ีปฏิบัติงาน 

36   ท่ีตักผง/ท่ีตักขยะ  

 
 

ใช้สำหรับการทำความ
สะอาดพื้นท่ีปฏิบัติงาน 

37 รถตัดหญ้าแบบนั่งขับ  

 
 

ใช้สำหรับการตัดหญ้า
สนามท่ีมีพื้นท่ี
ปฏิบัติงานเรียบและ
พื้นท่ีกว้าง 
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ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
38 เครื่องเจียรไฟฟ้า  

ขนาด 4 นิ้ว 
 

 
 

ใช้สำหรับการตัด ลบ
คม เจียรเหล็ก หรือ
เจียรตกแต่งพื้นผิวใน
งานบำรุงรักษางาน
ระบบ  และใช้ใน 
การลับคมเครื่องมือ 
ต่าง ๆ 

39 สายไฟพร้อมปล๊ัก/ 
ปล๊ักพ่วง 

 

 
 

ใช้สำหรับต่อพ่วงระบบ
ไฟฟ้า เพื่อความสะดวก
ในการใช้เครื่องมือ
ไฟฟ้า 

40 เล่ือยตัดเหล็ก/ 
เล่ือยตัดท่อ 

 

 
 

ใช้สำหรับตัดเหล็ก
ขนาดเล็ก ตัดท่อ PVC 
และท่อ PE ท่ีมีขนาด  
1 นิ้วขึ้นไป 

41 ประแจบล็อก  

 
 

ใช้สำหรับขันน็อต ใน
งานบำรุงรักษางาน
ระบบ 
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ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
42 ถังฉีดยา 

แบบสะพายหลัง 
 

 
 

ใช้สำหรับฉีดพ่นสาร
ป้องกันและกำจัดโรค
แมลงศัตรูพืช ในพื้นท่ีท่ี
มีขนาดใหญ่ 

43 กระบอกฉีดยา  
แบบอัดแรงดัน 

 

 
 

ใช้สำหรับฉีดพ่นสาร
ป้องกันและกำจัดโรค
แมลงศัตรูพืช ในพื้นท่ีท่ี
มีขนาดเล็ก  

44 รถเข็นทราย  

 
 

ใช้สำหรับการขนย้าย
ทราย ดินผสม หรือ
วัสดุปลูกต่าง ๆ  

45 ลูกกล้ิงบดอัดหญ้า  

 
 

ใช้สำหรับการบดอัด
สนามหญ้าท่ีปูใหม่ หรือ
บดอัดสนามหญ้าท่ีทำ
การเสริมแต่งผวหน้า 
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ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
46 บัวรดน้ำ  

 
 

ใช้สำหรับรดน้ำ 
พืชพรรณ พื้นท่ีท่ีมี
ขนาดเล็กหรือ
เฉพาะเจาะจง 

47 สายยาง  

 
 

ใช้สำหรับการรดน้ำ 
พืชพรรณ 

48 ถ้วยตวงสารเคมี  

 
 

ใช้สำหรับตวงปริมาณ
สารเคมีทางการเกษตร 
เพื่อให้ได้ปริมาณความ
เข้มข้นของผลิตภัณฑ์
นั้น ๆ 

49 เทปวัดระยะ  

 
 

ใช้สำหรับการวัดระยะ
พื้นท่ี 
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ตารางที่ 3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อเคร่ืองมือ ภาพประกอบ การใช้งาน 
50 ไม้บรรทัดมาตราส่วน 

(ไม้ Scale) 
 

 
 

ใช้สำหรับการเทียบ
มาตราส่วนในการเขียน
แบบ 

51 ไม้ฉากสามเหล่ียม/ 
เพลท/วงเวียน 

 

 
 

ใช้สำหรับการเขียน
แบบ 

 
          3.1.3.2 วัสดุ 
 

ตารางที่ 3.3 วัสดุท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
ท่ี ชื่อวัสดุ ภาพประกอบ การใช้งาน 
1 ดินผสม  

 
 

ใช้สำหรับปลูก 
พืชพรรณ 
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ตารางที่ 3.3 วัสดุท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อวัสดุ ภาพประกอบ การใช้งาน 
2 กาบมะพร้าวสับ  

 
 

ใช้สำหรับผสมกับวัสดุ
อื่นท่ีใช้ในการปลูกพืช
พรรณ หรือใช้เป็นวัสดุ
ปลูกพืชพรรณท่ีไม่ใช้
ดินปลูก เช่น เดปต่าง ๆ 
เฟิร์นต่าง ๆ เป็นต้น 

3 ขุยมะพร้าว  

 
 

ใช้สำหรับการอัดตุ้มดิน 
ในการขุดย้ายพืชพรรณ 
เพื่อรักษาความช้ืน 

4 ทรายหยาบ  

 
 

ใช้สำหรับการเสริมแต่ง
ผิวสนามหญ้า การปรับ
พื้นท่ีเพื่อจัดวางแผ่น
ทางเท้า 

5 ปูนซ่อมสำเร็จรูป  

 
 

ใช้สำหรับการ
ทำศัลยกรรมพืชพรรณ 
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ตารางที่ 3.3 วัสดุท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อวัสดุ ภาพประกอบ การใช้งาน 
6 สีฝุ่น/สีดิน  

 
 

ใช้สำหรับแต่งสี
คอนกรีตในการ
ทำศัลยกรรมพืชพรรณ 

7 ลวดกรงไก่/ลวดตาข่าย  

 
 

ใช้สำหรับอุดโพรงไม้ใน
การทำศัลยกรรม 
พืชพรรณ 

8 ตะป ู  

 
 

ใช้สำหรับการค้ำยัน 
 ไม้ยืนต้น การซ่อมแซม
งานสถาปัตยกรรมต่าง ๆ 

9 กระดาษร้อยปอนด์  

 
 

ใช้สำหรับการเขียน
แบบต่าง ๆ 

 



  
42 

ตารางที่ 3.3 วัสดุท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อวัสดุ ภาพประกอบ การใช้งาน 
10 กระดาษลอกลาย  

 
 

ใช้สำหรับการลอกแบบ
หรือเขียนแบบต่าง ๆ 

 
3.1.3.3 สารเคมี 

 
ตารางที่ 3.4 สารเคมีท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ 

ท่ี ชื่อสารเคมี ภาพประกอบ การใช้งาน 
1 ปุ๋ยเคมี สูตร 15-15-

15/16-16-16 

 

 
 

ใช้สำหรับใส่พืชพรรณ 
เพื่อโดยมีธาตุอาหาร
ไนโตรเจน ฟอสฟอรัส 
และโพแทสเซียม ซึ่ง
เป็นปุ๋ยท่ีบำรุง ต้น ใบ 
ดอก 

2 ปุ๋ยเคมี สูตร 46-0-0/
ปุ๋ยยูเรีย 

 

 
 

ใช้สำหรับใส่พืชพรรณ
โดยมีธาตุอาหารหลัก
ไนโตรเจน บำรุงใบพืช 
ให้มีสีเขียวเข้ม เพิ่มการ
สังเคราะห์แสง 

3 ปุ๋ยออสโมโคท/ปุ๋ย
ละลายช้า 

 

  
 

ใช้สำหรับใส่พืชพรรณ 
โดยปุ๋ยจะค่อย ๆ 
ปล่อยธาตุอาหารให้กับ
ต้นพืชช้า  ๆเป็นเวลานาน
ประมาณ 3 เดือน/ครั้ง 
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ตารางที่ 3.4 สารเคมีท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อสารเคมี ภาพประกอบ การใช้งาน 
4 น้ำยาเร่งราก/B1  

 
 

ใช้สำหรับใส่พืชพรรณ
ด้วยวิธีการผสมน้ำเปล่า 
รดบริเวณราก เพื่อ
กระตุ้นการแตกราก
ใหม่ ใช้ในงานขุดย้าย
พืชพรรณ 

5 คาร์โบซัลแฟน 
(Carbosolfan) 

ชนิดน้ำ 

 

 
 

ใช้สำหรับการกำจัด
แมลงศัตรูพืช ด้วย
วิธีการผสมน้ำเปล่า 
แล้วฉีดพ่นพืชพรรณ 
ด้วยถังฉีดพ่นหรือ
กระบอกฉีดพ่นแบบใช้
แรงดัน 

6 คาร์โบซัลแฟน 
(Carbosolfan) 

ชนิดเม็ด 

 

 
 

ใช้สำหรับใส่ก้นหลุม
เพื่อป้องกันแมลง
ศัตรูพืชในการปลูกไม้
ยืนต้น และใช้สำหรับใส่
รอบ ๆ โคนต้นไม้เพื่อ
ป้องกันแมลงศัตรูพืช 

7 แคปแทน (Captan)  

 
 

ใช้สำหรับฉีดพ่นพืช
พรรณเพื่อป้องกันเช้ือรา 
อาทิ ราแป้ง ราสนิม รา
น้ำค้าง เป็นต้น โดยการ
ผสมน้ำในอัตราส่วนท่ี
ผู้ผลิตแนะนำ 
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ตารางที่ 3.4 สารเคมีท่ีใช้ในงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ (ต่อ) 
ท่ี ชื่อสารเคมี ภาพประกอบ การใช้งาน 
8 คอปเปอร์ ไฮดรอกไซด์ 

(Copper Hydroxide) 

 

 
 

ใช้สำหรับฉีดพ่นพืช
พรรณเพื่อป้องกันกำจัด
เช้ือรา แบคทีเรีย โรค
แคงเคอร์ โรคแอน
แทรคโนส โรครา
น้ำค้าง โดยการผสมน้ำ
ในอัตราส่วนท่ีผู้ผลิต
แนะนำ 

9 สารสกัดสะเดา  

 
 

ใช้สำหรับฉีดพ่นพืช
พรรณ เพื่อป้องกัน
กำจัดแมลงศัตรูพืช 
เป็นสารไล่แมลง และ
เป็นสารยับย้ังการ
วางไข่ของแมลง โดย
วิธีการผสมน้ำ 

10 สีน้ำมัน  
(สีเขียวเข้ม/สีน้ำตาล) 

 

 
 

ใช้สำหรับทาแผลไม้ยืน
ต้น ในการตัดแต่ง 
พืชพรรณ เพื่อป้องกัน 
เช้ือรา 

11 น้ำมันเช้ือเพลิงและ 
น้ำมันหล่อล่ืน (2T) 

 

 
 

ใช้เป็นเช้ือเพลิง
เครื่องมือท่ีเป็น
เครื่องยนต์ เช่น เล่ือย
ยนต์ เครื่องตัดหญ้า 
เครื่องตัดแต่ง เป็นต้น 
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3.2 วิธีการปฏิบัติงาน 
 3.2.1 วิธีการปฏิบัติงานการเตรียมปฏิบัติการ รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางาน    
ภูมิทัศน์ สามารถแบ่งวิธีการปฏิบัติงานได้ 3 ระยะ คือ ก่อนการปฏิบัติงาน ระหว่างการปฏิบัติงาน 
และหลังการปฏิบัติงาน โดยมีรายละเอียดดังนี้        
         3.2.1.1 ก่อนการปฏิบัติการ 
                   1) การจัดเตรียมห้องเครื่องมือ เป็นการจัดการพื้นที่ห้องเครื่องมือ เพื่อความ
สะดวกและความปลอดภัยในการเข้าใช้งานขณะที่นักศึกษามาเบิกเครื่องมือหรือมารับ-คืนเครื่องมือ 
ทางเดินควรมีความกว้างพอสำหรับการเดินสวนทางกัน และควรมีขนาดความกว้างเมื่อหยิบจับหรือ
ถือเครื่องมือแล้วจะไม่ส่งผลกระทบต่อเครื่องมืออื่น ๆ ไม่ควรมีส่ิงของมากีดขวางทางเดิน พื้นทางเดิน
ต้องสะอาด เรียบ และไม่มีคราบน้ำ น้ำมัน และคราบสารเคมี ตู้เก็บเครื่องมือควรจัดแยกประเภท
เครื่องมือตามหมวดหมู่และลักษณะการใช้งาน สามารถเปิด-ปิดได้สะดวก มีความแข็งแรงรองรับ
น้ำหนักเครื่องมือ ช้ันวางเครื่องมือและสารเคมีอื่น ๆ ควรมีความแข็งแรง สามารถรองรับน้ำหนักของ
เครื่องมือและสารเคมีได้ มีความสะอาดและจัดเก็บเครื่องมืออย่างเป็นระเบียบ เพื่อให้ง่ายต่อการเบิก-คืน 
ภายในห้องเครื่องมีต้องมีแสงสว่างเพียงพอ มีการระบายถ่ายเทอากาศที่ดี ประตูห้องมีความแข็งแรง
สามารถป้องกันการสูญหายของเครื่องมือได้ 
                   2) การจัดเตรียมเครื่องมือ ผู ้ปฏิบัติงานจัดเตรียมเครื่องมือที่ใช้ในการทำ
ปฏิบัติการ โดยจัดตามปฏิบัติการหรือจัดตามท่ีนักศึกษาได้ร ับมอบหมายจากอาจารย์ผู ้สอน 
ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกเครื ่องมือ ซึ ่งรายละเอียดในเบิกเครื ่องมือจะ
ประกอบไปด้วย ชื่อ-นามสกุล ชั้นปี เบอร์โทรศัพท์ของผู้เบิก รายวิชาที่ทำปฏิบัติการ ชื่อเครื่องมือท่ี
ต้องการเบิก และจำนวนเครื่องมือ หากนักศึกษากรอกรายละเอียดไม่ถูกต้องครบถ้วน ต้องแจ้งให้
นักศึกษาแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องก่อนจัดเครื่องมือให้กับนักศึกษา ผู้ปฏิบัติงานต้องเก็บรวบรวมใบเบิก
เครื่องมือเพื่อทำการตรวจสอบจำนวนขณะท่ีนักศึกษานำเครื่องมือมาคืน 
                   3) การจัดเตรียมสารเคมีทางการเกษตร ผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเตรียมสารเคมี
ทางการเกษตรตามปฏิบัติการ หรือจัดตามท่ีอาจารย์ผู้สอนมอบหมาย โดยผู้ปฏิบัติการต้องจัดเตรียม
เครื่องมือที่ใช้ควบคู่กับสารเคมีแต่ละประเภท ตามลักษณะการนำไปใช้งาน เช่น การเตรียมสารเคมี 
คาร์โบซัลแฟน (Carbosolfan) เป็นสารเคมีป้องกันและกำจัดแมลงศัตรูพืชชนิดน้ำ ต้องทำการผสม
ตามอัตราส่วนบนฉลากของผลิตภัณฑ์ก่อนฉีดพ่น ซึ่งผู ้ปฏิบัติงานจะต้องจัดเตรียมถังสำหรับผสม
สารเคมี ถ้วยตวงสารเคมี แว่นตา ผ้าปิดจมูก ถุงมือยาง และถังฉีดพ่น เป็นต้น 
        3.2.1.2 ระหว่างการปฏิบัติการ ในขณะท่ีนักศึกษากำลังทำปฏิบัติการนั้น ผู้ปฏิบัติงาน
มีหน้าท่ีกำกับดูแลและอำนวยความสะดวกให้กับอาจารย์ผู้สอนและนักศึกษา เพื่อให้การเรียนการสอน
เป็นไปด้วยความเรียบร้อยในเวลาท่ีกำหนด และมีประสิทธิภาพ โดยการปฏิบัติดังนี้ 

                 1) ให้คำแนะนำนักศึกษาเกี่ยวกับเทคนิคและวิธีการต่าง ๆ โดยยึดวิธีการตาม
ปฏิบัติเป็นหลัก กำกับดูแลไม่ให้นักศึกษาทำการอื่นใดนอกเหนือจากที่ระบุไว้ เพื ่อป้องกันความ
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ผิดพลาดหรืออาจเกิดอุบัติเหตุขึ้นขณะทำปฏิบัติการ และในการทำปฏิบัติการที่มีการใช้เครื่องมือ
ประเภทเครื่องยนต์หรือเครื่องมือหนัก ผู้ปฏิบัติงานควรให้คำแนะนำในการใช้อย่างถูกต้องตามคู่มือ 
รวมถึงการใช้สารเคมี ซึ่งสารเคมีทุกชนิดมีอันตรายต่อสุขภาพและส่ิงแวดล้อม หากใช้ไม่ถูกวิธีหรือไม่
เหมาะสม เช่น หยิบสารเคมีไปใช้โดยไม่อ่านฉลาก ความเข้มข้นของสารไม่เป็นไปตามที่ระบุใน
ปฏิบัติการหรือบนฉลากของผลิตภัณฑ์ การสูดดมสารเคมีขณะทำปฏิบัติการท่ีส่งผลต่อระบบทางเดิน
หายใจ เป็นต้น 

                2) การอำนวยความสะดวกระหว่างการปฏิบัติการ จัดหาอุปกรณ์หรือสารเคมี
เพิ่มเติมให้เพียงพอต่อการใช้งาน ดูแลนักศึกษาให้ปฏิบัติตามขั้นตอนของปฏิบัติการอย่างเคร่งครัด 
เช่น ไม่เล่นหรือหยอกล้อกันขณะท่ีทำบทปฏิบัติการ เป็นต้น 

                3) การแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าระหว่างการทำปฏิบัติการ การเผชิญเหตุที่อาจ
เกิดขึ้นระหว่างการทำปฏิบัติการ เช่น เครื่องมือท่ีใช้ไฟฟ้าเกิดการชำรุดหรือไฟรั่ว ให้หยุดใช้ทันที ให้
ผู้ปฏิบัติงานพิจารณาถึงความปลอดภัยของนักศึกษาเป็นสำคัญ แล้วจัดหาเครื่องมือมาทดแทน โดย
ไม่ให้ส่งผลกระทบต่อการทำปฏิบัติการของนักศึกษา หรือเครื่องมือที่เป็นเครื่องยนต์เกิดชำรุดหรือ     
มีปัญหา ควรทำการตรวจประเมินอาการเบื้องต้น หากแก้ไขได้ควรทำการแก้ไขทันที หากแก้ไขไม่ได้ 
ควรขอความช่วยเหลือจากแผนกอาคารสถานท่ีโดยช่างผู้ชำนาญการ เพื่อให้การทำปฏิบัติการดำเนิน
ไปได้ด้วยความเรียบร้อยและทันต่อเวลา 
         3.2.1.3 หลังการปฏิบัติการ หลังเสร็จส้ินการเรียนการสอน ผู้ปฏิบัติงานควรปฏิบัติ ดังนี้ 

                  1) ดูแลนักศึกษาทำความสะอาดพื ้นที ่ที ่ทำปฏิบัติการ ตรวจสอบความ
เรียบร้อยของผลงาน การแนะนำวิธีการแก้ไขหากเกิดปัญหาขณะทำปฏิบัติการ  

                  2) แนะนำ ดูแลนักศึกษาทำความสะอาดเครื่องมืออย่างถูกวิธี ตรวจนับ
จำนวนให้ครบถ้วนตามใบเบิกเครื ่องมือ ตรวจเช็คเครื ่องมือที่ชำรุดแล้วแยกจัดเก็บ ติดป้ายกำกับ
เครื่องมือที่ชำรุดให้ชัดเจน เพื่อป้องกันผู้อื่นนำไปใช้งาน จัดเก็บเครื่องมือเข้าที่เดิมให้เรียบร้อย เพื่อ
ความเป็นระเบียบพร้อมใช้งานอยู่เสมอ 

                 3) ทำการแจ้งซ่อมเครื่องมือที่ชำรุดกับแผนกอาคารสถานที่ โดยการเขียนใบ
แจ้งซ่อมครุภัณฑ์ โดยระบุชื่อครุภัณฑ์ หมายเลขครุภัณฑ์ ลักษณะอาการหรือจุดที่ชำรุด พร้อมแนบ
ภาพประกอบ ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการติดตามความคืบหน้าของการซ่อม เพื่อความพร้อมของเครื่องมือ
ในการรองรับการใช้งานของนักศึกษาและอาจารย์ผู้สอน หากยังดำเนินการซ่อมไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้ง
อาจารย์ผู้สอนล่วงหน้าเพื่อการวางแผนการทำบทปฏิบัติต่อไป 

                 4) เก็บรวบรวมข้อมูลเครื่องมือท่ีชำรุด เพื่อการขออนุมัติจัดซื้อวัสดุในครั้งต่อไป 
 

3.3 ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 
ในการปฏิบัติงาน การเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุ และสารเคมี สำหรับการทำปฏิบัติการ

รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ มีรายละเอียดและขั้นตอนในการปฏิบัติงาน เช่น 
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วิธ ีการใช้งานและข้อควรระว ังในการใช้ เคร ื ่องมือต่าง ๆ การเตรียมสารเคมีทางการเกษตร              
ซึ่งรายละเอียด และข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน มีดังนี้ 

3.3.1 ข้อควรระวังในการใช้เครื่องมือ 
        3.3.1.1 เล่ือยยนต์ 
         1) วิธีการใช้งาน 

            (1) ตรวจสอบความพร้อมของเครื่อง (ลักษณะทางกายภาพ) โดยการ
ตรวจสอบจากสภาพโดยรวมว่ามีอะไรชำรุด แตกหักหรือไม่ ตรวจสอบน้ำมันเช้ือเพลิง น้ำมันหล่อล่ืน
ใบเล่ือย คันสตาร์ท ก้านเซฟต้ี คันเร่ง สวิตซ์เปิดปิดเครื่อง ความตึงหย่อนของโซ่เล่ือย  
     (2) ทดสอบเครื่องโดยการสตาร์ท ทดลองเร่งเครื ่อง สังเกตโซ่เลื ่อยว่า
ทำงานปกติหรือไม่ หากหย่อนหรือดึงเกินไปให้ปรับแต่งให้เหมาะสม ทดลองปิดเครื่อง 
     (3) ผู ้ปฏิบัติงานต้องเตรียมสถานที่ให้พร้อมก่อนลงมือปฏิบัติงาน เช่น 
หากต้องปฏิบัติงานบนพื้นท่ีสูง ควรมีบันไดหรือแท่นท่ีสามารถรองรับน้ำหนักของผู้ปฏิบัติงานได้อย่าง
มั่นคง 
     (4) ผู้ปฏิบัติงานต้องแต่งกายให้รัดกุม ปลอดภัย มีอุปกรณ์ป้องกัน เช่น 
ชุดเชือกเซฟต้ี หมวกนิรภัย แว่นตา เป็นต้น 
     (5) หลังจากปฏิบัติงานเสร็จเรียบร้อยแล้ว ควรดับเครื่องทันที ไม่ควรโยน
เล่ือยโซ่ยนต์ลงจากท่ีสูง หรือยื่นให้ผู้รับในทิศทางท่ีอันตราย  

  (6) เช็ดทำความสะอาดเครื่อง โดยการถอดฝาครอบโซ่ออกก่อน เพราะ
เป็นแหล่งสะสมของขี้เลื่อย หลังจากทำความสะอาดเสร็จแล้ว ให้ประกอบชิ้นส่วนกลับเข้าสภาพเดิม 
พร้อมตั้งความตึงของโซ่ให้พร้อมสำหรับการใช้งานครั้งต่อไปและหยอดน้ำมันเครื่อง เพื่อป้องกันสนิม 

         2) ข้อควรระวัง 
 (1) ทำความเข้าใจระบบการทำงานของเครื่อง การเติมน้ำมันเชื ้อเพลิง 

น้ำมันหล่อล่ืนให้เข้าใจก่อนการใช้งาน 
    (2) ควรมีผู้ช่วยผู้ปฏิบัติงาน 
    (3) กรณีการปฏิบัติงานท่ีเสี ่ยงอันตราย ควรมีอุปกรณ์เสร ิมในการ
ปฏิบัติงาน เช่น เชือกผูกกิ่งไม้กันไม่ให้กิ่งไม้ดีดขณะตัด เชือกผูกกิ่งไม้เพื่อรับน้ำหนักขณะขนย้ายจากท่ีสูง 
    (4) ขณะปฏิบัติงาน ห้ามบุคคลอื่นอยู่ใต้พื้นท่ีปฏิบัติงาน 
    (5) ถ้าใช้งานเล่ือยโซ่ยนต์เป็นระยะเวลานาน ควรดับเครื่องเพื่อเป็นการพัก
เครื่อง และควรถอดฝาครอบโซ่ออก เพื่อทำความสะอาดเศษข้ีเล่ือยออกเป็นระยะ 
    (6) กรณีเครื่องขัดข้อง ไม่ควรถอดรื้อ แก้ไขในขณะท่ีผู้ปฏิบัติงานอยู่บนท่ีสูง 
                   3.3.1.2 เครื่องเจียรไฟฟ้า ขนาด 4 นิ้ว 

        1) วิธีการใช้งาน 
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    (1) ตรวจสอบสภาพเครื่องก่อนการใช้งานว่ามีสภาพสมบูรณ์หรือไม่ โดย
การตรวจสอบจากสายไฟ ใบตัด ใบเจีย การหมุนของใบ สวิตซ์เปิดปิด 
    (2) เปล่ียนใบให้เหมาะสมกับงานท่ีจะปฏิบัติ โดยพิจารณาจากวัสดุท่ีจะทำ
การตัดหรือเจียร เช่น ตัดเหล็กขนาดเล็ก ควรใช้ใบตัดเหล็ก ตัดกระเบื้อง/แผ่นทางเท้าที่เป็นหินหรือ
คอนกรีต ควรใช้ใบตัดหิน/คอนกรีต หรือจะเจียรเหล็กเพื่อเก็บความเรียบร้อยจากงานเช่ือม ควรใช้ใบ
เจียรเหล็ก ซึ่งใบแต่ละประเภทมีคุณสมบัติต่างกัน ไม่สามารถใช้งานได้ทุกวัสดุ หากมีการเปลี่ยนใบ 
ควรขันนอตควบคุมใบให้แน่น 
    (3) สถานที่ที ่จะปฏิบัติงานต้องมีความปลอดภัย ไม่มีสิ ่งกีดขวาง หาก
ปฏิบัติงานบนที่สูง ควรใช้บันไดหรือแท่นยืนท่ีสามารถรองรับน้ำหนักผู้ปฏิบัติงานได้ 
    (4) ติดตั้งสายไฟสำหรับเสียบปลั๊กเครื่องเจียรไฟฟ้า โดยใช้ปลั๊กไฟและ
สายไฟที่ได้มาตรฐาน เสียบปลั๊ก แล้วทดสอบความพร้อมของเครื่องก่อนการปฏิบัติงาน หลังจาก
ปฏิบัติงานเสร็จแล้ว ให้ปิดสวิตซ์และถอดปล๊ักทันที 
          2) ข้อควรระวัง 
    (1) ผู้ปฏิบัติงานต้องมีร่างกายที่พร้อมจะใช้งานเครื่องเจียร อาจจะต้องใช้
แรงแขนเพื่อบังคับทิศทางการตัดหรือเจียรมากกว่าปกติ และมีสติอยู่ตลอดเวลา หากรู้สึกว่ามือหรือ
แขนมีอาการชาหรือส่ัน ควรหยุดการปฏิบัติงานทันที แรงสะบัดของเครื่องในขณะท่ีปฏิบัติงาน อาจจะ
ก่อให้เกดิอันตรายได้ 
    (2) หากเหล็กที่จะทำการตัดมีขนาดใหญ่เกินไป ควรใช้ไฟเบอร์ตัดเหล็ก
แทนการใช้เครื่องเจียร 
    (3) สายไฟและปลั๊กไฟที่ต่อพ่วงไม่ควรพาดผ่านแอ่งน้ำหรือพื้นที่ชื้นแฉะ 
หากปฏิบิตงานบนพื้นที่สูงควรมีการมัดหรือยึดปลั๊กไฟให้มีความแข็งแรง เพื่อป้องกันปลั๊กไฟหรือ
สายไฟร่วงหล่นขระปฏิบัติงาน 
    (4) ควรเพิ่มความระมัดระวังในการใช้งานเครื่องเจียรไฟฟ้า ในพื้นท่ีแนวดิ่ง
หรือท่ีสูง 
    (5) ในการเปลี่ยนใบแต่ละครั้ง ผู ้เปลี่ยนควรเปลี ่ยนในที่ที ่มีแสงสว ่าง
เพียงพอ พื้นท่ีสะอาด ตรวจสอบว่ามีอะไหล่ช้ินไหนหลุดหรือหายไปหรือไม่ และในขณะเปล่ียนใบใหม่ 
ควรถอดปล๊ักก่อนเพื่อป้องกันการเกิดอันตราย 
    (6) ไม่ควรใช้เครื่องเจียรไฟฟ้าในขณะท่ีตัวหรือมือของผู้ปฏิบัติงานเปียก 
    (7) ไม่ควรใช้เครื่องเจียรไฟฟ้าในขณะที่ใบแตก บิ่น หรือร้าว หากขณะ
ปฏิบัติงานใบมีอาการแกว่ง ให้หยุดทำงานทันที ปิดสวิตซ์ ถอดปล๊ัก และแก้ไขให้เครื่องมีความพร้อม
ก่อนการใช้งานครั้งต่อไป 
    (8) ผู ้ปฏิบัติงานต้องแต่งกายให้รัดกุม ใส่กางเกงขายาว เสื ้อแขนยาว 
รองเท้าเซฟต้ีหรือรองเท้าผ้าใบ สวมแว่นตาหรือหน้ากากกันกระเด็น ถุงมือ และสวมผ้าปิดจมูก 
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 3.3.2 ความปลอดภัยในการปฏิบัติงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
         การดูแลรักษาภูมิทัศน์ เป็นงานท่ีต้องปฏิบัติในพื้นท่ีกลางแจ้ง หรือบนพื้นท่ีสูง มีการใช้

เครื่องมือ อุปกรณ์หลากหลายชนิด และมีขั้นตอนในการปฏิบัติงานตามแต่ละลักษณะของงาน เพื่อ
เป็นการลดการเกิดอุบัติเหตุ ก่อนหรือขณะปฏิบัติงาน ควรพิจารณาข้อควรระวังดังนี้  

            3.3.2.1 ด้านบุคคลหรือผู้ปฏิบัติงาน 
        1) ผู้ปฏิบัติงานต้องมีสภาพร่างกายสมบูรณ์ แข็งแรง มีสติสัมปชัญญะครบถ้วน 

ในกรณีท่ีผู้ปฏิบัติงานมีโรคประจำตัว ควรให้สภาพร่างกายพร้อมท่ีจะปฏิบัติงาน 
        2) ผู ้ปฏิบัติงานไม่ควรทานยาที่มีฤทธิ์กล่อมประสาทก่อนปฏิบัติงาน หรือ

ในขณะปฏิบัติงาน เพราะจะทำให้ขาดสติและจะเกิดอันตรายได้ในกรณีที่ใช้เครื่องจักร เครื่องยนต์ 
หรือปฏิบัติงานบนที่สูง 

        3) ผู้ปฏิบัติงานควรแต่งกายให้รัดกุม และเหมาะสมกับประเภทงานท่ีจะปฏิบัติ  
        4) ผู้ปฏิบัติงานควนสวมใส่อุปกรณ์ป้องกันความปลอดภัยในขณะปฏิบัติงาน 

ให้ถูกต้องตรงตามประเภทของงาน และควรเลือกขนาดท่ีเหมาะสมกับตัวของผู้ปฏิบัติงาน 
        5) ผู้ปฏิบัติงานไม่ควรเข้าไปในพื้นที่ก่อสร้าง พื้นที่อันตราย หรือเขตหวงห้าม 

และไม่ควรปฏิบัติงานนอกเขตพื้นท่ีท่ีกำหนดหรือสำรวจไว้ 
        6) ผู้ปฏิบัติงานต้องมีความรู้ความเข้าใจในลำดับขั้นตอนของงานที่จะปฏิบัติ 

และสามารถตัดสินใจเพื่อแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้หากเกิดปัญหา หรือต้องแจ้งผู้ควบคุมงานทันที 
        7) ผู้ปฏิบัติงานไม่ควรด่ืมเครื่องด่ืมแอลกอฮอล์ ก่อนและขณะปฏิบัติงาน 
           8) ผู้ปฏิบัติงานไม่ควรสูบบุหรี่ขณะปฏิบัติงาน เพื่อเป็นการป้องกันอุบัติเหตุ

ขณะใช้เครื่องมือท่ีใช้น้ำมันเช้ือเพลิงในการปฏิบัติงาน 
       9) ผู้ปฏิบัติงานไม่ควรหยอกล้อเล่นกันในขณะปฏิบัติงาน 
       10) ผู้ปฏิบัติงานไม่ควรปฏิบัติงานในพื้นท่ีหรืองานท่ีรู้ว่าเส่ียง  

   3.3.2.2 ด้านเครื่องมือท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน 
        1) ผู ้ปฏิบัติงานต้องศึกษาทำความเข้าใจ วิธีการใช้เครื ่องมือให้เข้าใจก่อน

นำไปใช้งาน 
        2) ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบสภาพเครื่องมือ อุปกรณ์ให้พร้อมใช้งานก่อน

นำไปใช้ และไม่ควรนำเครื่องมือท่ีผิดปกติ หรือชำรุดไปใช้งาน 
        3) ผู้ปฏิบัติงานควรใช้เครื่องมือ อุปกรณ์ให้ถูกประเภท ถูกต้องตามลักษณะ

งานท่ีปฏิบัติ 
           4) ผู้ปฏิบัติงานควรใช้เครื่องมือและอุปกรณ์เสริม ในกรณีท่ีต้องใช้เครื่องทุ่นแรง 

ไม่ควรปฏิบัติงานภายใต้ความเส่ียงท่ีจะเกิดอันตราย 
         5) ผู ้ปฏิบัติงานไม่ควรลองผิดลองถูกด้วยตนเอง ในกรณีที่ไม่เข้าใจวิธีการ

ปฏิบัติงาน ให้แจ้งหรือซักถามทำความเข้าใจกับผู้ควบคุมงานก่อนลงมือปฏิบัติ (การบริหารความเส่ียง 
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ด้านความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการและการปฏิบัติการภาคสนาม สาขาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ คณะ
เทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี, 2562) 

        3.3.2.3 ด้านสภาพแวดล้อมในการปฏิบัติงาน กัญญาณัฐ เพ็งนวล (2564) กล่าวว่า 
         1) ไม่ควรปฏิบัติงานในขณะท่ีสภาพแวดล้อมไม่เหมาะสม เช่น เกิดลมพายุ ฟ้าร้อง 

หรือฝนตก 
         2) ผู้ปฏิบัติงานควรตรวจสอบพื้นที่ที่จะปฏิบัติงานก่อนลงมือปฏิบัติ เพื่อเป็น

การหาวิธีการแก้ไขปัญหาด้านพื้นท่ีก่อนการปฏิบัติงาน และเพื่อวางแผนป้องกันการเกิดอุบัติเหตุต่าง ๆ  
3.3.3 ข้อควรระวังในการใช้สารเคมีทางการเกษตร 
        การเตรียมสารเคมีทางการเกษตร ในรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมทัิศน์ 

ประกอบไปด้วยสารเคมีในรูปแบบของแข็งและของเหลว ซึ่งการเตรียมสารเคมีและวิธีการใช้แต่ละ
ชนิดมีความแตกต่างกัน ซึ่งสารเคมีท่ีใช้ในการทำบทปฏิบัติการ มีดังนี้ 

        1) ปุ๋ยเคมี สูตร 15-15-15/16-16-16 ปุ๋ยเคมี สูตร 46-0-0 และปุ๋ยออสโมโค้ท (ปุ๋ยละลายช้า) 
        2) คาร์โบซัลแฟน (Carbosolfan) ชนิดน้ำ 
        3) คาร์โบซัลแฟน (Carbosolfan) ชนิดเม็ด 
        4) แคปแทน (Captan) 
        5) คอปเปอร์ ไฮดรอกไซด์ (Copper Hydroxide) 

        ศิริวรรณ ฉันเจริญ และคณะ (2553) กล่าวว่า การใช้สารเคมีทางการเกษตร สามารถแบ่ง
ออกเป็น 3 ระยะ ดังนี้  
         3.3.3.1 การปฏิบัติตนก่อนการฉีดพ่น ควรปฏิบัติดังนี้ 

          1) ก่อนที่จะใช้สารเคมีกำจัดศัตรูพืช ควรอ่านฉลากที่ติดมากับภาชนะบรรจุ
สารเคมีนั้นให้เข้าใจ เกี่ยวกับวิธีใช้ ขนาด ปริมาณ วิธีการป้องกันอันตราย และวิธีแก้พิษ เป็นต้น 

        2) ผสมสารเคมีกำจัดศัตรูพืช ให้ถูกต้องตามอัตราส่วนท่ีระบุในฉลาก สารเคมี
กำจัดศัตรูพืชหลาย ๆ ชนิด สามารถผสมใช้ร่วมกันได้ แต่ต้องแน่ใจว่าผสมอย่างถูกต้องได้สัดส่วนอย่าง
เหมาะสม และต้องเตรียมน้ำสะอาดไว้เพียงพอสำหรับการชำระล้างร่างกาย ในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินขึ้น 
เช่น สารเคมีกระเด็นเข้าตา หรือหกเปรอะเป้ือนร่างกาย เป็นต้น 
                  3) ขณะทำการผสมสาร ควรกันบุคคลท่ีไม่เกี่ยวข้องให้พ้นจากบริเวณนั้น 

         4) ขณะผสมสาร ไม่ควรใช้มือเปล่าผสมสาร ควรใช้ไม้หรือวัสดุอื่นแทน และ
ควรสวมถุงมือทุกครั้งในขณะตวง หรือเทสารเคม ี

         5) สวมเสื้อผ้า อุปกรณ์ป้องกันในขณะทำการผสมสารเคมี เช่น ถุงมือ เส้ือ
แขนยาว กางเกงขายาว ฯลฯ 

         6) สารเคมีกำจัดศัตรูพืชทุกชนิดควรบรรจุในภาชนะที่บรรจุมาแต่เดิม ถ้าจะ
ถ่ายใส่ภาชนะใหม่ ต้องปิดป้ายบอกชัดเจนว่าเป็นสารเคมีอะไร เพื่อป้องกันการหยิบผิด และภาชนะ
ใหม่ท่ีบรรจุต้องแน่ใจว่าปิดฝาสนิทไม่มีการรั่วซึมออกนอกภาชนะภายนอก 
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         7) ห้ามกินอาหาร น้ำ หรือสูบบุหรี่ในขณะทำการผสมสารเคมี 
         8) หลีกเล่ียงและระมัดระวังมิให้สารเคมีหก ถ้าเกิดเหตุดังกล่าวให้รีบล้างด้วย

สบู่และน้ำมาก ๆ ทันที 
         9) สารเคมีกำจัดศัตรูพืชที่ผสมให้พอดีหมดในครั้งเดียวแล้วหากใช้ไม่หมด 

ควรจัดเก็บให้มิดชิดห่างไกลจากเด็ก สัตว์เล้ียง และไม่ปนเป้ือนแหล่งน้ำหรืออาหาร 
         10) ตรวจเช็คอุปกรณ์การฉีดพ่นให้อยู่ ในสภาพดี ไม่ชำรุดก่อนท่ีจะนำไปฉีดพ่น 
         3.3.3.2 การปฏิบัติตนขณะทำการฉีดพ่น ควรปฏิบัติดังนี้ 
         1) สวมเสื้อผ้ามิดชิด เช่น กางเกงขายาว เสื้อแขนยาวสวมอุปกรณ์ป้องกัน

อันตรายส่วนบุคคล เช่น หน้ากากท่ีมีไส้กรองอากาศ ถุงมือ หมวก เป็นต้น 
         2) ไม่ควรรับประทานอาหาร ด่ืมน้ำ หรือสูบบุหรี่ในขณะฉีดพ่นหรือในบริเวณ

ท่ีทำการฉีดพ่น 
         3) ขณะฉีดพ่นควรกันบุคคลท่ีไม่เกี่ยวข้องให้พ้นจากบริเวณนั้น 
         4) ไม่ควรฉีดพ่นในขณะท่ีลมแรง หรือฝนตก และควรยืนอยู่เหนือลมเสมอ 
         5) ห้ามใช้เครื่องมือหรืออุปกรณ์ท่ีมีการรั่วซึมของสาร ในขณะทำการฉีดพ่น 
         6) ในกรณีท่ีหัวฉีดเกิดการอุดตัน ห้ามใช้ปากเป่าหัวฉีดพ่นนั้น 
         3.3.3.3 การปฏิบัติตนหลังทำการฉีดพ่น ควรปฏิบัติตัว ดังนี้ 
         1) ในกรณีท่ีเกษตรกรมีการสัมผัสสารเคมีฯทางผิวหนังให้ทำการล้างชำระด้วย

น้ำสะอาดนาน ๆ อย่างน้อย 15 นาที รีบอาบน้ำฟอกสบู่ เปล่ียนเส้ือผ้าท่ีสะอาดทันที 
         2) การซักชุดที่ใส่ฉีดพ่นควรแยกซักจากเสื้อผ้าอื ่น ๆ และไม่นำชุดสวมใส่

สำหรับฉีดพ่นสารเคมีมาใช้สวมใส่ในกรณีอื่นๆ 
         3) ชำระล้างอุปกรณ์เครื ่องมือ เครื ่องใช้ โดยแยกชำระล้างจากอุปกรณ์

เครื่องมือปกติทันที 
         4) ไม่เข้าไปในบริเวณท่ีฉีดพ่นสารเคมีในระยะเวลาท่ีไม่ปลอดภัย 
         5) ไม่เก็บพืชผักมาขาย หรือรับประทานก่อนเวลาท่ีกำหนดไว้ในฉลาก  

 

3.4 จรรยาบรรณในการปฏิบัติงาน 
ในการปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติงานต้องคำนึงถึงจรรยาบรรณที่พึงมีในสถาบันอุดมศึกษา ว่าด้วย

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ว่าด้วยจรรยาบรรณของข้าราชการและบุคลากรของ
มหาวิทยาลัย พ.ศ.2552 ซึ่งมีรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้องกับผู้ปฏิบัติงาน ดังนี้  

3.4.1 จรรยาบรรณต่อตนเอง 
  3.4.1.1 มีศิลธรรมอันดีและประพฤติตนให้เหมาะสมกับการเป็นข้าราชการ 
  3.4.1.2 มีทัศนคติที่ดีและพัฒนาตนเองให้มีคุณธรรมจริยธรรม รวมทั้งเพิ่มพูนความรู้ 
ความสามารถและทักษะในการทำงาน เพื่อให้การปฏิบัติหน้าท่ีมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลมากขึ้น 
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  3.4.1.3 ไม่นำผลงานทางวิชาการของผู้อื่นเป็นของตนโดยมิชอบ 
  3.4.1.4 ไม่ละเมิดทรัพย์สินททางปัญญาของผู้อื่น 
 3.4.2 จรรยาบรรณต่อวิชาชีพ 
  3.4.2.1 ใช้วิชาชีพปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความซื่อสัตย์สุจริต 
  3.4.2.2 ปฏิบัติตามจรรยาวิชาชีพท่ีกำหนดไว้ 
 3.4.3 จรรยาบรรณต่อการปฏิบัติงาน  
        3.4.3.1 ไม่แสวงหาประโยชน์อันเป็นอามิสสินจ้างจากผู้อื่นในการปฏิบัติหน้าท่ี และไม่
กระทำการใด อันเป็นการหาประโยชน์ให้แก่ตนโดยมิชอบ 
        3.4.3.2 ปฏิบัติราชการด้วยความสุจริต เสมอภาค และปราศจากอคติ 
        3.4.3.3 ไม่ละท้ิงหน้าท่ีราชการ ไม่ปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าท่ีโดยมิชอบ เพื่อให้
ตนเองหรือผู้อื่นได้รับประโยชน์ท่ีมิควรได้ 
 3.4.4 จรรยาบรรณต่อนักศึกษาและผู้รับบริการ 
        3.4.4.1 ไม่เร ียก รับ หรือยอมรับทรัพย์สินหรือประโยช์อื ่นใดจากนักศึกษาและ
ผู้รับบริการ เพื่อกระทำการหรือไม่กระทำการใด 
        3.4.4.2 ไม่เปิดเผยความลับของนักศึกษาและผู้รับบริการ ท่ีได้มาจากการปฏิบัติหน้าท่ี 
หรือจากความไว้วางใจ และก่อให้เกิดความเสียหายแก่นักศึกษาและผู้รับบริการ 
        3.4.4.3 ไม่สอนหรืออบรมนักศึกษาให้กระทำการที่รู้อยู่ว่าผิดกฎหมาย หรือฝ่าฝืนศิล
ธรรมอันดีของประชาชน (มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี, 2552) 

 
จากหลักเกณฑ์ วิธีการปฏิบัติงานและเงื่อนไขที่เกี่ยวข้อง ผู้เขียนได้นำเสนอข้อมูลเกี่ยวกับ

หลักสูตร แผนการสอนรายวิชา พื้นท่ีปฏิบัติงาน เครื่องมือ วัสดุและสารเคมีท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการ
ต่าง ๆ รวมถึงวิธีการปฏิบัติงานและข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นข้อมูลท่ีผู้ปฏิบัติต้องศึกษา
ทำความเข้าใจ เพื่อใช้เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงาน และเพื่อให้การเรียนการสอนภาคปฏิบัติของ
รายการจัดการและการดูแลรักษาภูมิทัศน์ตรงตามวัตถุประสงค์ ผู้ปฏิบัติงานจะต้องมีความเข้าใจใน
เรื่องเทคนิคการปฏิบัติงาน ดังจะอธิบายในบทท่ี 4 ต่อไป 
 
 
 

 



 

 
 

บทที่ 4 

เทคนิคการปฏิบตัิงาน 
 

 การดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์  จะต้องมีกระบวนการ
จัดเตรียมเครื่องมือ ต่าง ๆ ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการของรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 
เพื่อความพร้อมของการเรียนการสอน และเพื่อลดความผิดพลาดก่อนปฏิบัติงาน ระหว่างการปฏิบัติงาน 
และหลังการปฏิบัติงาน ที่ผู้ปฏิบัติงานจะต้องมีความรู้ความเข้าใจในแผนการปฏิบัติงาน ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน และการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน โดยจะกล่าวถึงรายละเอียดในบทท่ี 4 ซึ่งมี
รายละเอียดดังต่อไปนี้   
 

4.1 แผนการปฏิบัติงาน 

 แผนการปฏิบัติงานการดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ที่จัดทำ
ขึ้นนี้ เป็นแผนการปฏิบัติงานที่ใช้เฉพาะรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ (03-122-306) 
สาขาวิชาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี โดย
มีการจัดการเรียนการสอนให้กับนักศึกษาสาขาวิชาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ ซึ่งมีรายละเอียดดังตารางท่ี 4.1 

 
ตารางที่ 4.1 แสดงแผนการปฏิบัติงานการดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 

กิจกรรม 

ระยะเวลาดำเนินการ (สัปดาห์) 
ก่อนเปิดภาค
การศึกษา 

ระหว่างภาคการศึกษา 

1 2 3 4 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 12 14 15 

1. ศึกษาแผนการสอน 
มคอ.3 ของรายวชิาการ
จัดการและการดูแลรักษา
งานภูมิทัศน์           

                   

2. สำรวจรายการ
เคร่ืองมือ อุปกรณ์ วัสดุ
และสารเคมีที่ใชใ้นการทำ
ปฏิบัติการของรายวิชา
การจัดการและการดูแล
รักษางานภูมิทัศน์ 

                   

3. จัดซื้อวัสดุฝึกรายวิชา
การจัดการและการดูแล
รักษางานภูมิทัศน์ 

                    

4. ตรวจรับวัสดุฝึก
รายวิชาที่ขอจัดซื้อ 
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ตารางที่ 4.1 แสดงแผนการปฏิบัติงานการดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางาน     
ภูมิทัศน์ (ต่อ) 

กิจกรรม 

ระยะเวลาดำเนินการ (สัปดาห์) 
ก่อนเปิดภาค
การศึกษา 

ระหว่างภาคการศึกษา 

1 2 3 4 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 12 14 15 

5. จัดเตรียมเคร่ืองมือ 
อุปกรณ์ วัสดุ และสารเคมี 
ที่ใช้ในการเรียนการสอน
ของรายวิชาการจัดการ
และการดูแลรักษางาน 
ภูมิทัศน์ ในแต่ละ
ปฏิบัติการ 

                   

6. ควบคุมดูแลนักศึกษา
ในการทำปฏิบัติการ 
รายวิชาการจัดการและ
การดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 

                   

7. ตรวจสอบเคร่ืองมือ 
อุปกรณ์ วัสดุและสารเคมี 
หลังการใช้งาน ทำความ
สะอาดและเก็บเข้าที่ 

                   

 
 

4.2 ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ขั้นตอนการปฏิบัติงานการดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ เป็น
ขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ใช้เฉพาะรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ (03-122-306) 
สาขาวิชาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี โดย
มีขั้นตอนการปฏิบัติงานท้ังหมด 7 ขั้นตอน ซึ่งมีรายละเอียดดังตารางท่ี 4.2 
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ตารางที่ 4.2 แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow Chart) การดำเนินงานรายวิชาการจัดการ
และการดูแลรักษางานภูมิทัศน์  

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
 

 
 

 
 

  

 

 
 

ขั้นตอนท่ี 1 ศึกษาแผนการสอน จาก มคอ.3 
ของรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางาน 
ภูมิทัศน์ เพื่อนำหัวข้อการทำปฏิบัติการมาวาง
แผนการปฏิบัติงาน  

1. ผู้ปฏิบัติงาน 1 สัปดาห ์

 

 
 

ขั้นตอนท่ี 2 สำรวจรายการเคร่ืองมือ อุปกรณ์ 
วัสดุและสารเคมีที่ต้องใช้ในการทำปฏบิัติการ
ของรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางาน 
ภูมิทัศน์ ก่อนเปิดภาคเรียนอย่างน้อย 1 เดือน  

1. ผู้ปฏิบัติงาน 1 สัปดาห ์

 

 
 

ขั้นตอนท่ี 3 จัดทำเอกสารจัดซื้อวัสดุฝึกรายวิชา
การจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 
ทดแทนที่ชำรุดหรือมีปริมาณที่ไม่เพียงพอต่อการ
ใช้ทำปฏิบัติการ  

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. อาจารย์ผู้สอน 
3. แผนกพัสดุ 
4. บริษัท/ห้างร้าน 

3-4 สัปดาห ์

 

 
 

ขั้นตอนท่ี 4 ตรวจรับวัสดุฝึกรายวิชาการจัดการ
และการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ ที่บริษัท/ห้างร้าน
ดำเนินการจัดส่ง 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. แผนกพัสดุ 
3. บริษัท/ห้างร้าน 

10-20 นาท ี

 

 
 

ขั้นตอนท่ี 5 จัดเตรียมเคร่ืองมือ อุปกรณ์ วัสดุ 
และสารเคมี ที่ใชใ้นการเรียนการสอนของ
รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางาน 
ภูมิทัศน์ ในแต่ละปฏิบัติการ (14 ปฏบิัติการ) 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 30-40 นาที/
ปฏิบัติการ 

 

 
 

ขั้นตอนท่ี 6 ควบคุมดูแลนักศึกษาในการทำ
ปฏิบัติการ รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษา
งานภูมิทัศน์ (14 ปฏบิัติการ) 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. อาจารย์ผู้สอน 

 

3 ชั่วโมง/ปฏบิัติการ 

 

 
 

ขั้นตอนท่ี 7 ตรวจสอบเคร่ืองมือ อุปกรณ์ วัสดุ
และสารเคมี หลังการใชง้าน ทำความสะอาดและ
จัดเก็บเข้าที่ (14 ปฏิบัติการ) 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. นักศึกษา 

30-40 นาที/
ปฏิบัติการ 
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จากตารางที่ 4.2 ผู ้จัดทำคู่มือขออธิบายรายละเอียดของกระบวนการ และขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน เพื่อให้ผู้อ่านเข้าใจกระบวนการมากข้ึน โดยแบ่งเป็น 7 ขั้นตอน ดังนี้ 
 ขั้นตอนที่ 1 ผู้ปฏิบัติงานต้องศึกษาแผนการสอนรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางาน
ภูมิทัศน์ จาก มคอ.3 เพื่อทำความเข้าใจถึงลักษณะของการเรียนการสอนรายวิชา จุดประสงค์ของ
รายวิชา รายละเอียดที่อาจารย์ผู้สอนจะทำการเรียนการสอน และปฏิบัติการที่นักศึกษาจะปฏิบัติใน
แต่ละสัปดาห์ โดยนำหัวข้อการทำปฏิบัติการมาวางแผนการปฏิบัติงาน ซึ่งปฏิบัติการในรายวิชานี้ มี
ท้ังหมด 14 ปฏิบัติการ มีรายละเอียดดังตารางท่ี 4.3 

 

ตารางที่ 4.3 แสดงแผนการทำปฏิบัติการรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 
ปฏิบัติการที่ กิจกรรม ใช้ในสัปดาห์ที ่

1 การจัดทำแผนผังพ้ืนที่ดูแลรักษาภูมิทัศน์ 1 
2 การให้น้ำพืชพรรณ 2 
3 การใส่ปุ๋ยและการพรวนดินพืชพรรณ 3 
4 การตัดแต่งพืชพรรณ 4 
5 การทำศัลยกรรมพืชพรรณ 5 
6 การขุดย้ายพืชพรรณ 6 
7 การตัดหญ้าและการตัดเล็ม 7 
8 การเสริมแต่งผิวหน้าและการเจาะรูอากาศสนามหญ้า 9 
9 เครื่องมือและอุปกรณ์ที่ใช้ในการป้องกันกำจัดศัตรูพืชพรรณ 10 
10 การป้องกันกำจัดศัตรูพืชพรรณ 11 
11 การดูแลรักษางานระบบ 12 
12 การดูแลรักษางานสถาปัตยกรรม 13 
13 การจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ และวัสดุในการดูแลรักษาภูมิทัศน์ 14 
14 การประมาณราคางานดูแลรักษาภูมิทัศน์ 15 

 

  นอกจากนี้ ผู้ปฏิบัติงานจะต้องทำความเข้าใจและร่วมวางแผนการทำปฏิบัติการกับอาจารย์
ผู้สอน เพื่อให้ตรงตามวัตถุประสงค์ของรายวิชา และถูกต้องตรงตามความต้องการของอาจารย์ผู้สอน 
ผู้ปฏิบัติงานควรขอรายช่ือนักศึกษาท่ีคาดว่าจะลงทะเบียนเรียนในรายวิชา เพื่อทราบจำนวนนักศึกษา
พอสังเขป เป็นประโยชน์ต่อการคำนวณการแบ่งกลุ่มการทำปฏิบัติการ และสามารถคำนวณจำนวน
เครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุต่าง ๆ ให้มีปริมาณท่ีเพียงพอต่อการใช้งาน 

ข้อควรระวัง ปฏิบัติการท้ัง 14 ปฏิบัติการนี้ จะให้นักศึกษาฝึกปฏิบัติในหลาย ๆ ลักษณะงาน 
ผู้ปฏิบัติงานต้องมีความรู้พื้นฐานเกี่ยวกับลักษณะงานของแต่ละปฏิบัติการที่เกี่ยวข้องกับการดูแล
รักษางานภูมิทัศน์ และจำเป็นต้องมีความรู้ความเข้าใจในเรื่องของการใช้เครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุ
ต่าง ๆ เพื่อผู้ปฏิบัติงานจะได้จัดเตรียมเครื่องมือให้ถูกต้องตรงตามลักษณะงานท่ีนักศึกษาจะปฏิบัติ 

 



  
57 

 ขั้นตอนที่ 2 ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการสำรวจรายการเครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุและสารเคมี ท่ีใช้
ในการทำปฏิบัติการของรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ ก่อนเปิดภาคการศึกษา
อย่างน้อย 1 เดือน เพื่อเป็นการตรวจสอบสภาพความพร้อมในการใช้งาน ความชำรุด และเพื่อท่ีจะได้
ทราบว่าจะต้องทำการจัดซื้อเครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุและสารเคมี อะไรบ้าง ให้เพียงพอต่อการใช้งาน 
โดยสามารถทำการสำรวจเครื่องมือตามปฏิบัติการ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 4.1 ตัวอย่างแบบสำรวจเครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 1-3 
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ภาพที่ 4.2 ตัวอย่างแบบสำรวจเครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 4-6 
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ภาพที่ 4.3 ตัวอย่างแบบสำรวจเครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 7-8 
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ภาพที่ 4.4 ตัวอย่างแบบสำรวจเครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 9-10 
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ภาพที่ 4.5 ตัวอย่างแบบสำรวจเครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 11-14 
 
 ข้อควรระวัง เครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการของรายวิชานี้ อาจต้องใช้ร่วมกับ
การทำปฏิบัติการของรายวิชาอื่น ๆ ภายในสาขาฯ ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องศึกษาตารางสอนรายวิชาอื่น ๆ 
เพื่อที่จะได้ทราบเวลาการทำปฏิบัติการในรายวิชาที่อาจทับซ้อนกับรายวิชานี้ หากผู้ปฏิบัติงานทำ   
การสำรวจแล้วพบว่า มีตารางสอนที่จะต้องใช้เครื่องมือและอุปกรณ์ทับซ้อนกับรายวิชานี้ ให้ทำ     
การสอบถามอาจารย์ผู้สอนรายวิชาอื่นว่า ต้องใช้เครื่องมือและอุปกรณ์ในการทำปฏิบัติการอะไรบ้าง 



  
62 

ผู้ปฏิบัติงานจะได้วางแผนการจัดซื้อวัสดุฝึกรายวิชาล่วงหน้า เพื่อให้จำนวนมีเพียงพอต่อการใช้งาน 
ภายในงบประมาณของรายวิชาท่ีมีอยู่ และเพื่อผู้ปฏิบัติงานจะได้จัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ โดย
ไม่ส่งผลกระทบกับรายวิชาอื่น 

 ในกรณีท่ีเครื่องมือเป็นประเภทเครื่องจักร เครื่องยนต์ หรือเครื่องมือท่ีใช้ไฟฟ้า ผู้ปฏิบัติงาน
จำเป็นต้องทำการตรวจสอบสภาพภายนอกว่าเครื่องมือดังกล่าวอยู่ในสภาพพร้อมใช้งานได้หรือไม่ 
และจำเป็นที่ผู้ปฏิบัติงานจะต้องทำการทดสอบเครื่องมือ เช่น การสตาร์ทเครื่อง ทดสอบการใช้งาน
ต่าง ๆ หากพบว่าเครื่องมือมีการชำรุด ควรทำการแก้ไขทันที หรือแยกเครื่องมือและติดป้ายชำรุด 
ออกจากช้ันหรือตู้ท่ีจัดเก็บ แล้วทำการแจ้งซ่อมกับแผนกอาคารสถานท่ี โดยในแบบฟอร์มใบแจ้งซ่อม 
ผู้ปฏิบัติงานต้องกรอกข้อมูลรายละเอียดให้ครบถ้วน ดังนี้ 
 1) ฝ่าย/แผนก/สาขาท่ีขอแจ้งซ่อม 

 2) ระบุวัตถุประสงค์ของการแจ้งซ่อม  
ซ่อมแซมระบบ เช่น ระบบไฟฟ้า ระบบประปา หรือระบบโครงสร้าง 

ซ่อมแซมวัสดุช่ัวคราว/ถาวร 

ขอความอนุเคราะห์ 
 3) ในกรณีที่แจ้งซ่อมเครื่องมือ/เครื ่องจักร ที่มีเลขครุภัณฑ์ ผู ้ปฏิบัติงานจะต้องระบุช่ือ
ครุภัณฑ์ และเลขครุภัณฑ์ไปด้วย เพื่อให้แผนกอาคารสถานที่และแผนกพัสดุ ทำการตรวจสอบ
ระยะเวลารับประกันของบริษัท/ห้างร้านท่ีทำการจัดซื้อให้ 
 4) ลักษณะอาการท่ีชำรุดหรือผิดปกติ 

 5) สถานท่ีท่ีให้ดำเนินการ 

 6) ข้อมูลอื่น ๆ ในช่องหมายเหตุ 

 7) ช่ือผู้แจ้ง วันท่ีทำการแจ้ง และหมายเลขโทรศัพท์ผู้ท่ีทำการแจ้ง 

 เมื่อผู้ปฏิบัติงานกรอกข้อมูลรายละเอียดในแบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมครบถ้วนแล้ว ให้ถ่ายภาพ
สำเนาแบบฟอร์มเก็บไว้ 1 ชุด เพื่อทำการติดตามการแจ้งซ่อม แล้วนำส่งที่แผนกอาคารสถานที่ ณ 
อาคารสำนักงานคณบดี คณะเทคโนโลยีการเกษตร ช้ัน 1 
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ภาพที่ 4.6 ตัวอย่างการเขียนใบแจ้งซ่อมอาคารสถานท่ี/วัสดุช่ัวคราว/ขอความอนุเคราะห์ 
                                                                                                                             
 ขั้นตอนที่ 3 จัดทำเอกสารจัดซื้อวัสดุฝึกรายวิชาฯ หลังจากผู้ปฏิบัติงานทำการสำรวจ
เครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุและสารเคมีต่าง ๆ ในขั้นตอนที่ 2 เสร็จสิ้นแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงานต้องรายงาน
การสำรวจกับอาจารย์ผู้สอน และร่วมวางแผนการขออนุมัติจัดซื้อวัสดุฝึกรายวิชากับอาจารย์ผู้สอน 

 

 

 



  
64 

โดยการขออนุมัติจัดซื้อจะต้องจัดซื้อวัสดุฝึกที่ไม่เป็นครุภัณฑ์ และต้องอยู่ภายใต้งบประมาณที่ได้รับ
จัดสรรของคณะฯ  

 

 
ภาพที่ 4.7 ตัวอย่างการจัดสรรงบประมาณการจัดซื้อวัสดุฝึกรายวิชา สาขาเทคโนโลยีภูมิทัศน์ 

 

 หลังจากผู้ปฏิบัติงานได้ทราบงบประมาณในการจัดซื้อวัสดุฝึกรายวิชา ผู้ปฏิบัติงานต้องจัดทำ
ใบขออนุมัติจัดซื้อวัสดุฝึกรายวิชา โดยใช้แบบฟอร์มขออนุมัติซื้อพัสดุเบื้องต้นท่ีคณะฯ กำหนดขึ้น ซึ่ง
สามารถจัดทำได้ 2 วิธี ดังนี้ 

วิธีที ่ 1 การจัดทำใบอนุมัติซื ้อพัสดุเบื ้องต้น ด้วยวิธีการเขียน ผู้ปฏิบัติงานสามารถขอ
แบบฟอร์มใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบื้องต้นได้ที่แผนกเอกสารการพิมพ์ หรือแผนกพัสดุ โดยผู้ปฏิบัติงาน
ต้องทำความเข้าใจแบบฟอร์มการขออนุมัติซ ื ้อพัสดุเบื ้องต้นก่อนลงมือเขียน ซึ่งในแบบฟอ ร์ม
ผู้ปฏิบัติงานจะต้องระบุรายละเอียด ดังนี้ 

 1) ประเภทวัสดุ 

 2) ลำดับท่ีรายการ 

 3) รายการ/รายละเอียดของพัสดุท่ีซื้อ 

 4) จำนวน 
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 5) ราคา/หน่วย 

 6) ราคารวม 

 7) ช่ือร้าน/เบอร์โทรศัพท์ท่ีจะทำการส่ังซื้อ 

 8) ราคารวมทั้งส้ิน 

 9) เหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องซื้อ ให้ระบุว่า ใช้เป็นวัสดุฝึกรายวิชา การจัดการ
และการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ ภาคการศึกษาท่ี 2 และให้ระบุปีการศึกษาท่ีขอจัดซื้อ 

 10) วันท่ีขอใช้พัสดุ ให้ระบุวันท่ีมีการเรียนการสอนสัปดาห์แรกของรายวิชานี้ 
 11) ให้ผู้ขอซื้อลงนาม (อาจารย์ผู้สอน) 
 12) ให้ประธานหลักสูตรลงนาม 

 13) ให้หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีการผลิตพืชและภูมิทัศน์ลงนาม 

 

 
 

ภาพที่ 4.8 ตัวอย่างการจัดทำใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบ้ืองต้นด้วยวิธีการเขียน 

1 

2 
3 

4 5 6 

7 
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ภาพที่ 4.9 ตัวอย่างการจัดทำใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบ้ืองต้นด้วยวิธีการเขียน (ต่อ) 
 

วิธีที่ 2 การจัดทำใบอนุมัติซื้อพัสดุเบื้องต้น ด้วยโปรแกรม  Microsoft Excel ผู้ปฏิบัติงาน
สามารถขอไฟล์แบบฟอร์มใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบื้องต้นได้ที่แผนกพัสดุหรือเจ้าหน้าที่งานสารบรรณ
ฝ่ายวิชาการและวิจัยของคณะฯ วิธีนี้เป็นวิธีท่ีผู้ปฏิบัติงานจะมีความสะดวกและรวดเร็วในการจัดทำใบ
อนุมัติซื้อพัสดุเบ้ืองต้น โดยผู้ปฏิบัติต้องทำความเข้าใจแบบฟอร์มการขออนุมัติซื้อพัสดุเบ้ืองต้นก่อนลง
มือพิมพ์ ซึ่งในแบบฟอร์มผู้ปฏิบัติงานจะต้องระบุรายละเอียดเช่นเดียวกับวิธีท่ี 1 

8 

10 

9 

11 

12 

13 
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ภาพที่ 4.10 ตัวอย่างการจัดทำใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบ้ืองต้นด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 
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ภาพที่ 4.11 ตัวอย่างการจัดทำใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบ้ืองต้นด้วยโปรแกรม Microsoft Excel (ต่อ) 
 

 เมื่อผู้ปฏิบัติงานจัดทำใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบ้ืองต้นเสร็จแล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง 
ท้ังรายการ จำนวน ราคา/หน่วย ภาษีมูลค่าเพิ่ม (กรณีท่ีเป็นวัสดุสำนักงานและวัสดุก่อสร้าง ส่วนวัสดุ
ทางการเกษตร ไม่มีภาษีมูลค่าเพิ่ม) และราคารวม แล้วให้อาจารย์ผู้สอนทำการตรวจสอบและลงช่ือผู้
เสนอขอ จากนั้นผู้ปฏิบัติงานต้องทำการจัดส่งใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบื้องต้นในรูปแบบไฟล์ PDF หรือ
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ไฟล์ Microsoft Excel ให้กับบริษัท/ห้างร้านที่จะทำการจัดซื้อ เพื่อขอใบเสนอราคามาแนบใบขอ
อนุมัติซื้อพัสดุเบ้ืองต้น หลังจากผู้ปฏิบัติงานได้รับใบเสนอราคาจากบริษัท/ห้างร้านแล้ว ให้ตรวจสอบ
ความถูกต้องอีกครั้งว่าตรงกับใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบื้องต้นหรือไม่ หากตรวจสอบแล้วพบว่าถูกต้องให้
ผู้ปฏิบัติงานแนบหลังใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบ้ืองต้นของรายวิชานั้น เสนอให้ประธานหลักสูตรฯ (หัวหน้า
สาขาฯ) พิจารณาและลงนามกำกับ จากนั ้นให้เสนอต่อหัวหน้าสาขาวิชาฯ (หัวหน้าสาขาวิชา
เทคโนโลยีการผลิตพืชและภูมิทัศน์) พิจารณาและลงนามกำกับ ผู้ปฏิบัติงานสำเนาเอกสารเก็บไว้ 1 ชุด 
แล้วนำส่งได้ท่ีงานสารบรรณฝ่ายวิชาการและวางแผน เพื่อดำเนินขออนุมัติจัดซื้อต่อไป 

ข้อควรระวัง ก่อนท่ีผู้ปฏิบัติงานจะจัดทำใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบ้ืองต้นได้นั้น เพื่อเป็นการลด
ขั้นตอนและการปฏิบัติงานซ้ำหลายรอบระหว่างผู้ปฏิบัติงาน บริษัท/ห้างร้านที่จะทำการจัดซื้อ และ
แผนกพัสดุ ผู้ปฏิบัติงานจะต้องทราบช่ืออุปกรณ์และวัสดุต่าง ๆ ลักษณะเฉพาะ (Specification) และ
ราคาของอุปกรณ์และวัสดุนั้น ๆ โดยท่ีผู้ปฏิบัติงานสามารถศึกษาข้อมูลดังกล่าวจากฐานข้อมูลท่ีมีอยู่
เดิม ศึกษาข้อมูลผ่านสื่อออนไลน์ที่สามารถเชื่อถือได้ หรือจากการสอบถามแผนกพัสดุของคณะฯ 
บริษัท/ห้างร้านที่จะทำการสั่งซื ้อ สิ ่งที ่เป็นประโยชน์มากที่สุดของการจัดทำใบขออนุมัติซื ้อพัสดุ
เบ้ืองต้น คือ ราคาของอุปกรณ์หรือวัสดุท่ีจะทำการส่ังซื้อ เนื่องจากการขออนุมัติซื้อวัสดุฝึกรายวิชานั้น 
ขึ้นอยู่กับงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร หากผู้ปฏิบัติงานทราบราคาท่ีแน่ชัดแล้ว ก็สามารถปรับลดจำนวน
เพื่อให้ราคารวมสอดคล้องกับงบประมาณ 

  ในกรณีท่ีการจัดซื้อวัสดุฝึกรายวิชา มีรายการหลายประเภท ให้ผู้ปฏิบัติงานแยกประเภทของ
วัสดุออกเป็น 3 ประเภท เพื่อท่ีจะขอใบเสนอราคาบริษัท/ห้างร้านได้ตรงตามแต่ละกิจการของผู้จัดซื้อ 
และเพื่อเป็นการลดขั้นตอนของแผนกพัสดุที่ต้องดำเนินการแยกประเภทที่จะดำเนินการจัดซื้อไปอีก
ขั้นตอนหนึ่ง ซึ่งผู้ปฏิบัติงานสามารถแยกประเภทวัสดุได้ดังนี้ 
  ประเภทท่ี 1 วัสดุสำนักงาน เช่น กระดาษ 100 ปอนด์ ทีสไลด์ ดินสอ ยางลบ เป็นต้น 

  ประเภทท่ี 2 วัสดุก่อสร้าง เช่น ปูนซ่อมสำเร็จรูป เกรียงใบโพธิ์ กระป๋องปูน เป็นต้น 

  ประเภทท่ี 3 วัสดุทางการเกษตร เช่น ดินผสม กาบมะพร้าวสับ ปุ๋ยเคมี เป็นต้น 
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ภาพที่ 4.12 ตัวอย่างใบเสนอราคาวัสดุก่อสร้าง 
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ภาพที่ 4.13 ตัวอย่างใบเสนอราคาวัสดุก่อสร้าง (ต่อ) 
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ภาพที่ 4.14 ตัวอย่างใบเสนอราคาวัสดุทางการเกษตร 

  

ในการจัดทำใบขออนุมัติซื้อพัสดุเบื้องต้นนั้น หากผู้ปฏิบัติงานรับผิดชอบทำใบขออนุมัติซื้อ
พัสดุเบ้ืองต้นหลายวิชา ใหผู้้ปฏิบัติงานแยกประเภทวัสดุดังท่ีกล่าวมาแล้วข้างต้น สามารถนำรายการ
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ในประเภทเดียวกันมารวมกันได้ แล้วขอใบเสนอราคาในคราวเดียว โดยผู้ปฏิบัติงานต้องคำนึงถึง
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรแต่ละรายวิชาด้วย 

ในกรณีที่มีการทำปฏิบัติการในพื้นที่ของมหาวิทยาลัยฯ เช่น การใส่ปุ๋ยและการพรวนดิน     

พืชพรรณ การตัดแต่งพืชพรรณ การขุดย้ายพืชพรรณ และการเสริมแต่งผิวหน้าและการเจาะรูอากาศ
สนามหญ้า ผู้ปฏิบัติงานสามารถของบประมาณจัดซื้อวัสดุฝึกสนับสนุนจากมหาวิทยาลัยฯ ศูนย์รังสิตได้ 
หากงบประมาณในการจัดซื้อวัสดุฝึกของรายวิชามีไม่เพียงพอ โดยที่ผู้ปฏิบัติงานต้องนำแผนงานท่ี
วางแผนร่วมกับอาจารย์ผู้สอน ประสานงานและวางแผนกับเจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัยฯ ศูนย์รังสิต 
เพื่อเตรียมการและจัดสรรงบประมาณรองรับ ทั้งนี ้ การทำบทปฏิบัติการของนักศึกษายังเป็ น
ประโยชน์ต่อการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ของมหาวิทยาลัยฯ ศูนย์รังสิตอีกด้วย ยกตัวอย่างวัสดุท่ีอาจจะ
ได้รับการสนับสนุนจากมหาวิทยาลัยฯ ศูนย์รังสิต เช่น ทรายถมหรือทรายหยาบ ขุยมะพร้าว ดินผสม 
ไม้ยูคาลิปตัส ปุ๋ยเคมีสูตรต่าง ๆ เป็นต้น 

 

 ขั้นตอนที่ 4 ตรวจรับวัสดุฝึกรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ ท่ีบริษัท/ห้าง
ร้านดำเนินการจัดส่ง ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการตรวจรับวัสดุฝึกรายวิชา ที่บริษัท/ห้างร้านดำเนินการ
จัดส่ง โดยผู้ปฏิบัติงานจะได้รับการแจ้งล่วงหน้าจากแผนกพัสดุหรือตัวแทนบริษัท/ห้างร้านว่าจะเข้า
มาจัดส่งวัสดุฝึกที่สั ่งซื ้อในวันและเวลาใด เมื่อผู ้ปฏิบัติงานได้รับการแจ้งกำหนดจัดส่งแล้ว ต้อง
ดำเนินการเตรียมสถานท่ีเพื่อจัดวางวัสดุ เป็นการลดขั้นตอนและความยุ่งยากในการหาสถานท่ีจัดวาง
ในวันท่ีบริษัท/ห้างร้านมาจัดส่ง และเป็นการประหยัดเวลาในการปฏิบัติงานอีกด้วย 

 การตรวจรับวัสดุฝึกรายวิชา เมื ่อผู ้ปฏิบัติงานได้รับใบส่งสินค้าจากบริษัท/ห้างร้านหรือ
ตัวแทนจัดส่งแล้ว ต้องตรวจสอบดังรายการต่อไปนี้ 
 1) ช่ือบริษัท/ห้างร้าน ต้องตรงตามกับท่ีได้รับแจ้ง 

 2) ช่ือหน่วยงานหรือช่ือสาขาท่ีเป็นผู้ส่ังซื้อ ว่าเป็นของคณะเทคโนดลยีการเกษตร หรือสาขา
เทคโนโลยีภูมิทัศน์หรือไม่ 
 3) วันท่ีในการจัดส่ง ว่าเป็นวันท่ีมาจัดส่งหรือไม่ 
 4) รายการและจำนวนวัสดุท่ีจัดส่ง 

 หากผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้องตามรายการดังกล่าวแล้ว ให้ลงช่ือผู้รับสินค้า ลงวันท่ี
ที่รับสินค้าให้ชัดเจน พร้อมทั้งขอสำเนาใบส่งสินค้าไว้ 1 ฉบับ หากบริษัท/ห้างร้านหรือตัวแทนไม่มี
สำเนาใบส่งสินค้า ให้ผู้ปฏิบัติงานถ่ายภาพใบส่งสินค้าฉบับจริงเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 ข้อควรระวัง ผู้ปฏิบัติงานต้องลำดับความยากง่ายของการจัดส่งวัสดุฝึก เพื่อให้บริษัท/ห้าง
ร้านได้ขนย้ายและจัดวางวัสดุหรือสินค้าตามความเหมาะสม ยกตัวอย่างเช่น การส่งสินค้าทาง  
การเกษตร ซึ่งประกอบไปด้วย ดินผสม กาบมะพร้าวสับ ขุยมะพร้าว ปุ๋ยเคมี ปุ๋ยอินทรีย์ ไม้กวาด
ทางมะพร้าว และเครื่องมือทางการเกษตร เช่น กรรไกรตัดกิ่ง เชือกฟาง เข็มเย็บกระสอบ มีดอีโต้ เป็นต้น 
ผู้ปฏิบัติงานต้องพิจารณาถึงความยากง่ายในการยกและขนย้าย โดยให้พิจารณาจากการจัดเรียงสินค้า
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บนรถส่งสินค้าว่าอะไรจัดวางอยู่บนสุด แล้วเรียงลำดับลงมาจนถึงรายการที่อยู่ล่างสุดของรถ เมื่อทำ
การตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ให้บริษัท/ห้างร้านขนหรือยกสินค้าลงไปจัดวางในสถานที่ที่เตรียมไว้ 
ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบจำนวนให้ตรงกับใบขออนุมัติจัดซื้อ (ท่ีจัดส่งให้แผนกพัสดุของคณะฯ) และ
ตรงกับใบส่งสินค้าที่ได้รับจากบริษัท/ห้างร้าน หากพบว่าจำนวนไม่ถูกต้องตามใบขออนุมัติจัดซื้อ ให้
ผู้ปฏิบัติงานแจ้งบริษัท/ห้างร้านและแผนกพัสดุของคณะฯ หลังการตรวจรับเสร็จส้ิน โดยให้เขียนระบุ
ลงไปในใบส่งสินค้าของบริษัท/ห้างร้านว่า จำนวนไม่ครบและขาดส่งอีกเท่าไหร่ ตรวจสอบความถูก
ต้องและเก็บเอกสารหลักฐานหรือภาพถ่ายต่าง ๆ เพื่อใช้ยืนยันกับบริษัท/ห้างร้านและแผนกพัสดุของ
คณะฯ ต่อไป 

 ในกรณีที่ผู้ปฏิบัติงานได้รับวัสดุหรือสินค้าไม่ตรงตามที่ระบุไปในใบขออนุมัติจัดซื้อ หรือไม่
ตรงตามที่ต้องการ ผู้ปฏิบัติงานไม่ควรรับวัสดุหรือสินค้า และไม่ควรลงชื่อผู้รับสินค้าในใบส่งสินค้า 
ผู้ปฏิบัติงานควรแจ้งให้บริษัท/ห้างร้าน/ตัวแทนจัดส่งและแผนกพัสดุของคณะฯ ทราบ แล้วให้นัด
หมายส่งสินค้าท่ีถูกต้องในครั้งถัดไป 

 หากบริษัท/ห้างร้าน เข้ามาจัดส่งสินค้าโดยไม่ได้แจ้งให้ทราบล่วงหน้า แล้วผู้ปฏิบัติงานไม่ได้
ปฏิบัติอยู่ท่ีสาขาฯ ไม่ว่ากรณีใด ๆ ไม่ควรให้บริษัท/ห้างร้านจัดส่งสินค้าโดยไม่มีผู้รับและผู้ตรวจสอบ 
การวางวัสดุหรือสินค้าโดยที่ไม่มีผู้รับหรือไม่มีใครรู้เห็น อาจส่งผลเสียกับการปฏิบัติงานได้ เช่น วัสดุ
หรือสินค้าที่จัดส่งไม่ถูกต้องตามรายละเอียดในใบขออนุมัติจัดซื้อ จำนวนไม่ครบถ้วน การจัดวางใน
สถานท่ีท่ีไม่เหมาะสม ซึ่งปัญหาเหล่านี้ผู้ปฏิบัติงานจะต้องดำเนินการแก้ไขและรับผิดชอบเองท้ังหมด 
รวมทั้งการติดต่อประสานงานบริษัท/ห้างร้านในกรณีท่ีเปล่ียนสินค้าหรือประสานงานในกรณีท่ีจัดส่ง
สินค้าไม่ครบตามจำนวนท่ีส่ังซื้อ 
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ภาพที่ 4.15 ตัวอย่างใบส่งของ ประเภทวัสดุก่อสร้าง 

 

 ขั้นตอนที่ 5 จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุ และสารเคมี ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการรายวิชา
การจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ ในแต่ละปฏิบัติการ  ผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเตรียมเครื่องมือ 
วัสดุ และสารเคมีต่าง ๆ ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการ หรือตามท่ีอาจารย์ผู้สอนมอบหมาย โดยให้ปริมาณ

1 

4 

3 2 
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ของเครื่องมือต่าง ๆ เพียงพอต่อการใช้งานของนักศึกษาในแต่ละครั้ง ซึ่งผู้ปฏิบัติงานต้องปฏิบัติตาม
ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 
 1) ปฏิบัติการที ่ 1 การจัดทำแผนผังพื ้นที ่ดูแลรักษาภูมิทัศน์ ปฏิบัติการนี้ เป็นการ
มอบหมายพื้นที่ให้นักศึกษาไปสำรวจพื้นที่ที ่จะต้องทำการดูแลรักษาภูมิทัศน์ อาจารย์ผู ้สอนให้
นักศึกษาแบ่งกลุ่ม ๆ ละเท่า ๆ กัน แล้วอธิบายข้ันตอนในการปฏิบัติ จากนั้นมอบหมายให้ตัวแทนกลุ่ม
มารับอุปกรณ์ที่ต้องใช้ในการทำปฏิบัติการ ณ ห้อง ปท.205 อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี ท่ี
ผู้ปฏิบัติงานได้จัดเตรียมไว้ให้แล้ว ซึ่งมีรายการดังต่อไปนี้ 
  (1) เทปวัดระยะ     กลุ่มละ  1 อัน 
  (2) เครื่องคิดเลข     กลุ่มละ  1 อัน 

  (3) กระดาษ 100 ปอนด์และกระดาษลอกแบบ กลุ่มละ  5 แผ่น 

  (4) ดินสอ     กลุ่มละ  2 แท่ง 

  (5) ปากกาเขียนแบบ    กลุ่มละ  3 ด้าม 

  (6) ไม้บรรทัดมาตราส่วน (ไม้ Scale)  กลุ่มละ  2 อัน 

  (7) ไม้ฉากสามเหล่ียม    กลุ่มละ  1 อัน 

  (8) วงเวียน     กลุ่มละ  1 อัน 

  (9) เทปกาวย่น นิตโต้    กลุ่มละ  1 ม้วน 

  (10) ยางลบ     กลุ่มละ  1 ก้อน 
 

 
 

ภาพที่ 4.16 การจัดเตรียมอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 1 

 

ข้อควรระวัง หลังจากที่อาจารย์ผู ้สอนได้แบ่งกลุ่มและมอบหมายพื้นที่ให้กับนักศึกษา
เรียบร้อยแล้ว เพื่อไม่ให้นักศึกษาเกิดความสับสนเรื่องพื้นท่ีและขอบเขตของพื้นท่ี ผู้ปฏิบัติงานต้องไป



  
77 

ช้ีแนะพื้นท่ี ขอบเขตของพื้นท่ี และรายละเอียดต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวกับพื้นท่ีให้กับนักศึกษาแต่ละกลุ่ม เพื่อ
ไม่ให้เกิดความผิดพลาดและเสียเวลาในการสำรวจพื้นท่ี 

2) ปฏิบัติการที่ 2 การให้น้ำพืชพรรณ ปฏิบัติการนี้เป็นปฏิบัติการท่ีให้นักศึกษารู้จักอุปกรณ์
ต่าง ๆ ท่ีใช้สำหรับให้น้ำแก่พืชพรรณ และศึกษาเรียนรู้วิธีการให้น้ำในรูปแบบต่าง ๆ ท่ีใช้ในงานภูมิทัศน์ 
นอกจากนี้นักศึกษาจะได้เรียนรู้ระบบการให้น้ำแบบอัตโนมัติ (Sprinkler) โดยอาจารย์ผู้สอนจะมีการ
อธิบายหน้าท่ีของอุปกรณ์ต่าง ๆ เช่น ตู้ควบคุม ปั๊มน้ำ ท่อน้ำ ระบบกรอง วาล์วไฟฟ้า หัวฉีดพ่นแบบ
ต่าง ๆ เป็นต้น ท้ังนี้ การทำปฏิบัติการท่ี 2 จะแบ่งงานออกเป็น 2 งาน ได้แก่ 1) งานเด่ียว คือ การวาดภาพ
ผังระบบการให้น้ำแบบอัตโนมัติ ของอาคารสำนักงานคณบดี คณะเทคโนโลยีการเกษตร ระบบจะติด
ต้ังอยู่ด้านหลังอาคาร CKC 2) งานกลุ่ม คือ มอบหมายให้นักศึกษาเลือกใช้วิธีการให้น้ำแก่พืชพรรณท่ี
เหมาะสมกับพื้นที่ที่ได้รับมอบหมาย หลังจากที่อาจารย์ผู้สอนแบ่งกลุ่มนักศึกษาและอธิบายการทำ
ปฏิบัติการเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจะไปรับอุปกรณ์สำหรับทำงานเดี่ยวที่ห้อง ปท.205 ผู้ปฏิบัติงาน
จะต้องจัดเตรียมอุปกรณ์ไว้ให้พร้อมก่อนท่ีนักศึกษาจะมารับ โดยผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดเตรียมอุปกรณ์
สำหรับทำงานเด่ียวไว้ดังนี้ 

(1) กระดาษ ขนาด A3  
 (2) ดินสอ 

(3) ยางลบ 
(4) ปากกาเขียนแบบ 
(5) ไม้บรรทัดมาตราส่วน (ไม้ Scale) 
 

 
 

ภาพที่ 4.17 การจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 2 (งานเด่ียว) 
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ภาพที่ 4.18 ระบบการให้น้ำอัตโนมัติของอาคารสำนักงานคณบดี คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
 

หลังจากที่นักศึกษาส่งงานเดี่ยวกับอาจารย์ผู ้สอนเรียบร้อยแล้ว ผู ้ปฏิบัติจะต้อง
เตรียมความพร้อมอยู่ท่ีห้องเครื่องมือ เพื่อจัดเตรียมอุปกรณ์ต่าง ๆ ท่ีนักศึกษาต้องใช้ในการปฏิบัติงาน
กลุ่ม ซึ่งผู้ปฏิบัติงานจะต้องเตรียมอุปกรณ์ไว้ดังนี้ 

  (1) บัวรดน้ำ 
  (2) สายยาง 
  (3) หัวให้น้ำแบบฝนโปรย 
 

  
 

ภาพที่ 4.19 การจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 2 (งานกลุ่ม) 
 

ระหว่างท่ีนักศึกษาปฏิบัติงานกลุ่ม ผู้ปฏิบัติงานต้องควบคุมดูแลและให้คำแนะนำกับ
นักศึกษาของแต่ละกลุ่ม เพื่อให้นักศึกษามีความเข้าใจกับทฤษฎีตามที่อาจารย์ผู้สอนทำการสอนมา 
หลังจากที่นักศึกษาปฏิบัติงานกลุ่มเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู ้ปฏิบัติงานต้องทำการตรวจสอบความ
เรียบร้อย หากพบว่าไม่เรียบร้อย ต้องแจ้งให้นักศึกษาดำเนินการแก้ไขทันที หากทำการตรวจสอบแล้ว
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พบว่าผลการปฏิบัติงานของนักศึกษาเรียบร้อย จึงให้ทำความสะอาดอุปกรณ์ต่าง ๆ และทำการส่งคืน
ที่ห้องเครื่องมือ ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการตรวจสอบว่า นักศึกษาคืนอุปกรณ์ครบตามจำนวนที่เบิกไป
หรือไม่ หากตรวจสอบแล้วพบว่าครบ ผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเก็บอุปกรณ์ให้เข้าที่ ก็เป็นอันเสร็จสิ้นของ
การทำบทปฏิบัติการท่ี 2 
 ข้อควรระวัง ระหว่างการทำปฏิบัติ (งานกลุ ่ม) นั ้น หากนักศึกษาเกิดปัญหาต่าง ๆ 
ผู้ปฏิบัติงานจะต้องเข้าตรวจสอบและรีบดำเนินการแก้ไขทันที เพื่อให้นักศึกษาสามารถปฏิบัติงานได้
ต่อไป ซึ่งปัญหาที่พบบ่อยครั้ง คือ ระบบปั๊มน้ำที่นักศึกษาจะต้องใช้ในการให้น้ำพืชพรรณขัดข้อง น้ำ
ไม่ไหล ผู้ปฏิบัติงานต้องดำเนินการตรวจสอบเบื้องต้น ดังนี้ 
  1) ระบบไฟฟ้าของอาคารดับหรือไม่ หากระบบไฟฟ้าของอาคารดับ ให้ตรวจสอบ
ห้องควบคุมไฟฟ้าใต้บันได ชั้น 1 อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานีว่า เบรกเกอร์ใหญ่ของอาคารฯ 
ทริปหรือไม่ หากตรวจสอบแล้วพบว่า เบรกเกอร์ทริป ให้ทำการดันเบรกเกอร์ลงให้สุด แล้วทำการดัน
เบรกเกอร์ขึ้นใหม่อีกครั้ง หากปกติแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงานไปตรวจสอบระบบไฟฟ้าท่ีตู้ควบคุมของปั๊มน้ำ
อีกครั้ง ถ้าตู้ควบคุมไฟฟ้ามีไฟสัญญาณขึ้นว่าปกติ ให้ทำการเปิดระบบใหม่อีกครั้ง หากปั๊มน้ำทำงาน
ปกติแล้วน้ำไหลถือว่าการแก้ไขปัญหานี้สำเร็จ 
 

   
 

ภาพที่ 4.20 (ซ้าย) ห้องควบคุมไฟฟ้า อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานี (ขวา) เบรกเกอร์ใหญ่ 
 
  2) ระบบไฟฟ้าในตู ้ควบคุมขัดข้อง ผู ้ปฏิบัติงานเข้าตรวจสอบไฟสัญญาณของ
ตู้ควบคุมไฟฟ้าระบบปั๊มน้ำแล้วพบว่า สัญญาณไฟสีแดงขึ้นหรือไม่มีสัญญาณไฟขึ้นเลย แสดงว่าระบบ
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ไฟฟ้าในตู้ควบคุมผิดปกติ อาจเกิดจากระบบไฟไหลผ่านตู้ควบคุมมากเกินไปจนทำให้เบรกเกอร์ทริป 
หรือกระแสไฟฟ้าหลักของอาคารอาจตก (กระแสไฟฟ้าอ่อน) ให้ผู ้ปฏิบัติงานดันเบรกเกอร์ของ
ตู้ควบคุมระบบปั๊มน้ำลงให้สุด แล้วดันเบรกเกอร์ขึ้นใหม่อีกครั้ง จากนั้นให้ทดลองเปิดปั๊ม หากปั๊ม
ทำงานปกติแล้วน้ำไหล ถือว่าการแก้ไขปัญหานี้สำเร็จ 
 

   
 

ภาพที่ 4.21 (ซ้าย) ห้องปั๊มน้ำหน้าโรงเฟิร์นภูมิทัศน์ (ขวา) ตู้ควบคุมไฟฟ้าระบบปั๊มน้ำ 
 
  3) ปัญหาที่ไม่ทราบสาเหตุ หากผู้ปฏิบัติงานเข้าทำการตรวจสอบและแก้ไขตามข้อ 
1) และ 2) แล้วพบว่า ระบบปั๊มน้ำยังไม่สามารถใช้งานได้ ให้ดำเนินงานประสานหัวหน้าแผนกอาคาร
สถานท่ี คณะเทคโนโลยีการเกษตร เข้าดำเนินการตรวจสอบและแก้ไขต่อไป 
 
 3) ปฏิบัติการที่ 3 การใส่ปุ๋ยและการพรวนดินพืชพรรณ ปฏิบัติการนี้จะเป็นการทำความ
เข้าใจและฝึกปฏิบัติเกี่ยวกับเครื่องมือและอุปกรณ์สำหรับการใส่ปุ๋ยและการพรวนดินพืชพรรณในงาน
ภูมิทัศน์ อาจารย์ผู้สอนมอบหมายให้นักศึกษาวาดภาพเครื่องมือและอุปกรณ์ที่ใช้ในการใส่ปุ๋ย และ
พรวนดิน พืชพรรณ และฝึกปฏิบัติการใส่ปุ๋ยและพรวนดินพืชพรรณตามสถานที่ที่ได้รับมอบหมาย 
พร้อมท้ังจัดทำรายงานการทำปฏิบัติการ หลังจากท่ีอาจารย์ผู้สอนได้มอบหมายงานและแบ่งกลุ่มเพื่อ
ฝึกปฏิบัติเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจะต้องไปสำรวจพื ้นที่ที ่กลุ ่มตนเองจะต้องไปฝึกปฏิบัติ โดย         
การสำรวจพื้นที่นักศึกษาจะเก็บข้อมูลว่าพื้นที่ตัวเองมีพืชพรรณประเภทไหนบ้าง เช่น ไม้ยืนต้น 
จำนวนกี่ต้น ไม้พุ่มและสนามหญ้า จำนวนกี่ตารางเมตร เพื่อท่ีจะได้คำนวณปริมาณปุ๋ยได้ถูกต้องและ
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เพียงพอต่อการปฏิบัติงาน เมื่อนักศึกษากลับจากสำรวจพื้นท่ีแล้ว ผู้ปฏิบัติงานต้องซักถามรายละเอียด
ต่าง ๆ ท่ีนักศึกษารวบรวมมา เพื่อจะได้จัดเตรียมเครื่องมือท่ีใช้ในการพรวนดินและปุ๋ยให้เพียงพอต่อ
การปฏิบัติงาน เครื่องมือท่ีผู้ปฏิบัติจะต้องจัดเตรียมมีรายการดังต่อไปนี้ 
  (1) กระดาษ ขนาด A4   กลุ่มละ  3 แผ่น 
  (2) ดินสอ    กลุ่มละ  2 แท่ง 
  (3) ปากกาเขียนแบบ   กลุ่มละ  3 ด้าม 
  (4) ยางลบ    กลุ่มละ  1 ก้อน 
  (5) ปุ๋ยอินทรีย์    กลุ่มละ  1 กระป๋อง 
  (6) ปุ๋ยเคมี สูตร 15-15-15/16-16-16  กลุ่มละ  1 กระป๋อง 
  (7) ปุ๋ยเคมีสูตร 46-0-0   กลุ่มละ  1 กระป๋อง 
  (8) ถุงมือยาง    กลุ่มละ  3 คู่ 

หมายเหตุ : ปริมาณปุ๋ยท่ีจัดเตรียมให้ ขึ้นอยู่กับผลการคำนวณของนักศึกษา 
 

    
 

ภาพที่ 4.22 การจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 3 
 
 ระหว่างท่ีนักศึกษาทำปฏิบัติการ ผู้ปฏิบัติงานต้องควบคุมดูแลความเรียบร้อยการปฏิบัติงาน
ของนักศึกษา รวมถึงให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการพรวนดินและการใส่ปุ๋ยที่ถูกต้อง หากนักศึกษาทำ
การพรวนดินและใส่ปุ ๋ยเสร็จเรียบร้อยแล้ว ต้องให้นักศึกษารดน้ำทันที เพื่อให้ปุ ๋ยละลายและพืช
สามารถดูดซับธาตุอาหารไปใช้ได้ทันที หลังจากท่ีนักศึกษาปฏิบัติงานเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ปฏิบัติงาน
ต้องทำการตรวจสอบความเรียบร้อย หากผลการปฏิบัติงานเรียบร้อย จึงให้นักศึกษาทำความสะอาด
เครื่องมือและส่งคืน ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการตรวจสอบความเรียบร้อยและจำนวนของเครื่องมือ หาก
ทำการตรวจสอบแล้วพบว่าเรียบร้อย ผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเก็บเครื่องมือเข้าที่ให้เรียบร้อย ก็เป็นอัน
เสร็จส้ินของการทำปฏิบัติการท่ี 3 
 ข้อควรระวัง ระหว่างที่นักศึกษาฝึกปฏิบัติการพรวนดิน ผู้ปฏิบัติงานต้องควบคุมดูแล
นักศึกษาให้ใช้เครื ่องมือที่เหมาะสมกับขนาดของพืชพรรณ เพื่อลดความเสียหายที่จะเกิดขึ้นกับ
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นักศึกษาและพืชพรรณ ยกตัวอย่างเช่น นักศึกษาพรวนดินให้กับไม้พุ่ม เช่น ต้นเข็มเชียงใหม่ ต้นไทรเกาหลี 
นักศึกษาควรเลือกใช้เสียมในการพรวนดินมากกว่าใช้จอบ หรือนักศึกษาจะพรวนดินให้กับไม้กระถาง 
ควรเลือกใช้ช้อนปลูกหรือส้อมพรวนดิน มากว่าใช้เสียม เพราะพื้นที่ในกระถางมีขนาดเล็ก หากใช้
เสียมอาจทำให้กระถางแตกและนักศึกษาจะปฏิบัติงานในพื้นท่ีท่ีมีขนาดเล็กได้ยากลำบาก 
  หลังจากนักศึกษาใส่ปุ๋ยพืชพรรณเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบการ
ใส่ปุ๋ยไม้พุ่มและไม้คลุมดินทุกครั้ง หากพบว่าเม็ดปุ๋ยตกค้างอยู่ท่ีใบหรือยอด ให้นักศึกษาทำการรดน้ำ
ต้นไม้ใหม่ทันที โดยให้ใช้น้ำฉีดเม็ดปุ๋ยที่ตกค้างที่ใบหรือยอดออก เพื่อป้องกันไม่ให้พืชพรรณเกิด
อาการไหม้เพราะปฏิกริยาของปุ๋ย หรือเม็ดปุ๋ยท่ีตกค้างท่ียอดอาจทำให้พืชพรรณเกิดอาการยอดเน่าได้
อีกด้วย ปัญหาดังกล่าวอาจส่งผลเสียต่อพืชพรรณและความสวยงามโดยรวมของสถานท่ีนั้น ๆ  
 
 4) ปฏิบัติการที่ 4 การตัดแต่งพืชพรรณ เป็นปฏิบัติการท่ีนักศึกษาจะได้เรียนรู้ลักษณะการ
ใช้งานเครื่องมือและอุปกรณ์ในการตัดแต่งพืชพรรณแต่ละชนิด การเลือกใช้เครื่องมือและอุปกรณ์ใน
การตัดแต่งพืชพรรณให้เหมาะสมกับชนิด และขนาดของพืชพรรณ และฝึกปฏิบัติการตัดแต่งพืชพรรณ  
ตามพื้นที่ที ่ได้รับมอบหมาย ผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ที่ใช้ในการทำ
ปฏิบัติการให้พร้อมก่อนท่ีนักศึกษาจะฝึกปฏิบัติ ดังรายการต่อไปนี้ 
  (1) กรรไกรตัดกิ่ง    
  (2) กรรไกรตัดกิ่งด้ามยาว   
  (3) กรรไกรตัดแต่ง   
  (4) เล่ือยคันธนู    
  (5) เล่ือยต่อด้าม 
  (6) เล่ือยมือ 
  (7) มีดอีโต ้
  (8) เล่ือยยนต์ พร้อมน้ำมันเช้ือเพลิงและน้ำมันหล่อล่ืน 
  (9) เครื่องตัดแต่งพุ่มไม้ พร้อมน้ำมันเช้ือเพลิง 
  (10) บันได 
  (11) เชือกสำหรับผูกกิ่งไม้ 
  (12) สีน้ำมันสำหรับทาแผลต้นไม้ (สีเขียวเข้ม/สีน้ำตาล) 
  (13) ปูนแดงหรือสารป้องกันเช้ือรา 
  (14) แปรงทาสี ขนาด 1-2 นิ้ว 
  (15) ไม้กวาดแข็ง/ไม้กวาดทางมะพร้าว 
  (16) ท่ีตักขยะ 
  (17) เข่งพลาสติก 

หมายเหตุ : จำนวนเครื่องมือตามท่ีอาจารย์ผู้สอนกำหนด 
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ภาพที่ 4.23 การจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำบทปฏิบัติการท่ี 4 
 
 หลังจากท่ีอาจารย์ผู้สอนได้มอบหมายพื้นท่ีและอธิบายการทำปฏิบัติการแล้ว นักศึกษาจะเริ่ม
ฝึกปฏิบัติจากการตัดแต่งไม้คลุมดิน ไม้พุ่ม และไม้ยืนต้น ซึ่งการฝึกปฏิบัติการตัดแต่งไม้ยืนต้นนั้น 
จะต้องมีการใช้เลื่อยยนต์เพื่อใช้ในการตัดแต่งกิ่งไม้ที่มีขนาดใหญ่ ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องตรวจสอบ
สภาพและทดสอบการใช้งานจนแน่ใจว่าพร้อมใช้งาน จึงส่งมอบให้นักศึกษาใช้ปฏิบัติงานจริง ผู้ปฏิบัติ
ต้องควบคุมดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด เพื่อเป็นการชี้แนะการใช้งานและวิธีการตัดแต่งที่ถูกต้องตาม
หลักการตัดแต่งไม้ยืนต้น และเพื่อความปลอดภัยของนักศึกษาขณะฝึกปฏิบัติ หลังจากท่ีนักศึกษาฝึก
ปฏิบัติการตัดแต่งพืชพรรณเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบความเรียบร้อย หากพบว่ามี
จุดไหนท่ีไม่เรียบร้อย ควรแจ้งให้นักศึกษาแก้ไขทันที หลังจากนั้นให้นักศึกษาเก็บทำความสะอาดพื้นท่ี
ให้เรียบร้อย ตรวจเช็คเครื่องมือและอุปกรณ์ ทำความสะอาดและส่งคืนให้กับผู้ปฏิบัติจัดเก็บเข้าท่ีให้
เรียบร้อย ก็เป็นอันเสร็จส้ินของการทำปฏิบัติการท่ี 4 
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ภาพที่ 4.24 ลักษณะกิ่งท่ีควรตัดท้ิง 
ที่มา : ฤทธิรงค์ จันทองสุข (2565) สืบค้นจาก 
https://www.baanlaesuan.com/29790/maintenance/tree (2565, สิงหาคม 2) 
 

  
 

ภาพที่ 4.25 (ซ้าย) ก่อนทำการตัดแต่ง (ขวา) หลังทำการตัดแต่ง 

1. กิ่งกระโดงหรือกิ่งน้ำค้าง เป็นกิ่งที่
เจริญเติบโตแยกจากส่วนของกิ่ง
ใหญ่ตอนล่าง ลักษณะชี้ต้ังตรงไม่
โผล่ออกมานอกพุ่มใบ หากปล่อย
ทิ้งไว้จะเป็นภาระในอนาคต เพราะ
ลำต้นจะส่งอาหารไปเลี้ยงกิ่งอื่น ๆ 
ที่จำเป็นต่อการให้ดอกให้ผล 
เท่ากับว่าต้องแบ่งอาหารมาให้กิ่ง
กระโดงด้วยบางส่วน 

2. หน่อหรือกิ่งโคนต้น กิ่งที่แตก
ออกมาบริเวณส่วนล่างของโคนต้น 

ควรตัดทิ้งเช่นกัน 

3. ง่ามกิ่ง ที่บริเวณปลายกิ่งขนาดย่อย 
4. กิ่งคดงอ เป็นกิ่งที่คดโค้งอยู่ภายใน

พุ่ม มีลักษณะอ่อนแอ ไม่สมบูรณ์ 
เน่ืองจากได้รับแสงไม่เพียงพอจึง
ควรตัดทิ้ง 

5. กิ่งที่ฉีกหักคาต้น ถ้ากิ่งที่ฉีกหักคา
ต้นมีขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางต้ังแต่ 
1 น้ิวขึ้นไป ควรตัดทิ้ง แล้วตกแต่ง
แผลด้วยการทาปูนแดงหรือสีน้ำมัน
ให้ทั่ว เพื่อป้องกันเชื้อรา 

 

https://www.baanlaesuan.com/29790/maintenance/tree%20(2565
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 ข้อควรระวัง การฝึกปฏิบัติการตัดแต่งไม้ยืนต้น ผู้ปฏิบัติงานต้องตกลงกับอาจารย์ผู้สอน
ก่อนท่ีนักศึกษาจะฝึกปฏิบัติก่อนว่า จะเลือกตัดแต่งไม้ยืนต้นต้นอะไร จุดไหน เพื่อท่ีผู้ปฏิบัติงานจะได้
สำรวจถึงความสูง และความยากง่ายในการตัดแต่ง เป็นประโยชน์ในการจัดเตรียมอุปกรณ์เพิ่มเติมท่ี
เห็นสมควรว่าจำเป็นท่ีต้องใช้ เพื่ออำนวยความสะดวกให้กับนักศึกษา ยกตัวอย่างเช่น ผู้ปฏิบัติสำรวจ
ต้นไม้แล้วพบว่ามีความสูงที่นักศึกษาไม่สามารถตัดแต่งได้โดยง่าย หรือเป็นอันตรายแก่นักศึกษา 
ผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเตรียมนั่งร้านเพื่อประกอบให้กับนักศึกษาขึ้นไปตัดแต่งไม้ยืนต้น หรือผู้ปฏิบัติงาน
จะติดต่อประสานงานไปยังงานภูมิทัศน์ ของมหาวิทยาลัยฯ ศูนย์รังสิต เพื่อขอความอนุเคราะห์รถ
กระเช้าพร้อมกับพนักงานขับรถ ให้นักศึกษาใช้ในการตัดแต่งไม้ยืนต้นท่ีมีความสูง ท้ังนี้ ผู้ประสานงาน
ควรทำหนังสือเป็นบันทึกข้อความ เพื่อขอความอนุเคราะห์รถกระเช้าพร้อมพนักงานขับรถ เพื่อใช้ใน
การฝึกปฏิบัติการตัดแต่งพืชพรรณ ล่วงหน้า 1-2 สัปดาห์ โดยให้อาจารย์ผู ้สอนลงนามหรือ
ผู้ปฏิบัติงานลงนามเอง แล้วผ่านประธานหลักสูตร หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีการผลิตพืชและภูมิทัศน์ 
แล้วจึงส่งหนังสือให้กับสารบรรณฝ่ายบริหารงานทั่วไป เพื่อเสนอต่อรองคณบดีฝ่ายบริหารและ
วางแผนตามลำดับต่อไป หลังจากท่ีส่งหนังสือไปยังฝ่ายบริหารและวางแผนแล้วประมาณ 2-3 วัน ให้
ผู ้ปฏิบัติงานติดตามผลการพิจารณาเป็นระยะ เพื ่อที ่จะได้ทราบผลการพิจารณาและเพื ่อเป็น        
การติดตามความคืบหน้าของหนังสือ ในการทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ หากผู้ปฏิบัติงานต้องการ
ให้งานภูมิทัศน์ช่วยขนกิ่งไม้ไปทิ้ง ให้ระบุความต้องการในหนังสือให้ครบถ้วน ทั้งนี้การทำหนังสือขอ
ความอนุเคราะห์นี้ ผู้ปฏิบัติงานจะทำเป็นกระดาษ ดังภาพท่ี 4.26 หรือจะทำในระบบ e-office ก็ได้ 
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ภาพที่ 4.26 ตัวอย่างบันทึกข้อความ ขอความอนุเคราะห์รถกระเช้าและเจ้าหน้าท่ีขับรถ 
 
  ในกรณีที ่น ักศึกษาตัดแต่งก ิ ่งไม ้ที ่ม ีขนาดใหญ่ ผู ้ปฏิบัต ิงานต้องกำกับดูแล         
ความปลอดภัยของนักศึกษาอย่างใกล้ชิด ก่อนท่ีจะให้นักศึกษาลงมือตัด ผู้ปฏิบัติงานต้องเลือกวิธีการ
ตัดให้กับนักศึกษาและตรวจสอบระยะที ่ก ิ ่งไม้จะตกถึงพื้นว่าส่งผลกระทบกับอะไรบ้าง หากมี
ผลกระทบต่อตัวนักศึกษาหรือมีผลกระทบท่ีจะเกิดขึ้นกับอาคารใกล้เคียง ควรทำการผูกมัดกิ่งไม้ด้วย
เชือกเสียก่อน ป้องกันไม่ให้กิ่งไม่ร่วงหล่นหรือทับสิ่งอื่นใดที่จะทำให้เกิดความเสียหายได้ หรือถ้าผู้
ปฏิบัติเห็นว่า การตัดกิ่งไม้กิ่งไหนมีความเสี่ยงหรืออันตรายมาก ก็ไม่ควรให้นักศึกษาลงมือทำ ควร
มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ภูมิทัศน์ที่มีความชำนาญเป็นผู้ลงมือปฏิบัติ เป็นการสาธิตกรณีตัวอย่างให้กับ
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นักศึกษา การทำปฏิบัติการนี้ ผู้ปฏิบัติต้องตัดสินใจหรือควบคุมสถานการณ์ให้อยู่ในภายใต้ความ
ปลอดภัยของผู้ปฏิบัติงานเป็นหลัก  
  ในกรณีที่ทำการตัดแต่งไม้ยืนต้นบริเวณที่จอดรถหรือริมถนน ผู้ปฏิบัติงานต้องทำ
การแจ ้งฝ ่ายประชาส ัมพันธ ์ของคณะฯ ล ่วงหน ้า 2 -3 ว ัน เพ ื ่อให ้ฝ ่ายประชาส ัมพ ันธ ์ทำ                  
การประชาสัมพันธ์ให้กับอาจารย์ เจ้าหน้าที่และนักศึกษาทราบ พร้อมทั้งผู้ปกิบัติงานต้องทำการกั้น
หรือปิดพื้นท่ีท่ีจะทำการตัดแต่ง เพื่อป้องกันความเสียหายท่ีอาจเกิดขึ้นกับรถยนต์ท่ีเข้ามาจอดในพื้นท่ี
ปฏิบัติงานได้ 
  ในกรณีที่ทำการตัดแต่งไม้ยืนต้นบริเวณริมถนนที่มีรถสัญจรไปมา ผู้ปฏิบัติงานตอ้ง
จัดเตรียมกรวยจราจรหรือป้ายเตือนเพื่อป้องกันการเกิดอุบัติเหตุต่อผู้สัญจรไปมา โดยการติดต้ังกรวย
จราจรหรือป้ายเตือนนั้น ควรติดตั้งก่อนและหลัง หรือด้านหน้าและด้านหลังตามแนวถนนเพื่อให้ผู้
สัญจรไปมามองเห็นได้ชัดเจน และใช้ความระมัดระวังในการขับขี่ 
 
 5) ปฏิบัติการที่ 5 การทำศัลยกรรมพืชพรรณ เป็นปฏิบัติการที่นักศึกษาจะได้ศึกษาทำ
ความเข้าใจเกี่ยวกับลักษณะและการใช้งานเครื่องมือและอุปกรณ์แต่ละชนิดในการศัลยกรรม สามารถ
เลือกใช้เครื ่องมือและอุปกรณ์ในการศัลยกรรมให้เหมาะสม สำรวจพืชพรรณภายในคณะฯ ท่ี
จำเป็นต้องทำศัลยกรรม และเลือกวิธีการศัลยกรรมให้เหมาะสม ฝึกปฏิบัติการศัลยกรรมพืชพรรณท่ี
ได้ทำการสำรวจไว้ ผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุท่ีใช้ ดังรายการต่อไปนี้  
  (1) ปูนซ่อมสำเร็จรูป 
  (2) สีฝุ่น (สีแดง/เขียว/เหลือง/ดำ) 
  (3) กระป๋องปูน 
  (4) เกรียงใบโพธิ์ 
  (5) ลวดตาข่าย (ลวดกรงไก่แบบอ่อน) 
  (6) ลวดผูกเหล็ก 
  (7) คีมตัดลวด 
  (8) ตะปูขนาดเล็ก 
  (9) ค้อนตอกตะป ู
  (10) ส่ิว 
  (11) ปูนแดงหรือสารป้องกันเช้ือรา 
  (12) แปรงทาสี ขนาด 1-2 นิ้ว 
  (13) ฟองน้ำ 
  (14) อุปกรณ์ทำลายไม้ (ลวดสลิง) 
  (15) บันได 
  หมายเหตุ : จำนวนอุปกรณ์ขึ้นอยู่กับจำนวนกลุ่มของนักศึกษา  
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ภาพที่ 4.27 การจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 5 
 
  หลังจากที่อาจารย์ผู้สอนได้อธิบายการทำปฏิบัติการเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจะทำ
การสำรวจไม้ยืนต้นท่ีมีความจำเป็นต้องทำศัลยกรรม ซึ่งพื้นท่ีท่ีสำรวจเบื้องต้นจะทำการสำรวจไม้ยืนต้น
รอบ ๆ อาคาร 70 ปี เกษตรปทุมธานีก่อน หากไม่พบไม้ยืนต้นท่ีจำเป็นต้องทำศัลยกรรม ให้นักศึกษา
ออกสำรวจไม้ยืนต้นภายในคณะฯ แทน หลังจากที่นักศึกษาพบไม้ยืนต้นที่เห็นควรที่จะต้องทำศัลกรรม
แล้ว ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการตรวจสอบอีกครั้งว่า สมควรทำศัลยกรรมหรือไม่ หากทำการตรวจสอบ
แล้วเห็นสมควร จึงให้นักศึกษาไปรับเครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุ เพื่อเริ่มดำเนินการทำศัลยกรรมได้
ตามข้ันตอนและวิธีการท่ีอาจารย์ผู้สอนได้สอนในช่ัวโมงทฤษฎี หลังจากท่ีนักศึกษาทำปฏิบัติการเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความเรียบร้อยอีกครั้ง หากตรวจสอบแล้วพบว่าไม่เรียบร้อย 
ให้นักศึกษาแก้ไขทันทีก่อนที่ปูนจะแห้ง หรือหากตรวจสอบแล้วพบว่าเรียบร้อย ก็ให้นักศึกษาคืน
เครื่องมือ อุปกรณ์ ผู้ปฏิบัติงานทำการตรวจสอบจำนวน ความเรียบร้อย แล้วจัดเก็บเข้าท่ีเช่นเดิม 
 ข้อควรระวัง ผู้ปฏิบัติงานต้องพิจารณาแผลของไม้ยืนต้นที่เหมาะสมกับการทำศัลยกรรม 
จะต้องเป็นแผลท่ีไม่อยู่สูงเกินไป เพราะจะเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน บาดแผลไม่ควรเล็กไปหรือ
ใหญ่ไปจนเกินกำลังความสามารถของนักศึกษา และควรคำนึงถึงวัสดุท่ีมีว่าเพียงพอต่อการทำศัลยกรรม
หรือไม่ หรือในกรณีที่นักศึกษาหรือผู้ปฏิบัติงานทำการสำรวจแล้วพบไม้ยืนต้นที่เกินกำลังที ่จะ
ทำศัลยกรรม ยกตัวอย่างเช่น บาดแผลอาจมีขนาดใหญ่เกินไป หรือจุดที่จะทำศัลยกรรมเป็นจุดที่มี
ความเส่ียงท่ีสามารถก่อให้เกิดอันตรายกับผู้คนหรือทรัพย์สิน เช่น บาดแผลบริเวณโคนต้นขนาดใหญ่ 
อาจจะเกิดการผุ ย่อยสลาย ท่ีผู้ปฏิบัติงานเห็นว่าหากทำศัลยกรรมไปแล้ว ต้นไม้ก็ไม่อาจจะมีชีวิตอยู่
ได้ ก็ให้นักศึกษาสำรวจไม้ยืนต้น ๆ อื่นแทน แต่ผู้ปฏิบัติงานควรถ่ายภาพและจำเป็นต้องแจ้งให้กับฝ่าย
ภูมิทัศน์ทราบ เพื่อดำเนินการแก้ไขก่อนท่ีจะเกิดอันตรายแก่ผู้อื่น 
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ภาพที่ 4.28 ลักษณะบาดแผลท่ีควรทำศัลยกรรม 
 
  ขั้นตอนการสกัดเนื้อไม้หรือผิวไม้เก่าออกนั้น อาจทำให้เกิดบาดแผลใหม่ขึ้น ก่อน
การทำศัลยกรรมโดยใช้ปูนปิดบาดแผล จำเป็นต้องใช้ปูนแดงผสมกับน้ำให้มีลักษณะเป็นครีมข้น ทา
บริเวณบาดแผล รอให้แห้ง หลังจากนั้นจึงสามารถทำการศัลยกรรมในขั้นตอนต่อไปได้ 
  ในขณะที่นักศึกษากำลังทำศัลยกรรมไม้ยืนต้น ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องตรวจสอบ 
ควบคุมและให้คำแนะนำแก่นักศึกษา ยกตัวอย่างเช่น 1) การผสมสีท่ีให้เฉดสีออกมามีความใกล้เคียง
กับสีของลำต้นที่นักศึกษาทำการศัลยกรรมมากที่สุด ซึ่งการผสมสีนั้นควรทำการผสมหลังจากที่ปูน
ผสมน้ำแล้ว เพื่อจะได้สีตามจริง หากผสมสีก่อนนำปูนไปผสมน้ำ สีอาจจะอ่อนหรือเข้มเกินไป จะเป็น
การสิ้นเปลืองวัสดุ 2) การทำลายของเปลือกไม้ ให้มีความใกล้เคียงกับลำต้นเดิม โดยอุปกรณ์ท่ี
สามารถนำมาทำลายเปลือกไม้ได้ เช่น ปลายลวดสลิง ไม้กวาดทางมะพร้าวหรือไม้กวาดอ่อน ทั้งนี้ 
นักศึกษาต้องทำความเข้าใจลักษณะสีและลายของต้นไม้ท่ีตนเองทำบทปฏิบัติการด้วย 
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ภาพที่ 4.29 ตัวอย่างลักษณะของเปลือกไม้หรือผิวของลำต้น (ซ้าย) ต้นมะฮอกกานี (ขวา) ต้นสาละลังกา 
 

6) ปฏิบัติการที่ 6 การขุดย้ายพืชพรรณ ปฏิบัติการนี้นักศึกษาจะได้ศึกษาทำความเข้าใจ
เกี่ยวกับชนิดและลักษณะการใช้งานของเครื่องมือและอุปกรณ์ในการขุดย้ายพืชพรรณ การเลือกใช้
เครื่องมือและอุปกรณ์ในการขุดย้ายให้เหมาะสม ปฏิบัติการขุดย้ายพืชพรรณตามที่ได้รับมอบหมาย 
การนำพืชพรรณที่ขุดย้ายไปพักฟื้นหรือปลูกตามจุดที่กำหนด การฝึกปฏิบัติการขุดล้อมไม้ยืนต้นนี้ จะแบ่ง
นักศึกษาเป็นกลุ่ม ตามจำนวนไม้ยืนต้นท่ีจะทำการขุดล้อมและย้ายปลูก ซึ่งผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเตรียม
เครื่องมือ อุปกรณ์ดังรายการต่อไปนี้ 
  (1) จอบขุด 
  (2) หางปลา 
  (3) เสียม 
  (4) อีเตอร์ 
  (5) ตลับเมตร 
  (6) เล่ือยคันธนู 
  (7) มีดอีโต้/ขวาน 
  (8) สแลนพรางแสง/มุ้งตาข่ายสีฟ้า 
  (9) เชือกฟาง (เส้นเล็ก) 
  (10) เข็มเย็บกระสอบ 
  (11) กรรไกร 
  (12) ขุยมะพร้าว 
  (13) ฮอร์โมนเร่งราก 
  (14) อุปกรณ์รดน้ำ (สายยาง/บัวรดน้ำ/กระป๋อง) 
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  (15) บันได 
  (16) เล่ือยต่อด้าม 
  (17) เล่ือยยนต์ พร้อมน้ำมันเช้ือเพลิงและน้ำมันหล่อล่ืน 
  (18) ไม้กวาดแข็ง/ไม้กวาดทางมะพร้าว 
  (19) ท่ีตกขยะ 
  (20) ค้อนตอกตะปู 
  (21) ค้อนปอนด์ 
  (22) ตะปู ขนาด 3-4 นิ้ว 
  (23) ไม้ยูคาลิปตัส (ขนาดของไม้และความยาวขึ้นอยู่กับลักษณะการค้ำยัน) 
  (24) ดินผสม 
  หมายเหตุ : จำนวนอุปกรณ์ขึ้นอยู่กับจำนวนกลุ่มของนักศึกษา 
.

 
 

ภาพที่ 4.30 การจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 6 
 
  หลังจากท่ีอาจารย์ผู้สอนได้อธิบายการทำปฏิบัติการเรียบร้อยแล้ว ผู้ปฏิบัติงานต้อง
นัดหมายนักศึกษาถึงสถานที่ที่จะทำการฝึกปฏิบัติการขุดล้อม เมื่อนักศึกษาพร้อมปฏิบัติงานแล้ว ให้
นักศึกษาฝึกปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี้ 1) ทำการตัดแต่งทรงพุ่มไม้ยืนต้น เพื่อลดปริมาณการคายน้ำ 
เพิ่มอัตราการรอด และเพื่อความสะดวกในการขนย้ายไปยังสถานที่ที่จะทำการปลูกใหม่  2) กำหนด
ขนาดของตุ้มดิน ให้มีขนาดตามมาตรฐานหรือตามความเหมาะสม 3) ลงมือขุดดิน ให้ได้ตุ้มตามขนาด
ท่ีกำหนด 4) ทำการเย็บตุ้มดิน โดยใช้สแลนหรือมุ้งตาข่ายสีฟ้า อัดขุยมะพร้าวให้แน่น และเย็บปิดตุ้มดิน 
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5) ทำการค้ำยันในกรณีที่ไม้ยืนต้นไม่สามารถอยู่ได้ด้วยตัวเองหรือเป็นการป้องกันการล้ม 6) ผสม
น้ำยาเร่งราก รดบริเวณโคนต้น 7) เก็บทำความสะอาดพื้นท่ี หลังจากทำตามขั้นตอนดังกล่าวแล้ว ให้
นักศึกษาทำการบันทึกวันท่ีขุดล้อม หมั่นรดน้ำและสังเกตรากใหม่ท่ีแตกทะลุสแลนหรือมุ้งตาข่ายสีฟ้า 
เมื่อได้กำหนดเวลาท่ีจะขนย้าย ให้นักศึกษาทำการขุดหลุมในสถานท่ีปลูกใหม่ โดยตำแหน่งหลุมจะถูก
กำหนดโดยอาจารย์ผู้สอนหรือผู้ปฏิบัติงาน หลังจากทำการขนย้ายและปลูกใหม่แล้ว ให้นักศึกษาทำ   
การค้ำยันโดยใช้ไม้ยูคาลิปตัส หมั่นดูแลรดน้ำจนมั่นใจว่ารากเดินดี ไม่มีอาการเห่ียวเฉา จึงถือว่าการทำ
ปฏิบัติการนี้เสร็จเรียบร้อย และส่งมอบพื้นท่ีให้ผู้รับผิดชอบดูแลต่อไป 
 

 
 

ภาพที่ 4.31 การใช้เล่ือยยนต์ตัดรากท่ีมีขนาดใหญ่ 
 

   
 

ภาพที่ 4.32 (ซ้าย) ลักษณะตุ้มดินท่ีดี (ขวา) ลักษณะการเย็บตุ้มดินท่ีดี 
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ภาพที่ 4.33 นักศึกษาฝึกปฏิบัติการเย็บตุ้มดิน 
 
 ข้อควรระวัง ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องเตรียมการโดยรวมของการทำปฏิบัติการนี้เป็นอย่างมาก 
เพราะจะต้องวางแผนต่าง ๆ ร่วมกับอาจารย์ผู้สอน ในเรื่องของการคัดต้นไม้ท่ีประสบปัญหา เช่น การ
เจริญเติบโตที่มีลักษณะเบียดบังอาคารหรือเบียดกันเอง ซึ่งปัญหานี้อาจส่งผลให้อาคารได้รับความ
เสียหายและต้นไม้เจริญเติบโตผิดรูปร่างตามลักษณะเฉพาะของต้นไม้นั้น ๆ นอกจากนี้ผู้ปฏิบัติงาน
จะต้องเตรียมการในเรื่องต่าง ๆ ดังนี้ 1) ความพร้อมของเครื่องมืออุปกรณ์ที่นอกเหนือจากที่ใช้งาน
ตามปกติ 2) การกำหนดจุดปลูกใหม่ การขนย้ายโดยใช้รถเครนขนาดเล็กหรือขนาดใหญ่ การค้ำยัน 
และการดูแลเพื่อให้ต้นไม้ท่ีขุดย้ายมามีชีวิตรอด และสามารถเจริญเติบโตได้ดีในอนาคต  

ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องควบคุมดูแล และให้คำช้ีแนะแกน่ักศึกษาในเรื่องของการขุด
ตุ้มดิน ให้มีขนาดตามหลักวิชาการหรือมีขนาดที่เหมาะสมกับลำต้นและการแผ่ของราก เพื่อให้ได้ตุ้ม
ดินท่ีมีความเหมาะสมกับต้นไม้นั้น ๆ อีกท้ังยังเป็นการลดน้ำหนักของตุ้มดินท่ีไม่จำเป็นออก เพื่อความ
สะดวกในการยกและขนย้าย ซึ่งขนาดของตุ้มดินและขนาดความลึก ดังแสดงในตารางท่ี 4.3  
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ตารางที่ 4.4 อัตราส่วนระหว่างเส้นผ่าศูนย์กลางลำต้น ความกว้างและความลึกของตุ้มดิน 
เส้นผ่าศูนย์กลางลำต้น (น้ิว) ความกว้างของตุ้มดิน (น้ิว) ความลึกของตุ้มดิน (น้ิว) 

1 7.4 7.3 
2 9.9 8.9 
3 10.6 9.9 
4 13.7 12.5 
5 15.8 12 
6 17.8 14 
7 23.6 16.5 
8 29.7 22.3 
9 29.4 21.5 
10 34.3 21.2 
11 33.6 19.6 
12 39.6 23 
13 42.1 23.9 
14 42.1 22.7 
15 44.1 23.1 
16 47.1 24.4 
17 57.3 26.5 
18 58.6 23.1 
19 69.2 25.4 
20 56.3 28.2 

20 น้ิวข้ึนไป   

หมายเหตุ : เส้นผ่าศูนย์กลางลำต้น วัดจากโคนต้นขึ้นมา 50 เซนติเมตร 
ที่มา : เอื้อมพร วีสมหมาย (2544) 
 
  นอกจากนี้ ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องวางแผนการขอใช้รถกระเช้า รถเครน ทั้งขนาด
เล็กและขนาดใหญ่ ของมหาวิทยาลัยฯ เพื่อใช้ในการตัดแต่งทรงพุ่ม และใช้ในการขนย้ายไปปลูกยัง
สถานท่ีใหม่ ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการติดต่อประสานงานขอความอนุเคราะห์รถกระเช้าหรือรถเครนของ
มหาลัยฯ พร้อมเจ้าหน้าที่ขับรถ โดยจัดทำเป็นหนังสือบันทึกข้อความจัดส่งล่วงหน้าประมาณ 1-2 
สัปดาห์ โดยให้แบ่งการปฏิบัติงานออกเป็น 2 ช่วง คือ 1) การปฏิบัติงานตัดแต่งทรงพุ่ม (ก่อนขุดล้อม) 
2) การปฏิบัติการขนย้ายไปปลูกในสถานที่ใหม่ (หลังขุดล้อม ประมาณ 1 เดือน) ทั้งนี้ในการจัดทำ
หนังสือ ผู ้ปฏิบัติงานควรกำหนดวัน เวลา สถานที ่ และผู ้ประสานงานให้ชัดเจน เพื ่อให้ทาง
มหาวิทยาลัยฯ วางแผนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีขับรถเครนได้ การทำหนังสือนี้ ให้อาจารย์ผู้สอน
หรือผู้ปฏิบัติงานเป็นคนลงนาม ผ่านประธานหลักสูตร หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีการผลิตพืชและภูมิทัศน์ 
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และจัดส่งท่ีฝ่ายบริหารและวางแผนของคณะฯ โดยผู้ปฏิบัติงานสามารถทำหนังสือนี้เป็นกระดาษหรือ
ทำในระบบ e-office ก็ได้ 
  การค้ำยัน ผู้ปฏิบัติงานต้องร่วมวางแผนกับอาจารย์ผู้สอนถึงการเลือกใช้วิธีการค้ำยัน
ที่เหมาะสม เพื่อป้องกันการโค่นล้มหลังจากการปลูกลงหลุมใหม่ โดยผู้ปฏิบัติงานจะต้องซักซ้อมทำ
ความเข้าใจกับนักศึกษาเบื้องต้นก่อนการปฏิบัติจริง เพื่อการปฏิบัติงานที่รวดเร็วและลดข้อผิดพลาด
ต่าง ๆ ท่ีจะเกิดขึ้นได้ 
 

   
 

ภาพที่ 4.34 (ซ้าย) การค้ำยันแบบเด่ียว (ขวา) การค้ำยันแบบเด่ียว เอียง 45 องศา 
ที่มา : เอื้อมพร วีสมหมาย (2544) 

 

 
 

ภาพที่ 4.35 การค้ำยันแบบ 2 หลัก 
ที่มา : เอื้อมพร วีสมหมาย (2544) 
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ภาพที่ 4.36 การค้ำยันแบบคอก 
ที่มา : เอื้อมพร วีสมหมาย (2544) 

 

  
 

ภาพที่ 4.37 การค้ำยันแบบกระโจม 3 เสา 
ที่มา : เอื้อมพร วีสมหมาย (2544) 

 

  
 

ภาพที่ 4.38 การค้ำยันแบบกระโจม 4 เสา 
ที่มา : เอื้อมพร วีสมหมาย (2544) 
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ภาพที่ 4.39 นักศึกษาฝึกปฏิบัติการย้ำคันแบบกระโจม 4 เสา 
 

7) ปฏิบัติการที่ 7 การตัดหญ้าและการตัดเล็ม ปฏิบัติการนี้นักศึกษาจะได้ศึกษาทำความ
เข้าใจเกี่ยวกับชนิดและลักษณะการใช้งานเครื่องมือและอุปกรณ์ใช้ในการตัดหญ้า ศึกษาชนิดและ
ลักษณะการใช้งานเครื่องมือและอุปกรณ์ใช้ในการตัดเล็ม การฝึกปฏิบัติการตัดหญ้าในพื้นที่ที่ได้รับ
มอบหมาย โดยผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ ดังรายการต่อไปนี้ 
  (1) เครื่องตัดหญ้าแบบสะพายข้าง  จำนวน  2 เครื่อง 
  (2) เครื่องตัดหญ้าแบบรถเข็นเดินตาม จำนวน  1 เครื่อง 
  (3) รถตัดหญ้าแบบนั่งขับ   จำนวน  1 คัน 
  (4) กรรไกรตัดหญ้า   จำนวน  10 อัน 
  (5) หางปลา    จำนวน  5 อัน 
  (6) ไม้กวาดแข็ง/ไม้กวาดทางมะพร้าว จำนวน  10 อัน 
  (7) ท่ีตักขยะ    จำนวน  5 อัน 
  (8) เข่งพลาสติก    จำนวน  5 ใบ 
  (9) น้ำมันเช้ือเพลิง/น้ำมันหล่อล่ืน  จำนวน  1 ชุด 
  (10) เอ็นตัดหญ้า    จำนวน  1 ม้วน 
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.  
 

ภาพที่ 4.40 การจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 7 
 
  หลังจากที่อาจารย์ผู้สอนได้อธิบายการทำปฏิบัติการเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจะรับ
เครื่องมือ อุปกรณ์ แล้วเดินทางไปยังพื้นที่ปฏิบัติงาน พื้นที่ปฏิบัติงานอาจารย์ผู้สอนจะเป็นผู้กำหนด
หรือเลือกตามความเหมาะสมกับการปฏิบัติงานของนักศึกษา แล้วจะแจ้งผู้ปฏิบัติงานล่วงหน้า 3-4 วัน 
หรือ 1 สัปดาห์ การปฏิบัติงานจะให้นักศึกษาทดลองใช้เครื่องตัดหญ้าแบบสะพายข้าง แบบรถเข็นเดิน
ตาม 4 ล้อ และรถตัดหญ้าแบบนั่งขับ ซึ่งนักศึกษาจะได้ฝึกการใช้เครื ่องตัดหญ้าแบบต่าง ๆ แบบ
รายบุคคล โดยอยู่ภายใต้การควบคุมดูแลของอาจารย์ผู้สอนและผู้ปฏิบัติงาน โดยภาพรวมของการทำ
ปฏิบัติการนี้ นักศึกษาจะต้องทำการตัดหญ้าทั้งหมด จัดการดูแลความเรียบร้อย ความสะอาดของพื้นท่ี 
เพื่อให้พื้นท่ีดูเรียบร้อยและสวยงาม โดยไม่ท้ิงภาระให้กับฝ่ายภูมิทัศน์จัดการความเรียบร้อย หลังจาก
นักศึกษาได้ฝึกและทดลองการตัดหญ้าด้วยเครื่องตัดหญ้าแบบต่าง ๆ แล้ว อาจารย์ผู ้สอนหรือ
ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องอธิบายวิธีการทำความสะอาดและการดูแลรักษาเครื่องตัดหญ้า เพื่อเป็นการยืด
อายุการใช้งาน ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบความเรียบร้อยของพื้นที่อีกครั้ง หากตรวจพบความไม่
เรียบร้อยให้แจ้งนักศึกษาเพื ่อทำการแก้ไขทันที หากผลการปฏิบัติงานเรียบร้อย ให้นักศึกษา
ตรวจสอบจำนวนเครื ่องมือ และนำเครื่องมือกลับมาคืนที่สาขาฯ ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความ
เรียบร้อยของเครื่องมือ จัดเก็บให้เข้าท่ี จึงถือว่าการทำปฏิบัติการนี้เสร็จเรียบร้อย 
 ข้อควรระวัง การทำปฏิบัติการนี้ เมื่อผู้ปฏิบัติได้รับแจ้งจากอาจารย์ผู้สอนว่าจะปฏิบัติงาน
พื้นที่ใดแล้ว ต้องไปทำการสำรวจพื้นที่ก่อนล่วงหน้า 1-2 วัน เพื่อตรวจสอบว่าพื้นที่สามารถให้
นักศึกษามาฝึกปฏิบัติได้ โดยให้พิจารณาถึงความปลอดภัยในการปฏิบัติงานเป็นหลัก เช่น มีเศษหิน 
เศษแก้วหรือขวด อยู่ในพื้นที่หรือไม่ พื ้นที่มีน้ำท่วมขังหรือมีกองวัสดุอื ่น ๆ ที่เป็นอุปสรรคต่อ         
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การปฏิบัติงานของนักศึกษาหรือไม่ หากทำการตรวจสอบแล้วพบว่า พื้นที่ไม่เหมาะสมกับการ
ปฏิบัติงานของนักศึกษาให้รายงานต่ออาจารย์ผู้สอนและจัดหาพื้นท่ีอื่นทดแทน 
  การใช้รถตัดหญ้าแบบนั่งขับ ผู้ปฏิบัติงานต้องติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าที่ของ
มหาวิทยาลัยฯ ศูนย์รังสิต โดยการทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ใช้รถตัดหญ้าแบบนั่งขับพร้อม
เจ้าหน้าที่ควบคุมรถและน้ำมันเชื้อเพลิง เพื่อใช้ในการฝึกปฏิบัติการตัดหญ้าให้กับนักศึกษา การตัด
หญ้าด้วยวิธีนี ้ ต้องตัดที่สนามกีฬากลางของมหาวิทยาลัยฯ ศูนย์รังสิตเท่านั้น (สนามฟุตบอล) 
เนื่องจากเป็นพื้นท่ีท่ีเหมาะสม มีบริเวณกว้าง หากมีอุบัติเหตุเกิดขึ้นระหว่างท่ีนักศึกษาฝึกปฏิบัติ อาจ
ไม่ส่งผลกระทบและเกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สินอื่น ๆ ได้ ท้ังนี้ผู้ปฏิบัติงานต้องควบคุมดูแลนักศึกษา
และให้คำช้ีแนะอย่างใกล้ชิดตลอดเวลาท่ีนักศึกษาฝึกปฏิบัติ 
 

 
 

ภาพที่ 4.41 รถตัดหญ้าแบบนั่งขับ ของมหาวิทยาลัยฯ ศูนย์รังสิต 
 
หลังจากการทำปฏิบัติการ 1-7 แล้ว นักศึกษาจะอยู่ในช่วงการทดสอบและทบทวนบทเรยีน 

และสอบกลางภาค ซึ่งหลังจากสัปดาห์สอบกลางภาคเสร็จสิ้น จะเข้าสู่การเรียนการสอนและการทำ
ปฏิบัติการท่ี 8-14 ต่อไป 

 
8) ปฏิบัติการที่ 8 การเสริมแต่งผิวหน้าและการเจาะรูอากาศสนามหญ้า ปฏิบัติการนี้

นักศึกษาจะได้ศึกษาทำความเข้าใจเกี่ยวกับชนิดและลักษณะการใช้งานเครื่องมือและอุปกรณ์ในการ
เสริมแต่งผิวหน้าสนามหญ้าและการเจาะรูอากาศ การสำรวจพื้นท่ีท่ีจะทำการเสริมแต่งผิวหน้าสนาม
หญ้าและเจาะรูอากาศ การเลือกเครื่องมือและอุปกรณ์ และการเตรียมวัสดุท่ีใช้ในการแต่งผิวหน้า
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สนามหญ้า ฝึกปฏิบัติการเสริมแต่งผิวหน้าสนามหญ้าและการเจาะรูอากาศ โดยผู้ปฏิบัติงานต้อง
จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ ดังรายการต่อไปนี้ 
  (1) ทรายหยาบ 
  (2) รถเข็นทราย 
  (3) พล่ัวตักทราย 
  (4) จอบถาก/จอบขยัน 
  (5) คราด 
  (6) ไม้กวาดแข็ง/ไม้กวาดทางมะพร้าว 
  (7) ท่ีตักขยะ 
  (8) เข่งพลาสติก 
  (9) บุ้งกี๋ 
  (10) ลูกกล้ิงบดอัดสนามหญ้า 
  (11) ปุ๋ยอินทรีย์/ปุ๋ยเคมี 
  (12) ปูนขาว 
 

.  
 

ภาพที่ 4.42 การจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 8 
 
  หลังจากที่อาจารย์ผู้สอนได้อธิบายการทำปฏิบัติการเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจะรับ
เครื่องมือ อุปกรณ์ แล้วเดินทางไปยังพื้นท่ีปฏิบัติงาน โดยส่วนใหญ่จะกำหนดพื้นท่ีปฏิบัติการเสริมแต่ง
ผิวหน้าและเจาะรูอากาศ สนามหญ้าหน้าอาคารสำนักงานคณบดี คณะเทคโนโลยีการเกษตร หรือ
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สนามกีฬากลางของ มหาวิทยาลัยฯ ศูนย์รังสิต ในการปฏิบัติงานมีท้ังปฏิบัติงานร่วมกันในพื้นท่ีท่ีได้รับ
มอบหมาย หรือปฏิบัติงานด้วยวิธีการแบ่งขอบเขตพื้นท่ี เช่น การแบ่งพื้นท่ีเป็นตารางเมตร/คน หรือ/
กลุ่ม ข้อดีของการปฏิบัติงานด้วยวิธีการแบ่งขอบเขตพื้นท่ี จะสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานเพื่อ
ประเมินผลได้ชัดเจนกว่าการปฏิบัติงานร่วมกัน ในกรณีที่ปฏิบัติงานแบบแบ่งขอบเขต ผู้ปฏิบัติงาน
ต้องจัดเตรียมอุปกรณ์เพื่อใช้ในการทำเครื่องหมายแบ่งพื้นท่ีไปด้วย เช่น เทปวัดระยะ เชือกฟาง ค้อน 
หมุดไม้หรือหมุดเหล็ก เป็นต้น ระหว่างท่ีนักศึกษาทำบทปฏิบัติการ ผู้ปฏิบัติงานต้องควบคุมดูแล และ
ช้ีแนะการปฏิบัติงานของนักศึกษา เพื่อให้นักศึกษาเข้าใจขั้นตอนและวิธีการท่ีถูกต้อง และสามารถลด
ข้อผิดพลาดท่ีจะเกิดขึ้นได้ ยกตัวอย่างเช่น นักศึกษาเสริมแต่งผิวหน้าสนามหญ้าหรือถมทรายแบบไม่
เห็นหญ้า หรือไม่ถูกต้องตามหลักวิชาการ การกระทำเช่นนี้อาจส่งผลให้หญ้าตายได้ ผู้ปฏิบัติงานต้อง
อธิบายนักศึกษาถึงข้อเสียนั้น แล้วให้นักศึกษาทำการแก้ไขทันที หลังจากที่นักศึกษาปฏิบัติงานเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงานทำการตรวจสอบความเรียบร้อยอีกครั้ง หากตรวจพบความไม่เรียบร้อย
ให้แจ้งนักศึกษาเพื่อทำการแก้ไขทันที หากผลการปฏิบัติงานเรียบร้อย ให้นักศึกษาตรวจสอบจำนวน
เครื่องมือ ทำความสะอาดพื้นท่ีปฏิบัติงาน และนำเครื่องมือกลับมาคืนท่ีสาขาฯ ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบ
ความเรียบร้อยของเครื่องมือ จัดเก็บให้เข้าท่ี จึงถือว่าการทำบทปฏิบัติการนี้เสร็จเรียบร้อย 
 ข้อควรระวัง ในการทำบทปฏิบัติการนี้ ผู้ปฏิบัติงานต้องวางแผนการใช้วัสดุเสริมแต่งหน้า 
(ทรายหยาบ) ล่วงหน้า เพื่อการคาดคะเนวันที่ให้ห้างร้าน/บริษัทมาจัดส่ง จัดหาสถานที่กอง/เก็บให้
เรียบร้อย ไม่กีดขวางการสัญจรของผู้อื่น จัดหาผ้าใบคลุมกองทรายให้เรียบร้อย เพื่อป้องกันสุนัขขุดคุ้ย
ทำให้พื้นท่ีเกิดความสกปรก และปริมาณทรายลดลงไปด้วย 
 

 9) ปฏิบัติการที่ 9 การป้องกันกำจัดศัตรูพืชพรรณ ปฏิบัติการนี้นักศึกษาจะได้
ศึกษาทำความเข้าใจเกี่ยวกับชนิดเครื่องมือและอุปกรณ์ในการป้องกันกำจัดศัตรูพืช ฝึกปฏิบัติการ 
การใช้เครื่องมือและอุปกรณ์ในการป้องกันกำจัดศัตรูพืช โดยผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเตรียมเครื่องมือ
อุปกรณ์ ดังรายการต่อไปนี้ 

(1) ถังฉีดยาแบบสะพายหลัง   จำนวน  1 ใบ 
  (2) กระบอกฉีดยาแบบอัดแรงดัน   จำนวน  1 ใบ 
  (3) ถ้วยตวงสารเคมี    จำนวน  1 ใบ 
  (4) กระป๋องน้ำ     จำนวน  1 ใบ 
  (5) ถุงมือยาง     จำนวน  1 คู่ 
  (6) แว่นตา     จำนวน  1 อัน 
  (7) สารสกัดสะเดา/น้ำส้มควันไม้   จำนวน  1 ขวด 
  (8) คาร์โบซัลแฟน (Carbosolfan) ชนิดน้ำ  จำนวน  1 ขวด 
  (9) คาร์โบซัลแฟน (Carbosolfan) ชนิดเม็ด จำนวน  1 ถุง 
  (10) แคปแทน (Captan)    จำนวน  1 ซอง 
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  (11) คอปเปอร์ ไฮดรอกไซด์ (Copper Hydroxide) จำนวน  1 ซอง 
  (12) สารป้องกันและกำจัดแมลงอื่น ๆ   จำนวน  1 ชุด 
 

.  
 

ภาพที่ 4.43 การจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 9 
 
  หลังจากท่ีอาจารย์ผู้สอนได้แบ่งกลุ่มนักศึกษาออกเป็น 3-5 กลุ่ม แล้วอธิบายการทำ
ปฏิบัติเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาต้องทำการศึกษาเครื่องมือท่ีใช้ในการป้องกันและกำจัดศัตรูพืชพรรณท่ี
ผู้ปฏิบัติได้จัดเตรียมไว้ให้ ถึงวิธีการใช้งาน การทำความสะอาด การดูแลรักษา และทดลองการใช้งาน
เครื่องมือ อุปกรณ์ต่าง ๆ นักศึกษาจัดทำรายงานผลส่งอาจารย์ผู้สอน ผู้ปฏิบัติงานทำการตรวจสอบ
ความเรียบร้อยของอุปกรณ์ จัดเก็บเข้าท่ี จึงถือว่าการทำปฏิบัติการนี้เสร็จเรียบร้อย  
 

10) ปฏิบัติการที่ 10 การป้องกันกำจัดศัตรูพืชพรรณ ปฏิบัติการนี้นักศึกษาจะได้ศึกษาทำ
ความเข้าใจเกี่ยวกับวิธีการป้องกันกำจัดศัตรูพืช การสำรวจพื้นที่ที่ได้รับมอบหมายให้ป้องกันกำจัด
ศัตรูพืชพรรณ การสำรวจชนิดลักษณะพืชพรรณ  โดยดูจากลักษณะอาการพืชพรรณที่เสียหาย หรือ
อาจพบศัตรูพืชโดยตรง การเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ในการป้องกันกำจัด หากต้องใช้สารเคมี ต้อง
เลือกสารเคมีให้เหมาะสมและควรปฏิบัติตามคำแนะนำของผู้ผลิต เพื่อความปลอดภัยต่อผู้ใช้งานและ
สิ่งแวดล้อม ฝึกปฏิบัติการป้องกันกำจัดศัตรูพืช โดยผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ ดัง
รายการต่อไปนี้ 

(1) ถังฉีดยาแบบสะพายหลัง   จำนวน  2 ใบ 
  (2) กระบอกฉีดยาแบบอัดแรงดัน   จำนวน  3 ใบ 
  (3) ถ้วยตวงสารเคมี    จำนวน  3 ใบ 
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  (4) กระป๋องน้ำ     จำนวน  3 ใบ 
  (5) ถุงมือยาง     จำนวน  10 คู่ 
  (6) แว่นตา     จำนวน  3 อัน 
  (7) สารสกัดสะเดา/น้ำส้มควันไม้   จำนวน  3 ขวด 
  (8) คาร์โบซัลแฟน (Carbosolfan) ชนิดน้ำ  จำนวน 3  ขวด 
  (9) คาร์โบซัลแฟน (Carbosolfan) ชนิดเม็ด จำนวน 6  กิโลกรัม 
  (10) แคปแทน (Captan)    จำนวน 3  ซอง 
  (11) คอปเปอร์ ไฮดรอกไซด์ (Copper Hydroxide) จำนวน 3  ซอง 
  (12) สารป้องกันและกำจัดแมลงอื่น ๆ   จำนวน 1  ชุด 
  (13) กรรไกรตัดกิ่ง    จำนวน 3  อัน 
  (14) ถุงซิปหรือถุงพลาสติก   จำนวน 15  ใบ 
 

.  
 

ภาพที่ 4.44 การจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 10 
 
  หลังจากที่อาจารย์ผู้สอนได้แบ่งกลุ่มนักศึกษาออกเป็น 3 กลุ่ม แล้วอธิบายการทำ
ปฏิบัติเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจะไปดำเนินการสำรวจศัตรูพืชพรรณในพื้นที่ที ่ได้รับมอบหมาย 
นักศึกษาต้องทำการจดบันทึก ถ่ายภาพหรือเก็บตัวอย่างพืชพรรณที่ศัตรูพืชพรรณทำลาย กลับมาท่ี
สาขาฯ เพื่อทำการอภิปรายร่วมกับอาจารย์ผู้สอนถึงสาเหตุ ผลกระทบและวิธีการแก้ไข จากนั้นเมื่อ
นักศึกษาทราบสาเหตุและวิธีการแก้ไขแล้ว นักศึกษาจะทำการเบิกอุปกรณ์และสารเคมี เพื่อนำไปฝึก
ปฏิบัติการป้องกันและกำจัดศัตรูพืชพรรณในพื้นท่ีท่ีได้รับมอบหมาย หลังจากท่ีนักศึกษาได้ทำการฝึก
ปฏิบัติการป้องกันและกำจัดศัตรูพืชพรรณเสร็จแล้ว นักศึกษาต้องฝึกปฏิบัติถึงการจัดการทำความ
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สะอาดและวิธีการดูแลรักษาอุปกรณ์ ผู้ปฏิบัติงานทำการตรวจสอบความเรียบร้อยของอุปกรณ์ จัดเก็บ
เข้าท่ี จึงถือว่าการทำปฏิบัติการนี้เสร็จเรียบร้อย 
 ข้อควรระวัง การทำปฏิบัติการนี ้ นักศึกษาต้องมีการจัดเตรียม ผสมสารเคมีที ่ใช้ใน         
การป้องกันและกำจัดศัตรูพืช ผู้ปฏิบัติงานต้องควบคุมดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด ตลอดทั้งให้คำชี้แนะ
ต่าง ๆ ท่ีเป็นประโยชน์ต่อการทำปฏิบัติการ สำหรับวิธีการเตรียมและผสมสารเคมีนั้น ให้นักศึกษาทำ
ความเข้าใจถึงวิธีการใช้ของผลิตภัณฑ์นั้น ๆ และปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด ผู้ปฏิบัติงานต้องกำชับให้
นักศึกษาใส่อุปกรณ์ป้องกันเพื่อความปลอดภัยระหว่างการเตรียมและผสมสารเคมี เช่น ให้นักศึกษา
สวมแว่นตา ผ้าปิดจมูก ถุงมือยาง และในขณะท่ีนักศึกษาฝึกปฏิบัติหรือทำการฉีดพ่น ต้องให้นักศึกษา
ปฏิบัติตนตามหลักวิชาการอย่างเคร่งครัด เช่น การสวมใส่อุปกรณ์ป้องกันต่าง ๆ  การปฏิบัติงานหรือทำ 
การฉีดพ่นเหนือลม เป็นต้น 
 

11) บปฏิบัติการที่ 11 การดูแลรักษางานระบบ ปฏิบัติการนี้นักศึกษาจะได้ศึกษาทำความ
เข้าใจเกี ่ยวกับชนิดและลักษณะการใช้งานของเครื่องมือและอุปกรณ์ในการดูแลรักษางานระบบ    
การตรวจสอบและบำรุงรักษาระบบให้น้ำแบบสปริงเกอร์อัตโนมัติ  การตรวจสอบและบำรุงรักษา
ระบบระบายน้ำในงานภูมิทัศน์ การตรวจสอบและบำรุงรักษาระบบไฟแสงสว่างในงานภูมิทัศน์      
โดยการฝึกปฏิบัตินั้น อาจารย์ผู้สอนจะแบ่งนักศึกษาเป็น 3 กลุ่ม และมอบหมายให้แต่ละกลุ่มทำ    
การตรวจสอบและบำรุงรักษาที่แตกต่างกัน โดยผู ้ปฏิบัติงานต้องจัดเตรียมเครื ่องมืออุปกรณ์           
ดังรายการต่อไปนี้ 
  (1) ไขควงวัดไฟ 
  (2) เทปพันสายไฟ 
  (3) ประแจบล็อก/ประแจปากตาย 
  (4) คีมล็อก/ประแจเล่ือน 
  (5) ประแจจับท่อ 
  (6) เทปพันเกลียว 
  (7) จอบขุด 
  (8) เสียม 
  (9) น้ำมันอเนกประสงค์ (Sonax) 
  (10) แปรงขัดพลาสติก/แปรงขัดทองเหลือง 
  (11) ไม้กวาดแข็ง/ไม้กวาดทางมะพร้าว 
  (12) ท่ีตักผง 
  (13) กระป๋อง/บัวรดน้ำ/สายยาง 
  (14) บุ้งกี๋ 
  หมายเหตุ : จำนวนอุปกรณ์และวัสดุ ขึ้นอยู่กับนักศึกษาเป็นผู้เบิก 
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.  
 

ภาพที่ 4.45 การจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 11 
 
  การแบ่งกลุ่มการทำปฏิบัติการ แบ่งออกเป็น 3 กลุ่ม ดังนี้ 

กลุ่มท่ี 1 มอบหมายให้ตรวจสอบและบำรุงรักษาระบบให้น้ำแบบสปริงเกอร์อัตโนมัติ 
กลุ่มท่ี 2 มอบหมายให้ตรวจสอบและบำรุงรักษาระบบระบายน้ำในงานภูมิทัศน์  
กลุ่มท่ี 3 มอบหมายให้ตรวจสอบและบำรุงรักษาระบบไฟแสงสว่างในงานภูมิทัศน์ 
หลังจากท่ีอาจารย์ผู้สอนได้อธิบายการทำปฏิบัติการ และมอบหมายพื้นท่ีปฏิบัติงาน

เรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจะทำการสำรวจพื้นท่ีว่าต้องทำการซ่อมแซมหรือบำรุงรักษาอะไร และอย่างไร
บ้าง หลังจากนั้นนักศึกษาจะทำการเบิกเครื่องมือที่จะใช้ปฏิบัติงานในแต่ละกลุ่ม โดยผู้ปฏิบัตติงาน
จะต้องเตรียมความพร้อมเครื่องมือ อุปกรณ์ และวัสดุต่าง ๆ เพื่อให้การปฏิบัติงานของนักศึกษาเป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย หลังจากท่ีนักศึกษาปฏิบัติงานเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความ
เรียบร้อย หากตรวจสอบแล้วพบจุดบกพร่องหรือไม่เรียบร้อย ต้องแจ้งให้นักศึกษาดำเนินการแก้ไข
ปรับปรุงให้เรียบร้อย ทำความสะอาดพื้นที่ปฏิบัติงาน ส่งคืนเครื่องมือและอุปกรณ์ จึงถือว่าการทำ
ปฏิบัติการนี้เสร็จเรียบร้อย 
 ข้อควรระวัง การทำปฏิบัติการนี้ สิ่งที่ต้องระมัดระวังมากเป็นพิเศษ คือ การใช้เครื่องมือ
ประเภทเครื่องใช้ไฟฟ้า เช่น เครื่องเจียรไฟฟ้า ตู้เชื่อมไฟฟ้า การตัดกระแสไฟฟ้าก่อนการปฏิบติังาน 
ซ่อมแซมหรือแก้ไขในกลุ่มที่ได้รับมอบหมายให้ตรวจสอบและบำรุงรักษาระบบไฟฟ้าแสงสว่าง และ
การใช้ปลั๊กพ่วงในพื้นท่ีเปียกน้ำ เป็นต้น ผู้ปฏิบัติงานต้องนำนักศึกษาไปทำความรู้จักสถานที่ หรือ
ตู้ควบคุมไฟฟ้า อธิบายการตัดกระแสไฟฟ้าเพื่อการปฏิบัติงานต่าง ๆ ร่วมทดสอบการตัดและเปิด
กระแสไฟฟ้ากับนักศึกษาก่อนที่จะให้นักศึกษาลงมือปฏิบัติงาน เพื่อให้มั ่นใจถึงความปลอดภัย 
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นอกจากนี้ ผู ้ปฏิบัติงานต้องควบคุมดูแลนักศึกษาให้ใช้อุปกรณ์ในงานระบบไฟฟ้าอย่างถูกต้อง
เหมาะสม เพื่อป้องกันอันตรายท่ีอาจจะเกิดขึ้นในระหว่างการปฏิบัติงานได้ 
 

12) ปฏิบัติการที่ 12 การดูแลรักษางานสถาปัตยกรรม ปฏิบัติการนี้นักศึกษาจะได้ศึกษาทำ
ความเข้าใจเกี ่ยวกับชนิดและลักษณะการใช้งานของเครื่องมือและอุปกรณ์ในการดูแลรักษางาน
สถาปัตยกรรม ทำการสำรวจงานสถาปัตยกรรมท่ีสมควรได้รับการซ่อมแซมและบำรุงรักษา ตามพื้นท่ี
ที ่ได้รับมอบหมายภาย การเลือกเครื ่องมือและอุปกรณ์ในการดูแลรักษางานสถาปัตยกรรมให้
เหมาะสมกับลักษณะงาน และการฝึกปฏิบัติการดูแลรักษางานสถาปัตยกรรม โดยผู้ปฏิบัติงานต้อง
จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ ดังรายการต่อไปนี้ 
  (1) เครื่องเจียรไฟฟ้าแขนาด 4 นิ้ว 
  (2) สายไฟ/ปล๊ักพ่วง 
  (3) ค้อน ตะป ู
  (4) สีประเภทต่าง ๆ 
  (5) แปรงทาสีขนาดต่าง ๆ 
  (6) จอบถาก 
  (7) จอบขยัน 
  (8) หางปลา 
  (9) รถเข็นทราย 
  (10) บุ้งกี๋ 
  (11) บันได 
  (12) อื่น ๆ  
  หมายเหตุ : จำนวนอุปกรณ์ขึ้นอยู่กับนักศึกษาเป็นผู้เบิก 
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.  
 

ภาพที่ 4.46 การจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการท่ี 12 
 

หลังจากท่ีอาจารย์ผู้สอนทำการอธิบายการทำปฏิบัติการเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาต้อง
ไปสำรวจงานสถาปัตยกรรมในพื้นท่ีท่ีได้รับมอบหมาย พร้อมท้ังเก็บข้อมูลว่าอะไรควรทำการซ่อมแซม
แก้ไข สิ่งที่นักศึกษาไปสำรวจเพื่อทำการซ่อมแซมแก้ไข เช่น ศาลา ต้องทำการแก้ไขพื้นที่ผุพัง การขัด
และทำสีที่นั่งใหม่ การแก้ไขปัญหาน้ำรั่วซึมของบ่อปลา การแก้ไขปัญหาแผ่นทางเท้าที่ทรุด เอียง   
การทำสีประติมากรรม เป็นต้น เมื ่อนักศึกษาทำการสำรวจเสร็จสิ้นแล้ว ก็จะต้องมาวางแผนการ
ปฏิบัติงานในด้านต่าง ๆ เช่น การใช้เครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุ การแบ่งงานและการบริหารจัดการ
แรงงานท่ีมีอยู่ เป็นต้น 
  ในระหว่างที่นักศึกษาปฏิบัติงานอยู่นั้น ผู ้ปฏิบัติงานต้องควบคุมดูแล และให้คำ
ช้ีแนะแก่นักศึกษาในเรื่องต่าง ๆ ท่ีเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน ยกตัวอย่างเช่น วิธีการขัดทำความ
สะอาดไม้เก่า และการลงสีใหม่ การใช้เครื ่องมือในการทุ่นแรงการปฏิบัติงาน เป็นต้น หลังจากท่ี
นักศึกษาปฏิบัติงานเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความเรียบร้อย หากตรวจสอบแล้ว
พบจุดบกพร่องหรือไม่เรียบร้อย ต้องแจ้งให้นักศึกษาดำเนินการแก้ไขปรับปรุงให้เรียบร้อย ทำความ
สะอาดพื้นท่ีปฏิบัติงาน ส่งคืนเครื่องมือและอุปกรณ์ จึงถือว่าการทำปฏิบัติการนี้เสร็จเรียบร้อย 
 ข้อควรระวัง การทำปฏิบัติการนี้ สิ่งที่ผู้ปฏิบัติงานต้องระมัดระวังคือการปฏิบัติงานของ
นักศึกษาบนท่ีสูง เพื่อเป็นการป้องกันการเกิดอุบัติเหตุ ผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเตรียมอุปกรณ์เสริม เพื่อให้
นักศึกษาปฏิบัติงานได้สะดวกยิ่งขึ้น เช่น การใช้นั่งร้านแทนการใช้บันได เพราะนั่งร้านมีความมั่นคง
และสามารถรองรับน้ำหนักได้มากกว่าการใช้บันได 
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13) ปฏิบัติการที่ 13 การจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ และวัสดุในการดูแลรักษาภูมิทัศน์ 
ปฏิบัติการนี้นักศึกษาจะได้ฝึกปฏิบัติการจัดเตรียมเครื่องมือท่ีใช้ในการดูแลรักษาภูมิทัศน์ โดยอาจารย์
ผู้สอนจะทำการแบ่งนักศึกษาออกเป็น 2-3 กลุ่ม นักศึกษาจะต้องไปสำรวจพื้นท่ีท่ีจะทำการดูแลรักษา
ภูมิทัศน์ว่าจะต้องใช้เครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุอะไรบ้าง จำนวนเท่าไร ซึ่งต้องสัมพันธ์กับแรงงานท่ี
จะต้องใช้ เพื่อให้งานแล้วเสร็จตามกำหนดเวลา ผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุ 
น้ำมันเชื้อเพลิงที่มีอยู่ทั้งหมดให้พร้อมใช้งาน โดยที่นักศึกษาจะเป็นผู้วางแผนงานและเบิกเครื่องมือ
ต่าง ๆ ด้วยตัวเอง ซึ่งผู้ปฏิบัติงานมีหน้าที่ควบคุมดูแลและให้คำชี้แนะในการเลือกใช้เครื่องมือตาม
ลักษณะงานท่ีนักศึกษาไปสำรวจพื้นท่ีมา 
 ข้อควรระวัง ก่อนที่นักศึกษาจะลงมือปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องทำการตรวจสอบพื้นท่ี
อีกครั้ง เพื่อให้แน่ใจว่า จะไม่มีปัญหาและอุปสรรคต่อการปฏิบัติงานของนักศึกษา หากมีการตรวจพบ
ปัญหาของพื้นท่ี ต้องอธิบายทำความเข้าใจกับนักศึกษา เพื่อเป็นการป้องกันการเกิดอุบัติเหตุในขณะ
ปฏิบัติงานยกตัวอย่างเช่น ผู้ปฏิบัติตรวจสอบพื้นท่ีแล้วพบก้อนหิน เศษกิ่งไม้ ท่ีเป็นอุปสรรคต่อการตัดหญ้า 
ต้องอธิบายถึงปัญหาท่ีจะเกิดขึ้น และวิธีการป้องกันเพื่อไม่ให้เกิดปัญหาหรืออุบัติเหตุขึ้นได้ ในระหว่าง
ท่ีนักศึกษาปฏิบัติงานอยู่ ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการตรวจตรา ดูแลและช้ีแนะขั้นตอนการปฏิบัติงานต่าง ๆ 
อย่างถูกวิธี รวมถึงการใช้เครื่องมือต่าง ๆ ด้วยความระมัดระวัง เน้นให้นักศึกษาเห็นความสำคัญของ
ความปลอดภัยเป็นหลัก 
 

14) ปฏิบัติการที่ 14 การประมาณราคางานดูแลรักษาภูมิทัศน์ ปฏิบัติการนี้นักศึกษาจะได้
ฝึกปฏิบัติการทำราคาในการดูแลรักษาภูมิทัศน์ โดยอาจารย์ผู้สอนจะทำการแบ่งนักศึกษาออกเป็น 2-3 
กลุ่ม และมอบหมายพื้นที่ให้นักศึกษา เพื่อที่จะให้ทำการยื่นซองประมูลราคางานดูแลรักษาภูมทัิศน์ 
ซึ่งมีข้ันตอนให้นักศึกษาดำเนินการดังต่อไปนี้ 

(1) ศึกษาสภาพพื้นที่ที่จะทำการดูแลรักษาภูมิทัศน์ เมื่อสำรวจสภาพพื้นที่ที่จะทำ
การดูแลรักษาภูมิทัศน์แล้ว จะได้ชนิดและปริมาณงานท่ีต้องทำการปฏิบัติจริง 

(2) การศึกษารายละเอียดหรือข้อกำหนดงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ของหน่วยงานนั้น 
ต่อจากนั้นต้องศึกษารายละเอียดหรือข้อกำหนดงานดูแลรักษาภูมิทัศน์ว่ามีการกำหนดวิธ ีการ
ปฏิบัติงานอย่างไรบ้าง เมื่อทราบชนิด ปริมาณ วิธีการ และความถี่ ในด้านต่าง ๆ แล้ว นำข้อมูลท่ี
ได้มาพิจารณาหาปริมาณวัสดุต่าง ๆ ท่ีต้องใช้ 

 (3) สำรวจราคาเครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุที่ต้องใช้ในการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 
เพื่อหาต้นทุนค่าเครื่องมือ อุปกรณ์และวัสดุท่ีต้องใช้ในการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาของสัญญา 

 (4) สำรวจแรงงานในพื้นที่ใกล้เคียงที่จะปฏิบัติงานพร้อมทั้งศึกษาอัตราค่าแรงงาน
ตามท้องถิ่นนั้น ๆ 

 (5) นำต้นทุนค่าใช้จ่ายด้านวัสดุ อุปกรณ์ และแรงงาน มารวมกันและคิดค่า
ดำเนินการ ภาษี และกำไร 
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 (6) จัดทำเอกสารเสนอราคาตามแบบฟอร์มที่หน่วยงานราชการ/เอกชนกำหนด 
หากไม่มีให้ใช้แบบฟอร์มของทางบริษัทผู้รับจ้าง 

 (7) กรณีเป็นงานราชการจะต้องมีการประมูล ให้ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 
 ระหว่างท่ีนักศึกษาสำรวจพื้นท่ีและหาข้อมูลเพื่อประกอบการทำราคางานดูแลรักษา

ภูมิทัศน์นั้น ผู้ปฏิบัติงานต้องทำหน้าท่ีให้คำปรึกษาและช้ีแนะการทำปฏิบัติการนี้ การทำปฏิบัติการนี้
อาจารย์ผู้สอนจะให้เวลาในการจัดทำแล้วมายื่นซองประกวดราคาในวันท่ีมีเรียนของสัปดาห์ถัดไป โดย
อาจารย์ผู้สอนได้กำหนดเวลาในการยื่นเอกสารไว้ชัดเจน หากอาจารย์ผู้สอนมอบหมายให้ผู้ปฏิบัติงาน
เป็นผู้รับเอกสาร ผู้ปฏิบัติงานต้องทำหน้าที่เขียนลำดับการส่งเอกสารของแต่ละกลุ่ม หลังจากนั้น
ผู้ปฏิบัติงานต้องรวบรวมเอกสารและส่งมอบให้กับอาจารย์ผู้สอน เพื่อทำการเปิดซอง ตรวจเอกสาร
และประกาศกลุ่มท่ีทำราคาได้ใกล้เคียงกับราคากลางมากท่ีสุดต่อไป  
 ข้อควรระวัง ขั้นตอนการยื่นเอกสารของนักศึกษา ผู้ปฏิบัติงานต้องทำหน้าท่ีด้วยความซื่อสัตย์ 
เน้นการตรงต่อเวลาเป็นสำคัญ เพื่อตระหนักให้นักศึกษาเห็นถึงความสำคัญในเรื ่องของเวลาใน       
การประกอบอาชีพต่อไปในอนาคต 
  

ขั้นตอนที่ 6 ควบคุมดูแลนักศึกษาในการทำปฏิบัติการ รายวิชาการจัดการและการดูแล
รักษางานภูมิทัศน์ โดยสามารถแบ่งออกเป็น 3 ระยะ ได้แก่ 

ระยะท่ี 1 การจัดเตรียมพื้นท่ีหรือจัดหาสถานท่ีท่ีใช้ในการฝึกปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติงานต้องวางแผน
ถึงการจัดเตรียมหรือเลือกสถานที ่ปฏิบัติงานในแต่ละปฏิบัติอย่างชัดเจน มีความเหมาะสมใน            

การฝึกปฏิบัติงานต่อนักศึกษา ขั้นตอนนี้ ต้องทำการจัดเตรียมหรือจัดหาล่วงหน้าอย่างน้อย 1 สัปดาห์ 
ก่อนท่ีจะทำปฏิบัติการนั้น ๆ ท้ังนี้เพื่อให้การฝึกปฏิบัติเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ผู้ปฏิบัติงานต้องทำ
การติดต่อประสานงานกับผู้ดูแลพื้นที่หรือผู้รับผิดชอบพื้นที่นั้น ๆ  ทำความเข้าใจถึงขั้นตอนและวิธีการ
ต่าง ๆ เพื่อลดข้อผิดพลาด ยกตัวอย่างเช่น สัปดาห์หน้าจะเป็นการทำปฏิบัติการท่ี 7 การตัดหญ้าและ
การตัดเล็ม อาจารย์ผู้สอนเลือกใช้พื้นที่สนามกีฬากลาง ของมหาวิทยาลัยฯ ศูนย์รังสิต ผู้ปฏิบัติงาน
ต้องติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีท่ีดูแลพื้นท่ีให้ทราบ เพื่อท่ีจะได้เตรียมพื้นท่ีร่วมกัน เป็นต้น 

ระยะที่ 2 การกำกับดูแลระหว่างการทำปฏิบัติการ ผู้ปฏิบัติงานต้องศึกษาทำความเข้าใจ   

การทำปฏิบัติการ และทำความเข้าใจเกี่ยวกับความรู้พื้นฐานแต่ละบทปฏิบัติการ หากผู้ปฏิบัติงานไม่
เข้าใจหรือมีข้อสงสัย ให้ปรึกษาหรือซักถามกับอาจารย์ผู ้สอนก่อนที่จะมาควบคุมดูแลนักศึกษา 
ผู้ปฏิบัติงานต้องชี้แนะ อธิบายและทำความเข้าใจกับนักศึกษาในระหว่างที่นักศึกษาทำปฏิบัติการ 
หรือเมื่อนักศึกษาซักถาม การทำปฏิบัติการท้ัง 14 ปฏิบัติการนั้น นอกจากผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องใช้
หลักการ ความรู้ที่เป็นพื้นฐานของวิชาชีพภูมิทัศน์แล้ว ผู้ปฏิบัติงานต้องคำนึงถึงความปลอดภัยของ
นักศึกษาด้วย 

ระยะที่ 3 การตรวจสอบผลการทำปฏิบัติการและการทำความสะอาดพื้นที่ หลังจากท่ี
นักศึกษาทำปฏิบัติการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องตรวจสอบความเรียบร้อยของพื้นท่ี 
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ท้ังความถูกต้องตรงตามวัตถุประสงค์ของการทำปฏิบัติการ และความเรียบร้อยของพื้นท่ี เช่น การทำ
ความสะอาดพื้นท่ี จัดเก็บเศษวัสดุต่าง ๆ ให้เรียบร้อย 

ข้อควรระวัง หากมีปัญหาเกิดขึ้นระหว่างการทำปฏิบัติการ ผู้ปฏิบัติงานสามารถควบคุมหรือ
ส่ังการ และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้ เพื่อให้การทำปฏิบัติการสำเร็จลุล่วงตามวัตถุประสงค์และตาม
แผนงานที่ได้วางไว้ ยกตัวอย่างเช่น ขณะที่นักศึกษาทำการตัดแต่งไม้ยืนต้นโดยการใช้เลื่อยยนต์ เกิด
ปัญหาเครื่องชำรุดหรือขัดข้อง จนไม่สามารถใช้งานได้ ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบอาการเบื้องต้นตาม
คู่มือของเครื่องหรือตามประสบการณ์ หากทำการแก้ไขไม่ได้ก็ให้ติดต่อประสานงานแผนกอาคาร
สถานที่ ให้ช่างที่มีความรู้ความสามารถเข้าตรวจสอบและทำการแก้ไขทันที ระหว่างที่รอการแก้ไข 
ผู้ปฏิบัติงานต้องสามารถแก้ไขสถานการณ์เฉพาะหน้าได้ เช่น จัดลำดับของงานท่ีสามารถทำได้ก่อนให้
นักศึกษาปฏิบัติ ระหว่างรอเจ้าหน้าที่ทำการแก้ไขเครื่อง และเมื่อทำการแก้ไขเครื่องเสร็จแล้ว ก็ให้
นักศึกษาปฏิบัติงานต่อจนเสร็จสิ้นการทำปฏิบัติการ ผู้ปฏิบัติงานต้องซักถามอาการที่ผิดปกติของ
เครื ่องจากเจ้าหน้าที่ที ่ทำการแก้ไข เพื ่อหาแนวทางและวิธีป้องกันไม่ให้เกิดปัญหาข้างต้นอีก         
หากเจ้าหน้าท่ีไม่สามารถแก้ไขเครื่องได้ ผู้ปฏิบัติงานต้องจัดหาเครื่องมือชนิดเดียวกันหรือชนิดอื่นมา
ให้นักศึกษาใช้ในการปฏิบัติงานแทน 

ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบเคร่ืองมือ อุปกรณ์ วัสดุและสารเคมี หลังการใช้งาน ทำความสะอาด
และจัดเก็บเข้าที่ ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ เช่น สภาพโดยทั่วไป การทำ
ความสะอาด จำนวน การชำรุด การสูญหาย เป็นต้น ขณะที่นักศึกษานำมาคืน โดยสามารถแยก
ประเภทของการตรวจสอบได้ดังนี้ 

 1) เครื่องมือและอุปกรณ์ เช่น เครื่องเจียรไฟฟ้า เลื่อยวงเดือน เครื่องตัดหญ้า จอบ 
เสียม เข่งพลาสติก เป็นต้น ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการตรวจสอบสภาพท่ัวไปของเครื่องมือว่าอยู่ในสภาพ
ปกติหรือไม่ มีการชำรุดหรือไม่ หากตรวจสอบแล้วพบว่ามีการชำรุด ให้ผู้ปฏิบัติงานแยกเครื่องมือชนิด
นั้นออกจากตู้หรือช้ันวาง แล้วติดป้ายชำรุด เพื่อป้องกันไม่ให้ผู้อื่นนำไปใช้งาน โดยผู้ปฏิบัติงานจะต้อง
ทำการแจ้งซ่อมเป็นลำดับต่อไป นอกจากทำการตรวจสอบเรื่องสภาพทั่วไปแล้ว ผู้ปฏิบัติงานต้องทำ
การตรวจสอบจำนวน ให้ตรงกับใบเบิกท่ีนักศึกษาระบุไว้ และยังต้องตรวจสอบความสะอาดก่อนนำไป
จัดเก็บเข้าท่ีเดิมอีกด้วย 
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ภาพที่ 4.47 ตัวอย่างใบเบิก-คืน เครื่องมือ 

 
 2) วัสดุ เช่น ปูนซ่อมสำเร็จรูป สีฝุ่น เป็นต้น ผู้ปฏิบัติต้องทำการตรวจสอบบรรจุภัณฑ์

ว่าชำรุดหรือฉีกขาดหรือไม่ ถ้าไม่มีรอยชำรุดฉีกขาด ให้ผู้ปฏิบัติงานปิดปากถุงแล้วจัดเก็บเข้าที่ โดย
ไม่ให้เกิดความชื้น หากทำการตรวจสอบแล้วพบว่ามีการชำรุดฉีกขาด ให้ผู้ปฏิบัติงานเปลี่ยนบรรจุ
ภัณฑ์ใหม่ก่อนการจัดเก็บ เช่น เปล่ียนถ่ายใส่ถุงซิปล็อกท่ีสามารถป้องกันความช้ืนได้ เป็นต้น 

 3) สารเคมีต่าง ๆ เช่น สารเคมีที่ใช้ในการป้องกันและกำจัดศัตรูพืช สารเคมีที่ใช้

รักษาโรคพืช ฮอร์โมนเร่งราก สีประเภทต่าง ๆ เป็นต้น ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการตรวจสอบถึงบรรจุ

ภัณฑ์ว่าชำรุด แตกร้าว หรือฉีกขาดหรือไม่ ยกตัวอย่างเช่น หากขวดของสารสกัดสะเดามีรอยร้าว  

ควรเปล่ียนถ่ายสารสกัดใส่ขวดอื่นท่ีมีลักษณะเดียวกัน คือ ขวดแก้วสีชา เพื่อป้องกันการกัดกร่อนและ
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เป็นการอำพรางแสงที่มีผลต่อประสิทธิภาพของสารสกัด ทำการปิดฝาให้มิดชิด ทำความสะอาดขวด

ภายนอก เช็ดให้แห้ง แล้วจัดเก็บเข้าที่ เป็นต้น ในกรณีที่เป็นซองบรรจุสารเคมีป้องกันและกำจัด

ศัตรูพืช สารเคมีรักษาโรคพืช ให้ผู้ปฏิบัติงานปิดปากซองให้สนิทก่อนจัดเก็บ เพื่อรักษาประสิทธิภาพ

ของสารเคมีและเพื่อเป็นการป้องกันความชื้นเข้าไปในบรรจุภัณฑ์ แล้วจะส่งผลให้สารเคมีจับตัวเป็น

ก้อน หรือจัดเตรียมกล่องพลาสติกท่ีมีฝาปิดมิดชิดสำหรับใช้ในการจัดเก็บสารเคมีท่ีเป็นผง 

ข้อควรระวัง ผู้ปฏิบัติงานต้องมีความรู้พื้นฐานเกี่ยวกับการดูแลรักษาเครืองมือและอุปกรณ์ 
เพื่อเป็นการบำรุงรักษาให้สามารถใช้งานได้ยาวนานยิ่งขึ้น ผู้ปฏิบัติงานต้องสามารถแยกประเภทของ
การทำความสะอาด ดังนี้  

1) การทำความสะอาดด้วยวิธีการล้างน้ำ เช่น จอบ เสียม พล่ัว บุ้งกี๋ เข่งพลาสติก เป็นต้น 

2) ทำความสะอาดด้วยวิธีการถอดชิ้นส่วนมาเป่าลม แล้วประกอบกลับคืน เช่น 
เล่ือยยนต์ เป็นต้น 

3) การทำความสะอาดด้วยวิธีการล้างน้ำแล้วนำมาทาน้ำมันหล่อล่ืน เช่น กรรไกรตัดกิ่ง 
กรรไกรตัดแต่ง กรรไกรตัดกิ่งด้ามยาว เป็นต้น 

4) การทำความสะอาดด้วยวิธีการเช็ดด้วยผ้าแห้ง เช่น ค้อน ตลับเมตร เทปวัดระยะ 
เครื่องเจียรไฟฟ้า ประแจบล็อก ประแจปากตาย ไขควง คีมตัดลวด เป็นต้น 

 
หลังจากการทำปฏิบัติการ 8-14 แล้ว นักศึกษาจะอยู่ในช่วงการทดสอบและทบทวนบทเรียน 

และสอบปลายภาค ถือว่าเป็นอันเสร็จส้ินของการเรียนการสอนรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษา
งานภูมิทัศน์ 

 

4.3 วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏบิัติงาน 
การประเมินความพึงพอใจของนักศึกษาต่อการเตรียมเครื่องมือที่ใช้ในการทำปฏิบัติการ

รายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ นักศึกษาสามารถประเมินความพึงพอใจต่อการ
เตรียมเครื่องมือท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการในรายวิชาได้ โดยการประเมินผ่านคิวอาร์โค้ด (QR code) ท่ี
ผู ้ปฏิบัติงานได้จัดเตร ียมไว้ให ้ หรือทำแบบประเมินผ่านลิ ้งค์ที ่ผู ้ปฏิบัติงานส่งให้นักศึกษา 
https://forms.gle/eQX7aZaAJoEMJW5D6 การทำแบบประเมินนี้จะทำหลังจากการทำปฏิบัติการ
ทั้ง 14 ปฏิบัติการเสร็จสิ้นแล้ว ซึ ่งข้อมูลที่ได้จะสรุปเพื่อทำการแก้ไขปรับปรุง และวางแผนการ
จัดเตรียมเครื่องมือท่ีใช้ในการทำปฏิบัติการในปกีารศึกษาถัดไป 

 

https://forms.gle/eQX7aZaAJoEMJW5D6
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ภาพที่ 4.48 คิวอาร์โค้ด (QR code) แบบประเมิน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 

บทที่ 5 
ปัญหาอุปสรรคและแนวทางในการแกไ้ขและพัฒนางาน 

 
 การจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน การดำเนินงานรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทศัน์ 
ผู้เขียนได้รวบรวมปัญหาอุปสรรค แนวทางในการแก้ไขและข้อเสนอแนะจากการปฏิบัติงาน และทำ
การวิเคราะห์ปัญหาโดยใช้ Ishikawa Diagram (แผนภูมิก้างปลา) ร่วมกับ Five WHYs เพื่อหาสาเหตุ
ของปัญหาที่แท้จริง โดยวิเคราะห์ปัญหากับผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้อง คือ อาจารย์ผู้สอน นักศึกษา และ
ผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งสามารถสรุปปัญหาและแนวทางการแก้ไขได้ดังนี้ 
 

5.1 ปัญหาอุปสรรคและแนวทางในการแกไ้ข 
  
ตารางที่ 5.1 ปัญหาอุปสรรคและแนวทางในการแก้ไข 

ที่ ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน ปัญหาอุปสรรค แนวทางการแก้ไข 
1 ขั้นตอนที่ 1 ศึกษาแผนการ

สอน จาก มคอ.3 ของ
รายวิชาการจัดการและการ
ดูแลรักษางานภูมิทัศน์ เพ่ือ
นำหัวข้อการทำปฏิบัติการ
มาวางแผนการปฏิบัติงาน 

ผู้ปฏิบัติงานได้รับแผนการสอน (มคอ.
3) ล่าช้า ส่งผลใหผู้้ปฏิบัติงานมีเวลาใน
การศึกษาและเตรียมการ ต่าง ๆ 
น้อยลง ทำให้ระยะเวลาในการ
ตรวจสอบและการจัดซื้อวัสดุ ไม่
เป็นไปตามแผนที่วางไว้ 
 

ให้ผู้ปฏิบัติงานใช้ มคอ.3 เดิมในการ
วางแผนปฏิบัติงานเพ่ือให้ทันต่อการ
เตรียมการต่าง ๆ 

2 ขั้นตอนที่ 3 จัดทำเอกสาร
จัดซื้อวัสดุฝึกรายวิชา 
การจัดการและการดูแล
รักษางานภูมิทัศน์ ทดแทนที่
ชำรุดหรือมีปริมาณท่ีไม่
เพียงพอต่อการใช้ทำ
ปฏิบัติการ 

ราคาวัสดุที่บริษัท/ห้างร้านเสนอ มี
ราคาทีสู่ง ทำใหผู้้ปฏิบัติงานต้อง
เสียเวลาปรับแก้ไขเอกสารขออนุมัติ
จัดซื้อใหม่ 

ผู้ปฏิบัติงานต้องแก้ไขรายการวัสดุที่
ขออนุมัติจัดซื้อ โดยการปรับลด
จำนวนวัสดุในใบขออนุมัติจัดซื้อ  
ให้จำนวนวัสดุเหมาะสมกับงบประมาณ
ที่ได้รับ โดยดูราคาจากใบเสนอราคา
ของบริษัท/ห้างร้านจัดส่งให ้

3 ขั้นตอนที่ 4 ตรวจรับวัสดุ
ฝึกรายวิชาการจัดการและ
การดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 
ที่บริษัท/ห้างร้านดำเนินการ
จัดส่ง 

1. ได้รับวัสดุฝึกรายวิชาล่าช้า ทำให้ไม่
มวัีสดุเพ่ือใช้ในการปฏิบัติการของ
นักศึกษา 
2. วัสดุฝึกที่ได้รับไม่ตรงกับ
รายละเอียดในใบขออนุมัติจัดซื้อ  
ทำให้วัสดุฝึกไม่ทันต่อการใช้งานของ
นักศึกษา 

1. ผู้ปฏิบัติงานต้องรายงานแก่อาจารย์
ผู้สอน เพ่ือให้อาจารย์ผู้สอนเลือกทำ
ปฏิบัติการอื่นที่มีวัสดุอยู่แล้วแทน 
2. ในข้ันตอนขอใบเสนอราคาและขอ
อนุมัติจัดซื้อ ผู้ปฏิบัติงานควรแนบ
รายละเอียดของวัสดุที่เฉพาะเจาะจง 
เช่น ย่ีห้อ รุ่น ขนาด ให้ชัดเจน หรือ
แนบรูปภาพประกอบ เป็นต้น 
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ตารางที่ 5.1 ปัญหาอุปสรรคและแนวทางในการแก้ไข (ต่อ) 
ที่ ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน ปัญหาอุปสรรค แนวทางการแก้ไข 
4 ขั้นตอนที่ 5 จัดเตรียม

เครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุ และ
สารเคมี ท่ีใช้ในการเรียนการ
สอนของรายวิชาการจัดการ
และการดูแลรักษางาน 
ภูมิทัศน์ ในแต่ละปฏิบัติการ 

เวลาในการเตรียมเครื่องมือมีไม่
เพียงพอเน่ืองจากบางปฏิบัติการต้อง
ใช้เครื่องมือจำนวนมาก  
 

ผู้ปฏิบัติงานต้องจัดเตรียมเครื่องมือ
ล่วงหน้าก่อนกำหนด 1-2 วัน เพ่ือ
ลดข้อผิดพลาดและสามารถวาง
แผนการใช้งานเครื่องมือไม่ให้ทับ
ซ้อนกับรายวิชาอื่น ๆ 

5 ขั้นตอนที่ 6 ควบคุมดูแล
นักศึกษาในการทำปฏิบัติการ 
รายวิชาการจัดการและการ
ดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 

1. เครื่องมือขัดข้องหรือชำรุด
ระหว่างที่นักศึกษาทำปฏิบัติการ  
ทำให้การทำปฏิบัติการขัดข้องและ
ล่าช้า 
 
2. การเกิดอุบัติเหตุในระหว่างที่
นักศึกษาทำปฏิบัติการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. การดูแลรักษาพืชพรรณที่ไม่ดี ทำ
ให้พืชพรรณตาย หลังจากการทำ
ปฏิบัติการที่ 6 การขุดย้ายพืชพรรณ  

ผู้ปฏิบัติทำการตรวจสอบและแก้ไข
เบื้องต้น หากแก้ไขไม่ได้ จะต้อง
แจ้งซ่อมไปยังแผนกอาคารสถานที่
ของคณะฯ และจัดหาเครื่องมือมา
ให้นักศึกษาทดแทน 
2. ผู้ปฏิบัติควรมีวิธีป้องกันการเกิด
อุบัติเหตุ เช่น การตรวจสอบพ้ืนที่
ปฏิบัติงานของนักศึกษาก่อนทำ
ปฏิบัติการและประเมินความเสี่ยง 
การกำกับดูแลการใช้เครื่องมือ
ประเภทเครื่องยนต์และ
เครื่องใช้ไฟฟ้า เป็นต้น และควรมี
การเตรียมความพร้อมเรื่องการปฐม
พยาบาลเบื้องต้นและการส่งต่อใน
กรณีที่เกิดอุบัติเหตุร้ายแรง 
3. ผู้ปฏิบัติงานต้องลงมือปฏิบัติ ใน
เรื่องของการรดน้ำ ใส่ฮอร์โมนเรง่
ราก หรือประสานงานขอความ
อนุเคราะห์หัวหน้างานภูมิทัศน์
มทร.ธัญบุรี ศูนย์รังสิต ให้ดูแล 
พืชพรรณร่วมกับผู้ปฏิบัติงาน 

6 ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบ
เครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุและ
สารเคมี หลงัการใชง้าน ทำ
ความสะอาดและจัดเก็บเข้าท่ี 

เครื่องมือประเภทเครื่องยนต์ หรือ
เครื่องใช้ไฟฟ้าชำรุดเสียหาย โดยที่
ผู้ปฏิบัติงานไม่สามารถแก้ไขหรือ
ซ่อมเองได้ ทำให้เครื่องมือมีไม่
เพียงพอต่อการใช้งาน 

ผู้ปฏิบัติงานทำการแจ้งซ่อมไปยัง
แผนกอาคารสถานที่ของคณะฯ 
และจัดหาเครื่องมืออื่นมาทดแทน 
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5.2 ข้อเสนอแนะ 
 5.2.1  การทำปฏิบัติการในบางบทมีลำดับขั้นตอนที่ซับซ้อน และเป็นขั้นตอนเฉพาะของ
วิชาชีพภูมิทัศน์ หรืออาจมีเทคนิคเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการทำปฏิบัติการ ซึ่งอาจไม่มีเผยแพร่
โดยทั่วไป จึงควรทำเอกสาร ข้อมูล ไว้สำหรับให้นักศึกษาได้ทบทวนและปฏิบัติตามขั้นตอนดังกล่าว 
โดยนำเสนอข้อมูลในรูปแบบออนไลน์ แสกนคิวอาร์โค้ด (QR code) เพื่อให้นักศึกษาใช้ประกอบการ
ทำปฏิบัติการ เป็นแหล่งข้อมูลให้นักศึกษาได้เรียนรู้ได้อีกทางหนึ่ง 
 5.2.2 เนื่องจากการทำปฏิบัติการในรายวิชาการจัดการและการดูแลรักษางานภูมิทัศน์ 
ปฏิบัติงานภายนอกอาคาร ไม่ใช่ในห้องปฏิบัติการท่ัวไป พื้นท่ีส่วนใหญ่เป็นพื้นท่ีโล่งแจ้ง ปฏิบัติงานท้ัง
พื้นท่ีราบและพื้นท่ีสูง เช่น การตัดแต่งไม้ยืนต้น การขนย้ายไม้ขุดล้อม เป็นต้น และการปฏิบัติงานด้วย
เครื่องมือที่เป็นเครื่องยนต์และเครื่องใช้ไฟฟ้าต่าง ๆ ซึ่งอาจทำให้นักศึกษาประสบอุบัติเหตุระหว่าง
การทำปฏิบัติการได้ จึงควรมีการอบรมความปลอดภัยในการปฏิบัติงานขั้นพื้นฐานหรือการอบรม
ความปลอดภัยในการปฏิบัติงานทางภูมิทัศน์ เพื่อให้นักศึกษามีความรู้ความเข้าใจสามารถป้องกันการ
เกิดอุบัติเหตุ และตระหนักถึงความปลอดภัยระหว่างการทำปฏิบัติการ ทั้งนี ้ อาจเชิญวิทยากร
ภายนอกหรืออาจารย์ผู้สอนในรายวิชาฯ เป็นผู้จัดอบรมเอง  
 5.2.3 การจัดทำระบบการยืม-คืน หรือการตรวจสอบจำนวนคงเหลือของเครื่องมือในรูปแบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อความสะดวกในการให้บริการแก่นักศึกษาและการปฏิบัติงาน 
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