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บทคดัย่อ 
 

 การคน้ควา้อิสระคร้ังน้ีมีวตัถุประสงค์เพื่อศึกษา วิธีการ กระบวนการในการปฏิบติังาน              
ด้านบัญชี  และปัญหาในการปฏิบัติงานด้านบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเข้าสู่ระบบ                          
การบริหารงานการเงินการคลงัภาครัฐแบบอิเลก็ทรอนิกส์ของวิทยาลยัในสังกดัสาํนกังานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษาแห่งหน่ึงในจงัหวดัปทุมธานี เพื่อเป็นแนวทางในการแกไ้ขปัญหา และพฒันาการ
ปฏิบติังานดา้นบญัชีในการนาํเงินนอกงบประมาณเขา้สู่ระบบการบริหารงานการเงินการคลงัภาครัฐ 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ให้เกิดประสิทธิภาพ ประชากรในการค้นคว้าอิสระคร้ังน้ี ได้แก่ ผูบ้ริหาร
สถานศึกษา  ขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของวิทยาลยัสังกดัสาํนกังานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษาแห่งหน่ึงในจงัหวดัปทุมธานีท่ีเก่ียวขอ้งในการนาํเงินนอกงบประมาณเขา้สู่ระบบการ
บริหารงานการเงินการคลงัภาครัฐแบบอิเลก็ทรอนิกส์ จาํนวน 8 ราย โดยการสมัภาษณ์   
 ผลการศึกษาพบว่าปัญหาในการปฏิบติังานในการนาํเงินนอกงบประมาณเขา้สู่ระบบการ
บริหารงานการเงินการคลงัภาครัฐแบบอิเลก็ทรอนิกส์ ดา้นการจดัเตรียมขอ้มูลบญัชีท่ีจดัทาํดว้ยมือก่อน
นาํขอ้มูลเขา้สู่ระบบส่วนใหญ่ผูป้ฏิบติังานขาดทกัษะ ความรู้ และความชาํนาญการในการปฏิบติังานใน
ระบบบญัชีตามเกณฑค์งคา้งของสาํนกังานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ดา้นการบนัทึกรายการบญัชีเขา้
สู่ระบบ  พบวา่ผูป้ฏิบติังานขาดความรู้  ความเช่ียวชาญ  และประสบการณ์การบนัทึกรายการในระบบทั้ง
ดา้นรายการบญัชี รหัสและรายการต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัเงินนอกงบประมาณ ทาํให้ในระบบเกิด ความ
ผดิพลาด ดา้นการเรียกรายงานงบทดลองจากระบบพบว่าเกิดความผดิพลาดในขั้นตอนการนาํเขา้ขอ้มูล
ทางบญัชีท่ีจดัทาํดว้ยมือก่อนการบนัทึกขอ้มูลเขา้สู่ระบบ ส่งผลใหก้ารเรียกรายงานงบทดลองจากระบบ
เกิดความคลาดเคล่ือนตามไปดว้ย 
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ABSTRACT 
 

The purpose of this independent study was to determine the methods and procedures of 
accounting operation, and the problems from inputting non-budgeting in the Government Fiscal 
Management Information System (GFMIS) by one of vocational colleges under the Office of the 
Vocational Education Commission in Pathum Thani. The ultimate goal was to create guidelines for 
solving problems and efficiently developing accounting operation from inputting non-budgeting in 
GFMIS. The samples consisted of 8 participants who were executives, teachers, and educational 
personnel at one of vocational colleges under the Office of the Vocational Education Commission in 
Pathum Thani related to an input of non-budgeting into GFMIS. The data collection was done by 
the interview. 

Due to the preparation of manual accounting information, the results of the independent 
study revealed that accounting operation problems from inputting non-budgeting in GFMIS were 
from lacks of skills, knowledge, and experience in accounting operation as per accrual basis of the 
Office of the Vocational Education Commission. Regarding recording transactions in the system, 
the results indicated that the participants lacked knowledge, expertise, and experience in recording 
transactions, comprising accounting transactions, accounting codes, and other transactions related to 
non-budgeting, in the system which later resulted in a system error. Finally, according to trial 
balance report, it showed that there were mistakes from a process of inputting manual accounting 
information in the system, resulting in errors when exporting the trial balance from the system. 

Keywords: Non-Budgeting, Government Fiscal Management Information System (GFMIS) 
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การคนควาอิสระฉบับนี้ สําเร็จไดดวยความเมตตากรุณาอยางสูงจากศาสตราจารย                           
ดร.สุจิตรา    ตุลยาเดชานนท  ประธานกรรมการที่ปรึกษาการคนควาอิสระ   ผูชวยศาสตราจารยมาลี  จตุรัส  
กรรมการการคนควาอิสระ  และผูชวยศาสตราจารยกุสุมา   ดําพิทักษ  กรรมการการคนควาอิสระและ
อาจารยที่ปรึกษาการคนควาอิสระ   ที่กรุณาใหคําแนะนําและใหคําปรึกษาตลอดจนใหความชวยเหลือ
แกไขขอบกพรองตาง ๆ  เพื่อใหการคนควาอิสระฉบับนี้มีความสมบูรณ  ซ่ึงผูศึกษาขอกราบ
ขอบพระคุณเปนอยางสูงไว  ณ  โอกาสนี้ 

ขอขอบคุณผูเชี่ยวชาญทุกทานที่สละเวลาอันมีคาใหความอนุเคราะหตรวจเครื่องมือที่ใช 
ในการคนควาอิสระ  และตอบขอสัมภาษณอันเปนผลใหการคนควาอิสระมีความชัดเจน ครบถวนและ
เปนประโยชนในการทําการคนควาอิสระสามารถนํามาประยุกตใชงานไดจริง  ขอขอบคุณ                  
คณะผูบริหาร  คณะครูแผนกวิชาการบัญชีและบุคลากรทางการศึกษาวิทยาลัยเทคนิคปทุมธานีที่ให
ความอนุเคราะหขอมูลประกอบการคนควาอิสระ  ขอขอบคุณสมาชิกทุกคนในครอบครัวอันเปนที่รัก
ที่ใหกําลังใจและสนับสนุนดานการศึกษาตลอดมา พี่ ๆ เพื่อน ๆ นอง ๆ กลุม ACXS’ 53  ทุกคน                      
ที่ไดใหความชวยเหลือดานความรู ดานขอมูล และกําลังใจตลอดชวงเวลาของการศึกษาและ                       
การคนควาอิสระ 

ขอขอบพระคุณคณาจารยทุกทานที่ไดประสิทธิประสาทวิชา บมเพาะจนผูศึกษาสามารถ
นําเอาหลักการมาประยุกตใชและอางอิงในการคนควาอิสระครั้งนี้ นอกเหนือจากนี้ขอขอบคุณ
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาที่มอบทุนการศึกษาเพื่อพัฒนาบุคลากรตลอดระยะเวลา                 
การศึกษาของผูศึกษา    

คุณคาอันพึงมีจากการคนควาอิสระฉบับนี้  ขอมอบเพื่อบูชาพระคุณบิดา  มารดา                          
ครู อาจารยและผูมีพระคุณทุกทาน  ทายนี้หากการคนควาอิสระครั้งนี้มีบทความใดขาดตกบกพรอง
หรือไมสมบูรณผูศึกษากราบขออภัยมา ณ โอกาสนี้ดวย 
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บทที่   1 
 

บทนํา 

 
1.1  ความเปนมาและความสําคัญของปญหา     
 ตามที่รัฐบาลไดปฏิรูประบบราชการไทยโดยมีวัตถุประสงคเพื่อปรับเปลี่ยนแนวทาง       
การดําเนินงานของภาครัฐใหมีความโปรงใสในการตัดสินใจ รวมทั้งมีวิธีทํางานที่รวดเร็วและคลองตัว
เพิ่มมากขึ้น เพื่อตอบสนองความตองการของสังคม ตลอดจนตอบสนองการบริหารประเทศ                     
ที่ยึดประชาชนเปนศูนยกลาง โดยมุงเนนกระจายอํานาจจากสวนกลางไปสูระดับลางและทองถ่ิน                 
ในภาพรวมของการบริหารประเทศ รัฐบาลไดมีนโยบายพัฒนาการบริหารงานใหกาวสูแนวทางของ
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (e-Government) เพื่อใหรัฐบาลอิเล็กทรอนิกสเปนกลไกสําคัญในการพัฒนา   
กลยุทธและเปนองคประกอบที่สําคัญในการปฏิรูประบบราชการไทย รวมถึงเปนกลไกศูนยกลาง                
ในการพัฒนาระบบงานทางอิเล็กทรอนิกสอ่ืน ๆ ในอนาคต สําหรับการบริหารงานดานการคลัง 
รัฐบาลมีนโยบายดําเนินการปรับปรุงการบริหารงานดานการคลังของภาครัฐใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลมากขึ้น โดยมุงเนนที่เปาหมายและผลลัพธของการดําเนินงาน เพื่อใหสามารถแปลง
นโยบายและวิสัยทัศนของรัฐไปสูการปฏิบัติจริง รวมถึงสามารถเปดเผยขอมูลตอสาธารณะเพื่อ                 
ความโปรงใสในการดําเนินงานจากแนวนโยบายดังกลาว รัฐบาลจึงไดเรงปฏิรูประบบการบริหารและ
การปฏิบัติงานทางดานการเงินการคลังใหมุงสูระบบอิเล็กทรอนิกส เพื่อเปนเครื่องมือในการบริหาร
ทรัพยากรของประเทศอยางมีประสิทธิภาพ โดยไดริเริ่มใหมี “ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส”หรือระบบ GFMIS (Government Fiscal Management Information System) เพื่อให
สอดคลองกับนโยบายและยุทธศาสตร ในการพัฒนาประเทศโดยรัฐบาลไดใหทุก สวนราชการทั่ว
ประเทศเริ่มนําระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส มาปฏิบัติงานแบบ Online 
Real Time ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2547 โดยเริ่มเบิกจายตรงในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกสเพียงระบบเดียว ตั้งแตวันที่ 1 มีนาคม 2548(ระบบการบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐ  กระทรวงการคลัง  (ฐานขอมูลออนไลน, 2550) ระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกสนอกจากเปนระบบที่ชวยปรับปรุงระบบการจัดการดานการเงินการคลังของภาครัฐ
ใหมีความทันสมัยและมีประสิทธิภาพแลว  ยังมีสวนทําใหทุกภาคสวนราชการมีความคลองตัวใน     
การดําเนินงาน รวมทั้งใชทรัพยากรภายในองคกรของตนเองอยางคุมคาตามงบประมาณที่ไดรับ
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จัดสรรตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปที่โอนจัดสรรและดําเนินการเบิกจายผาน
ระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส 
 สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาในฐานะหัวหนาสวนราชการที่สนองนโยบาย                           
ดานการนําระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสมาใชในการปฏิบัติงาน
ดานระบบการบริหารงบประมาณ ระบบจัดซ้ือจัดจาง  ระบบการเงินและบัญชี  ระบบบัญชีตนทุน  
และระบบบริหารบุคคลตามรูปแบบ ขั้นตอน วิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดในสวนของเงิน
งบประมาณ  แต ในการนํ า เข าข อมู ล ในระบบการบริหารงานการ เ งินการคลั งภาครั ฐ                           
แบบอิเล็กทรอนิกสของสถานศึกษาในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษามีรูปแบบ                   
การบริหารงานภายในมีความแตกตางจากรูปแบบ  ขั้นตอน  และวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดทําให
การปฏิบัติงานดานการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสไมปรากฏการบันทึก
รายการเบิกจายในสวนของเงินนอกงบประมาณ  รวมทั้งพบความคลาดเคลื่อนจากการบันทึกรายการ    
เบิกจายเงินนอกงบประมาณของสถานศึกษาเปนจํานวนมาก   มีผลกระทบตอการปฏิบัติงานดานบัญชี
ในภาพรวมของหนวยงาน 
 จากความเปนมาและความสําคัญของปญหาขางตนชี้ใหเห็นวาระบบการบริหารงานการเงิน
การคลังภาครัฐเปนระบบที่ใชในการปฏิบัติงานที่มีประสิทธิภาพสูงมีขอดี ขอเสีย และขอจํากัดในการ
ปฏิบัติงาน   ดวยเหตุนี้ ผูศึกษาจึงมีความสนใจที่จะศึกษาปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชี                    
ในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส
ของวิทยาลัยในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี                           
ซ่ึงผลการคนควาอิสระในครั้งนี้จะชวยใหผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของกับการนําเงินนอกงบประมาณเขาสู
ระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสและหนวยงานที่เกี่ยวของไดนําขอมูล
จากการคนควาอิสระใชประกอบการแกไขปญหาตาง ๆ ที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานดานบัญชี และ   
ใชเปนแนวทางในการดําเนินงานในการพัฒนางานในระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส ใหเกิดประสิทธิภาพตอไป 
 
1.2 วัตถุประสงคการวิจัย 

1.2.1  ศึกษา วิธีการ กระบวนการในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณ
เขาสูระบบ GFMIS ของวิทยาลัยในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัด
ปทุมธานี 



3 
 

1.2.2 ศึกษาปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ         
GFMIS  ของวิทยาลัยในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี 

 
1.3 ขอบเขตของการวิจัย 

เพื่อใหการศึกษาอิสระในครั้งนี้เปนไปตามวัตถุประสงค  ผูศึกษาไดกําหนดขอบเขต 
ของการศึกษาอิสระ ดังนี้ 

1.3.1  ขอบเขตของพื้นที่ศึกษา 
การศึกษาครั้ งนี้ ผู ศึกษาจะดํ า เนินการศึกษาการปฏิบัติ งานด านบัญชี ในการนํ า                           

เงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS  วิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา                   
แหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี 

1.3.2  ขอบเขตเนื้อหา 
การคนควาอิสระครั้งนี้มุงศึกษาปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการในการนํา                           

เงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ  GFMIS 
1.3.3  ขอบเขตดานประชากร 

  ประชากรที่ผูศึกษาใชในการศึกษาครั้งนี้  ไดแก  ผูบริหารสถานศึกษา ขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัด
ปทุมธานีที่เกี่ยวของในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS จํานวน 8 ราย 

   1.3.4  ระยะเวลาในการเก็บขอมูล 
เร่ิมตั้งแตวนัที ่ 10  มกราคม  2555  ถึงวันที ่ 31  มกราคม  2555 
1.3.5  ตัวแปรที่ใชในการวิจยั 

             1.3.5.1  ตัวแปรอิสระ  Independent  Variables  ไดแก 
                      ก)  ตัวแปรดานขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสอบถาม ไดแก  เพศ อายุ คุณวุฒิ

การศึกษา   ตําแหนง  และขอมูลอ่ืน ๆ  ที่เกี่ยวของ 
             ข)  ตัวแปรดานขอมูลเกี่ยวกับการปฏิบัติงานดานบัญชีในสถานศึกษา ในดาน
การบันทึกรายการเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณตามระบบบัญชีสวนราชการตามเกณฑคงคางของ
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  การบันทึกรายการบัญชีผานระบบการบริหารงานการเงิน
การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal Management Information System : GFMIS) 

         1.3.5.2 ตัวแปรตาม  Dependent  Variables  ไดแก    
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                    ปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ                       
การบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี แบงเปน 3 ดาน คือ 

                   ก) ดานการจัดเตรียมขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยมือกอนนําเขาสูระบบ  GFMIS 
                   ข) ดานการบันทึกรายการบัญชีเขาสูระบบ GFMIS 
                   ค) ดานการเรียกรายงานงบทดลองจากระบบ GFMIS   

 
1.4  คําจํากัดความในการวิจัย 
   สถานศึกษา  หมายถึง  วิทยาลัย โรงเรียน หรือสถานที่ศึกษาที่เรียกชื่ออยางอื่นในสังกัด
กระทรวงศึกษาธิการ 

เงินนอกงบประมาณ  หมายถึง  เงินทั้งปวงที่อยูในความรับผิดชอบของสวนราชการ  
นอกจากเงินงบประมาณรายจาย  เงินรายไดแผนดิน เงินเบิกเกินสงคืน และเงินเหลือจายปเกาสงคืน  

เงินนอก/นอกงบประมาณ  หมายถึง เงินนอกงบประมาณที่สถานศึกษารับและเก็บไวใชจาย
ในสถานศึกษา  ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยรายไดสถานศึกษาของรัฐที่ไมเปนนิติบุคคล 
พ.ศ. 2546  (เงินรายไดสถานศึกษา, เงินอุดหนุนการศึกษาขั้นพื้นฐาน, เงินรับฝากอื่นฯลฯ) 

เงินบํารุงการศึกษา หมายถึง เงินทั้งปวงที่สถานศึกษาไดรับไวเปนกรรมสิทธ์ิ เพื่อบํารุง
การศึกษานอกเหนือจากเงินงบประมาณรายจาย  เปนเงินที่สถานศึกษาไดรับอนุญาตนําเงินไปใชจาย
ไดโดยไมตองนําสงคลังตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ 

เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน  หมายถึง  งบประมาณที่รัฐบาลจัดสรร
ใหสถานศึกษาสําหรับเปนคาใชจายรายบุคคลแกผูที่เรียนการศึกษาภาคบังคับ  การศึกษาขั้นพื้นฐานที่
จัดหนวยงานที่จัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

เงินรับฝาก หมายถึง เงินที่กระทรวงการคลังรับฝากไวและจายคืนตามคําขอของผูฝาก                         
ตามขอบังคับและระเบียบของกระทรวงการคลัง  เชน  หลักประกันสัญญา หลักประกันซอง   

ใบสําคัญการลงบัญชีดานรับ  หมายถึง  หลักฐานในการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการรับเงินสด  
เช็ค  ธนาณัติ  หรือเงินฝากธนาคาร  หรือเงินฝากคลัง 

ใบสําคัญการลงบัญชีทั่วไป  หมายถึง  หลักฐานการบันทึกบัญชีทั่วไปที่ไมเกี่ยวกับการรับ  
จายเงินสด หรือเงินฝากธนาคาร ไดแก รายการเกี่ยวกับการโอนบัญชี  แกไขบัญชี ปรับปรุงบัญชี     
การเปดบัญชี และการปดบัญชี 
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ใบสําคัญการลงบัญชีดานจาย  หมายถึง  หลักฐานในการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการจายเงินสด   
หรือเงินฝากธนาคาร  

สมุดบันทึกรายการขั้นตน  หมายถึง  สมุดใชบันทึกสําหรับรายการทางการเงินทุกรายการ
โดยเรียงตามลําดับกอนหลังของรายการที่เกิดขึ้นกอนที่จะผานรายการไปบันทึกในสมุดบันทึกรายการ
ขั้นปลายหรือบัญชีแยกประเภททั่วไป ไดแก สมุดเงินสด สมุดเงินฝากธนาคาร สมุดเงินฝากคลัง   
สมุดรายวันทั่วไป 

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย  หมายถึง  สมุดที่ใชในการแจกแจงแยกประเภทรายการ                 
ทางบัญชีเพื่อใหมีขอมูลที่มีรายละเอียดมากยิ่งขึ้น ไดแก  บัญชีแยกประเภททั่วไป  ทะเบียน  บัญชียอย 

เจาหนาที่บัญชี หมายถึง บุคลากรทางการศึกษา หรือผูที่ไดรับแตงตั้งจากหัวหนา                       
สวนราชการใหปฏิบัติงานดานการบัญชี 

ผูชวยหัวหนางานบัญชี หมายถึง ขาราชการ บุคลากรทางการศึกษา  หรือผูที่ได รับ                 
การแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการใหปฏิบัติหนาที่ผูชวยหัวหนางานบัญชี  

หัวหนางานบัญชี หมายถึง ขาราชการ  บุคลากรทางการศึกษา  หรือผูที่ไดรับการแตงตั้งจาก
หัวหนาสวนราชการใหปฏิบัติหนาที่หัวหนางานบัญชี  

ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส  หรือ ระบบ  Government Fiscal 
Management Information System : GFMIS  หมายถึง  การจัดการดานการเงินการคลังของภาครัฐ โดยนํา
เทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกตใช เพื่อปรับกระบวนการดําเนินงานและการจัดการภาครัฐดาน
การงบประมาณ การบัญชี การจัดซื้อจัดจาง การเบิกจาย และการบริหารทรัพยากร ใหเปนไปในทิศทาง
เดียวกับนโยบายปฏิรูปราชการที่เนนประสิทธิภาพและความคลองตัวในการดําเนินงาน  มุงหวังใหเกิด
การใชทรัพยากรภายในองคกรอยางคุมคาเพื่อใหไดมาซึ่งขอมูลสถานภาพการคลังภาครัฐที่ถูกตอง
รวดเร็ว สามารถตอบสนองนโยบายการบริหารเศรษฐกิจของประเทศ  
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1.5  กรอบแนวคิดในการวิจัย 
กรอบแนวคิดของปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสู                

ระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal Management 
Information System : GFMIS) กรณีศึกษาวิทยาลัยในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา                  
แหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่  1.1  กรอบแนวคิดในการวจิัย 
 
 

ตัวแปรอิสระ 
Independent  Variables 

ตัวแปรตาม 
Dependent  Variables 

1)  สถานภาพทั่วไปของผูถูกสัมภาษณ 
     1.1  เพศ 
     1.2  อายุ 
     1.3  คุณวุฒกิารศึกษา 
     1.4  ตําแหนง 
     1.5  ขอมูลอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของ 
2)  ขอมูลเกี่ยวกับการปฏิบัติงานดานบัญช ี
     2.1  ขอมูลการบันทึกรายการเกี่ยวกับ
เงินนอกงบประมาณตามระบบบัญชี              
สวนราชการตามเกณฑคงคางของ
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา   
      2.2  การบันทึกรายการบัญชีผาน 
ระบบ GFMIS 

 

ปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชี
ในการนําเงินนอกงบประมาณ           
เขาสูระบบ  GFMIS  3  ดาน คือ 
1) ดานการจัดเตรียมขอมูลบัญชี        
ที่จัดทําดวยมอืกอนนําเขาสูระบบ 
GFMIS   
2) ดานการบันทึกรายการบัญชี          
เขาสูระบบ GFMIS 
3) ดานการเรียกรายงานงบทดลอง
จากระบบ GFMIS   
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1.6 ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
1.6.1 ทราบกระบวนการทํางานและหลักการบันทึกรายการเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณ                

ตามระบบบัญชีสวนราชการตามเกณฑคงคางของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
1.6.2  ทราบกระบวนการทํางานและหลักการบันทึกรายการในการนําเงินนอกงบประมาณ

เขาสูระบบ GFMIS   
1.6.3 ทราบปญหาจากการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ

GFMIS ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี                  
ซ่ึง เปนขอมูลที่ สําคัญในการใช เปนแนวทางในการดําเนินงานในการพัฒนางานในระบบ                        
GFMIS ใหเกิดประสิทธิภาพตอไป 
 1.6.4  ขอเสนอแนะและแนวทางในการแกไขปญหาสําหรับพัฒนาการปฏิบัติงานดานบัญชี
ในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บทที่  2 
 

เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวของ 
 

การศึกษาปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ                
การบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส(Government Fiscal Management Information  
System: GFMIS)  กรณีศึกษาวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัด
ปทุมธานี  ผูศึกษาไดศึกษาคนควา  เอกสาร บทความและทฤษฎีและงานวิจัย  แนวคิดที่เกี่ยวของมาเปน
กรอบในการศึกษา สรุปสาระสําคัญดังนี้ 

2.1  แนวคดิดานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส  (e-Government) 
2.2  แนวคดิเกีย่วกับระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส  

(Government Fiscal Management Information  System: GFMIS)  
2.3  หลักการบันทึกรายการเกี่ยวกับเงนินอกงบประมาณตามระบบบญัชีสวนราชการ                  

ตามเกณฑคงคางของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
2.4  กระบวนการทํางานและหลักการบันทึกรายการในระบบการบริหารงานการเงนิ                 

การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal Management Information  System: GFMIS)  
สําหรับการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ   

2.5  งานวิจยัทีเ่กี่ยวของ 
 

2.1  แนวคิดดานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส  (e-Government) 
 แนวคิดดานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส  (e-Government)  ซ่ึงเปนระบบการบริหารจัดการภาครัฐ
แนวใหมที่เร่ิมใหบริการในวันที่  1 เมษายน  2546 เปนลักษณะการบริหารจัดการดานการใหบริการที่
นําเทคโนโลยีคอมพิวเตอรและเครือขายระบบสารสนเทศเพิ่มประสิทธิภาพการทํางานของภาครัฐ                 
ใหมีความรวดเร็ว  เนนการปรับปรุงการใหบริการของภาครัฐแกประชาชนในดานขอมูลและ
สารสนเทศ  รวมถึงพัฒนารูปแบบการนําสื่ออิเล็กทรอนิกสใหทันสมัยและเปนเครื่องมือสําคัญใน                 
การเขาถึงบริการของรัฐ  โดยความรวมมือของภาครัฐ  ภาคธุรกิจและประชาชน  ซ่ึงจะทําให                     
การปฏิบัติงานของภาครัฐเปนไปตามหลักธรรมาภิบาลและความโปรงใสทําใหประชาชนสามารถ               
เขาตรวจสอบการปฏิบัติงานของภาครัฐไดตลอดเวลาเพื่อลดปญหาการคอรัปชั่น 
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 ลักษณะการทํางาน e-Government เปนการใหบริการทางสื่ออิเล็กทรอนิกสของภาครัฐบาล
ที่มีใหแกภาคธุรกิจ  ภาคประชาชน  และภาครัฐบาล  ประกอบดวยลักษณะการทํางาน 6 รูปแบบ  ดังนี้ 

แบบ  B2C  (Business  to  Consumer)   ภาคธุรกิจสูผูบริโภค    
แบบ  B2B (Business to  Business)   ภาคธุรกิจสูภาคธุรกิจ    
แบบ  G2G (Government  to Government) ภาครัฐสูภาครัฐ    
แบบ  G2C (Government  to  Citizen)   ภาครัฐสูประชาชน   
แบบ  G2B (Government to Business)   ภาครัฐสูภาคธุรกิจ   
แบบ  G2E (Government  to Employee)   ภาครัฐสูภาคขาราชการและพนักงานของรัฐ 
ซ่ึงการใหบริการในรูปแบบ  B2B (Business  to Consumer)  ภาคธุรกิจสูผูบริโภคและ B2C  

(Business to Business) ภาคธุรกิจสูภาคธุรกิจ จะเนนการบริการทางสื่ออิเล็กทรอนิกสในรูปแบบ                  
e-Commerce  แตในสวนของการแบงกลุมผูรับบริการของ e-Government  จะครอบคลุมการใหบริการ
แบบ  G2G (Government  to Government) ภาครัฐสูภาครัฐ แบบG2C (Government  to Citizen) ภาครัฐ
สูประชาชน แบบ G2B (Government to Business) ภาครัฐสูภาคธุรกิจแบบ G2E (Government to 
Employee) ภาครัฐสูภาคขาราชการและพนักงานของรัฐ โดยมีการกําหนดความหมายและขอบเขตการ
ใหบริการ ดังนี้ 

แบบ G2G (Government to Government) ภาครัฐสูภาครัฐ เปนการปรับเปลี่ยนรูปแบบ               
การติดตอส่ือสารระหวางภาครัฐ จากรูปแบบเดิมที่ตองจัดทําเปนหนังสือราชการใชกระดาษและลายเซ็น
สําหรับติดตอส่ือการและการสั่งการระหวางกัน  เปนการใชระบบเครือขายสารสนเทศและลายมือช่ือ
อิเล็กทรอนิกสสําหรับการจัดสงเอกสารทางราชการ  รวมถึงเปนเครื่องมือที่ใชแลกเปลี่ยนขอมูลอยาง               
เปนทางการระหวางกันแทน  เพื่อเพิ่มความรวดเร็วในการดําเนินการ (Economy  of  Speed)  ลดระยะเวลา
ในการสงเอกสารและขอมูลระหวางกันของสวนราชการ  รวมถึงเปนการบูรณาการการใหบริการระหวาง
หนวยงานภาครัฐระหวางกัน โดยการเชื่อมตอโครงขายสารสนเทศเพื่อใหเกิดการทํางานรวมกัน 
(Collaboration) และการแลกเปลี่ยนขอมูลระหวางกัน (Government  Data Exchange) รวมถึงการเชื่อมโยง
ขอมูลกับองคกรอื่น  อาทิเชน  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน รัฐบาลของตางประเทศ  ซ่ึงระบบงานที่ใชใน
การสื่อสารในระบบนี้ ไดแก ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  ระบบบัญชี ระบบการเงิน ระบบจัดซื้อ
จัดจางดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 
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แบบ G2C (Government  to Citizen)  ภาครัฐสูประชาชน เปนการใหบริการของรัฐสูประชาชน
โดยตรง ซ่ึงประชาชนสามารถดําเนินธุรกรรมตาง ๆ โดยผานเครือขายสารสนเทศของรัฐ  เชน                     
การชําระภาษี  การจดทะเบียน  การจายคาปรับ  การรับฟงความคิดเปนของประชาชน การคนหา
ขอมูลของรัฐที่ดําเนินการใหบริการผานเว็บไซต โดยรูปแบบการทํางานมีลักษณะการทํางานแบบ 
Online  และระบบ  Real Time   

แบบG2B(Government to Business) ภาครัฐสูภาคธุรกิจ เปนการใหบริการของรัฐสูภาคธุรกิจ
เอกชน โดยที่รัฐมีหนาที่อํานวยความสะดวกตอภาคธุรกิจและอุตสาหกรรมเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ              
ในการแขงขัน  การแจงขอมูลที่ถูกตองอยางเปนธรรมและโปรงใส เชน การจดทะเบียนทางการคา  
การลงทุน  การสงเสริมการลงทุน  การจัดซื้อจัดจางทางอิเล็กทรอนิกส การสงออกและการนําเขา   
การชําระภาษี  และการชวยเหลือผูประกอบกิจการขนาดกลางและขนาดเล็ก  (รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส 
e-Government  (ฐานขอมูลออนไลน), 2552)      

แบบ G2E (Government  to Employee) ภาครัฐสูภาคขาราชการและพนักงานของรัฐเปนการ
ใหบริการของรัฐที่จําเปนตอขาราชการและพนักงานของรัฐกับรัฐบาล  โดยมีการสรางระบบและ
เครื่องมือที่จําเปนในการปฏิบัติงาน  โดยระบบสวนใหญจะเปนระบบที่มีคุณภาพตอการดํารงชีวิตของ
ขาราชการและพนักงานของรัฐ  เชน  ระบบสวัสดิการ  ระบบที่ปรึกษาทางกฎหมาย  ขอบังคับตาง ๆ  
สําหรับการปฏิบัติราชการ แนวทางและระบบเกี่ยวกับการพัฒนาบุคลากรจากภาครัฐ  
 จากการบริการของภาครัฐที่มีหลากหลายไมวาจะเปนหนาที่ตามภารกิจ  กฎหมาย   ลักษณะ
ของพื้นที่  ลักษณะปญหา  ทําใหการปฏิบัติของรัฐบาลที่จะจัดใหกับประชาชนตองมีการออกแบบ       
การสรางการบริการภาครัฐใหเหมาะสมและงายเขาถึง  มีระบบการพัฒนาที่มีขอบเขตชัดเจน  รัฐบาล
จึงไดมีการกําหนดกลุมภารกิจจากภาระงานที่มีลักษณะสัมพันธกันเขาดวยกัน   และกําหนดเงื่อนไข
การพัฒนาจากการคิดภาพใหญ ๆ และเริ่มดําเนินการในสวนที่เล็กกอนจะทําการพัฒนาเติบโตไดอยาง
รวดเร็ว  (Think Big>Start Small และ Grow Fast)  โดยแบงกลุมตามความสัมพันธเปน  9  กลุม  ดังนี้ 

  กลุมที่  1 ระบบสารสนเทศทางเศรษฐกิจและขีดความสามารถทางการแขงขัน 
  กลุมที่  2 ระบบสารสนเทศทางการเงิน การคลัง  และทรัพยสิน ระบบสารสนเทศ

งบประมาณ        
  กลุมที่  3 ระบบสารสนเทศทางสวัสดิการสังคม   ระบบสารสนเทศบุคลากร   

ระบบสารสนเทศทางการศึกษา 
  กลุมที่  4 ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ  ระบบสารสนเทศเพื่อการควบคุมและ

ประเมินผล  ระบบสารสนเทศในการทําบัญชีและตรวจเงินแผนดิน 
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  กลุมที่  5 โครงสรางพื้นฐานทางเทคโนโลยีสารสนเทศ  ระบบเครือขายและ
อินเทอรเน็ต ระบบทางดวนขอมูลทางการศึกษา 

  กลุมที่  6 ระบบสารสนเทศในการบริการทรัพยากรธรรมชาติ 
  กลุมที่  7 ระบบสารสนเทศทางความมั่นคง ระบบสารสนเทศทางทหาร  ระบบ

สารสนเทศในกระบวนการยุติธรรม  ระบบรองทุกข  ระบบรับฟง   
ความคิดเห็น ระบบเตือนภัย 

 กลุมที่  8 ร ะบบ รั บ ฟ ง ค ว า ม คิ ด เ ห็ น  ร ะบบ ร อ ง ทุ ก ข  ร ะบบ e-Commerce   
ในโครงการหนึ่งตําบลหนึ่งผลิตภัณฑ โครงการอินเทอรเน็ตตําบล 

 กลุมที่  9 ระบบสารสนเทศในการ เผยแพรพระศาสนา  ระบบสารสนเทศ   
ดานวัฒนธรรม 

 จากแนวคิดดานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส  (e-Government)  นับวาเปนการสรางมิติใหมของ
รัฐบาลกับหนวยงานของภาครัฐ ใหการพฒันารูปแบบการใหบริการแกประชาชน  เพื่อใหประชาชน
ไดพบกับบรกิารในรูปแบบใหมของภาครัฐที่เสียเวลานอยที่สุด  ใชเวลากับการบริการนอยที่สุด 
ส้ินเปลืองนอยที่สุด  (สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาคณุทหารลาดกระบัง (ฐานขอมูลออนไลน), 
2554) โดยลักษณะการบริหารจัดการแบบรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส มีลักษณะดังนี ้
 
 

                    
ภาพที่  2.1  การบริหารจัดการแบบรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (e-Government) 
                  (รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส e-Government  (ฐานขอมูลออนไลน), 2552) 
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2.2  แนวคิดเก่ียวกับระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government   
       Fiscal Management Information  System: GFMIS) 
 ระบบบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส(Government Fiscal Management 
Information System : GFMIS) เปนเครื่องมือสําหรับการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารงานดาน                 
การคลังของภาครัฐใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  และสามารถใชเปนขอมูลสําหรับการตัดสินใจ
ตามนโยบายการคลัง  และการปรับทิศทางเศรษฐกิจของประเทศอยางทันตอเหตุการณโดยมติ
คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบใหมีการออกแบบระบบการเงินการคลังแบบอิเล็กทรอนิกสในรูปแบบ  
National System  เมื่อวันที่  22  กรกฎาคม  2546 เพื่อใหเปนลิขสิทธิ์ของรัฐบาล และใหทุกสวน
ราชการนําระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสมาปฏิบัติงานแบบ  Online  
Real  Time  ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2547  และเริ่มทําการเบิกจายตรงในระบบ Government Fiscal Management 
Information System : GFMIS เพียงระบบเดียว ตั้งแตวันที่ 1 มีนาคม 2548 (ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง (ฐานขอมูลออนไลน), 2550) โดยเปาหมายของ
ระบบจะเนนการออกแบบ  จัดสรางระบบบริหารงานการคลังภาครัฐของประเทศอยางสมบูรณทั้งใน
สวนของรายรับ รายจาย การกูเงินเงินคงคลัง การปฏิบัติงานทางดานบัญชีตามเกณฑคงคาง บัญชี
สินทรัพยถาวร บัญชีตนทุน บัญชีบริหาร แบบการนําเขาขอมูลเพียงคร้ังเดียว (Single  Entry)  ระบบ
การจัดซื้อจัดจาง การจัดทํารายการอนุมัติ  การเบิกจาย  การปรับปรุงและการติดตามการใชเงิน
งบประมาณของสวนราชการที่เนนการวัดประสิทธิภาพและประสิทธิผล แบบ Out-put Out-Come 
(ฝายบริหารทั่วไป วิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร (ฐานขอมูลออนไลน), 2553)   
 2.2.1  ขอบเขตการดําเนินงานในระบบ GFMIS ประกอบดวยงานหลัก 2 ระบบ ไดแก 

          2.2.1.1  ระบบดานปฏิบัติการ (Operation  System)  ที่รองรับโดย  Software  SAP R/3 
ประกอบดวยงานที่เกี่ยวของกับระบบการบริหารงบประมาณ  การรับ การจายและติดตามการใช
งบประมาณ  บัญชีแบบเกณฑคงคาง  บัญชีทรัพยสินถาวร  บัญชีตนทุน บัญชีบริหาร การจัดซื้อจัดจาง  
การบริหารเงินสดและเงินคงคลัง ตลอดจนขอมูลที่เกี่ยวของกับบุคคล 

          2.2.2.2  ระบบขอมูลดานการบริหาร (Business Warehouse) ที่รองรับโดย Software  
SAP BW ประกอบดวยขอมูลที่ใชในการวางแผนและการตัดสินใจสําหรับผูบริหาร  รวมถึงขอมูลเพื่อ
การบริหารดานการเงินการคลังแบบ  Online  Real  Time  สําหรับนายกรัฐมนตรี  รองนายกรัฐมนตรี  
รัฐมนตรี  ปลัดกระทรวง  อธิบดีกรม  ผูวาราชการจังหวัด  และผูบริหารดานการเงิน (ศูนยเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง (ฐานขอมูลออนไลน), 2550)   
 2.2.2  ระบบ  GFMIS  มีการแบงระบบงานออกเปน  5  ระบบงาน  ดังนี้ 
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         2.2.2.1  ระบบบริหารงบประมาณ  เปนการรับขอมูลการอนุมัติงบประมาณจากระบบ 
BIS ของสํานักงบประมาณ  โดยการดําเนินการเปลี่ยนแปลงหรือการโอนจัดสรรเงินงบประมาณจาก
สํานักงบประมาณ  จะดําเนินการผานระบบ GFMIS เปนหลัก  สวนการปฏิบัติงานดานขอมูลในระบบ
จะมีการเชื่อมโยงกับระบบอื่น ๆ  เชน  ระบบการจัดซื้อจัดจาง  ระบบเบิกจายเงิน  ระบบบัญชี 

         2.2.2.2 ระบบจัดซื้อจัดจาง เปนระบบการดําเนินการเกี่ยวกับการบันทึกรายการจัดซื้อ
จัดจางที่มีความเชื่อมโยงกับระบบงบประมาณ  ไมวาจะเปนการตรวจสอบวงเงินงบประมาณ                   
การเชื่อมโยงกับระบบสินทรัพยถาวร ในกรณีที่สวนราชการดําเนินการจัดซื้อสินทรัพยถาวรที่มีมูลคา
ตั้งแต 5,000 บาทขึ้นไป 

         2.2.2.3  ระบบการเงินและบัญชี  เปนระบบการเงินและบัญชีของสวนราชการที่มี
ความเชื่อมโยงกัน  ประกอบดวย  5  ระบบยอย  คือ  ระบบการเบิกจายเงิน  ระบบการรับและนําสงเงิน  
ระบบบริหารเงินสด  ระบบบัญชีแยกประเภท  และระบบสินทรัพยถาวร 

         2.2.2.4  ระบบบัญชีตนทุน  เปนระบบที่เกี่ยวของสําหรับขอมูลเพื่อใชประกอบ                  
การบริหาร  เปนระบบที่กําหนดใหทุกหนวยงานตองกําหนดโครงสรางภายในหนวยงานใหเปนศูนย
ตนทุน   ศูนยกําไร  งานหลัก  งานสนับสนุน  และกิจกรรม  เพื่อรองรับขอมูลในสวนที่เปนคาใชจาย  
และกําหนดเกณฑการปนสวนตนทุน  เพื่อใชเปนหลักในการปนสวนตนทุนใหแตละผลผลิต                       
ในการปฏิบัติงาน 
          2.2.2.5 ระบบบริหารบุคคลเปนระบบที่ รองรับขอมูลของบุคลากรภาครัฐ                      
ในสวนของขาราชการพลเรือนสามัญ  (Service  Code) โดยรองรับขอมูลการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวของ
กับขาราชการ  อาทิเชน  การฝกอบรม  การปรับโครงสรางองคกรจากสวนราชการ  และขอมูล                      
ที่เกี่ยวของกับบัญชีถือจายจากกรมบัญชีกลาง 

2.2.3  การใชงานในระบบ GFMIS สามารถบันทึกขอมูลเขาระบบและรับขอมูลได  3  วิธี  คือ 
          2.2.3.1  บันทึกโดยตรงโดยการเขาระบบ  SAP  (System  Applications  Products  in  
Data  Processing)  ผานทางเครื่อง  Terminal  GFMIS  ที่ทําติดตั้งใหสวนราชการ  โดยรายละเอียดในระบบ
จะมีการติดตั้งโปรแกรมสําเร็จรูปเพื่อการวางแผนจัดการทรัพยากรของหนวยงานภาครัฐ ที่สําคัญเชื่อมตอ
การดําเนินงานในฐานขอมูลเดียวกัน การบันทึกรายการเปนแบบ Online และ  Real Time ที่สามารถทําการ
ติดตามสถานะขอมูลและวิเคราะหรายงานไดโดยไมตองรอใหปดบัญชีกอน การตรวจสอบหรือ                        
การวิเคราะหขอมูลสามารถดําเนินการไดทั้งบนหนาจอหรือจากการพิมพ 
          2.2.3.2  บันทึกขอมูลโดยการ Load ขอมูลผานเขาระบบ Excel Loader สําหรับ
หนวยงานเบิกจายที่ไมไดรับการจัดสรรเครื่อง  Terminal  GFMIS  จะตองทําการ  Download  Template 
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จากระบบ Excel Loader จากสวนกลางเพื่อนํามาใชภายในหนวยงานของตนโดยหลังจากทําการ  
Download Template ออกมาแลว หนวยงานตองนําแบบฟอรมที่ไดรับมาทําการบันทึกเพื่อใชเปน
เอกสารนําเขาขอมูลไปยังระบบGFMIS ผานเครื่อง Terminal GFMIS ณ สํานักงานคลังจังหวัด
หรือหนวยงานผูเบิกตนสังกัด โดยมีขั้นตอนดังนี้  

                         2.2.3.2.1  เตรียม File ดวยเครื่อง PC ที่ลง Program Pack Excel 
                         2.2.3.2.2  ผูอนุมัติ Encrypt File โดยใช ID ประเภท E 
                         2.2.3.2.3  ผู Load  ใช ID  ประเภท L  Load  File  ที่ Encrypt  แลวเขาระบบ 

ผานเครื่องที่ไดรับจัดสรร  (Terminal  GFMIS)  หรือเครื่องของคลังจังหวัด 
           2.2.3.2.4  ผูดูรายงานใช  ID ประเภท R ผานเครื่องที่มีเครือขาย  Internet 

ซ่ึงปจจุบันกรมบัญชีกลางไดมีการพัฒนาระบบเบิกจายเงินจากการปฏิบัติงานผาน  Excel 
Loader  เปนระบบการปฏิบัติงานผาน GFMIS Web Online เพื่อลดขอจํากัดในการปฏิบัติงานของ             
สวนราชการที่ไมมีเครื่อง GFMIS Terminal ใหสามารถปฏิบัติงานไดเทียบเคียงเสมือนกับมีเครื่อง  GFMIS  
Terminal  โดยกระบวนการทํางานตาง ๆ  ทั้งในสวนของการบันทึกรายการขอเบิกเงินประเภท ตาง ๆ 
พรอมทั้งการบันทึกรายการขอจายเงิน  การบันทึกรายการเบิกเกินสงคืนการบันทึกรายการลางลูกหนี้เงิน
ยืม  รวมถึงการอนุมัติรายการขอเบิกเงินอื่น ๆ สามารถทําไดเชนเดียวกับเครื่อง GFMIS  Terminal 

         2.2.3.3 Interface ขอมูลเขามาจากระบบอื่น ซ่ึงเปนการรับขอมูล Text  File  ที่ประมวลผล
จากระบบบัญชีการเงินของสวนราชการที่มีระบบของตนเองมาบันทึกในระบบ  GFMIS  สวนใหญจะ               
ใชงานกับระบบที่เกี่ยวของกับการบริหารทรัพยากรบุคคล 
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ภาพที่  2.2   ภาพรวมระบบบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส           
                    (ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลดักระทรวงการคลัง , 
                    (ฐานขอมูลออนไลน), 2550)   
 

2.2.4  การปฏิบัติงานระบบบัญชีในระบบ GFMIS   
            ระบบบัญชีการเงินในระบบ  GFMIS มีนโยบายและมาตรฐานการบัญชีตาม                  
เกณฑคงคาง (Accrual Basis) ซ่ึงผังบัญชีและรูปแบบการปฏิบัติงานทางการเงินและบัญชีที่จัดทําขึ้นได
ผานความเห็นชอบและวางกําหนดหลักเกณฑโดยกรมบัญชีกลาง  เพื่อใหลักษณะการดําเนินงาน                      
การปฏิบัติงาน  และการรับขอมูลทางบัญชีของสวนราชการเปนไปดวยความเรียบรอยเกิดความเขาใจ        
ที่ตรงกัน  ขอมูลมีความครบถวนถูกตอง  โดยโครงสรางระบบบัญชีประกอบดวย 
           2.2.4.1  เอกสารประกอบรายการ ประกอบดวยเอกสาร  ผลลัพธรายงานจากระบบ 
           2.2.4.2  สมุดบันทึกรายการขั้นตน  สมุดรายวันสําหรับเอกสารผานรายการ 
           2.2.4.3  สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย บัญชีแยกประเภท 

          2.2.4.4 รายงานทางการเงิน งบทดลอง งบแสดงฐานะทางการเงิน งบแสดงผลการ
ดําเนินงาน  และงบกระแสเงินสด                                  
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2.3  หลักการบันทึกรายการเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณตามระบบบญัชีสวนราชการตามเกณฑคงคาง    
       ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชวีศึกษา 
 หลักการบันทึกรายการบัญชีของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาในการบันทึก
รายการบัญชีเงินนอกงบประมาณ   หรือเงินที่หนวยงานไดรับและสามารถนําไปใชในการ                         
ดําเนินการได   เงินบํารุงการศึกษาของสถานศึกษาไดรับอนุญาตนําเงินไปใชจายไดโดยไมตอง                      
นําสงคลังตามพระราชบัญญัติวิ ธีการงบประมาณ   พ.ศ. 2502  และฉบับแกไขจนถึงปจจุบัน                         
มาตรา  24(2)  และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยเงินบํารุงการศึกษา  พ.ศ. 2534 สําหรับ
สถานศึกษาของกรมอาชีวศึกษา  (ปจจุบันเปลี่ยนชื่อเปนสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา) 
จะตองเก็บเงินบํารุงการศึกษาตามอัตราการเก็บเงินบํารุงการศึกษาที่สํานักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษา    กําหนดขึ้น  โดยผานความเห็นชอบจากปลัดกระทรวงศึกษาธิการ   รวมถึงเงิน                           
ที่สถานศึกษาไดรับในลักษณะหนึ่งลักษณะใด ดังตอไปนี้ 

1.  เงินคาบริการที่ไดรับจากการใหใชอาคารสถานที่  หรือทรัพยสินของสถานศึกษา  
2.  เงินที่มีผูมอบใหโดยไมไดระบุวัตถุประสงค  หรือระบุวัตถุประสงคไวไมชัดแจง  
3.  เงินที่ไดรับชดใชเงินบํารุงการศึกษาที่สถานศึกษาไดจายเปนคากระแสไฟฟา  คาน้ํา                              

ประปา  ซ่ึงสถานศึกษาไดบริการใหแกผูที่ใชกระแสไฟฟา  น้ําประปารวมกับสถานศกึษา  
4.  กําไรสะสมจากการดําเนนิงานตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการให

สถานศึกษา  รับจัดทํา  รับบริการ  รับจาง  ผลิตเพื่อจําหนาย  
5.  เงินที่ไดรับจากการแสดงหรือจัดกิจกรรมในหลักสูตร  หรือกิจกรรมเสริมหลักสูตรของ

นักเรียน  นักศึกษา  ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการกําหนด 
6. เงินที่ไดรับจากการจดัประชุม อบรม สัมมนา สถานศึกษาเปนผูจัดโดยใชเงินบํารุงการศึกษา                 

เพื่อประโยชนตอการเรียนการสอนตามที่กรมเจาสังกัด หรือกระทรวงศกึษาธิการอนุญาต  
7. เงินที่ไดรับจากการจัดบริการใหแกนักเรียน  นักศึกษา  เชน  คาบํารุงหอพัก การใชบริการ

เครื่องถายเอกสาร การขายสมุด หนังสือ  เครื่องเขียน  แบบเรียน  เครื่องแตงกาย  
8.  เงินที่ไดรับจากการจําหนายจายโอนทรัพยสินที่ไดมาดวยเงินบํารุงการศึกษา  หรือ  

ทรัพยสินที่มีผูมอบใหแกสถานศึกษา  
9.  เงินคาปรับเนื่องจากการผิดสัญญาที่ดําเนินการโดยเงนิบํารุงการศึกษา  
10.  เงินผลประโยชนที่เกิดจากทรัพยสินที่ไดมาดวยเงนิบํารุงการศึกษา  หรือทรัพยสินที่มี   

ผูบริจาคใหสถานศกึษา เพื่อหาผลประโยชนโดยผูบริจาคไมไดระบุวตัถุประสงค หรือระบุวัตถุประสงค                         
ไมชัดแจง  เชน  ดอกเบีย้เงนิฝากธนาคาร  คาปรับจากการผิดสัญญายืมหนังสือหองสมุด 
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             11. เงินสวนลดคาใชบริการโทรศัพทสาธารณะ  
12. เงินคาประกันของเสียหายของนักศึกษา  
13. เงินรายรับอ่ืนที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนดโดยความเห็นชอบจากรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงการคลัง 
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่  กค  0502/5046  ลงวันที่  1  กุมภาพันธ 2536  เรื่อง ขอตกลง

เกี่ ยวกั บระเบี ยบเงิ นบํ ารุ งการศึ กษากระทรวงการคลั งอนุญาตใหสถานศึ กษาในสั งกั ด
กระทรวงศึกษาธิการเก็บเงินรายรับไวใชจายเปนเงินบํารุงการศึกษา ไดตามนัย  ขอ 4(13) ของระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการวาดวยเงินบํารุงการศึกษา  พ.ศ. 2534  ดังตอไปนี้ 

1. รายรับที่ไดจากการขายสัตว หรือตนไม หรือผลิตผลของสัตว  หรือตนไมที่เปนกรรมสิทธิ์
ของสถานศึกษา  

2.  เงินที่ไดจากการริบหลักประกันซอง  หรือหลักประกันสัญญาเฉพาะที่ดําเนินการ  จัดซื้อ
จัดจางดวยเงินบํารุงการศึกษาทั้งจํานวน  

3. เงินที่ไดรับชดใชความเสียหายของทรัพยสิน เฉพาะที่ไดมาดวยเงินบํารงุการศึกษาทั้งจาํนวน                          
4.  เงินที่ไดรับชดใชคืนเงินบํารุงการศึกษา  
5.  เงินดอกผลจากการนําเงินฝากเพื่อเปนคาใชจายประจําตัวนักเรียนฝากไวกับธนาคาร  
6.  เงินดอกผลของเงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน  ที่สถานศึกษาไดรับอนุญาตจาก 

กระทรวงการคลังใหนําเงินดังกลาวไปฝากไวกับธนาคาร 
เงิ นรายรับจากการขายวัสดุ ฝ กสํ า เร็ จ รูปที่ เกิ ดจากการฝ กหั ดของนัก เรี ยนและ                              

เงินที่สถานศึกษาไดรับจากการจัดกิจกรรม ซ่ึงเปนการแสดงหรือจัดกิจกรรมในหลักสูตรหรือกิจกรรม 
เสริมหลักสูตรของนักเรียนนักศึกษา เงินรายรับดังกลาวเปนเงินบํารุงการศึกษา  ตามนัย ขอ 4(5)  ของ
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยเงินบํารุงการศึกษา พ.ศ. 2534   

ในส วนของก า รบั นทึ ก ร า ยก า รบัญชี เ งิ นนอกงบประมาณของสถานศึ กษ า                           
มีรายละเอียดดังนี้ 

 2.3.1  เงินที่หนวยงานไดรับและสามารถนําไปใชในการดําเนินงานได-เงินบํารุงการศึกษา
การบันทึกรายการเกี่ยวกับการรับ-จายเงินบํารุงการศึกษา  อาทิเชน 

         2.3.1.1  เมื่อรับเงินบํารุงการศึกษา 
         2.3.1.2  เมื่อนําเงินสดเงินบํารุงการศึกษาฝากธนาคาร 
         2.3.1.3  เมื่อนําเงินสดเงินบํารุงการศึกษาฝากสํานักงานคลังจังหวัด 
         2.3.1.4  เมื่อถอนเงินบํารุงการศึกษาจากธนาคารมาเปนเงินสดในมือ 
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         2.3.1.5  เมื่อถอนเงินบํารุงการศึกษาจากสํานักงานคลังจังหวัดมาเปนเงินสดในมือ 
         2.3.1.6  เมื่อถอนเงินบํารุงการศึกษาจากธนาคารและนําฝากสํานักงานคลังจังหวัด 
         2.3.1.7  เมื่อถอนเงินบํารุงการศึกษาสํานักงานคลังจังหวัดและนําฝากธนาคาร 
         2.3.1.8  เมื่อรับดอกเบี้ยรับเงินบํารุงการศึกษาจากธนาคาร 

                   2.3.1.9  เมื่อเรียกเงินบํารุงการศึกษาที่จายไปแลวคืน  เนื่องจากจายเกินหรือไมมี
ระเบียบใหจายได 
                       ก) ถาเปนการเรียกคืนของเงินที่จายในปงบประมาณกอนใหถือเสมือนเปนรายได
เงินบํารุงการศกึษา 
                                       ข) ถาเปนการเรียกคืนของเงินที่จายในปงบประมาณเดียวกัน 
           2.3.1.10  เมื่อไดรับใบแจงหนี้จากเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน 
           2.3.1.11  เมื่อจายเงินบํารุงการศึกษาใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน 
           2.3.1.12  เมื่อจายเงินบํารุงการศึกษาใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน  กรณีหักเงินคาภาษี  
ณ  ที่จาย  และนําเงินคาภาษีสงสรรพากรในวันเดียวกัน 
                           2.3.1.13  เมื่อจายเงินบํารุงการศึกษาใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน  กรณีหักเงินคาภาษี                  
ณ  ที่จาย  แตยงัไมไดนําสงเงนิคาภาษใีนวนัเดียวกนั 

                        ก) เมื่อตอนจายเงินบํารุงการศึกษาใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน (เทากับจํานวน
เงินที่จายจริง) 

                        ข) เมื่อตอนโอนเงนิบํารุงการศึกษาไปเปนเงินรับฝากคาภาษีหัก ณ ที่จาย 
                        ค) เมื่อนําเงินคาภาษีหัก  ณ  ที่จายสงสรรพากร 
         2.3.1.14   เมื่อจายเงนิบาํรุงการศึกษาใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยจายจากเงินฝาก                      

สํานักงานคลังจังหวดั  และสาํนักงานคลังจงัหวัดใหหักภาษี  ณ  ที่จายไว 
                       ก ) เ มื่ อ ได รั บก า ร โอน เ งิ นฝ ากคลั ง เ งิ นบํ า รุ ง ก า รศึ กษ า เ ข า บัญชี                           

เงินฝากธนาคารเพื่อจายเงินเปนเช็ค   
       ข) เมื่อจายเงินบํารุงการศึกษาเฉพาะคาหกัภาษี ณ ที่จายที่สํานักงานคลังจังหวดั

หักไว 
                       ค) เมื่อจายเงินบํารุงการศึกษาเปนเช็ค (เทากบัจํานวนเงินจายสุทธิหลังหักภาษี  

ณ ที่จาย) 
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         2.3.1.15  เมื่อจายเงนิบํารุงการศึกษาคนื  เนื่องจากเกบ็เงินหรือเก็บผิดจากอัตราทีก่ําหนด 
                        ก)  เมื่อจายคืน 
        ข)  เมื่อเรียกเก็บใหม 

          2.3.1.16  เมื่อจาย (โอน) เงินบํารุงการศึกษาใหกับสถานศึกษาอื่นและการรับ (โอน)  
เงินจากสถานศึกษาอื่น 
                                     ก) เมื่อจาย (โอน)  เงินบํารุงการศึกษาใหกับสถานศึกษาอืน่ 
                                          ข) เมื่อรับ (โอน)  เงินบํารุงการศึกษาจากสถานศึกษาอืน่ 
                         2.3.1.17  เมื่อจายเงินบาํรุงการศึกษาใหลูกจางชั่วคราวเปนเช็ค  กรณหีักเงินสมทบกองทุน
ประกันสังคม  และหกัภาษีเงนิได ณ ที่จาย 
                          ก) เมื่อตอนจายเงินบํารุงการศึกษาใหลูกจางชั่วคราว (เทากับจํานวนเงนิที่จาย
จริง) เปนเช็ค 
         ข) เมื่อตอนโอนเงินบํารงุการศึกษาไปเปนเงินรับฝากและเงินประกนัคาภาษี
เงินไดหัก ณ ทีจ่ายและเงินรับฝากและเงินประกัน-เงินสมทบกองทุนประกันสังคม (ในสวนของลูกจาง) 
          ค) เมื่อนําเงินคาภาษีเงินไดสงสรรพากร 
          ง) เมื่อนําเงินสมทบกองทุนประกันสังคมในสวนของลูกจางสงเขาบัญชีกองทุน
ประกันสังคม 
                         2.3.1.18  เมื่อนําเงินสมทบกองทุนประกนัสังคมในสวนของนายจางสงสํานักงาน
ประกันสังคม  โดยจายออกจากเงินบํารุงการศึกษาเปนเชค็ส่ังจายเขาบญัชีกองทุนประกันสังคม 
 2.3.2  การยืมเงินบํารุงการศึกษา 
          2.3.2.1 เมื่อจายเงินบํารงุการศึกษาใหขาราชการหรือลูกจางของสถานศึกษายืมไป                 
ปฏิบัติงาน 
          2.3.2.2  เมื่อไดรับชดใชจากลูกหนี้เงินนอกงบประมาณ (เงินบํารุงการศึกษา) 
        ก)  เมื่อนําใบสําคัญมาชดใชเทากับจํานวนเงินที่ยืมไป 
        ข)  เมื่อนําใบสําคัญและเงินสดเหลือจายมาชดใช 
        ค)  เมื่อนําใบสําคัญมาชดใชมากกวาจํานวนเงินที่ยืม 
          2.3.2.3  เมื่อจายเงินบํารุงการศึกษาทดรองจายใบสําคัญใหกับเจาหนี้หรือผูมีสิทธิ               
รับเงิน 
          2.3.2.4  เมื่อนําใบสําคัญที่ทดรองจายจากเงินบํารุงการศึกษาไปเบิกเงินบํารุงการศึกษา 
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          2.3.2.5  เมื่อนําใบสําคัญที่ทดรองจายจากเงินบํารุงการศึกษาไปเบิกเงินจากสวนกลาง
หรือหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
          2.3.2.6  เมื่อนําใบสําคัญที่ทดรองจายจากเงินบํารุงการศึกษาไปเบิกเงินงบประมาณ 
        ก)  เมื่อวางฎีกาเบิกเงินงบประมาณ 
        ข)  เมื่อไดรับเงินงบประมาณ 
        ค)  เมื่อโอนเงินงบประมาณชดใชเงินนอกงบประมาณเงินบํารุงการศึกษา 
          2.3.2.7  เมื่อโอนเงินนอกงบประมาณ-เงินบํารุงการศึกษาใหเปนเงินรายไดแผนดิน
และนําเงินรายไดแผนดินสงคลัง 
        ก)  เมื่อโอนเงินบํารุงการศึกษาเปนเงินรายไดแผนดิน 
        ข)  เมื่อนําเงินรายไดแผนดินสงคลัง 

2.3.3  เงินที่ เงื่อนไขตองจายคืนหรือมีระบบบัญชีแยกตางหาก  (เงินอุดหนุนทั่วไป-                       
เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน) 
           2.3.3.1  เมื่อไดรับแจงรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณรายจาย
จากสวนกลาง 
           2.3.3.2  เมื่อวางฎีกาเบกิเงินจากคลังจงัหวัด 
           2.3.3.3  เมื่อไดรับเงินงบประมาณตามฎีกาที่เบิกเตม็จํานวนโอนเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร  
                           2.3.3.4  เมื่อโอนเงินงบประมาณ  เขาบัญชีเงินอุดหนุนทั่วไป-เงินอุดหนุนคาใชจาย  
ในการจดัการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 
                           2.3.3.5  เมื่อจายเงินอดุหนนุทั่วไป-เงินอุดหนนุคาใชจายในการจัดการศึกษา                        
ขั้นพื้นฐาน 
       ก) ตอนโอนเงินอุดหนุนทั่วไป-เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษา            
ขั้นพื้นฐาน  เขาบัญชีรายไดจากงบประมาณ-งบเงินอุดหนุน 
                                       ข) ตอนโอนเงินจากบัญชีออมทรัพย  เขาบัญชีกระแสรายวัน 

                      ค) ตอนจาย เงินตามใบเบิกเงินอุดหนุนทั่วไป-เงินอุดหนุนคาใชจ าย                       
ในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
                         2.3.3.6 เมื่อจายเงินอุดหนุนทั่วไป-เงินอุดหนุนคาใชจ ายในการจัดการศึกษา                     
ขั้นพื้นฐานเปนเงินยืม 
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                         2.3.3.7 เมื่ อได รับชดใชจากลูกหนี้ เ งินนอกงบประมาณ -เงินอุดหนุนทั่ วไป -                         
เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
                                      ก)  เมื่อนําใบสําคัญมาชดใชเทากับจํานวนเงินที่ยืมไป 
                                      ข)  เมื่อนําใบสําคัญและเงินสดเหลือจายมาชดใช 

                     ค)  เมื่อนําใบสําคัญมาชดใชมากกวาจํานวนที่ยืมใหจายเงินสดเพิ่มเทากับ
จํานวนใบสําคัญที่เกินเงินยืม 
                          2.3.3.8  เมื่อจายเงนิอุดหนนุทัว่ไป-เงนิอุดหนนุคาใชจายในการจดัการศึกษาขั้นพื้นฐาน                     
ทดรองจายใบสําคัญใหกับเจาหนี้หรือผูมิสิทธิรับเงิน 
                          2.3.3.9  เมื่อนําใบสําคัญที่ทดรองจายจากเงินอุดหนุนทัว่ไป-เงินอุดหนนุคาใชจายในการ      
จัดการศึกษาขัน้พื้นฐาน ไปเบิกเงินอุดหนนุทั่วไป-เงินอุดหนนุคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 
                          2.3.3.10  เมื่อนําใบสําคัญที่ทดรองจายจากเงินอุดหนุนทั่วไป-เงินอุดหนุนคาใชจายใน 
การจัดการศกึษาขั้นพื้นฐาน ไปเบิกเงนิงบประมาณ 
                                         ก)  เมื่อวางฎีกาเบิกเงินงบประมาณ 
                                         ข)  เมื่อไดรับเงินงบประมาณ 
         ค)  เมื่อโอนเงินงบประมาณมาชดใชเงนินอกงบประมาณ-เงินอุดหนุนทั่วไป
เงินอุดหนุนคาใชจายในการจดัการศึกษาขัน้พื้นฐาน 
                          2.3.3.11  เมื่อโอนเงนินอกงบประมาณ-เงนิอุดหนนุทัว่ไป-เงินอดุหนนุคาใชจายในการ                     
จัดการศึกษาขัน้พื้นฐาน เปนเงินรายไดแผนดินและนําเงนิรายไดแผนดนิสงคลัง 
                                         ก)  กรณีโอนเปนเงินรายไดแผนดิน 
                                         ข)  กรณีนําเงินรายไดแผนดินสงคลัง 

2.3.4  เงินที่ เงื่อนไขตองจายคืนหรือมีระบบบัญชีแยกตางหาก  (เงินอุดหนุนทั่วไป-                       
บํารุงการศึกษา) 

2.3.5  เงินที่เงื่อนไขตองจายคืนหรือมีระบบบัญชีแยกตางหาก (เงินมัดจําประกันสัญญา) 
          2.3.5.1 เมื่อไดรับเงินมัดจําหรือเงินประกันสัญญา 
          2.3.5.2 เมื่อนําเงินมัดจําหรือเงินประกันสัญญาฝากสํานักงานคลังจังหวัด 
          2.3.5.3 เมื่อถอนเงินมัดจําหรือเงินประกันสัญญาจากสํานักงานคลังจังหวัดมาเปน     
เงินสดในมือ 
          2.3.5.4 เมื่อจายคืนเงินมัดจําประกันสัญญา 
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                          2.3.5.5  เมื่อโอนเงินสด  เงนิมัดจํา  หรือเงินประกันสัญญาเปนเงินรายไดแผนดินและ 
นําเงินรายไดแผนดินสงคลัง 
                                        ก)  เมื่อโอนเงินไปเปนเงินรายไดแผนดิน 
                                        ข)  เมื่อนําเงินรายไดแผนดินสงคลัง 
                         2.3.5.6  เมื่อโอนเงินมัดจําหรือเงินประกันสัญญาที่ฝากไวที่สํานักงานคลังจังหวัดเปน
เงินรายไดแผนดินนําสงคลัง 

2.3.6  เงินที่เงื่อนไขตองจายคืนหรือมีระบบบัญชีแยกตางหาก (เงินรับฝากตาง ๆ) 
                            2.3.6.1  เมื่อรับเงินฝากตาง  ๆ 
            2.3.6.2  เมื่อนําเงินสดเงินรับฝากตาง ๆ ฝากธนาคาร 
                           2.3.6.3  เมื่อนําเงินสดเงินรับฝากตาง ๆ ฝากสํานักงานคลังจังหวัด 
            2.3.6.4  เมื่อถอนเงินรับฝากตาง ๆ จากธนาคารมาเปนเงินสดในมือ 
                           2.3.6.5  เมื่อถอนเงินรับฝากตาง ๆ จากสํานักงานคลังจังหวัดมาเปนเงินสดในมือ 
                           2.3.6.6  เมื่อถอนเงินรับฝากจากธนาคารและนําฝากสํานักงานคลังจังหวัด 
                           2.3.6.7  เมื่อถอนเงินรับฝากจากสํานักงานคลังจังหวัดนําฝากธนาคาร 
                           2.3.6.8  เมื่อรับดอกเบี้ยเงินรับฝากจากธนาคาร 
                           2.3.6.9  เมื่อจายเงินรับฝาก 

2.3.7  เมื่อโอนเงินรับฝากตาง  ๆ เปนเงินรายไดแผนดินและนําสงคลัง 
                           2.3.7.1  เมื่อโอนเงินรับฝากตาง ๆ เปนเงินรายไดแผนดิน 
           2.3.7.2  เมื่อนําเงินรายไดแผนดินสงคลัง 
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2.4  กระบวนการทํางานและหลักการบันทึกรายการในระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐ     
       แบบอิเล็กทรอนิกส (Government  Fiscal  Management  Information  System : GFMIS)       
       สําหรับการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ   
 กระบวนการทํางานและหลักการบันทึกรายการในระบบการบริหารงานการเงินการคลัง
ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government  Fiscal  Management  Information  System : GFMIS) สําหรับ
การนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบของสถานศึกษาในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
ไดปฏิบัติงานตาม  คูมือการบันทึกและปรับปรุงรายการบัญชีผาน GFMIS Web Online  ตามหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว. 297 ลงวันที่ 31 สิงหาคม  2554 และแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ              
เงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่  กค  0423.3/ว. 431  ลงวันที่  9  
ธันวาคม  2554 รายละเอียดดังนี้ 
 2.4.1 คูมือการบันทึกและปรับปรุงรายการบัญชีผาน GFMIS Web Online มีการพัฒนารูปแบบ
การบันทึกรายการระบบบัญชีแยกประเภท  เร่ือง  การบันทึกและปรับปรุงรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
ผาน GFMIS  Web Online ใชช่ือตามแบบฟอรม  Excel  Loader  ใชประเภทเอกสารการปรับปรุงรายการ
เชนเดียวกับเครื่อง GFMIS Terminal เปนชื่อรายการและประเภทเอกสารการบันทึกรายการปรับปรุง
รายการบัญชี โดยมีรายละเอียดชื่อรายการและประเภทเอกสาร ดังนี้ 
           2.4.1.1  การบันทึกรายการปรับปรุงทางบัญชีที่บันทึกรายการไมถูกตอง   
          ก)  การปรับปรุงบัญชีแยกประเภทที่ไมเกี่ยวกับเงินสดและเทียบเทาเงินสด 

           -  เบิกจายเงินงบประมาณแตเลือกรหัสบัญชีแยกประเภทผิด 
                                             -  เบิกจายเงนิกันไวเบิกเหล่ือมปแตเลือกรหัสบัญชีแยกประเภทผิด 
             -  เบิกเงินนอกงบประมาณฝากคลังแตเลือกรหัสบญัชีแยกประเภทผิด 
             -  เบิกเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชยแตเลือกรหัสบัญชี                
แยกประเภทผิด 
                                           -  รับเงินรายไดแผนดินแตเลือกรหัสบัญชีแยกประเภทผิด 
                                          ข)  การปรับปรุงรหัสกิจกรรมยอย   

        ค)  การปรับปรุงรหัสหนวยงานคูคา 
                                          ง)  การปรับปรุงรหัสศูนยตนทุนที่ไมใชหนวยรับงบประมาณ 
                                          จ)  การปรับปรุงบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเทาเงินสด 
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                       2.4.1.2  การบันทึกรายการบัญชีเกี่ยวกับการนําเงินฝากและถอนจากบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพาณิชย   
                    ก)  การบันทึกรายการบัญชีนําเงินสดฝากธนาคารพาณิชย 
                    ข)  การบันทึกรายการบัญชีถอนเงินฝากธนาคารพาณิชย 
                       2.4.1.3  การบันทึกรายการบัญชีรับ-จายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย 
                    ก)  การบันทึกรายการบัญชีรับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย 
                    ข)  การบันทึกรายการบัญชีจายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย 
 2.4.2  แนวทางปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย  เพื่อให
การบันทึกรายการบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณสอดคลองกับหลักการบันทึกรายการบัญชี                    
ตามเกณฑคงคางประกอบกับรหัสบัญชีแยกประเภทที่ใชในการบันทึกรายการบัญชีของเงิน                     
นอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชยในระบบ GFMIS  ของหนวยงานภาครัฐที่มีแหลงเงินที่ใชจาย
นอกจากเงินงบประมาณของหนวยงานภาครัฐจะนําฝากไวที่กระทรวงการคลังเปนไปในแนวทาง
เดียวกันและขอมูลทางบัญชีของหนวยงานภาครัฐมีความครบถวนสมบูรณ  มีแนวปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย  ดังนี้ 
          2.4.2.1  กรณีหนวยงานภาครัฐรับเงินนอกงบประมาณและรับรูเปนรายได  กรณีที่มี
การใชจายเงินนอกงบประมาณจะตองรับรูเปนคาใชจายหรือสินทรัพยแกแตกรณี 
       ก)  การรับและนําเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย 
       ข)  การเบิกจายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย 
       ค)  ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย 
                                        ง)  การโอนเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชยใหหนวยงานอื่น 
                                        จ)  การนําเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชยสงคลังเปนรายไดแผนดิน 
                            2.4.2.2   กรณีหนวยงานภาครัฐรับเงินนอกงบประมาณและรับรูเปนหนี้สินที่เกิดจาก
การรับฝากเงินไว  และตองจายคืนหรือจายตอใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิในภายหลัง  เชน  เงินประกันซอง  
เงินประกันสัญญา  หรือเงินรับฝากอื่น  เปนตน กรณีที่จายเงินคืนหรือจายเงินตอใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิ
ใหลางหนี้สินที่รับรูไวเมื่อรับเงิน 
       ก) การรับและนําเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย 
       ข) การเบิกจายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย 
       ค) การโอนเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชยใหหนวยงานอื่น                                        
                                       ง)  การนําเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชยสงคลังเปนรายไดแผนดิน 
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2.5  งานวิจัยท่ีเก่ียวของ 
ระ เบี ยบ  ศุ ขวิทย  ( 2547:61-72)ได ศึ กษาความคิด เห็นของนักบัญชีสถาบันการ                                   

อาชีวศึกษาภาคเหนือ 3  ตอการจัดทําบัญชีตามเกณฑคงคาง  พบวาปญหาของนักบัญชีสวนใหญ          
มีความรูความเขาใจปจจัยที่มีผลตอความสําเร็จของการปฏิบัติงานของนักบัญชียังไมประสบผลสําเร็จ
เทาที่ควรเนื่องจากปญหาดานกระบวนการจัดทําบัญชีตามเกณฑคงคางมีจํานวนเอกสารประกอบ
ใบสําคัญการบันทึกบัญชีที่มากเกิน  ตองจัดทําสมุดและทะเบียนคุมประกอบการบันทึกบัญชี  รวมทั้ง
ขั้นตอนการบันทึกบัญชีตามเกณฑคงคางมีความยุงยาก  การออกรายงานลาชา  ไมทันตามกําหนดเวลา  
หากผิดพลาดจะทําการตรวจสอบความถูกตองไดยาก  ดานคูมือการจัดทําบัญชีตามเกณฑคงคาง                 
คูมือมักมีขอมูลไมครบถวน  ไมมีการพัฒนาดานคูมืออยางตอเนื่อง  การอานและทําความเขาใจคูมือ
ในการใชงานมักยากทําใหผูใชงานคูมือเขาใจไมถูกตอง การคนควาขอมูลเพิ่มเติมในคูมือยากแก                
การคนหา ในบางครั้งการทํางานก็ไมมีคูมือสําหรับการปฏิบัติงาน ปญหาดานการสนับสนุน                   
จากผูบริหารและครูผูสอน  พบปญหาครูผูสอนไมสนใจการแกปญหาสวนที่เกี่ยวของกับงานดาน
บัญชี ในบางรายไมใหการสนับสนุนและไมเห็นความสําคัญของงานดานบัญชี  ไมไดรับความใสใจ
จากผูบริหารและไมไดรับการสนับสนุนอุปกรณในการปฏิบัติงาน  รวมถึงงบประมาณในการพัฒนา
งานดานบัญชี  ปญหาเกี่ยวกับการใชงานโปรแกรมสําเร็จรูปพบวาไมมีการนําโปรแกรมสําเร็จรูปมาใช
ในการปฏิบัติงานดานบัญชีและการจัดทํารายงานทางบัญชี  รวมถึงบางหนวยงานขาดคอมพิวเตอร
และอุปกรณสําหรับการปฏิบัติงาน ปญหาดานบุคลากรในการจัดทําบัญชีตามเกณฑคงคางพบวา
จํานวนบุคลากรที่ปฏิบัติงานดานบัญชีมีไมเพียงพอกับปริมาณงานที่มีจํานวนมาก ผลตอบแทน                  
ที่ไดรับเมื่อเทียบกับปริมาณงานไมสอดคลองกัน  บุคลากรที่ปฏิบัติงานดานบัญชีไมไดรับการอบรม
ความรูหรือการพัฒนาความรูในดานคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีใหม ๆ  ทําใหบุคลากรขาดการติดตอ
ประสานงานกับหนวยงาน ๆ อ่ืน 
 สุนันท  สุขเจริญ  (2548:72-76)  ไดศึกษาปญหาในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ปฏิบัติงาน                     
ดานการเงินและบัญชีดวยระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) : 
กรณีศึกษาที่ทําการปกครองจังหวัดภาคกลาง  พบวาปญหาในการใชระบบ  GFMIS  ในระดับมาก  ไดแก 
ระบบการเบิกจายเงิน  ระบบบริหารงบประมาณ  ระบบจัดเก็บและนําสงรายได  ระบบบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป  และระบบจัดซ้ือจัดจาง  พบวาเจาหนาที่ขาดการฝกอบรมเกี่ยวกับความรูที่เพียงพอทั้งใน
ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติทําใหขาดความรูความเขาใจในขั้นตอนการทํางานและระบบการเบิกจาย             
ที่ถูกตอง  รวมถึงปญหาจากการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชีในเรื่อง               
การติดตอส่ือสารจากหนวยงานกลางไปยังหนวยงานยอยยังไมชัดเจนและขาดความตอเนื่อง                     
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ผูรับและผูสงสารเลือกชองทางในการติดตอส่ือสารที่ไมเหมาะสมกับสถานการณจึงทําใหความถูกตอง
ของขั้นตอนการปฏิบัติงาน ตลอดจนกฎเกณฑตาง ๆ  มีความเขาใจที่คลาดเคลื่อน  หากผูปฏิบัติงานมี
ความเขาใจถึงขั้นตอน  กระบวนการในการทํางานที่ถูกตองจะชวยลดบัญชีจากการปฏิบัติงานดาน
การเงินและบัญชีได ดานเครื่องมืออุปกรณที่มีไมเพียงพอตอการปฏิบัติงาน   การขาดแคลนบุคลากรที่มี
ความรูใหการใหคําแนะนําปรึกษารวมถึงแกไขปญหาที่เกิดจากการปฏิบัติงาน  ผูทําการวิจัยไดให
ขอเสนอแนะในการแกไขขั้นตอนในการปฏิบัติงานดาน GFMIS ใหมีมาตรฐานและมีแนวทางปฏิบัติที่
เปนไปในทิศทางเดียวกัน  รวมถึงตองลดขั้นตอนและภาระในการจัดทําเอกสาร  เอกสารตองสามารถ
นํามาใชประโยชนในการบริหารงานไดภายในหนวยงานโดยเฉพาะขอมูลสถานภาพทางการคลัง 

วนิดา  วรรณรัตน  (2548:57-63) ไดศึกษาปญหาการปฏิบัติ งานบัญชีขององคการ                            
บริหารสวนตําบลในเขตจังหวัดหนองบัวลําภู  พบวาปจจัยดานความรู  ความเขาใจที่สงผลตอ                    
การปฏิบัติงานดานบัญชีคือ  หัวหนาสวนการคลังไมมีความรูความเขาใจในดานการจัดทํารายงาน
ทางการเงิน  ไมมีความเขาใจในเอกสารประกอบการลงบัญชี  การอบรมเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน                 
ดานบัญชีนอยเพียงปละ 1 ครั้ง รวมถึงหัวหนาสวนการคลังขาดประสบการณในการทํางาน                      
ขาดความมุงมั่นในการทํางาน  ขาดความคลองแคลว  ความละเอียดถ่ีถวน  ความสนใจในการพัฒนา
ตนเอง  ไมอยากเรียนรูดวยตนเอง  รวมถึงระบบในการปฏิบัติงานเปนระบบอุปถัมภสงผลใหไมมี               
แรงกดดันในการปฏิบัติหนาที่  ปญหาในการปฏิบัติงานบัญชีขององคการบริหารสวนตําบลพบวา   
สวนใหญเกิดปญหาดานงบประมาณที่มักใชงบประมาณในแตละหมวดแตละโครงการไมเปนไปตาม
งบประมาณที่ตั้งไว  ปญหาดานการรับเงินและการเก็บรักษาเงินขาดการตรวจสอบใหเปนปจจุบัน               
ไมมีการควบคุมหรือการจัดทําทะเบียนคุมการใชใบเสร็จรับเงิน  ปญหาดานการจายเงินไมมีการควบคุม
ในสวนของการประทับตราในเอกสารการจายเงิน  ไมมีการเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงิน   ปญหา
ดานเอกสารทางการบัญชีการจัดทําเอกสารทางการบัญชีไมเปนไปตามระเบียบที่ตั้งไว  และมีเอกสาร
ประกอบการบันทึกรายการบัญชีที่มากเกินไป  ปญหาดานการบันทึกบัญชี ใชระยะเวลาการบันทึกบัญชี
ที่นานเกินกําหนดเวลาที่ตั้งไว  การบันทึกรายการคลาดเคลื่อน  ปญหาดานการจัดทํารายงานระยะเวลา
ในการจัดทํามีจํากัดทําใหรายงานทางการเงินที่จัดทําขึ้นไมไดรับการตรวจสอบความถูกตอง  ปญหา 
อ่ืน ๆ  ที่พบในการปฏิบัติงานดานบัญชี  คือ ผูปฏิบัติงานมีหนาที่ความรับผิดชอบหลายดานไมสามารถ
ปฏิบัติงานไดทันกับปริมาณงานที่มีมาก  และขาดผูชวยในการจัดทําบัญชี  ระเบียบปฏิบัติทางการบัญชี
และคูมือสําหรับการปฏิบัติงานทางบัญชีไมสมบูรณมีการเปลี่ยนแปลงอยูเสมอทําใหผูปฏิบัติงาน                 
เกิดปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชี   
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วิทยา เตชะติ (2550:76-80) ไดศึกษาปญหาการปฏิบัติงาน Excel Loader ในระบบการบริหาร
การเงินการคลังภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) กรณีศึกษาสวนราชการภายในจังหวัดเชียงใหม  
พบวาปญหาและอุปสรรคจากการศึกษาการปฏิบัติงานในดานการปฏิบัติงานและปญหาการควบคุมภายใน
ของระบบ Excel Loader  ผานระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) 
ปญหาการปฏิบัติงานผูปฏิบัติงานจะมีปญหาในระดับมากในดานระบบบัญชีแยกประเภททั่วไปใน                 
การรายงานขอมูลในระบบ GFMIS (Web Report)  ที่ลาชาและไมเปนปจจุบันหากมีความผิดพลาดจะทํา
การแกไขยอนหลังจะทําไดยาก  รวมถึงรายละเอียดขอมูลในระบบ GFMIS  มีรายละเอียดที่มากเกินไป             
ทําใหยากตอการตรวจสอบ  ดานปญหาการควบคุมภายในของระบบ  Excel  Loader  พบวาสวนใหญ
หนวยงานมีระบบการควบคุมภายในดานขอมูลทั่วไป และการควบคุมระบบงาน  บางหนวยงานที่ขาดการ
ควบคุมภายในโดยไมมีการหมุนเวียนตําแหนงงานของเจาหนาที่ รวมถึงการนําสงขอมูลเขาระบบ
เจาหนาที่ไมผานการอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการ 
 ชมภูนุช  หุนนาค  (2553:146-148) ไดศึกษาการประเมินผลระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS)จังหวัดนนทบุรี พบวาปญหาและอุปสรรคในการดําเนินงานของระบบ
บริการงานการเงินการคลังดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS)  เกิดจากความไมพรอมของหนวยงานตั้งแต
แรกที่นําระบบ GFMIS มาใชความเรงรีบจากการเปดใชงานของหนวยงานตาง ๆ ในจังหวัดเพื่อตอบสนอง
คําสั่งนโยบายจากหนวยงานสวนกลางทําใหการใชงานในเริ่มแรกมีความสับสนและปญหาตาง ๆ  สะสม
มาจนถึงปจจุบัน  ดานการใชงานขาดแคลนเจาหนาที่ที่มีความรูความสามารถและประสบการณในการ              
ใชงานระบบ  เนื่องจากระบบมีความยุงยาก ซับซอน หากเจาหนาที่คุนเคยกับระบบใดแลวก็ไมอยาก
เปลี่ยนแปลงการทํางานในระบบใหม  รวมถึงปญหาจากการใชงานในระบบเจาหนาที่บางรายอาจไมมี
ความรูดานคอมพิวเตอรที่ เพียงพอตอการปฏิบัติงาน ดานการจัดสรรงบประมาณที่ใชในระบบก็                         
ไมเพียงพอสําหรับการปฏิบัติงาน โดยการจัดสรรงบประมาณจากรัฐบาลในการใชงานระบบ GFMIS                 
ไมครอบคลุมทุกอยางมีเพียงเครื่อง Terminal สําหรับการใชงานในสํานักงานคลังจังหวัดและสวนราชการ
ขนาดใหญ  สําหรับสวนราชการขนาดเล็กใหใชงานผานระบบ Excel Loader โดยอุปกรณตาง ๆ ที่ใชใน
การปฏิบัติงาน อาทิเชน เครื่องคอมพิวเตอร  เครื่องพิมพ  หมึกพิมพ  การวางระบบอินเทอรเน็ต  หนวยงาน
ตองจัดหาเองทําใหเปนการเพิ่มภาระแกหนวยงาน   ระบบสารสนเทศที่ใชในการปฏิบัติงานลาชาและมัก
ขัดของในชวงเวลาสิ้นเดือนหรือส้ินปงบประมาณทําใหการปฏิบัติงานของสวนราชการไมเปนไปตาม
แผนงาน  ที่กําหนดการสนับสนุนและการสั่งการของผูบริหารพบวาผูบริหารสวนมากไมใหสนใจใน               
การนําระบบ GFMIS  เขามาใช  เนื่องดวยผูบริหารสวนใหญขาดความรูความเขาใจในการทํางานของ
ระบบ  กอใหเกิดปญหาในการตรวจสอบภายในดานการเงินและบัญชี  สวนระบบ GFMIS  มักมีการ
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ปรับเปลี่ยนระบบอยูตลอดเวลาทําใหผูปฏิบัติงานขาดความสับสน  เบื่อหนาย  และเกิดความยุงยาก             
ในการทําความเขาใจการใชงานใหมทําใหงานที่ออกมาขาดประสิทธิภาพ การฝกอบรม ดานการใช  
งานในระบบ GFMIS คูมือการปฏิบัติงานที่ใชในการฝกอบรมไมตรงกับการปฏิบัติงานจริงเพราะ        
มีการปรับเปลี่ยนแนวทางการปฏิบัติอยูบอยครั้งทําใหเกิดปญหาในการปฏิบัติงาน 
 จากการศึกษางานวิจัยที่ เกี่ยวของพบวาปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีและปญหา                 
การปฏิบัติงานในระบบบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐเขาสูระบบอิเล็กทรอนิกส (Government  Fiscal  
Management  Information System : GFMIS) สวนใหญเกิดจากการขาดความรูความเขาใจในการจัดทําบัญชี
ตามเกณฑคงคาง (Accrual  Basis)ไมเขาใจถึงขั้นตอนและกระบวนการในการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS  
ที่ถูกตอง บุคลากรที่ปฏิบัติงานดานบัญชีขาดทักษะและความรูในการใชคอมพิวเตอรเพื่อปฏิบัติงาน                
ดานบัญชี  ทําใหปญหาดังกลาวขางตนสงผลใหการปฏิบัติงานดานบัญชีเกิดปญหาทั้งระบบการจัดทําบัญชี
ดวยมือ  ปญหาการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ทั้งกระบวนการระหวางการนําเขาขอมูลและการเรียก
รายงานทางบัญชีผานระบบ  GFMIS การตรวจสอบขอมูลทางการเงิน  จากปญหาดังกลาวขางตนชี้ใหเห็นวา
ระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐเปนระบบที่ใชในการปฏิบัติงานที่มีประสิทธิภาพสูงมีขอดี 
ขอเสีย และขอจํากัดในการปฏิบัติงาน  เพื่อลดปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีที่เกี่ยวของกับระบบ 
GFMISใหผูปฏิบัติงานดานบัญชีสามารถปฏิบัติงานในระบบอยางมีประสิทธิภาพ  ผูวิจัยจึงทําการศึกษา
ปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบการบริหารงานการเงิน  การคลัง
ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัด
ปทุมธานี   เพื่อนําผลที่ไดจากการวิจัยในครั้งนี้แกไขปญหาการปฏิบัติงานดานบัญชีในวิทยาลัยสังกัด
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานีและแกไขปญหาการปฏิบัติงานใน
ระบบ GFMIS แกหนวยงานอื่น ๆ  ตอไป 

 
 
 
  

 



บทที่ 3 
 

       วิธีดําเนินการวิจัย 
 
การคนควาอิสระครั้งนี้ เปนการศึกษาเกี่ยวกับปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีใน                    

การนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส  
(Government Fiscal Management Information System: GFMIS) ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี  เปนการคนควาอิสระเพื่อศึกษาขอเท็จจริง
โดยการใชการวิจัยทางสังคมศาสตร  ลักษณะวิธีวิจัยเชิงบรรยาย  (Descriptive  Research)  ซ่ึงในบทนี้
เปนการเสนอวิธีดําเนินการคนควาอิสระประกอบดวย   

1)  ประชากรและกลุมตัวอยาง    
2)  เครื่องมือที่ใชในการวิจัย 
3)  การเก็บรวบรวมขอมูล   
4)  วิธีการวิเคราะหขอมูล   

 
3.1  ประชากรและกลุมตัวอยาง 
 ประชากรที่ผูศึกษาใชในการศึกษาครั้งนี้  ไดแก  ผูบริหารสถานศึกษา  ขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาที่ปฏิบัติงานฝายบริหารทรัพยากร  สวนงานบัญชีและสวนงานที่เกี่ยวของกับ
การนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
แหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี จํานวน 8 ราย    
 ผูปฏิบัติงานในสวนงานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS มีระดับ
การศึกษาและวุฒิการศึกษาที่ใชในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 บริหารธุรกิจบัณฑิต  วิชาเอกการบัญชีและการจัดการทั่วไป จํานวน 2 ราย 
 บริหารธุรกิจบัณฑิต  วิชาเอกการบัญชี      จํานวน 1 ราย 

ผูปฏิบัติงานในสวนงานอื่นที่เกี่ยวของกับการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS             
มีระดับการศึกษาและวุฒิการศึกษาที่ใชในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 วิทยาศาสตรบัณฑิต  วิชาเอกเทคโนโลยีสารสนเทศ  จํานวน 1 ราย 

ศิลปศาสตรบัณฑิต   วิชาเอกการจัดการทั่วไป (การบัญชี) จํานวน 1 ราย 
 บริหารธุรกิจบัณฑิต  วิชาเอกการจัดการทั่วไป  จํานวน 1 ราย 
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 บริหารธุรกิจบัณฑิต  วิชาเอกบริหารงานบุคคล  จํานวน 1 ราย 
 ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง  สาขาวิชาการบัญชี  จํานวน 1 ราย      
 
3.2  เคร่ืองมือท่ีใชในการวิจัย 

เครื่องมือที่ใชรวบรวมขอมูลในการศึกษาอิสระครั้งนี้เปนแบบสัมภาษณแบบมีโครงสราง    
(Structured  Interview)  สอบถามตามวัตถุประสงคและกรอบแนวคิดที่กําหนดขึ้นเปนคําถามปลายปด
และคําถามปลายเปด โดยผูศึกษาไดสรางจากแนวคิดที่ไดศึกษาจากเอกสาร และงานวิจัยที่เกี่ยวของ  
จํานวน 3 ตอน ดังนี้ 

ตอนที่ 1  ขอมูลเกี่ยวกับโครงการวิจัยและสภาพทั่วไปของการสัมภาษณ 
ตอนที่ 2  สถานภาพทั่วไปของผูตอบสัมภาษณ 
ตอนที่ 3  บทสัมภาษณตามโครงสรางของงานวิจัย 
ตอนที่ 4  ขอเสนอแนะ 

ขั้นตอนการสรางเครื่องมือ 
เครื่องมือที่ใชในการศึกษาอิสระครั้งนี้  ผูศึกษาไดดําเนินการสรางแบบสัมภาษณตามลําดับ

ขั้นตอน ดังนี้ 
3.2.1  ศึกษาคนควารายละเอียดขอมูลเกี่ยวกับคูมือระบบการบัญชีสวนราชการเกณฑคงคาง

ในการบันทึกรายการบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา   
ระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal Management 
Information System : GFMIS) คูมือการบันทึกและปรับปรุงรายการบัญชีผาน GFMIS Web Online  
และแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชยของหนวยงานภาครัฐที่มี
แหลงใชจายเงินจากเงินนอกงบประมาณ   

3.2.2  ศึกษารปูแบบและวิธีการสรางแบบสัมภาษณจากเอกสารทางวิชาการ และงานวิจัย              
ที่เกี่ยวของ  เพือ่กําหนดขอบเขตของขอคําถามใหสอดคลองตามวัตถุประสงคของการศึกษา  ขอบเขต
ของการวิจยั  และกรอบแนวคิดในงานวิจยั 

3.2.3  นําแบบสัมภาษณที่ผูศึกษาสรางเสร็จเรียบรอยแลวเสนออาจารยที่ปรึกษา โดยผูศึกษา
ไดขอความอนุเคราะหอาจารยที่ปรึกษา  ผูเชี่ยวชาญจากกลุมงานการคลังและระบบอิเล็กทรอนิกส                  
สวนการคลังและพัสดุ สํานักอํานวยการ สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา คณะครูและบุคลากร
ทางการศึกษา งานการเงินและงานบัญชี  วิทยาลัยเทคนิคนานในการใหคําแนะนําและปรับปรุง                        
การกําหนดขอคําถามในแบบสัมภาษณเพื่อใหครอบคลุมในทุก ๆ ดาน ที่ผูวิจัยทําการเก็บขอมูล 
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3.2.4 นําแบบสัมภาษณที่ไดรับการตรวจและปรับปรุงแกไขใหสมบูรณแลว ทําการเก็บ
ขอมูลจากประชากร ไดแก ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่ปฏิบัติงานฝายบริหารทรัพยากร 
รวมถึงผูปฏิบัติงานสวนงานบัญชีและสวนงานอื่น ๆ ที่มีสวนเกี่ยวของในการนําเงินนอกงบประมาณ
เขาสูระบบ  GFMIS ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัด
ปทุมธานีถึงปญหาการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ  GFMIS  

 
3.3  การเก็บรวบรวมขอมูล 

การเก็บรวบรวมขอมูลในการคนควาอิสระครั้งนี้ผูศึกษาไดดําเนินการเก็บรวบรวมขอมูล
ดวยตนเอง  เพื่อใหครอบคลุมตามวัตถุประสงคของการศึกษา  ผูศึกษาไดเก็บรวบรวมขอมูลจาก
แหลงขอมูล 2 ประเภท  ดังนี้ 

3.3.1  การเก็บขอมูลปฐมภูมิ (Primary Data) จากการจัดเก็บขอมูลจากแบบสัมภาษณตาม                 
เครื่องมือที่กําหนดไวในการศึกษา 

          3.3.1.1  ผูศึกษาซักถามผูตอบแบบสัมภาษณ  จํานวน  8  ราย  ดวยตนเองตามวัน เวลา  
ที่นัดหมาย  พรอมชี้แจงรายละเอียดใหผูปฏิบัติงานที่มีสวนเกี่ยวของในการนําเงินนอกงบประมาณ   
เขาสูระบบ GFMIS ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัด
ปทุมธานีไดเขาใจวัตถุประสงคของการคนควาอิสระ  
            3.3.1.2  ผูศึกษาบันทึกขอมูลที่ไดจากการสัมภาษณผูปฏิบัติงานที่มีสวนเกีย่วของ                     
ในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวดัปทุมธานี 

 3.3.2  การเก็บขอมูลทุติยภูมิ  (Secondary  Data)  จากการศึกษาแนวคิด ทฤษฎี และเอกสาร
งานวิจัยตาง ๆ ที่เกี่ยวของ   
 
3.4  วิธีการวิเคราะหขอมูล 
 3.4.1  ผูศึกษาดําเนินการตรวจสอบความครบถวน  ความถูกตองและความสมบูรณของ
ขอมูลจากการสัมภาษณตามโครงสรางของงานวิจยัเพื่อนําขอมูลที่ไดทําการวิเคราะหขอมูล 
 3.4.2  การวิเคราะหขอมูล 
 การวิเคราะหขอมูลหลังจากรวบรวมแบบสัมภาษณผู ถูกสัมภาษณ ผูศึกษาได
ตรวจสอบความถูกตอง  ความครบถวน  และความสมบูรณของขอมูลในแบบสัมภาษณแลว   ผูศึกษานํา
ขอมูลที่ไดจัดทําแผนผังการปฏิบัติงานบัญชี  ขั้นตอนการปฏิบัติงานบัญชีในระบบบัญชีมือตามเกณฑ
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คงคางของสวนราชการ ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณที่เกี่ยวของกับ เงินรายได
สถานศึกษา เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานและเงินรับฝาก ผังบัญชีในการปฏิบัติงาน
บัญชี ขั้นตอนและกระบวนงานในการบันทึกรายการบัญชีเขาสูระบบ GFMIS   ดานการเรียกรายงาน                
งบทดลองจากระบบ GFMIS พรอมทั้งปญหาที่พบจากการปฏิบัติงานในระบบบัญชีมือตามเกณฑคงคาง
และระบบ GFMIS ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัด
ปทุมธานี   



 
 

บทที่ 4 
 

ผลการวิเคราะหขอมูล 
 

 การศึกษาปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ     
การบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal Management  
Information System : GFMIS) ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหง
หนึ่งในจังหวัดปทุมธานี นําเสนอผลของการคนควาอิสระในรูปแผนผังการปฏิบัติงาน ขั้นตอน                       
การปฏิบัติงาน  และปญหาที่พบในแตละขั้นตอนจากการปฏิบัติงาน  ดังนี้   
 4.1  แผนผังองคกรของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งใน
จังหวัดปทุมธาน ี

 4.2  แผนผงัการปฏิบัติงานบญัชี ฝายบริหารทรัพยากรของวทิยาลัยสังกัดสาํนักงานคณะกรรมการ  
การอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธาน ี
 4.3  หนาทีแ่ละความรับผิดชอบของงานบัญช ี ฝายบรหิารทรพัยากรของวิทยาลัยสังกดัสํานกังาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจงัหวัดปทมุธานี 
 4.4  ปฏิทินการปฏิบัติบัญชี  ฝายบรหิารทรัพยากรของวิทยาลยัสังกดัสํานักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจงัหวัดปทมุธานี 
 4.5  ภาพรวมขั้นตอนการปฏิบัติงานบัญชี ฝายบริหารทรัพยากรของวิทยาลัยสังกัดสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจงัหวัดปทมุธานี 
 4.6  ภาพรวมขั้นตอนการบันทึกรายการเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณในระบบบัญชีสวนราชการ
ตามเกณฑคงคางของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 4.7  ขั้นตอนการบันทกึบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณดานรับ-ประเภทเงินบํารุงการศกึษาใน              
ระบบบัญชีสวนราชการตามเกณฑคงคางของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 4.8  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณดานจาย-ประเภทเงินบํารุงการศึกษา                          
ในระบบระบบบัญชีสวนราชการตามเกณฑคงคางของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 4.9  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณดานทั่วไป-ประเภทเงินบํารุงการศึกษา
ในระบบระบบบัญชีสวนราชการตามเกณฑคงคางของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 
 



34 
 

 4.10  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงนินอกงบประมาณ ในสวนของเงินที่มีเงื่อนไข                
ตองจายคืนหรือมีระบบบัญชีแยกตางหาก  (เงินอุดหนุนทัว่ไป-เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการ                                
ศึกษาขั้นพืน้ฐาน) 
 4.11  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงนินอกงบประมาณในสวนของเงินรับฝาก 
 4.12  ผังบัญชี 
 4.13  ขั้นตอนและกระบวนงานในการบันทึกรายการบัญชีของระบบ GFMIS 
 4.14  ภาพรวมขั้นตอนการบันทึกบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS 
ของงานบัญชี  วิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี 

4.15  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ประเภท
เงินรายไดสถานศึกษาของงานบัญชี  วิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่ง
ในจังหวัดปทุมธานี 

4.16  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ประเภท
เงินอุดหนุนทั่วไป-เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน ของงานบัญชี  วิทยาลัยสังกัด
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี 
 4.17  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ประเภท
เงินรับฝากของงานบัญชี  วิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัด
ปทุมธานี 
 4.18 ปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS  
ในดานตาง ๆ  ตอไปนี้ 
          4.18.1  ดานการจัดเตรียมขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยมือกอนนําเขาสูระบบ GFMIS 
          4.18.2  ดานการบันทึกรายการบัญชีเขาสูระบบ GFMIS 
          4.18.3  ดานการเรียกรายงานงบทดลองจากระบบ GFMIS   
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4.1  แผนผังองคกรของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัด    
       ปทุมธานี 
 

        

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

      
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่  4.1   แผนผังองคกร 

ผูอํานวยการ 

รองผูอํานวยการ 

ฝายวิชาการ 

รองผูอํานวยการ 

ฝายแผนงานและ            
ความรวมมือ 

รองผูอํานวยการ 

ฝายบริหารทรัพยากร 

รองผูอํานวยการ 

ฝายพัฒนากิจการ            
นักเรียนนักศึกษา 

แผนกวิชา 

งานพัฒนาหลักสูตร 

การเรียนการสอน 

งานวัดผลและ
ประเมินผล 

งานวิทยบริการและ
หองสมุด 

งานอาชีวศึกษา 

ระบบทวิภาค ี

งานสื่อการเรียน 

การสอน 

งานวางแผนและ
งบประมาณ 

งานความรวมมือ 

งานศูนยขอมูล
สารสนเทศ 

งานวิจัยพัฒนานวัตกรรม
และส่ิงประดิษฐ 

งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

งานสงเสริมผลผลิตการคา
และประกอบธุรกิจ 

งานการเงิน 

งานบัญช ี

งานบุคลากร 

งานสารบรรณ 

งานทะเบยีน 

งานประชาสัมพันธ 

งานพัสด ุ

งานอาคารและ
สถานที ่

งานกิจการ 
นักเรียนนักศึกษา 

งานครูที่ปรึกษา 

งานปกครอง 

งานแนะแนวอาชีพ         
และการจัดหางาน 

งานสวัสดิการ
นักเรียนนักศึกษา 

งานโครงการพิเศษ         
และบริการชุมชน 
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4.2  แผนผังการปฏิบัติงานบัญชี  ฝายบริหารทรัพยากร ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการ 
       การอาชีวศึกษาแหงหนึ่ง ในจังหวัดปทุมธานี 
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

      
 
 
 
 
 
ภาพที่  4.2   แผนผังการปฏิบัติงานบัญชี 
 

ผูปฏิบัติงานในสวนงานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS มีระดับ
การศึกษาและวุฒิการศึกษาที่ใชในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

หัวหนางานบัญชีและผูชวยหัวหนางานบัญชี  ระดับการศึกษาและวุฒิการศึกษาที่ใชใน                 
การปฏิบัติงานในตําแหนงคือ บริหารธุรกิจบัณฑิต  วิชาเอกการบัญชีและการจัดการทั่วไป  
 เจาหนาที่งานบัญชีระดับการศึกษาและวุฒิการศึกษาที่ใชในการปฏิบัติงานในตําแหนงคือ 
บริหารธุรกิจบัณฑิต  วิชาเอกการบัญชี       
 
 
 

ผูอํานวยการ 

รองผูอํานวยการ 

ฝายวิชาการ 

รองผูอํานวยการ 

ฝายแผนงานและ            
ความรวมมือ 

รองผูอํานวยการ 

ฝายบริหารทรัพยากร 

รองผูอํานวยการ 

ฝายพัฒนากิจการ            
นักเรียนนักศึกษา 

หัวหนางานบัญชี 

ผูชวยหัวหนางานบัญชี 

เจาหนาที่งานบัญชี 
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4.3  หนาท่ีและความรับผิดชอบของงานบัญชี  ฝายบริหารทรัพยากร  ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงาน 
        คณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี 

การปฏิบัติงานของงานบัญชี ฝายบริหารทรัพยากร  ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี  แบงความรับผิดชอบของงานบัญชีและผูปฏิบัติงานที่มี             
ความเกี่ยวของกับงานบัญชี  ดังนี้ 

4.3.1 ความรับผิดชอบของงานบัญชี (Function & Responsibility)  ตามคําบรรยาย ลักษณะงาน  
(Job Description)  มีดังนี้ 
            1.จัดทําเอกสารหลักฐานบันทึกรายการบัญชีปรับปรุงบัญชี การปดบัญชีของสถานศึกษา
ตามระบบบัญชีและระเบยีบที่เกี่ยวของ 
            2. จัดทํารายงานงบการเงินและบัญชี เพื่อจัดสงสวนราชการและหนวยงานที่เกีย่วของ
ภายในกําหนดเวลาตามระเบียบ 
            3. ควบคุมการเบิกจายเงินตามประเภทเงินใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจําป 
            4.ใหคําปรึกษา ช้ีแจงและอํานวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับงาน
ในหนาที่ 
            5. เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื่อการตรวจสอบและดําเนินการทําลาย
เอกสารตามระเบียบ 
            6. ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆทั้งภายในและภายนอก
สถานศึกษา 
            7. จัดทําปฏิทินปฏิบัติงาน  เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลําดับขั้น 
            8. ดูแลบํารุงรักษา  และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาที่ไดรับมอบหมาย 
            9. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 4.3.2  บทบาทหนาที่การปฏิบัติงานของหัวหนางานบัญชี 

           1. ควบคุม ดูแล การปฏิบัติงานการทําบัญชีระบบบัญชีเกณฑคงคางในแตละขั้นตอน 
           2. ควบคุม ดูแล การปฏิบัติงานการทําบัญชีระบบการบริการการเงินการคลังภาครัฐ 

สูระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS)ในแตละขั้นตอน 
           3. ใหคําปรึกษา แนะนําสําหรับปญหาการลงบัญชีที่ขัดของเกี่ยวกับระบบบัญชี

เกณฑคงคาง 
           4. ใหคําปรึกษา แนะนําสําหรับปญหาการลงบัญชีที่ขัดของเกี่ยวกับระบบการบริหาร

การเงินการคลังภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) 



38 
 

          5.ใหคําปรึกษา  ช้ีแจงและอํานวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับงาน
ในหนาที่ 

          6. ตรวจทานการใบสําคัญการลงบัญชีและลงลายมอืช่ือผูลงบัญชี 
          7.  ตรวจทานการบันทึกขอมูลใบสําคัญการลงบัญชีของเงินบํารุงการศึกษา                       

ทั้ง 3 ดาน ไดแก ดานรับ ดานจาย และดานทั่วไป 
 4.3.3  บทบาทหนาที่การปฏิบัติงานของผูชวยหัวหนางานบัญชี 

          1. ตรวจทานการปฏิบัติงานการทําบัญชีระบบบัญชีเกณฑคงคางในแตละขั้นตอน 
          2. ตรวจทานการปฏิบัติงานการทําบัญชีระบบการบริการการเงินการคลังภาครัฐ                 

สูระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) ในแตละขั้นตอน 
          3. ปรับปรุงแกไขปญหาการลงบัญชีที่ขัดของเกี่ยวกับระบบบัญชีเกณฑคงคาง 
          4. ปรับปรุงแกไขปญหาการลงบัญชีที่ขัดของเกี่ยวกับระบบการบริหารการเงิน                 

การคลังภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) 
         5. ตรวจสอบการลงบัญชีใบสําคัญการลงบัญชี 
         6. ตรวจสอบการบันทึกขอมูลใบสําคัญการลงบัญชีของเงินบํารุงการศึกษา ทั้ง 3 ดาน 

ไดแก  ดานรับ ดานจาย  และดานทั่วไป 
         7. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินและเอกสารหลักฐานสําคัญตาง ๆ 
         8. จัดทํา STOCK CARD พรอมควบคุม ดูแลวัสดุ อุปกรณสํานักงาน และครุภัณฑของ

งานบัญชี 
         9. ดําเนนิการจัดซื้อวสัดุ อุปกรณสํานักงาน และครุภัณฑประจาํป 
        10. ดูแลงบประมาณในการจัดซ้ือวัสดุและอุปกรณสํานักงาน และโครงการตาง ๆ 
        11. จัดทําบันทึกขอความ และหนังสือราชการสําหรับติดตอสวนราชการภายในและ

ภายนอก 
        12. การลงทะเบียนรับหนังสือราชการของงานบัญชี 
        13. ติดตามและรวบรวมขอมูลจัดสงงานเรงดวน 
        14. เก็บรักษาและทําลายเอกสาร 

 4.3.4  บทบาทหนาที่การปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานบัญชี   
          1. การตรวจสอบและจดัเก็บเอกสารหลักฐานตาง ๆ ที่เกี่ยวของกบัเงินบํารุงการศึกษา 

                            2. การบันทึกใบสําคัญการลงบัญชีของเงินบํารุงการศึกษาทั้ง 3 ดาน ไดแก ดานรับ
ดานจาย และดานทั่วไป 
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                           4. บันทึกขอมูลในสมุดรายวนัทั่วไป 
                           5. จัดทําบัญชียอยตาง ๆ 
               - สมุดเงินฝากธนาคาร-ในงบประมาณ 
               -  เงินฝากกระแสรายวัน-เงินงบประมาณ 
               -  เงินฝากกระแสรายวัน-เงินอุดหนุนการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
               -  เงินฝากออมทรัพย-เงินอุดหนุนการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
               -  สมุดเงินฝากธนาคาร-นอกงบประมาณ 
               -  เงินฝากกระแสรายวัน-เงินบํารุงการศึกษา 
               -  เงินฝากกระแสรายวัน-เงินบํารุงการศึกษา 
               -  บัญชียอยลูกหนี้ เงินนอกงบประมาณ-เงินบํารุงการศึกษา 
               - ใบสําคัญเงินนอกงบประมาณ 
                            6. สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
                - สมุดเงินฝากธนาคาร 
                - ทะเบียนคุมเลขที่ใบสําคัญการลงบัญชี 
                - ทะเบียนคุมยอดลูกหนี้เงนินอกประมาณ-เงินบํารุงการศึกษา 
                - ทะเบียนคุมยอดใบสําคัญเงินนอกงบประมาณ-เงินบํารุงการศึกษา 
                - ทะเบียนคุมยอดเงนิทดรองราชการรับจากคลัง 
                - ทะเบียนคุมยอดเจาหนี ้
                - ทะเบียนคุมยอดทนุ 
                - ทะเบียนคุมยอดรายไดเงนินอกประมาณ-เงินบํารุงการศึกษา 
                - ทะเบียนคุมยอดภาษีหักสงลวงหนา 
                - ทะเบียนคุมยอดคาปรับหักสงลวงหนา 
                - ทะเบียนคุมยอดลูกหนี้เงนิยืมราชการ 
                - ทะเบียนคุมยอดรายไดระหวางกนั 
                - ทะเบียนคุมยอดคาใชจายระหวางกัน 
                - ทะเบียนคุมยอดคาใชจายคางจาย 
                - ทะเบียนคุมยอดรายไดจากงบประมาณคางรับ 
                - ทะเบียนคุมยอดคาใชจายตามแผนงาน งานและโครงการ-มีปจจุบัน 
                - ทะเบียนคุมยอดรายไดสูงกวา (ต่าํกวา) คาใชจาย 
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                - ทะเบียนคุมยอดรายไดสูงกวา (ต่าํกวา) คาใชจาย 
                            7. จัดทํางบทดลอง 
                            8. จัดทํากระดาษทําการ 
                            9. จัดทํารายการประจําเดอืน 
                            10. จัดทํารายงานประจําเดือน 
                            11. จัดทํารายงานการรับ-จายเงินบาํรุงการศึกษาประจาํเดือน 
                            12. รายการปรับปรุง ณ วนัสิ้นปงบประมาณ 
                            13. จัดทํารายการประจาํป 
                            14. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
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4.4  ปฏิทินการปฏิบัติงานบัญชี  ฝายบริหารทรัพยากร  ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการ 
        การอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

วางแผนการปฏิบัติงาน กอนการจัดทําปฏิทิน
ปฏิบัติงานบัญชี 

ศึกษาประกาศ ระเบียบ  ขอบังคับตาง ๆ  ที่เกี่ยวของ
กับการปฏิบัติงานบัญชี 

ประชุมหารือเพื่อกําหนดแผนการดําเนินงาน            
ตามภาระงานของงานบัญชี 

กําหนดขั้นตอนการดําเนินงาน/ 
กําหนดระยะเวลาการดําเนินงาน 

ในแตละขั้นตอน 

จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน 

ประจําเดือน/ประจําป 

ตรวจสอบความถูกตองปฏิทินการปฏิบัติงาน 

ปฏิบัติงานตามปฏิทินการปฏิบัติงาน 

ประจําเดือน/ประจําป 

จบการจัดทําปฏิทินปฏิบัติงาน 

ปรับปรุง 

ตรวจเทียบความถูกตองของปฏิทินและการปฏิบัติงาน 

ภาพที่  4.3  ปฏิทินการปฏิบัติงานบัญชี 
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วิธีการดําเนินงานและผู รับผิดชอบในการจัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานของงานบัญชี                       
ฝ ายบริหารทรัพยากร  วิทยาลัยสังกัดสํ านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่ ง                           
ในจังหวัดปทุมธานี 
 
ตารางที่  4.1  วิธีการดําเนนิงานและผูรับผิดชอบในการจดัทําปฏิทินการปฏิบัติงาน 

ลําดับที่ ขั้นตอน วิธีดําเนินการ ผูรับผดิชอบ 

1 วางแผนการปฏิบัติงาน คณะทํางานวางแผนการปฏิบัติ 
งานรวมกนั 

งานบัญชี 

2 ศึกษาประกาศ  ระเบียบ
ขอบังคับตาง ๆ ที่
เกี่ยวของกับการ
ปฏิบัติงานดานบัญชี 

ศึกษาประกาศ  ระเบียบขอบังคับ
ตาง  ๆ ที่เกี่ยวของกับงานบัญชี
ตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง 

งานบัญชี 

3 ประชุม ประชุมหารือคณะทํางานในงาน
บั ญ ชี เ พื่ อ กํ า ห น ด แ ผนก า ร
ดําเนินงานตามภาระงาน 

งานบัญช ี

4 กําหนดกําหนดขั้นตอน
การดําเนนิงาน/กําหนด   
เวลาในการดําเนินงาน
ในแตละขั้นตอน 

จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน 
ประจําเดือน/ประจําป 

งานบัญช ี

5 ตรวจสอบ ตรวจสอบการปฏิบัติงานของ
ปฏิทินปฏิบัติ ง านกับงานใน
ความรับผิดชอบ 

งานบัญช ี
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ปฏิทินการปฏิบัติงาน   งานบัญชี   วิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
แหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี 
                
ตารางที่  4.2  ปฏิทินการปฏิบัติงานบัญชี 

ลําดับ การปฏิบตัิงาน ระยะเวลาการปฏิบตัิงาน ระยะเวลาการจัดสง 

1 บันทึกบัญชีตามเอกสาร
หลักฐานการรับ-จาย 

ภายใน 3  วัน  ของรายการรับ-       
รายการจาย 

- 

2 รายงานผลการใช
จายเงินบาํรุงการศึกษา 

วันที่ 2-5  ของทุกเดือน ภายในวันที่ 7         
ของเดือนถัดไป 

3 รายงานการเงิน วันที่  6-10  ของทุกเดือน ภายในวันที่  15 
ของเดือนถัดไป 

4 รายงานการรบั-จาย 
เงินบํารุงการศกึษา 

วันที่  11-15  ของทุกเดือน ภายในวันที่  30 
ของเดือนถัดไป 

5 รายงานเงินอดุหนุน
ทั่วไป-เงินอุดหนุน
คาใชจายในการจัด
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 

วันที่  16-20  ของทุกเดือน ภายในวันที่  30 
ของเดือนถัดไป 

6 งบการเงิน 60  วันหลังวันสิ้นปงบประมาณ ภายใน 60  วัน        
สงให สอศ. 

7 งบการเงินรวมของ 
อาชีวศึกษาจังหวัด 

90  วันหลังวันสิ้นปงบประมาณ ภายใน 90  วัน        

8 ใบสําคัญการลงบัญชี วันที่ 25-30  ของทุกเดือน - 

9 รายงานผลการ
ปฏิบัติงานประจําป 

30  วันหลังปดบัญชี - 
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4.5  ภาพรวมขั้นตอนการปฏิบัติงานบัญชี ฝายบริหารทรัพยากร ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงาน   
       คณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่ง ในจังหวัดปทุมธานี 
        

 
 
 

      
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่  4.4  ภาพรวมขั้นตอนการปฏิบัติงานบัญชี 

งานบัญช ี

จัดทําปฏิทินปฏิบัติงาน การจัดทําบัญชี เก็บรักษาเอกสารและหลักฐาน
ประกอบการบนัทึกรายการบัญชี 

ควบคุมการเบิกจายเงิน               
แตละประเภท 

เอกสารประกอบการบันทึก
รายการบัญชี 

สมุดบันทึกรายการ           
ข้ันตน 

สมุดเงินสด สมุดเงินฝาก 
ธนาคาร 

สมุดเงินฝากคลัง สมุดรายวันท่ัวไป 

สมุดบันทึกรายการ           
ข้ันปลาย 

บัญชียอย บัญชีแยกประเภท 
ทั่วไป 

ทะเบียน 

รายงานการเงิน 

สํานักงานตรวจเงิน
แผนดิน 

สํานักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษา 
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4.6  ภาพรวมขั้นตอนการบันทึกบัญชีรายการเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณในระบบบัญชีสวนราชการ         
       ตามเกณฑคงคางของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับเอกสารจาก 
งานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

บันทึกรายการในใบสําคัญการลงบัญชี        
ที่เกี่ยวของ 

ใบสําคัญ 

ทั่วไป 
ใบสําคัญ 

ดานจาย ใบสําคัญ 

ดานรับ 

สมุดบันทึก
รายการขั้นตน 

ถูกตอง/ไมถูกตอง (แกไข) 

สมุด 

รายวัน 

ทั่วไป 
เงิน 

ฝาก 

คลัง 

เงินฝาก 

ธนาคาร เงินสด 

ปรับปรุงและปดบัญชี 
(ประจําเดือน/ประจําป) 

บัญช ี

ยอย 
ทะเบียน 

คุม 
 

บัญชีแยก 

ประเภททั่วไป 
สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 

รายงานการเงนิ 

สอศ. 
สตง. 

ภาพที่  4.5  ภาพรวมขั้นตอนการบันทึกบญัชีเกี่ยวกับเงนินอกงบประมาณ 

ส้ินสุดการดําเนินงาน 
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4.7  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเก่ียวกับเงินนอกงบประมาณดานรับ- ประเภทเงินบํารุงการศึกษา                                   
        ในระบบบัญชีสวนราชการ   ตามเกณฑคงคางของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่  4.6  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณดานรับ 

 

รับเอกสารหลักฐาน         
การรับจากงานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

จัดทําใบสําคัญการลงบัญชี 
ใบสําคัญ 

ดานรับ 

บันทึกรายการ 

ถูกตอง (บันทึกบัญชี)/ไมถูกตอง (แกไข) 

บัญช ี

ยอย 

 

ทะเบียน 

คุม 

บัญชีแยก 

ประเภททั่วไป 

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 

กําหนดเลขที่ใบสําคัญ 

การลงบัญชี 

ทะเบียนคุม
เลขที่ใบสําคัญ 

สมุดบันทึกรายการขั้นตน 

เงินสด/เงินฝากคลัง - 

เงินบํารุงการศึกษา 

 

 

รายไดเงินนอกงบประมาณ -        
เงินบํารุงการศึกษา 

 

บัญชีรายได      
เงินนอกงบประมาณ  -        

เงินบํารุงการศึกษา 

สมุด 

เงินฝาก 

คลัง 

สมุดเงินฝาก 

ธนาคาร- 

เงินนอก 

งบประมาณ 

สมุดเงินสด 

ตนขั้ว 

เช็ค สําเนา 

ใบนําสง 

เงิน 
สําเนา 

ใบนําฝาก 

ธนาคาร 

สําเนา 

ใบเสร็จรับเงิน 
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4.8  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเก่ียวกับเงินนอกงบประมาณดานจาย- ประเภทเงินบํารุงการศึกษา                     
        ในระบบบัญชีสวนราชการ  ตามเกณฑคงคางของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                      
ภาพที่  4.7  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณดานจาย                                                        

รับเอกสารหลักฐาน         
การจายจากงานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

จัดทําใบสําคัญการลงบัญชี 
ใบสําคัญ 

ดานจาย 

บันทึกรายการ 

ถูกตอง (บันทึกบัญชี)/ไมถูกตอง (แกไข) 

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 

กําหนดเลขที่ใบสําคัญ 

การลงบัญชี 

ทะเบียนคุม
เลขที่ใบสําคัญ 

สมุดบันทึกรายการขั้นตน 

สมุดเงินฝาก 

ธนาคาร- 

เงินนอก 

งบประมาณ 

สมุดเงินสด 

ตนขั้ว 

เช็ค ใบเบิก 

เงินบํารุงการศึกษา 

บัญชียอย 

ทะเบียน 

คุม 

บัญชีแยก 

ประเภททั่วไป 

 

 

เงินสด - 

เงินบํารุงการศึกษา 

เงินฝากธนาคาร  

นอกงบประมาณ- 
เงินบํารุงการศึกษา 

 

 

รายไดเงินนอกงบประมาณ -        
เงินบํารุงการศึกษา 

 

บัญชี...(ระบุชื่อบัญชี      
ที่เกี่ยวของ) 
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4.9  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเก่ียวกับเงินนอกงบประมาณดานทั่วไป-ประเภทเงินบํารุงการศึกษา     
        ระบบบัญชีสวนราชการ  ตามเกณฑคงคางของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  4.8  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณดานทั่วไป                   
                                      
 

รับเอกสารหลักฐาน         
จากงานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

จัดทําใบสําคัญการลงบัญชี 
ใบสําคัญ 

ทั่วไป 

บันทึกรายการ 

ถูกตอง (บันทึกบัญชี)/ไมถูกตอง (แกไข) 

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 

กําหนดเลขที่ใบสําคัญ 

การลงบัญชี 

ทะเบียนคุม
เลขที่ใบสําคัญ 

สมุดบันทึกรายการขั้นตน 
สมุดรายวันทั่วไป 

ใบแจงหนี้ 

ทะเบียนคุม 

บัญชีแยก 

ประเภททั่วไป 

 

 

รายไดเงินนอก
งบประมาณ -      

เงินบํารุงการศึกษา 

บัญชีเจาหนี้/คาใชจาย 

(ระบุประเภท) 
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4.10  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเก่ียวกับเงินนอกงบประมาณในสวนของเงินท่ีมีเงื่อนไขตองจายคืน    
          หรือมีระบบบัญชีแยกตางหาก (เงินอุดหนุนท่ัวไป-เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษา 
          ขั้นพื้นฐาน)     
 เปนเงินงบประมาณที่มีลักษณะการใชจายสําหรับเปนคาใชจายรายหัวของนักเรียนระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ  โดยสถานศึกษาจะตองจัดทําแผนการเบิกจาย  การจายเงินคาใชจายใน                     
การดําเนินการที่เบิกไปแลวใหจายภายในปงบประมาณ  หากมีเงินเหลืออยูใหจายตอไปไดอีกไมเกิน
ปงบประมาณถัดไป มีขั้นตอนดังนี้ 

4.10.1 เมื่อไดรับแจงรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณรายจาย                      
จากสวนกลาง 

           เจาหนาที่งานบัญชีไมตองบันทึกรายการบัญชี 
 4.10.2 เมื่อวางฎีกาเบิกเงนิจากคลังจังหวดั 
            เจาหนาที่งานบัญชีไมตองบันทึกรายการบัญชี 
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 4.10.3  เมื่อไดรับเงินงบประมาณตามฎีกาที่เบิกเต็มจํานวนโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
              เจาหนาที่งานบัญชีบันทึกรายการ  ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่  4.9  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการรับเงินนอกงบประมาณในสวนของเงินที่มีเงื่อนไข 
                   ตองจายคืนหรือมีระบบบัญชีแยกตางหาก 
 

รับเอกสารหลักฐาน         
จากงานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

จัดทําใบสําคัญการลงบัญชี 

บันทึกรายการ 

ถูกตอง (บันทึกบัญชี)/ไมถูกตอง (แกไข) 

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 

กําหนดเลขที่ใบสําคัญ 

การลงบัญชี 

ทะเบียนคุม
เลขที่ใบสําคัญ 

สมุดบันทึกรายการขั้นตน 

คูฉบับฎีกา 

บัญชียอย 

บัญชีแยก 

ประเภททั่วไป 

 

เงินฝากธนาคาร- 

นอกงบประมาณ 

เงินอุดหนนุฯ 

รายไดจากงบประมาณ- 

งบเงินอุดหนุน 

ใบสําคัญ 

ดานรับ 

สมุดเงินฝากธนาคาร- 

เงินนอกงบประมาณ 
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4.10.3  เมื่อโอนเงินงบประมาณเขาบัญชีเงินอุดหนุนทั่วไป-เงินอุดหนุนคาใชจาย                           
ในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
               เจาหนาที่งานบัญชีบันทึกรายการ  ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  4.10  ขั้นตอนการบนัทึกบัญชีเกีย่วกับการโอนเงินนอกงบประมาณในสวนของเงินที่มีเงื่อนไข 
                     ตองจายคืนหรือมีระบบบัญชีแยกตางหาก 

รับเอกสารหลักฐาน         
จากงานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

จัดทําใบสําคัญการลงบัญชี 

บันทึกรายการ 

ถูกตอง (บันทึกบัญชี)/ไมถูกตอง (แกไข) 

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 

กําหนดเลขที่ใบสําคัญ 

การลงบัญชี 

ทะเบียนคุม
เลขที่ใบสําคัญ 

สมุดบันทึกรายการขั้นตน 

คูฉบับฎีกา 

บัญชียอย 

บัญชีแยก 

ประเภททั่วไป 

 

เงินรบัฝากและเงนิประกัน 

เงินอุดหนนุทั่วไป 
เงินอุดหนนุคาใชจายฯ 

เงินรับฝากและเงิน
ประกัน 

ใบสําคัญ 

ดานทั่วไป 

สมุดรายวันทั่วไป 

รายไดจากงบประมาณ- 

งบเงินอุดหนุน 
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4.10.4  เมื่อจายเงินอุดหนุนทั่วไป-เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
              เจาหนาที่งานบัญชีบันทึกรายการ  ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  4.11  ขั้นตอนการบนัทึกบัญชีเกีย่วกับการจายเงนินอกงบประมาณในสวนของเงินที่มีเงื่อนไข 
                     ตองจายคืนหรือมีระบบบัญชีแยกตางหาก                       

รับเอกสารหลักฐาน         
จากงานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

จัดทําใบสําคัญการลงบัญชี 

บันทึกรายการ 

ถูกตอง (บันทึกบัญชี)/ไมถูกตอง (แกไข) 

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 

กําหนดเลขที่ใบสําคัญ 

การลงบัญชี 

ทะเบียนคุม
เลขที่ใบสําคัญ 

สมุดบันทึกรายการขั้นตน 

บัญชียอย 

บัญชีแยก 

ประเภททั่วไป 

 

เงินรบัฝากและเงนิประกัน 

เงินอุดหนนุทั่วไป 
เงินอุดหนนุคาใชจายฯ 

บัญชีคาใชจาย  

(ระบุประเภท) 

ใบสําคัญ 

ดานจาย 

สมุดเงินฝากธนาคาร- 

เงินนอกงบประมาณ 

 

สําเนา 

ใบถอนเงิน ใบเบิก 

เงินอดุหนุน 
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4.11  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเก่ียวกับเงินนอกงบประมาณในสวนของเงินรับฝาก 
เงินรับฝากในสวนที่เกี่ยวของกับเงินนอกงบประมาณในสวนของเงิน  ซ่ึงเปนจํานวนเงิน                  

ที่ราชการไดรับไวเปนเงินมัดจําหรือเงินประกันสัญญาในการทําสัญญาผูกพันกับทางราชการ                          
เพื่อจายคืนเมื่อครบกําหนดตามเงื่อนไขในสัญญาหรือขอตกลงแลวตองจายคืนเมื่อครบกําหนด                      
ในสัญญามีขั้นตอน   ดังนี้ 

4.11.1  เมื่อไดรับเงินมัดจําหรือเงินประกันสัญญา 
 4.11.2  เมื่อนําเงินมัดจําหรือเงินประกันสัญญาฝากสํานักงานคลังจังหวัด 
 4.11.3  เมื่อถอนเงินมัดจําหรือเงินประกันสัญญาจากสํานักงานคลังจังหวัดมาเปนเงินสด              
ในมือ 
 4.11.4  เมื่อจายคืนเงินมัดจําประกันสัญญา 
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4.11.1  เมื่อไดรับเงินมัดจําหรือเงินประกันสัญญา  เจาหนาที่งานบัญชีบันทึกรายการ  ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  4.12  ขั้นตอนการบนัทึกบัญชีเกีย่วกับเงนินอกงบประมาณในสวนของเงินรับฝาก 

รับเอกสารหลักฐาน         
จากงานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

จัดทําใบสําคัญการลงบัญชี 

บันทึกรายการ 

ถูกตอง (บันทึกบัญช)ี/ไมถูกตอง (แกไข) 

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 

กําหนดเลขที่ใบสําคัญ 

การลงบัญชี 

ทะเบียนคุม
เลขที่ใบสําคัญ 

สมุดบันทึกรายการขั้นตน 

บัญชียอย 

บัญชีแยก 

ประเภททั่วไป 
บัญชีเงินรับฝาก 

และเงนิประกัน 

สมุดเงินสด 

 

สําเนา 

ใบเสร็จรับเงิน 

ใบสําคัญ 

ดานรับ 

สมุดเงินฝากธนาคาร-

เงินนอกงบประมาณ 

 
หรือ 

 

เงินรบัฝากและ 

เงินประกัน-เงินประกัน 
 

 

เงินฝากธนาคาร- 
นอกงบประมาณ 

ประเภทเงินรับฝาก 

 

เงินสด- 

เงินรบัฝากและเงนิประกัน 

 

ทะเบียนคุม 
เงินมัดจาํ 

ประกันสัญญา 
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4.11.2  เมื่อนําเงินรับฝาก  (เงินมัดจําหรือเงินประกันสัญญา)  ฝากสํานักงานคลังจังหวัด  
เจาหนาที่งานบัญชีบันทึกรายการ  ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           
ภาพที่  4.13  ขั้นตอนการบนัทึกบัญชีเกีย่วกับการนําเงนิรับฝากฝากสํานักงานคลังจงัหวัด 

รับเอกสารหลักฐาน         
จากงานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

จัดทําใบสําคัญการลงบัญชี 

บันทึกรายการ 

ถูกตอง (บันทึกบัญชี)/ไมถูกตอง (แกไข) 

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 

กําหนดเลขที่ใบสําคัญ 

การลงบัญชี 

ทะเบียนคุม
เลขที่ใบสําคัญ 

สมุดบันทึกรายการขั้นตน 

บัญชียอย 

สําเนาใบนําสง 

เงินนอกงบประมาณ 

ใบสําคัญ 

ดานรับ 

หรือ 

 
 

เงินฝากคลัง- 
เงินรบัฝากตาง ๆ 

 

เงินฝากธนาคาร- 
นอกงบประมาณ 

ประเภทเงินรับฝาก 

 

เงินสด- 

เงินรบัฝากและเงนิประกัน 

 

สมุดเงินฝากคลัง 

 สมุดเงินฝากธนาคาร-

เงินนอกงบประมาณ 

 

สมุดเงินสด 
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4.11.3  เมื่อถอนเงินรับฝาก  (เงินมัดจําหรือเงินประกันสัญญา)  จากสํานักงานคลังจังหวัด
มาเปนเงินสดในมือ  เจาหนาที่งานบัญชีบันทึกรายการ  ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่  4.14  ขั้นตอนการถอนเงินรับฝากจากสํานักงานคลังจังหวัดมาเปนเงินสดในมือ   
 

รับเอกสารหลักฐาน         
จากงานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

จัดทําใบสําคัญการลงบัญชี 

บันทึกรายการ 

ถูกตอง (บันทึกบัญชี)/ไมถูกตอง (แกไข) 

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 

กําหนดเลขที่ใบสําคัญ 

การลงบัญชี 

ทะเบียนคุม
เลขที่ใบสําคัญ 

สมุดบันทึกรายการขั้นตน 

บัญชียอย 

คูฉบับฎีกา 

เงินนอก
งบประมาณ 

ใบสําคัญ 

ดานรับ 

 
 

เงินฝากคลัง- 
เงินรบัฝากตาง ๆ 

 

เงินสด- 

เงินรบัฝากและเงนิประกัน 

 

สมุดเงินฝาก 

คลัง สมุดเงินสด 
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4.11.4  เมื่อจายคืนเงินรับฝาก  (เงินมดัจําหรือเงินประกันสัญญา) เจาหนาที่งานบัญชบีันทึก
รายการ  ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่  4.15  ขั้นตอนการบนัทึกบัญชีเกีย่วกับการจายคนืเงินรับฝาก                                         

รับเอกสารหลักฐาน         
จากงานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

จัดทําใบสําคัญการลงบัญชี 

บันทึกรายการ 

ถูกตอง (บันทึกบัญชี)/ไมถูกตอง (แกไข) 

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 

กําหนดเลขที่ใบสําคัญ 

การลงบัญชี 

ทะเบียนคุม
เลขที่ใบสําคัญ 

สมุดบันทึกรายการขั้นตน 

ทะเบียนคุม 

บัญชีแยก 

ประเภททั่วไป 
บัญชีเงินรับฝาก 

และเงนิประกัน 

ใบสําคัญ 

ดานจาย 

สมุดเงินสด 

 

ใบสําคัญ 

รับเงิน ใบเบิกเงินรับฝาก 

และเงินประกัน 

 

เงินรบัฝากและเงนิประกัน 

เงินมัดจําประกันสัญญา 
 

 

เงินสด-เงินรับฝาก 

และเงินประกัน 
 

บัญชียอย 

เงินมัดจํา 

ประกันสัญญา 
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4.12  ผังบัญช ี
 ผังบัญชีที่กําหนดและรวบรวมชื่อบัญชีตาง ๆ  ที่จะใชบันทึกรายการบัญชีที่เกี่ยวกับสินทรัพย  
หนี้สิน  สวนของทุน  รายไดและคาใชจาย  การบันทึกและรวบรวมขอมูลเพื่อจัดทํารายงานและ                      
งบการเงินตาง ๆ  ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัด
ปทุมธานี มีผังบัญชีของสวนราชการทั้งหมด 10 หลัก มีรายละเอียดดังนี้  
 หลักที่  1 หมายถึง สินทรัพย  มียอดดุลทางดานเดบิต 
 หลักที่  2 หมายถึง หนี้สิน  มียอดดุลทางดานเครดิต 
 หลักที่  3 หมายถึง ทุน  มียอดดุลทางดานเครดิต 
 หลักที่  4 หมายถึง รายได  มียอดดุลทางดานเครดิต 
 หลักที่  5 หมายถึง คาใชจาย  มียอดดุลทางดานเดบิต 
 สําหรับรายละเอียดผังบัญชีตามระบบบัญชีสวนราชการ  กําหนดบนขอสมมติฐานวา                        
ยังไมมีการเปลี่ยนแปลงระบบบริหารการเงินการคลัง  และการจําแนกประเภทบัญชียังคงมี
วัตถุประสงคหลักเพื่อควบคุม  และรายงานผลการใชจายเงินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ   
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี
1000000000 สินทรัพย    
1100000000  สินทรัพยหมนุเวยีน 
1101000000  เงินสดและรายการเทยีบเทาเงินสด 
1101000000   เงินสดในมือ  
1101010101    บัญชีเงินสดในมือ 
1101010106    เช็คในมือ 
1101020000  เงินฝากธนาคารและรายการเทียบเทาเงินสด 
1101020100  เงินฝากของกรมบัญชีกลาง  
1101020101   เงินฝาก ธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1) 
1101020300  เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางและคลังจังหวดั 
1101020304   เงินฝากธนาคารของคลังจังหวัด 
1101030000  เงินฝากและรายการเทยีบเทาเงินสด 
1101030101   เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน 
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รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี
1000000000 สินทรัพย    
1102000000  ลูกหนี้หมนุเวยีนและรายไดคางรับที่เกิดจากการเปลี่ยนแปลง 
1102010000  ลูกหนี้เงินยืมและเงินทดรองราชการ 
1102010102   ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 
1102050000  ลูกหนี้หมนุเวยีนและรายไดคางรับอื่น 
     
2000000000 หนี้สิน  
2100000000  หนี้สินหมนุเวยีน  
2101000000   เจาหนี ้
2101010000   เจาหนีก้ารคา 
2101010199   เจาหนีก้ารคาอ่ืน 
2102000000   คาใชจายคางจาย 
2102040000   คาใชจายคางจายอ่ืน 
2102040102   ใบสําคัญคางจาย 
    
3000000000 สวนทุน   
3100000000  สวนไดเสยีของเจาของ 
3101000000  รายไดสูง/(ต่ํา) กวาคาใชจายปปจจุบัน 
3101010101   รายไดสูง/(ต่ํา) กวาคาใชจายปปจจุบัน 
3102000000  รายไดสูง/(ต่ํา) กวาคาใชจายสะสม 
3102010101  รายไดสูง/(ต่ํา) กวาคาใชจายสะสมยกมา 
3102010102   รายการปรับปรุงที่นํามาปรับยอดสะสม 
    
4000000000 รายได   
4100000000  รายไดภาษ ี  
4101000000  รายไดภาษีทางตรง 
4101010101   รายไดภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดา 
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รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี
4000000000 รายได   
4102000000  รายไดภาษีทางออม 
4102010000   รายไดภาษีการขายทั่วไป 
4102010101    รายไดภาษีมูลคาเพิ่ม 
4301020000   รายไดจากการใหบริหารของหนวยการ 
4301020102    รายไดจากการใหบริการ 
   จากหนวยงาน 
4302040000   พักรับเงินอุดหนุน 
4302040101   พักรับเงินอุดหนุน 
4311000000   เงินสมทบกองทุนประกันสังคมและกองทนุ 
   สวัสดิการอื่น 
4311010101   เงินสมทบของลูกจาง 
4311010102   เงินสมทบจากนายจาง 
   หนวยงานภาครัฐ 
4400000000   พักรายได 
4401010101   พักรายได 
    
5000000000 คาใชจาย   
5100000000  คาใชจายดําเนนิงาน 
5101000000   คาใชจายบุคลากร 
5101010000   เงินเดือนและคาจาง 
5101010101   เงินเดือน 
5101010102   โบนัส 
5101010103   เงินประจําตําแหนงระดับสูง 
   หรือกลาง 
5101010104   เงินประจําตําแหนงวิชาชพี 
   เฉพาะ 
5101010105   เงินประจําตําแหนงผูเชี่ยวชาญ 
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รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี
5000000000 คาใชจาย   
5101010106   เงินประจําตําแหนงอ่ืน 
5101010113   คาจางประจํา 
5101010114   คาจางชั่วคราว 
5101010116   คาตอบแทนรายเดือนสําหรับ 
   ขาราชการ 
5101010117   คาตอบแทนรายเดือนสําหรับ 
   ลูกจางประจํา 
5101010120   คาเบี้ยเล้ียง 
5101020000   คาใชจายบุคลากรอื่น 
5101020103   เงินชดเชยสมาชิก กบข. 
5101020104    เงินสมทบ กบข. 
5101020105    เงินสมทบ กสจ. 
5101020106    เงินสมทบกองทุนประกันสังคม 
5101020108    คาเชาบาน 
5101030000  เงินชวยเหลือพนักงานและครอบครัวดานการศึกษาและ 
  การรักษาพยาบาล 
5101030100   เงินชวยเหลือพนักงานและครอบครัว 
   ดานการศึกษา 
5101030101   เงินชวยการศกึษาบุตร 
5101030102   เงินชวยเหลือบุตร 
5101030200   เงินชวยเหลือพนักงานและครอบครัว 
   คารักษาพยาบาล 
5101030205   คารักษาพยาบาลผูปวยนอก 
   โรงพยาบาลรัฐ 
5101030206   คารักษาพยาบาลผูปวยใน 
   โรงพยาบาลรัฐ 
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รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี
5000000000 คาใชจาย   
5101030207   คารักษาพยาบาลผูปวยนอก 
   โรงพยาบาลเอกชน 
5101030208   คารักษาพยาบาลผูปวยใน 
   โรงพยาบาลเอกชน 
5102000000  คาใชจายดานการฝกอบรม 
5102010000   คาใชจายดานการฝกอบรมภายในประเทศ 
5102010101   คาลงทะเบียนการอบรม 
5102010102   คาเดินทาง 
5102010103   คาเบี้ยเล้ียง 
5102010104   คาที่พัก 
5102010107   คาอาหาร 
5102010199   คาใชจายอ่ืน ๆ 
5103000000  คาใชจายเดินทาง 
5103010000   คาใชจายเดินทางภายในประเทศ 
5103010101   คาพาหนะ 
5103010102    คาเบี้ยเล้ียง 
5103010103    คาที่พัก 
5103010104   คาโดยสารเครื่องบิน 
5104000000  คาตอบแทนใชสอยวัสดุ  และสาธารณูปโภค 
5104010000   คาวัสดุ  คาใชสอย 
5104010104   คาวัสดุใชไป 
5104010107   คาซอมแซมและคาบํารุงรักษา 
5104010108   คาแกส 
5104010110   คาน้ํามันเชื้อเพลิง 
5104010199   คาวัสดุอ่ืน 
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รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี
5000000000 คาใชจาย   
5104020000   คาสาธารณูปโภค 
5104020101   คาไฟฟา 
5104020103   คาน้ําประปา 
5104020105   คาโทรศัพท 
5104020106   คาบริการสื่อสารและ 
   โทรคมนาคม 
5104020107   คาบริการไปรษณยีโทรเลขและ 
   ขนสง 
5104020199    คาสาธารณูปโภคอื่น 
5104030000   คาใชสอยอ่ืน ๆ 
5104030101   คาประชาสัมพันธ 
5104030102   คาจัดพิมพ 
5104030200   บัญชีอ่ืน ๆ 
5104030201   คาเบี้ยประชุม 
5104030208   คารับรอง 

 
4.12.1  เอกสารประกอบในการบันทึกบัญชี 

             4.12.1.1 ใบสําคัญการลงบัญชีดานรับ (สีชมพู) 
                             -  ใบแจงการเครดิตบัญชีและคูฉบับฎีกา 
                             -  คูฉบับฎีกา 
                             -  สําเนาหรอืตนขั้วใบเสร็จรับเงิน 
                             -  ตนขั้วเชค็ 
                             -  สมุดคูฝากธนาคาร 
                             -  ใบแจงเครดิตโนตของธนาคาร 
                             -  ธนาณัติ  ดราฟ  เช็คไปรษณีย  ตัว๋แลกเงิน 
                             -  ใบนําสงเงินนอกงบประมาณ 
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              4.12.1.2 ใบสําคัญการลงบัญชีดานจาย (สีเขยีว) 
                             -  ใบเสร็จรบัเงินของบุคคลภายนอก 
                             -  ใบสําคัญรับเงิน 
              4.12.1.3 หลักฐานการจายเงินตามแบบที่กระทรวงการคลังกําหนด 
                             -  หลักฐานการจายเงนิเดอืนหรือคาจางรายเดือน 

                            -  บัตรจายเงินเดือนหรือคาจางรายเดือน 
                            -  หลักฐานการจายเบีย้หวดั บําเหนจ็ บํานาญ 
                            -  บัตรจายเงินชวยเหลือบตุร 
                            -  หลักฐานการจายเงนิตอบแทนการปฏบิัติการนอกเวลาราชการ 
                            -  หลักฐานการจายเงนิอื่น 
                            -  แบบหนางบสรุปการจายเงินตามบัตรจายเงิน 
                            -  หลักฐานการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของธนาคารและลูกจาง 
                            -  รายละเอยีดการหักเงนิยืม 

                             -  ใบนําสงเงิน 
                             -  สัญญาการยืมเงิน 
                             -  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
                             -  ใบเบิกเงนิบํารุงการศึกษา 
                             -  ใบเบิกเงนิอุดหนนุทั่วไป  คาใชจายในการจัดการศกึษาขั้นพืน้ฐาน 
                             -  ใบเบิกเงนิรับฝาก 

              4.12.1.4 ใบสําคัญการลงบัญชีดานทั่วไป (สีฟา) 
                               -  ใบรับใบสําคัญ 
                               -  การรับเอกสารหลักฐานประเภทเดยีวกัน 

4.12.2  สมุดบัญชี 
            4.12.2.1  สมุดบันทึกรายการขั้นตน 

                            -  สมุดเงินสด 
                            -  สมุดเงินฝากธนาคาร 
                            -  สมุดเงินฝากคลัง 
                            -  สมุดรายวนัทั่วไป 
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            4.12.2.2  สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 
                            -  สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
                            -  ลูกหนี้เงนินอกงบประมาณ 
                            -  ใบสําคัญเงินนอกงบประมาณ 
                            -  รายไดจากงบประมาณคางรับ 
                            -  อาคาร 
                            -  คาเสื่อมราคาสะสม-อาคาร 
                            -  ครุภัณฑและอุปกรณ 
                            -  คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑและอุปกรณ 
                            -  คาปรับหกัสงลวงหนา 
                            -  ภาษหีักสงลวงหนา 
                            -  วัสดุสํานกังาน 
                            -  คาใชจายคางจาย 
                            -  เจาหนี ้
                           -  ใบสําคัญคางจาย 
                           -  ทุน 
                           -  รายไดสูงกวา  (ต่ํากวา)  คาใชจาย 
                           -  รายไดสูงกวา (ต่ํากวา)  คาใชจายสะสม 
                           -  รายไดจากงบประมาณบคุลากร 
                           -  รายไดจากงบประมาณงบเงินอุดหนุน 
                           -  รายไดจากงบประมาณงบลงทุน 
                           -  รายไดจากงบประมาณงบกลาง 
                           -  รายไดเงินนอกงบประมาณ-บํารุงการศึกษา 
                           -  รายไดแผนดิน 
                           -  รายไดระหวางกัน 
                           -  เงินเดือนและคาจางประจํา 
                           -  คาจางชั่วคราว 
                           -  คาตอบแทน 
                           -  คาใชสอย 
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                           -  คาวัสด ุ
                           -  คาสาธารณูปโภค 
                           -  คาใชจายอุปกรณ 
                           -  รายไดแผนดินนําสงคลงั 
                           -  คาใชจายงบกลาง 
                           -  คาใชจายบําเหน็จ 
                           -  คาใชจายบํานาญ 
                           -  เงินรับฝากและเงนิประกัน 
                           -  คาใชจายเงินอุดหนนุ 
                           -  คาใชจายอ่ืน ๆ 
                           -  คาเสื่อมราคาอาคาร 
                           -  คาเสื่อมราคาครุภัณฑและอุปกรณ 
                           -  วัสดใุชไป 
                           -  ที่ดินและสิ่งกอสราง 
                           -  งานระหวางกอสราง 

            4.12.2.3  ทะเบียน 
                            -  ทะเบยีนคมุหลักฐานการขอเบิก 
                            -  ทะเบยีนคมุเงินประจํางวดสวนจังหวดั 
                            -  ทะเบยีนคมุฎีกาเบิกจายเงิน 
                            -  ทะเบยีนคมุเลขที่ใบสําคัญการลงบัญชี 
                            -  ทะเบยีนคมุคาใชจายงบกลาง 
                            -  ทะเบยีนคมุคาใชจายตามแผนงานและโครงการ 
                            -  ทะเบยีนคมุลูกหนี้เงินยมื 
                            -  ทะเบยีนคมุรายไดเงนินอกงบประมาณ (ระบุประเภท) 
                            -  ทะเบยีนรับเช็ค 
                            -  ทะเบยีนคมุเงินทดรองราชการ 
                            -  ทะเบยีนคมุเงินมัดจําประกันสัญญา 
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             4.12.2.4  บัญชียอย 
                             -  เงินสด 
                             -  เงินฝากธนาคาร 
                             -  เงินฝากคลัง 
                             -  ลูกหนี้เงนินอกงบประมาณ 
                             -  เงินรับฝากและเงนิประกัน 
                             -  เงินรายไดแผนดนิ 
                             -  เงินรายไดแผนดนินําสงคลัง 
                             -  เงินรับฝากและเงนิประกัน 

4.12.3  การปดบัญชี 
             4.12.3.1  การปดบัญชีประจําเดือน 
                            -  สมุดเงินสด 
                            -  สมุดเงินฝากธนาคาร 
                            -  สมุดเงินฝากคลัง 
                            -  สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
                            -  ทะเบยีน 
                            -  บัญชียอย 

            4.12.3.2  การปดบัญชีเมื่อส้ินงวดบญัชี 
                            -  ปดบัญชีรายไดและคาใชจาย 
                            -  ปดบัญชีรายไดสูงกวา (ต่ํากวา)  คาใชจาย 
                            -  ปดบัญชีรายไดแผนดิน 

4.12.4  การจัดทํารายงานการเงินและบัญช ี
             4.12.4.1  รายงานประจําเดือน 
                            -  รายงานการเงิน 
                            -  รายงานการรับ-จายเงนิบํารุงการศึกษา 
                            -  รายงานเงนิอุดหนนุทั่วไป-เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษา                   
ขั้นพื้นฐาน 
                            -  รายงานผลการใชเงินบํารุงการศึกษา 
                            -  รายงานการรับ-จายเงนินอกงบประมาณ  ประเภทเงนิฝาก 
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                            -  สรุปรายละเอียดผลการใชจายเงินบาํรุงการศึกษา 
                           -  สรุปรายละเอียดผลการใชจายเงินงบประมาณ 
            4.12.4.2  รายงานประจําป 

                            -  งบแสดงฐานะการเงิน 
                            -  งบแสดงผลการดําเนินงานทางการเงนิ 
                            -  งบกระแสเงินสด 
                                 -  หมายเหตปุระกอบงบการเงิน 
 
4.13  ขั้นตอนและกระบวนงานในการบันทึกรายการบัญชีของระบบ GFMIS 
         4.13.1  ภาพรวมระบบ GFMIS สําหรับการใชงานผาน Web Online  สําหรับสวนราชการในสวน               
ภูมิภาคที่ไมไดรับจัดสรรเครื่อง GFMIS Terminal   
  

 
 
 
ภาพที่  4.16  ภาพรวมระบบการปฏิบัติงาน  GFMIS ผาน Web  Online 

 
 

PO

AP

RP

GL

FA

FM

Web  Online 



6  

ระ

    

 
 
ภา
    
    

โดย
  ระบบดังนี ้

ระบ
ระบ
ระบ
ระบ
ระบ
ระบ
ซ่ึงร

ะบบบัญชีแยก
 

     

าพท่ี  4.17  ลั
                   (
                   (ฐ

ยระบบระบบก

บบจัดซื้อจดัจา
บบงบประมาณ
บบเบิกจาย  (A
บบสินทรัพยถ
บบบัญชีแยกป
บบรับและนําส
ระบบที่เกี่ยวข
กประเภท  มลัี

ักษณะการทํา
ศูนยเทคโนโ
ฐานขอมูลออ

การปฏิบัติงาน

าง   (Purchasi
ณ  (Fund  Ma
Account  Paya
ถาวร (Fixed  A
ประเภท  (Gen
สงเงิน  (Rece
ของกับการบนั
ลักษณะการทํ

างานของระบ
ลยีสารสนเทศ
อนไลน),2550

 

น  GFMIS  W

ing  Order : P
anagement : F
able : AP) 
Asset : FA) 
neral  Ledger 
eipt  Process :
นทึกรายการบั
างานของระบ

บบบัญชีแยกป
ศและการสื่อส
0)   

Web  Online  

PO) 
FM) 

 : GL) 
: RP) 
บญัชีเงินนอกง
บบดังนี ้

ประเภทในระบ
สาร สํานักงา

จากภาพที่  ป

งบประมาณเข

บบ GFMIS 
นปลัดกระทร

ประกอบดวยร

ขาสูระบบ GF

รวงการคลัง ,

69 

ระบบยอย  

FMIS  คือ

 

 



70 
 

4.14  ภาพรวมขั้นตอนการบันทึกบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ของ                               
         งานบัญชี วิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่  4.18  ภาพรวมขัน้ตอนการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ  GFMIS 
 
 
 

 
 
 

 
 

การนําขอมูลเขา 
ระบบ GFMIS 

บันทึกยอดยกมานําเขาระบบ GFMIS 

เงิน 

อุดหนุน เงิน  
รับฝาก เงิน 

บกศ. 

บันทึกขอมูลในระบบบัญช ี
แยกประเภท 

เงิน 

อุดหนุน เงิน 

รับฝาก เงิน 

บกศ. 

การเรียกรายงานในระบบ 
บัญชีแยกประเภท 

งบทดลอง 

GL  
ระบบบัญชี 
แยกประเภท 
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4.15 ภาพรวมขั้นตอนการบันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS ผาน Web  Online  ของงานบัญชี                                       
           วิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  4.19  ภาพรวมขัน้ตอนการบันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS ผาน Web Online 

การนําขอมูลเขาสูระบบ 
GFMIS Web Online 

การบันทึกรายการ 
สราง/บันทึก/คนหา/เปลี่ยนแปลง/เอกสาร 

เว็บไซด http://203.150.71.112 
ผานเครื่องคอมพิวเตอรที่วิทยาลัยฯ ไดแจง             

ขอใชงานในระบบ GFMIS เทานั้น 

เลือกระบบบัญชีแยกประเภทที่ประกอบดวย 
รายการบัญชีแยกประเภททั่วไป/คางรับคางจาย/         

ปรับเงินฝากคลัง/หักเอกสาร/ปรับปรุง                
หมวดรายไดและงบทดลอง 

บันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี บช.01  บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 
บช.04  บันทึกรายการบัญชีสําหรับเอกสารทีพ่ักไว 

 

บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท             
(บช.01)  ตามประเภทเอกสารที่ตองการ 

JR-บันทึกรายการบัญชีเงินสดและเทียบเทาเงินสด 
JV-บันทึกรายการบัญชีทั่วไปไมเกี่ยวกับเงินสดและ  
      เทียบเทาเงินสด 
PP-บันทึกจายเงินฝากธนาคารพาณิชย 
RE-บันทึกรับเงินฝากธนาคารพาณิชย 

 

การกลับรายการหากบันทึกรายการบัญชีผิดพลาด
ในระบบ GFMIS  โดยเลือกเหตุผลในการ 

กลับรายการที่กําหนดในระบบ 

     01  การกลับรายการเนื่องจากรหัสบัญชีผิด 
     02  การกลับรายการเนื่องจากจํานวนเงินผิด 
     03  การกลับรายการเนื่องจากรหัสอื่น ๆ ผิด 
     04  การกลับรายการเนื่องจากผิดจากหลายสาเหตุ 
     05  การกลับรายการคางรับ/คางจาย 
     06  การกลับรายการเมื่อปดงวด 
     07  การกลับรายการขอเบิกท่ีไมผานการอนุมัติ  

การจัดทํารายงานงบทดลอง 
รายงานประจําวัน 
รายงานประจําสัปดาห 
รายงานประจําเดือน 
รายงานประจําไตรมาส 
รายงานประจําประจําป 
รายงานประจําการจายชําระเงิน 
รายงานสําหรับการยกยอด (Conversion Report)  
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4.16  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ประเภทเงินรายไดสถานศึกษา   
          ของงานบัญชี วิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี  
      4.16.1  กําหนดแหลงของเงินที่ใชสําหรับการบันทึกรายการบัญชี  ดังนี้ 
 แหลงของเงินที่ใช 
 5 4 3 1 0 0 0   
 
 
 
 
 
 แหลงของเงินที่ใช 
 5 4 3 5 1 0 0   
 
 
 
 
 

4.16.2  กําหนดรหัสสําหรับใชในการบันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
 

  
      
 
 
 
 
 
 
 

รหัสที่ระบุวาเปนเงินนอกงบประมาณ 

รายการรับ/จายที่เกีย่วกับเงนิรายไดสถานศึกษา/เงนิรับฝาก 

ปงบประมาณที่เกิดรายการ 

รหัสงบประมาณ 

รหัสกิจกรรมหลัก 
 Pรหัสพื้นที ่

Z- Bank 
ขอไดจากสวนกลาง 

รหัสที่ระบุวาเปนเงินนอกงบประมาณ 

รายการรับ/จายรายการที่เกี่ยวกับเงนิอุดหนุนขั้นพืน้ฐาน 

ปงบประมาณที่เกิดรายการ 
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4.16.3 กําหนดบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารที่เกี่ยวของกับเงินรายไดสถานศึกษาเพือ่
ใชสําหรับการบันทึกขอมูลบัญชีในระบบ GFMIS   

                            ช่ือบัญชี                             รหัสบัญชีแยกประเภท 
เงินฝากธนาคารในงบประมาณ  1101020603 
เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ 1101020604 
เงินฝากกระแสรายวันที่เอกชน  1101030101 z-bank  
เงินฝากออมทรัพยที่เอกชน  1101030102 z-bank   

โดยสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษากําหนดใหสถานศึกษาตองสงรายละเอียดบัญชี
เงินฝากธนาคารที่ใชสําหรับเงินรายไดสถานศึกษา และเงินรับฝากทุกบัญชีใหกับศูนย GFMIS                   
สวนการคลังและพัสดุ  สํานักอํานวยการ  สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาเพื่อขอรหัสบัญชี
ธนาคารยอย Z-Bank 
 4.16.4  ระบบ GFMIS กําหนดรหัสสําหรับการใชในระบบบัญชีแยกประเภท  ดังนี ้
              รหัส JR สําหรับบันทึกรายการบัญชีเงินสดและเทียบเทาเงินสด 

             รหัส JV สําหรับบันทึกรายการบัญชีทั่วไปไมเกี่ยวกับเงนิสดและเทียบเทาเงินสด 
             รหัส PP สําหรับบันทึกจายเงินฝากธนาคารพาณิชย 

                          รหัสRE สําหรับบันทึกรับเงินฝากธนาคารพาณิชย 
 4.16.5 การบันทึกรายการในการนําขอมูลบัญชีเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS  
สําหรับเงินรายไดสถานศึกษา ขั้นตอนดังนี้ 
 

            4.16.5.1  บันทึกการรบัเงินรายไดคาลงทะเบียน/ขายผลผลิต 
                            บันทึก บช.01  ประเภท  RE  
   เดบิต  เงินสด 

           เงินฝากกระแสรายวัน/เงินฝากออมทรัพย  Z-Bank 
    เครดิต รายไดคาธรรมเนียม/รายไดคาขายสินคา   

***รวบรวมรายการรับเงินรายไดประจําวนัตามยอดสรปุใบเสร็จรับเงนิและนํามาจัดทํา 
บช.01  RE สงเขาระบบ*** 

            4.16.5.2  บันทึกรายการนําเงินสดฝากธนาคาร  
                            บันทึก บช.01  ประเภท  JR  
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   เดบิต เงินฝากกระแสรายวันที่เอกชน (1101030101) Z-Bank   
                                                             เงินฝากออมทรัพยที่เอกชน  (1101030102) Z-Bank 
    เครดิต เงินสดสวนราชการ (1101010101) 

            4.16.5.3  บันทึกรายการถอนเงินสดจากธนาคาร  
                            บันทึก บช.01  ประเภท  JR 
   เดบิต เงินสดสวนราชการ (1101010101) 
    เครดิต เงินฝากกระแสรายวนัที่เอกชน (1101030101)  
                                                                                Z-Bank  

            4.16.5.4  บันทึกรายการโอนเงินฝากธนาคาร  
                            บันทึก บช.01  ประเภท  JR 
   เดบิต เงินฝากกระแสรายวันที่เอกชน (1101030101) Z-Bank  
    เครดิต เงินฝากออมทรัพยที่เอกชน (1101030102) 
                Z-Bank  

 
เงินรายไดสถานศึกษาตามระเบียบกระทรวงการคลังกําหนดใหสถานศึกษาสามารถ                  

เก็บรักษาเงินรายไดสถานศึกษาในวงเงินไมเกิน 2,000,000  บาท โดยสามารถเก็บรักษาเปนเงินสด  
200,000  บาท  เงินฝากธนาคารประเภทเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชยไดไมเกิน  1,800,000  บาท  
หากเกินอํานาจในการเก็บรักษาตองนําเงินนอกงบประมาณที่สถานศึกษาเก็บรักษาไวนําฝากสํานักงาน
คลังจังหวัด  โดยในกรณีที่เงินรายไดสถานศึกษามีวงเงินเกินอํานาจการเก็บรักษาสามารถบันทึกบัญชีได  
2  วิธี สําหรับวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี                     
ไดเลือกใชวิธีการและขั้นตอนการบันทึกบัญชีกรณีวงเงินเกินอํานาจการเก็บรักษา ดังนี้ 
                           บันทึก บช.01_PP  (ตัดเงินเกินอํานาจออกจากระบบเงินนอกงบประมาณ) 

เดบิต คาใชจายอ่ืน 
            เครดิต เงินสดสวนราชการ  (1101010101) 
                                    เงินฝากกระแสรายวันที่เอกชน (1101030101)                       
                                                                               Z-Bank 
                 ***ส้ินสุดกระบวนการเงินรายไดสถานศึกษาในกระบวนการเงินนอกงบประมาณ 

บั นทึ ก ร า ย ก า รนํ า เ งิ น เ กิ น อํ า น า จฝ า กคลั ง ถื อ เ ป น ก า รทํ า ง าน ในส วน ง าน                               
เงินนอกงบประมาณ โดยตองทํารายการ ในระบบรับและนําสง บันทึก นส.01 ประเภทจัดเก็บเงิน                      
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นอกงบประมาณใชรหัสบัญชีแยกประเภท  2111020199 และบันทึกจัดเก็บเงินนอกงบประมาณ  RB                     
โดยการดําเนินการขั้นตอนนี้ตองปฏิบัติการในระบบ GFMIS  Web Online  และสถานศึกษาตองนําเงินฝาก
เขาธนาคารกรุงไทย  โดยใชใบ Pay-in Slip ของตนเอง ประเภทนําสงเงินฝากสํานักงานคลังโดยการ
บันทึกนําสงเงินนอกงบประมาณใหใสรายละเอียดตามใบ Pay-in Slip และที่สําคัญอยาลืมใสรหัส
เจาของเงินฝากคลังและรหัสเงินฝากคลัง  จากนั้นบันทึก นส. 02-2 ประเภทนําสงเงินนอกงบประมาณ  
พรอมจัดพิมพใบ SAP 2 ฉบับ 

สวนการถอนเงินฝากคลังเพื่อนํากลับมาใชใหมบันทึกแบบฟอรม ขบ.03 ดวยบัญชี                      
เงินรับฝากอื่น  (2111020199)  ประเภทชดใชใบสําคัญจายผานธนาคารของหนวยงานบัญชีธนาคารเงิน
นอกงบประมาณ  ระบุรหัสเจาของเงินฝาก  รหัสเงินฝากคลัง  แหลงของเงิน  5326000    รหัสงบประมาณ  
20006   เมื่อกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาหนวยงานทําใหเงินรับฝากธนาคาร นอกงบประมาณ  (1101020604)  
เพิ่มขึ้น ใหส่ังจายเช็คจากบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ (1101020604) เขาฝากในบัญชีเงินฝาก               
เงินรายไดสถานศึกษา  (1101030101) พรอมจัดทํา ขจ.05  บันทึกการจายชําระเงินในบัญชีเงินฝากธนาคาร
นอกงบประมาณ (1101020604) 

             4.16.5.5  บันทึกการนําเงินที่เบิกจากสํานักงานคลังมาใชภายในสถานศึกษา 

                           บันทึกรับเงินเขาบัญชีเงินรายไดสถานศึกษา  บช.01_ RE   
เดบิต เงินสด 

                         เงินฝากกระแสรายวันที่เอกชน  Z-Bank 
                         เงินฝากออมทรัพยที่เอกชน  Z-Bank 
                                                                  เครดิต รายไดอ่ืน                  

                             บันทึกเมื่อมีคาใชจายเกิดขึ้น  บช.01_PP 
เดบิต คาใชจาย...(ระบุประเภท) 

                              เครดิต เงินสด 
                                                                             เงินฝากกระแสรายวันที่เอกชน Z-Bank 
                                                                             เงินฝากออมทรัพยที่เอกชน Z-Bank                                
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4.17  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ประเภทเงินอุดหนุนท่ัวไป-                          
         เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้นพืน้ฐานของงานบัญชี  วิทยาลัยสงักัดสํานักงาน  
         คณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจงัหวัดปทุมธาน ี

การบันทึกรายการในการนําขอมูลบัญชีเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ  GFMIS  สําหรับ
เงินอุดหนุนทั่วไป-เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ขั้นตอนดังนี้ 
 

 4.17.1  บันทึกการรับเงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานทั้งกอนเขาสูบัญชี
เงินฝากออมทรัพยที่เอกชน   สําหรับเงินอุดหนุนใช บช.01_RE 

เดบิต  เงินฝากออมทรัพยที่เอกชน  (1101030102) Z-Bank 
    เครดิต พักรับเงินอุดหนนุ  (4302040101) 
                                โดยใหระบุขอมูลการบันทึก  ดังนี ้  
                                 แหลงของเงิน    5435100           รหัสงบประมาณ    20006 

                รหัสกิจกรรมหลกั     P พื้นที ่   เจาของบัญชียอย/รหัสบัญชียอย 
(ซ่ึงขณะนี้สถานะเงนิอุดหนนุอยูในเงินฝากออมทรัพยเงนินอกงบประมาณ) 
 4.17.2  บันทึกการรับเงินอุดหนุนการจัดการเรียนการสอนเมื่อมีคาใชจายเกิดขึ้น สถานศึกษา
สามารถบันทึกรายการ 2 ขั้นตอน คือ 
             4.17.2.1 บันทึกโอนเงินจากบัญชีเงินฝากออมทรัพยที่เอกชน  (1101030102) Z-Bank  
ไปเขาบัญชีเงินฝากกระแสรายวนัเงินอุดหนุน  โดยใชแบบฟอรม  บช.01_JR 

เดบิต เงินฝากกระแสรายวันที่เอกชน  (1101030101) Z-Bank 
            เครดิต เงินฝากออมทรัพยที่เอกชน  (1101030102) Z-Bank 

             4.17.2.2  บันทึกการจายเงินตามคาใชจายทีเ่กิดขึน้   โดยใชแบบฟอรม  บช.01_PP 
เดบิต คาใชจายที่เกดิขึ้นจริง (ระบุประเภทคาใชจาย)  (5xxxxxxxxx) 
            เครดิต เงินฝากกระแสรายวันที่เอกชน  (1101030101)  
                        Z-Bank 

เมื่อเกิดคาใชจายใหบันทึกรายการ บช.01_JR ,บช.01_PP จนกวาจะใชจายเงินอุดหนุน
สําหรับการจัดการเรียนการสอนจนหมด 

หมายเหตุ  หากบันทึกบัญชีถูกตองงบทดลองจะตองแสดงบัญชีพักเบิกเงินอุดหนุน                         
การจัดการเรียนการสอนในจํานวนที่เทากับบัญชีพักรับเงินอุดหนุน 

เมื่อไดรับดอกเบี้ยรับจากเงินฝากออมทรัพยที่เกิดจากเงินอุดหนุนการจัดการเรียนการสอน
คือ วันที่ 30 มิถุนายน และวันที่ 31 ธันวาคม ถือเปนรายไดแผนดิน  สถานศึกษาตองนําสงโดยบันทึก
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ผานระบบ Web Online แตกอนการนําสงเงินงานบัญชีตองบันทึกรับรูดอกเบี้ยและถอนดอกเบี้ยออกจาก              
ระบบเงินนอกงบประมาณ ดังนี้ 

4.17.3  บันทึกรับดอกเบี้ยจากเงินฝากออมทรัพย   โดยใชแบบฟอรม  บช.01_RE 
เดบิต เงินฝากออมทรัพยที่เอกชน  (1101030102)  Z-Bank 
            เครดิต รายไดอ่ืน 

4.17.4  บันทึกถอนดอกเบี้ยออกจากเงนิฝากออมทรัพย   โดยใชแบบฟอรม  บช.01_JR 
เดบิต เงินฝากกระแสรายวันที่เอกชน  (1101030101) Z-Bank           
            เครดิต เงินฝากออมทรัพยที่เอกชน  (1101030102)  Z-Bank 

4.16.5  บันทึกรายการเมื่อจายคาใชจาย   โดยใชแบบฟอรม  บช.01_PP 
เดบิต คาใชจายอ่ืน ๆ (ระบุประเภทคาใชจาย) 
            เครดิต เงินฝากกระแสรายวันที่เอกชน  (1101030101)  
                        Z-Bank           

 
4.18  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ประเภทเงินรับฝากของงานบัญชี   
         วิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี 
 การบันทึกรายการเกี่ยวกับเงินรับฝาก   ( เงินมัดจํา  และเงินประกันสัญญาอื่น  ๆ  )                           
ในระบบ GFMIS  มีขั้นตอนและแบบฟอรมที่ใชในการบันทึกรายการบัญชีดังนี้ 

4.18.1  แบบฟอรมที่ใช 
                      นส.01  รับเงินนอกงบประมาณ 
                     นส.02-2  นําสงเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
                      ขบ.03  ขอเบิกเงินนอกงบประมาณ 
                      ขจ.05  ขอจายเงินนอกงบประมาณ 

4.18.2  การบันทึกรายการกรณีรับเงินประกันสัญญา 
            ใชแบบฟอรม นส.01 ประเภทการจัดเก็บเงินนอกงบประมาณชื่อบญัชีเงินประกนัอื่น ๆ  

(2112010199)  ขั้นตอนบันทกึบัญชีดังนี ้
   เดบิต เงินสดของสวนราชการ (1101010101) 
               เครดิต เงินประกนัอืน่ ๆ (2112010199) 
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4.18.3  การบันทึกนําสงเงินประกันสัญญา 
            นําสงเงินประกันสัญญาเขาสํานักงานคลังจังหวัดผานธนาคารกรุงไทย โดยใช                    

ใบ Pay-in Slip ของตนเอง จากนั้นบันทึกแบบฟอรม นส.02-2 ประเภทการนําสงเงินนอกงบประมาณ                         
ขั้นตอนการบันทึกบัญชีดังนี้    

เดบิต พักเงินนําสง (1101010112) 
    เครดิต เงินสด (1101010101) 
            ไดคูบัญชีอัตโนมัติอีก 1 คู เปนการปรับเพิ่มเงินฝากคลัง 
  เดบิต เงินฝากคลัง (1101020501) 
    เครดิต รายไดระหวางหนวยงานปรับเงินฝากคลัง 

 
4.19  ปญหาในการปฏิบตังิานดานบัญชใีนการนาํเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ในดานตาง ๆ    
         ดงันี ้

4.19.1  ดานการจัดเตรียมขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยมือกอนนําเขาสูระบบ GFMIS 
            ปญหาดานการจัดเตรียมขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยมือกอนนําเขาสูระบบ GFMIS      

ของเงินนอกงบประมาณ  วิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัด
ปทุมธานี พบวา 

            4.19.1.1  ดานเอกสาร 
                                        ด านเอกสารในการจั ดทํ าบัญชี ด วยมื อในการเตรี ยมข อมู ล เงิ น                             
นอกงบประมาณกอนนําเขาสูระบบGFMIS พบวาชุดเอกสารประกอบการเบิกจายที่จะใชประกอบ                
การบันทึกบัญชีมักพบขอผิดพลาดในดานเอกสาร  และจํานวนเงินในขั้นตอนการปฏิบัติงานของงาน
การเงินและ งานพัสดุกอน โดยกอนที่งานบัญชีจะบันทึกรายการบัญชีมักจะทําการตรวจสอบเอกสาร
ประกอบการบันทึกรายการบัญชีกอน  หากตรวจพบขอผิดพลาดมักจะแจงสวนงานที่เกี่ยวของใหทํา              
การปรับปรุงเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีใหถูกตองกอนทําการบันทึกรายการบัญชี 

            4.19.1.2  ดานผูปฏิบัติงาน 
                           - ผูปฏิบัติงานบัญชีขาดความรูในการจัดทําบัญชีตามเกณฑคงคางของ

ระบบบัญชีสวนราชการ  ทําใหเกิดขอผิดพลาดในการบันทึกรายการบัญชี 
                           - ผูปฏิบัติงานบัญชีขาดความรู  ความเขาใจ  และทักษะในวิธีการปฏิบัติงาน

ดานบัญชีและการเชื่อมโยงขอมูลดานบัญชีในระบบงานบัญชีของวิทยาลัย  ทําใหเกิดความสับสนใน
ขั้นตอนการบันทึกบัญชีวาควรจัดทําระบบงานใดกอนงานใดหลัง 
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                             -  ผูปฏิบัติงานดานบัญชทีําการบันทึกรายการบัญชีไมตรงกับรหัสบัญชี  
และรายการตาง ๆ ที่สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศกึษากําหนดไว  ทําใหบันทกึรายการบัญชี
ผิดพลาด 

             -  ผูปฏิบัติงานบัญชีตองบันทกึรายการบัญชีและรายการตาง ๆ ที่เกี่ยวของ
ในเอกสารหลกัฐานประกอบการบันทึกรายการบัญชีตามแบบที่สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
กําหนดซึ่งมีจํานวนมาก   ทําใหเกิดขอผิดพลาดในการบันทกึบัญชีในสมุดรายวันขัน้ตนและสมุดรายวนั
ขั้นปลาย 

                            -  ผูปฏิบัติงานบัญชีในวิทยาลัยมีภาระงานในความรับผิดชอบหลายดาน
สงผลใหการปฏิบัติงานบัญชีเกิดปญหาดานความลาชา  และบันทึกบัญชีไมเปนปจจบุัน 

                            -  วิทยาลัยมีการเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบในการปฏบิัติงานบัญชีบอยครั้ง
ทําใหงานบัญชีขาดความตอเนื่อง  และเกิดความลาชาในการจัดสงรายงานการเงินแกหนวยงานที่
เกี่ยวของ 

                            -  ผูปฏิบัติงานบัญชีในสวนที่เปนผูปฏิบัติงานจริงไมไดรับการอบรมความรู
ดานบัญชีจึงทาํใหไมไดรับความรูในการปฏิบัติงานดานบัญชีที่เปนปจจุบัน 

4.19.2  ดานการบันทึกรายการบัญชีเขาสูระบบ GFMIS 
                            -  ผูปฏิบัติงานขาดการพัฒนาความรูและประสบการณทางบัญชีในการบันทึก

รายการตาง ๆ ในระบบ GFMIS Web Online 
                            -  ผูปฏิบัติงานบันทึกรายการบัญชีในเอกสารและแบบฟอรมประกอบการ

บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS  ผิดประเภท 
                            -  ผูปฏิบัติงานบนัทึกรายการบัญชี  รหัส  และรายการตาง ๆ  ทีเ่กีย่วของกับ

เงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS  ตอวันเปนจํานวนมากทําใหการปฏิบัติงานในระบบสารสนเทศ
ของการรับขอมูลในระบบ GFMIS  เกิดการขัดของ 

                            -  หนวยงานตนสังกัดขาดบุคลากรที่มีความเชี่ยวชาญดาน GFMIS ที่มี                     
ความเขาใจลกัษณะการจดัทาํบัญชีของสถานศึกษา 
 4.19.3  ดานการเรียกรายงานงบทดลองจากระบบ GFMIS   

                            -  รายงานงบทดลองจากระบบ  GFMIS  ไมตรงกับขอมูลบัญชีที่จัดทํา
ดวยระบบมือเนื่องจากการผดิพลาดในการบันทึกรายการบัญชี  รหัส  และรายการตาง ๆ  ที่เกี่ยวของ
กับเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ  GFMIS   
 



บทที่  5 
 

สรุปผลการวิจัย  การอภิปรายผล  และขอเสนอแนะ 
 

การคนควาอิสระในครั้งนี้ ผูศึกษาปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงิน                           
นอกงบประมาณเขาสูระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government  
Fiscal  Management  Information  System : GFMIS)  ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการ 
การอาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี   ซ่ึงสรุปผลการศึกษาออกเปน  3  ดานดังนี้ 

       1)  ดานการจัดเตรียมขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยมือกอนนําเขาสูระบบ GFMIS 
       2)  ดานการบันทึกรายการบัญชีเขาสูระบบ GFMIS 
       3)  ดานการเรียกรายงานงบทดลองจากระบบ GFMIS   

 
5.1  สรุปผลการวิจัย 

5.1  ดานการจดัเตรียมขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยมือกอนนําเขาสูระบบ GFMIS 
   จากการศึกษาครั้งนี้พบวาปญหาดานการจัดเตรียมขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยมือกอนนําเขาสู

ระบบ GFMIS ของเงินนอกงบประมาณ  วิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา              
แหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี พบวา 

        5.1.1  ชุดเอกสารประกอบการเบิกจายที่ใชในการบันทึกรายการ  สําหรับการจัดทํา 
บัญชีดวยมือ กอนนําขอมูลเงินนอกงบประมาณกอนนําเขาสูระบบ GFMIS  พบวาเอกสารประกอบการ
เบิกจายมักมีขอผิดพลาดในการจัดชุดเอกสาร และจํานวนเงิน   

           5.1.2  ผูปฏิบัติงานบัญชีขาดความรูความเขาใจในการจัดทําบัญชีตามเกณฑคงคาง 
ตามระบบบัญชีสวนราชการทําใหเกิดปญหาในการบันทึกรายการบัญชี การบันทึกรายการบัญชี                    
ไมตรงกับรหัสบัญชีและรายการตาง ๆ ที่สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษากําหนดไว 

          5.1.3  ผูปฏิบัติงานบัญชีขาดความเขาใจรูปแบบ  ลักษณะการดําเนินงานและการเชื่อมโยง                   
ขอมูลดานบัญชีในระบบงานบัญชีของวิทยาลัย ทําใหเกิดความสับสนในขั้นตอนการบันทึกบัญชีวาควร
จัดทําระบบงานใดกอนงานใดหลัง 

                5.1.4  ผูปฏิบัติงานบัญชีตองบันทึกรายการบัญชีและรายการตาง ๆ ที่เกี่ยวของในเอกสาร 
หลักฐานประกอบการบันทกีรายการบัญชตีามแบบที่สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษากําหนด 
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ซ่ึงมีจํานวนมากทําใหเกิดขอผิดพลาดในการบันทึกบัญชีในสมุดบันทึกรายการขั้นตนและสมุดบันทึก
รายการขั้นปลาย 

               5.1.5  ผูปฏิบัติงานบัญชีในวิทยาลัยมีภาระงานในความรับผิดชอบหลายดานสงผลให   
การปฏิบัติงานบัญชีเกิดปญหาดานความลาชา  และบันทึกบัญชีไมเปนปจจุบัน 

               5.1.6 วิทยาลัยมีการเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงานบัญชีบอยครั้ง ทําให  
งานบัญชีขาดความตอเนื่อง  และเกดิความลาชาในการจดัสงรายงานการเงินแกหนวยงานที่เกี่ยวของ 

               5.1.7  วิทยาลัยมกีารเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงานบัญชีบอยครั้ง ทําให 
งานบัญชีขาดความตอเนื่อง  และเกดิความลาชาในการจดัสงรายงานการเงินแกหนวยงานที่เกี่ยวของ 

               5.1.8  ผูปฏิบัติงานบัญชีในสวนทีเ่ปนผูปฏิบัติงานจริงไมไดรับการอบรมความรูดานบัญช ี
จึงทําใหไมไดรับความรูในการปฏิบัติงานดานบัญชีที่เปนปจจุบัน 

5.2  ดานการบนัทึกรายการบัญชีเขาสูระบบ GFMIS 
                     5.2.1  ผูปฏิบัติงานทางบัญชีขาดการอบรมและพัฒนาอยางตอเนื่อง ทําใหไมทันตอการ    
ปรับเปลี่ยนการใชงานในระบบ GFMIS 

    5.2.2  ผูปฏิบัติงานบันทึกรายการบัญชีในเอกสารและแบบฟอรมประกอบการบันทึก
รายการบัญชีในระบบ GFMIS  ผิดประเภท 
        5.3  ดานการเรยีกรายงานงบทดลองจากระบบ GFMIS   

   5.3.1   รายงานงบทดลองจากระบบ  GFMIS  ไมตรงกับขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยระบบมือ
เนื่องจากเกิดการผิดพลาดในการบันทึกรายการบัญชี รหัส และรายการตางๆ ที่ เกี่ยวของกับ                           
การจัดทําบัญชีดวยมือที่นําเขาสูระบบ GFMIS   

 
5.2  การอภิปรายผลการวิจัย 

 ผลการคนควาอิสระเรื่องปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณ 
เขาสูระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government   Fiscal  Management 
Information System : GFMIS) ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่งใน
จังหวัดปทุมธานี  มีประเด็นสําคัญที่สามารถอภิปรายวา 
 ปญหาในการปฏิบัติงานในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS  ดานการจัดเตรียม
ขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยมือกอนนําเขาสูระบบ  GFMIS  พบวาปญหาสวนใหญผูปฏิบัติงานขาดทักษะ 
ความรู และความชํานาญการในการปฏิบัติงานระบบบัญชีรายการตามเกณฑคงคางของสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา    
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ปญหาในการปฏิบัติงานในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ในดานการ            
บันทึกรายการบัญชีเขาสูระบบพบวาปญหาสวนใหญผูปฏิบัติงานขาดความรู ความเชี่ยวชาญ และ
ประสบการณการบันทึกรายการในระบบ GFMIS ทั้งดานรายการบัญชี รหัส และรายการตาง ๆ                  
ที่เกี่ยวของกับเงินนอกงบประมาณทําใหการใชงานในระบบเกิดความผิดพลาด 

ปญหาในการปฏิบัติงานในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS  ดานการเรียกรายงาน                  
งบทดลองจากระบบ  GFMIS  พบวาปญหาสวนใหญเกิดจากการความผิดพลาดในขั้นตอนการนําเขา
ขอมูลทางบัญชีที่จัดทําดวยมือ  และการบันทึกรายการบัญชีเขาสูระบบ  สงผลใหการเรียกรายงาน                      
งบทดลองจากระบบเกิดความคลาดเคลื่อนตามไปดวย 
 สรุปไดวาปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ 
GFMIS  พบวาปจจัยดานเอกสาร  และดานบุคลากรที่ใชในการปฏิบัติงานบัญชีและขอมูลเกี่ยวกับ 
การปฏิบัติงานบัญชีที่เกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณตามระบบ GFMIS การบันทึกรายการบัญชี                
ผานระบบ GFMIS  และการเรียกรายงานงบทดลองจากระบบ  GFMIS  มีความสอดคลองกับงานวิจัย
ของสุนันท  สุขเจริญ  (2548:72-76) ไดศึกษาปญหาในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ปฏิบัติงานดาน
การเงินและบัญชีดวยระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส  (GFMIS) : 
กรณีศึกษาที่ทําการปกครองจังหวัดภาคกลาง  พบวาปญหาการใชระบบ GFMIS  ทั้งในระบบการเบิก
จายเงิน  ระบบการบริหารงบประมาณ  ระบบจัดเก็บและนําสงรายได  ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  
และระบบจัดซื้อจัดจาง  พบวาเจาหนาที่ที่ปฏิบัติงานขาดความความรูที่เพียงพอในการปฏิบัติงาน                
ทั้งในภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติทําใหไมเขาใจในขั้นตอนและกระบวนการทํางานในระบบ GFMIS  
ที่ถูกตอง วนิดา  วรรณรัตน  (2548:57-63) ไดศึกษาปญหาการปฏิบัติงานบัญชีขององคการบริหาร
สวนตําบลในเขตจังหวัดหนองบัวลําภู  พบวาปจจัยดานเอกสารทางการบัญชีการจัดทําเอกสาร               
ทางการบัญชีไมเปนไปตามระเบียบที่ตั้งไว  และมีเอกสารประกอบการบันทึกรายการบัญชีที่มาก
เกินไป  ปญหาดานการบัญชีใชระยะเวลาการบันทึกบัญชีที่นานเกินกําหนดเวลาที่ตั้งไว  ปญหาดาน
การปฏิบัติงานดานบัญชีผูปฏิบัติงานมีหนาที่ความรับผิดชอบหลายดานไมสามารถปฏิบัติงานไดทัน
กับปริมาณงานที่มีมาก   ระเบียบ  ศุขวิทย  (2547:61-72) ไดศึกษาความคิดเห็นของนักบัญชีสถาบัน
การอาชีวศึกษาภาคเหนือ  3 ตอการจัดทําบัญชีตามเกณฑคงคางพบวาปญหาของนักบัญชีสวนใหญ
การปฏิบัติงานของนักบัญชีไมประสบผลสําเร็จเทาที่ควรเนื่องจากกระบวนการจัดทําบัญชีตามเกณฑ
คงคางมีจํานวนเอกสารประกอบใบสําคัญการบันทึกบัญชีที่มากเกิน  รวมทั้งขั้นตอนการบันทึกบัญชี
ตามเกณฑคงคางมีความยุงยาก  การออกรายงานลาชาไมทันตามกําหนดเวลา   หากผิดพลาดจะทําการ
ตรวจสอบความถูกตองไดยาก  ดานคูมือการจัดทําบัญชีตามเกณฑคงคางก็มักมีรายการที่เกี่ยวของกับ
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การบ ันท ึกบ ัญช ีที ่ไม ครบถ วนและไม ม ีก ารพ ัฒนาคู ม ืออย า งสม่ํ า เสมอ  ว ิทย า  เ ตชะติ                           
(2550:76-80)ไดศึกษาปญหาการปฏิบัติงาน Excel Loader ในระบบการบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส  (GFMIS) ที่พบวาปญหาและอุปสรรคจากการศึกษาการปฏิบัติงานใน
ดานการปฏิบัติงานและปญหาการควบคุมภายในของระบบ Excel  Loader  ผานระบบการบริหารงาน
การเงินการคลังสูระบบอิเล็กทรอนิกส  (GFMIS)  ผูปฏิบัติงานจะมีปญหาการปฏิบัติงานในดานระบบ
บัญชีแยกประเภททั่วไปในการรายงานขอมูลในระบบ  GFMIS  (Web  Report)  ที่ลาชาและไมเปน
ปจจุบัน 
 
5.3  ขอเสนอแนะที่ไดจากการวิจัย 

ผลการศึกษาปญหาจากการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ                          
การบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal Management  
Information  System : GFMIS)  ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่ง
ในจังหวัดปทุมธานีในดานการจัดเตรียมขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยมือกอนนําเขาสูระบบ GFMIS                  
ดานการบันทึกรายการบัญชีเขาสูระบบ GFMIS และดานการเรียกรายงานงบทดลองจากระบบ 
GFMIS  พบวาปญหาที่พบสวนใหญเกิดจากขั้นตอนการจัดเตรียมขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยมือกอน
นําเขาระบบ  GFMIS  รองลงมาคือดานการบันทึกรายการบัญชีเขาสูระบบ GFMIS  และดานการเรียก
รายงานงบทดลองจากระบบ GFMIS  ผูศึกษามีขอเสนอแนะดังนี้ 

ขั้นตอนการจัดเตรียมขอมูลบัญชีเงินนอกงบประมาณดวยมือกอนนําเขาระบบ GFMIS                   
ผูปฏิบัติงานดานบัญชีตองตรวจสอบเอกสารวาถูกตองหรือไมกอนการบันทึกบัญชีทุกครั้ง   หากตรวจ
พบขอผิดพลาดตองแจงสวนงานที่เกี่ยวของใหแกไขเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีใหถูกตองกอน
การบันทึกรายการบัญชีเพื่อลดความผิดพลาดที่จะเกิดจากการบันทึกรายการบัญชี 

นอกจากนั้นแลวในขั้นตอนการจัดเตรียมขอมูลบัญชีเงินนอกงบประมาณดวยมือกอนนําเขา
ระบบ  GFMIS  ดานผูปฏิบัติงาน หนวยงานตนสังกัดในสวนกลางของสํานักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษาควรจัดอบรมใหความรูในดานการจัดทําบัญชีตามเกณฑคงคางตามระบบบัญชี                          
สวนราชการ  รวมถึงกําหนดวิธีการปฏิบัติงานดานบัญชี และการเชื่อมโยงขอมูลดานบัญชีเขากับ
ระบบงานบัญชีของสถานศึกษาในสังกัด  เพื่อลดปญหาความสับสนในระบบการทํางาน                          
ความผิดพลาดในการบันทึกรายการบัญชี  และปญหาดานภาระงาน  

ขั้นตอนดานการบันทึกรายการบัญชีเขาสูระบบ  GFMIS   ผูปฏิบัติงานขาดการพัฒนาความรู
ในดานการบันทึกรายการบัญชี  รหัส  และรายการตาง ๆ  ในระบบ GFMIS Web Online ที่มี
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ความซับซอนและมีการเปลี่ยนแปลงอยูตลอดเวลา  หนวยงานตนสังกัดในสวนกลางของสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษาที่ดูแลเกี่ยวกับระบบ GFMIS ควรมีการจัดอบรมพัฒนาผูปฏิบัติงาน  
ดานบัญชีในทันตอการเปลี่ยนแปลงของระบบ GFMIS  และควรจัดทําคูมือการปฏิบัติงานในการนํา
เงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS เปนปจจุบัน เนื้อหาเขาใจงาย  พรอมเลือกประเด็นปญหา                 
ที่พบบอยครั้งจากการปฏิบัติงานมาจัดทําเปนคูมือในการแกไขปญหา   เพื่อใหผูปฏิบัติงานทราบและ
สามารถแกปญหาในเบื้องตนได 

ขั้นตอนดานการเรียกรายงานงบทดลองจากระบบ  GFMIS มักจะพบขอผิดพลาด                           
หากผูปฏิบัติงานดานบัญชีนําขอมูลที่บันทึกรายการดวยมือที่ผิดพลาดเขาสูระบบ  GFMIS  จะสงผล
ใหรายงานงบทดลองที่ เ รียกจากระบบ  GFMISไมตรงกับขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยระบบมือ                        
หากสถานศึกษามีความพรอมควรนําเลือกวิธีการการบันทึกขอมูลโดยการนําเงินนอกงบประมาณเขาสู
ระบบ  GFMIS เพียงระบบเดียวเพื่อลดการปฏิบัติงานที่ ซํ้าซอน  และลดภาระงานดานบัญชี                         
ของสถานศึกษา 
 
5.4  งานวิจัยท่ีเก่ียวเนื่องในอนาคต 

 การคนควาอิสระในครั้งนี้เปนการศึกษาปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอก 
งบประมาณเขาสูระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government  
Fiscal  Management  Information  System : GFMIS)  ของวิทยาลัยสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษาแหงหนึ่งในจังหวัดปทุมธานี ซ่ึงไมไดครอบคลุมถึงปญหาในการปฏิบัติงานในดานอื่น ๆ 
ของระบบ GFMIS ในสถานศึกษาผูสนใจสามารถขยายผลการศึกษาตอไป  นอกจากนี้ยังสามารถ
ศึกษาเพิ่มเติมเกี่ยวกับการประเมินความเสี่ยงและการควบคุมภายในของระบบ GFMIS ในสถานศึกษา 
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ภาคผนวก  ก 
แบบสัมภาษณ 
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แบบสมัภาษณ 
 

ชื่อโครงการวจัิย   ปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสู 
                             ระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส  :   
                             กรณีศึกษาวิทยาลัยในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแหงหนึ่ง 
                             ในจังหวดัปทุมธานี 
 

ช่ือ-ช่ือสกุลผูสัมภาษณ ................................................ วัน เดือน ป ที่สัมภาษณ ............................. 
เวลา ..................................... สถานที่ .............................................................................................. 
 
สถานภาพทั่วไปของผูถูกสมัภาษณ 
เพศ .................... อายุ ...................  ตําแหนง ..................................................................................  
ตําแหนงทีไ่ดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่ในสถานศึกษา ............................................................. 
ระดับการศึกษา ................................วุฒิการศึกษาที่ใชในการปฏิบัติงาน........................................ 
 
ขอมูลเก่ียวกับการปฏิบตัิงานดานบัญช ี
1)  ขอมูลการการบันทึกรายการเกี่ยวกับเงนินอกงบประมาณตามระบบบัญชีสวนราชการตาม
เกณฑคงคางของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษามีขั้นตอนในการปฏิบัติงานอยางไร 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
2)  การบันทึกรายการบัญชีผานผานระบบ GFMIS  มีขั้นตอน  กระบวนการในระบบอยางไร 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
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3)  ปญหาในการปฏิบัติงานดานบัญชีในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS ในดานตาง ๆ 
ตอไปนี ้

 3.1  ดานการจดัเตรียมขอมูลบัญชีที่จัดทําดวยมือกอนนําเขาสูระบบ GFMIS   
           3.1.1  ปญหาดานการบันทึกรายการ 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 
          3.1.2  ปญหาดานการจดัทําทะเบยีนคมุ 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 
        3.1.3  ปญหาดานการปรับปรุงรายการบัญชี 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 
        3.1.4  ปญหาดานการปดบัญชี 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 
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 3.1.5  ปญหาดานการจดัทํารายงานงบการเงิน 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 

     3.1.6  ปญหาดานการรายงานทางการเงิน 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 

 
3.2  ดานการบนัทึกรายการบัญชีเขาสูระบบ GFMIS   

     3.2.1  ปญหาดานการปฏิบตัิงานเขาสูระบบ GFMIS 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 

     3.2.2  ปญหาดานระบบบญัชีแยกประเภทในระบบ GFMIS 
                         3.2.2.1  การบันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี บช. 01 (JR, JV, PP, RE) 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 
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     3.2.2  ปญหาดานระบบบญัชีแยกประเภทในระบบ GFMIS (ตอ) 
                         3.2.2.2  การกลับรายการ 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................     
3.3  ดานการเรยีกรายงานงบทดลองจากระบบ GFMIS   

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 
 

ขอเสนอแนะ    
ปญหาในการนําเงินนอกงบประมาณเขาสูระบบการบริหารงานการเงนิการคลังภาครัฐ      

แบบอิเล็กทรอนิกส  (GFMS)  ของวิทยาลยัสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศกึษาแหงหนึ่ง 
ในจังหวดัปทมุธานี  และขอเสนอแนะเกีย่วกับปญหาทีเ่กิดขึ้น 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 

 
            -ขอขอบพระคุณทุกทานที่สละเวลาในการตอบคาํถามตามแบบสัมภาษณฉบบันี-้ 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก  ข 
เอกสารประกอบการบันทึกบัญช ี
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                                                             สมุดรายวันทั่วไป                                                       หนา  ........... 

พ.ศ. .............. เลขที่ 
ใบสําคัญ 

การลงบัญชี 

 
รายการ 

 
หนา 
บัญชี 

เดบิต เครดิต 
 

เดือน 
 

วัน 
 

     ชื่อบัญชี 
 

จํานวนเงิน 
 

     ชื่อบัญชี 
 

จํานวนเงิน 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 
 

 

ชื่อหนวยงาน  : ............................................. 
สมุดรายวันท่ัวไป 

ปงบประมาณ .............................................. 
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                                                             บัญชีแยกประเภททั่วไป                                                        

        แบบ  2004 
พ.ศ. ..............  

ที่ 
เอกสาร 

 
รายการ 

 

หนา 
บัญชี 

 
 

เดบิต 
 

เครดิต 
 

ยอดคงเหลือ  

เดือน 
 

วัน 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

 

บัญชีแยกประเภทยอย 
ปงบประมาณ .............................................. 

เลมท่ี ............................. 
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                                                   ทะเบียนคุมเอกสารแทนตัวเงิน                                                        

  
พ.ศ. .............. 

 

ประเภทเอกสาร 
 

เลขที่ 

 
 

จํานวนเงิน 

 

วันที่เปล่ียน 
สภาพ 

 
 

หมายเหต ุ
 

เดือน 
 

วันที่ 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
 

 

ทะเบียนคุมเอกสารแทนตัวเงิน 
(ใบสําคัญเงนินอกงบประมาณ) 

(หนวยงานยอย) 
ชื่อหนวยงาน .............................................. 
ปงบประมาณ ..................................... 
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                                                            ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม    
                                                                ประเภทเงินนอกงบประมาณ                                                     

  
พ.ศ. .................. ตามสัญญา 

 

ชื่อลูกหนี้ 
 
 

วัตถุประสงคที่ยืม 

 

 

จํานวนเงิน 

 

วันครบ
กําหนด 
ชําระ 

 
 

หมายเหต ุ
 

เดือน 
 

วันที่ 
 

เลขที่ 
 

ลงวันที่ 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม 
 (หนวยงานยอย) 

ชื่อหนวยงาน .............................................. 
ปงบประมาณ ..................................... 
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                                                             บัญชีแยกประเภททั่วไป                                                        

                                                                                                                                                        แบบ  2004 
พ.ศ. ..............  

ที่ 
เอกสาร 

 
รายการ 

 

หนา 
บัญชี 

 
 

เดบิต 
 

เครดิต 
 

ยอดคงเหลือ  

เดือน 
 

วันที่ 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

บัญชีแยกประเภททั่วไป 
ปงบประมาณ .............................................. 

เลมท่ี ............................. 
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                                                             สมุดเงินฝากธนาคาร 
                                                                 ประเภทนอกงบประมาณ                                                        

                                                                                                                                                                        หนา ............... 
 

พ.ศ. .............. 
 

ที่เอกสาร 
 

รายการ 

 

หนา 
บัญชี 

 
 

เดบิต 
 

เครดิต 
 

ยอดคงเหลือ  

เดือน 
 

วันที่ 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

สมุดเงินฝากธนาคาร 
นอกงบประมาณ 

ปงบประมาณ ............................................ 
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                                                             สมุดเงินสด 

                                                                                                                                                                        หนา ............... 
 

พ.ศ. .............. 
 

ที่เอกสาร 
 

รายการ 

 

หนา 
บัญชี 

 
 

เดบิต 
 

เครดิต 
 

ยอดคงเหลือ  

เดือน 
 

วันที่ 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 
 

 

สมุดเงินสด 
ปงบประมาณ ........................................... 
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                                                                สมุดเงินฝากคลัง 

                                                                                                                                                                        หนา ............... 
 

พ.ศ. .............. 
 

ที่เอกสาร 
 

รายการ 

 

หนา 
บัญชี 

 
 

เดบิต 
 

เครดิต 
 

ยอดคงเหลือ  

เดือน 
 

วันที่ 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 
 

 

สมุดเงินฝากคลัง 
ปงบประมาณ ........................................... 
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                                    ทะเบียนคุมเงินจัดสรร ปงบประมาณ พ.ศ. ................ 
แผนงาน .............................................................................................................................................. 
หมวด .................................................................................................................................................. 

 

พ.ศ. .............. 
 

ที่เอกสาร 
 

รายการ 

 

 
เพ่ิม 

 
ผูกพัน 

 
กันไวเบิก 

 
เบิก 

 
คงเหลือ  

เดือน 
 

วันที่ 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

ทะเบียนคุมเงินจัดสรร 
ชื่อหนวยงาน .......................................... 
ปงบประมาณ ........................................... 
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                                                 ทะเบียนคุมเลขที่ใบสําคัญการลงบัญชี 
 

                                                                                         

 

วัน/เดือน/ป 
เลขที่ใบสําคัญการลงบัญชี  

รายการ 
 

จํานวนเงิน 
 

หมายเหตุ  

รับ 
 

จาย 
 

ทั่วไป 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

                                                                                            
 
 

 

ทะเบียนคุมเลขท่ีใบสําคัญการลงบัญช ี
ชื่อหนวยงาน .......................................... 
ปงบประมาณ ........................................... 
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                        ทะเบียนคุมเลขที่เช็ค – เงินงบประมาณ  เลขท่ีบัญชี.................................. 

                                                    ประจําเดือน .............................................. 
                                                                                                                                                                                                    หนา  .................. 

                                                                                         

 

วัน/เดือน/ป 
 

เลขที่ใบสําคัญ 
การลงบัญชี 

 

เลขที่เอกสาร 

 
 

จํานวนเงิน 

 
ภาษี 

 
รวม 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

                                                                                            

 

ทะเบียนคุมเลขท่ีเช็ค 
เงินงบประมาณ  เลขท่ีบัญชี ....................................... 

ชื่อหนวยงาน .......................................... 
ปงบประมาณ ........................................... 
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            ทะเบียนคุมเลขที่เช็ค – เงินงบประมาณ (ไทยเขมแข็ง) เลขที่บัญชี.................................. 

ประจําเดือน .............................................. 
                                                                                                                                                                                                    หนา  .................. 

                                                                                         

 

วัน/เดือน/ป 

 

เลขที่ใบสําคัญ 
การลงบัญชี 

 

เลขที่เอกสาร 

 
 

จํานวนเงิน 

 
ภาษี 

 
รวม 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 

 

ทะเบียนคุมเลขท่ีเช็ค 
เงินงบประมาณ (ไทยเขมแขง็) เลขท่ีบัญชี ................................... 

ชื่อหนวยงาน .......................................... 
ปงบประมาณ ........................................... 
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                         ทะเบียนคุมเลขที่เช็ค – เงินรับฝาก เลขท่ีบัญชี...................................... 

ประจําเดือน .............................................. 
                                                                                                                                                                                                    หนา  .................. 

                                                                                         

 

วัน/เดือน/ป 
 

เลขที่ใบสําคัญ 
การลงบัญชี 

 

เลขที่เอกสาร 

 
 

จํานวนเงิน 

 
ภาษี 

 
รวม 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 

 

ทะเบียนคุมเลขท่ีเช็ค 
เงินรับฝาก เลขท่ีบัญชี ................................... 
ชื่อหนวยงาน .......................................... 
ปงบประมาณ ........................................... 
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                   ทะเบียนคุมเลขที่เช็ค – เงินบํารุงการศึกษา  เลขท่ีบัญชี .................................... 

                                                    ประจําเดือน .............................................. 
                                                                                                                                                                                                    หนา  .................. 

                                                                                         

 

วัน/เดือน/ป 
 

เลขที่ใบสําคัญ 
การลงบัญชี 

 

เลขที่เอกสาร 

 
 

จํานวนเงิน 

 
ภาษี 

 
รวม 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 

 

ทะเบียนคุมเลขท่ีเช็ค 
เงินบํารงุการศึกษา เลขท่ีบัญชี ................................... 

ชื่อหนวยงาน .......................................... 
ปงบประมาณ ........................................... 
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                 ทะเบียนคุมเลขที่เช็ค – เงินอุดหนุนทั่วไป  เลขท่ีบัญชี .................................... 

                                                    ประจําเดือน .............................................. 
                                                                                                                                                                                                    หนา  .................. 

                                                                                         

 

วัน/เดือน/ป 
 

เลขที่ใบสําคัญ 
การลงบัญชี 

 

เลขที่เอกสาร 

 
 

จํานวนเงิน 

 
ภาษี 

 
รวม 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 

 

ทะเบียนคุมเลขท่ีเช็ค 
เงินอุดหนุนท่ัวไป เลขท่ีบัญชี ................................... 

ชื่อหนวยงาน .......................................... 
ปงบประมาณ ........................................... 



                          
                                            

 
 
 
     
 

                                                                      ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  (เอกสารสําหรับกรอกขอมูลดานซาย) 

                                                     
พ.ศ. ..............  

ที่เอกสาร 
 
รายการ 

 

คาขายผลผลิต 
 

เงินบํารุงการศึกษา 

 

เบ็ดเตลด็ 
เงินบํารุงการศึกษา 

 

คาขึ้นทะเบียน 
 

คาระดมทรัพยากร 
 

รับ 
 

จาย 
 

คงเหลือ  

เดือน 
 

วันที ่

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

 
 

 

ชื่อหนวยงาน  : ............................................. 
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

เงินบํารงุการศึกษา 
ปงบประมาณ .............................................. 
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                                                                   ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  (เอกสารสําหรับกรอกขอมูลดานขวา) 

                                                     
ประเภทเงินจายตามหมวดงบประมาณ  

หมายเหต ุ 

คาจางชั่วคราว 
 

คาตอบแทน 

 

 

คาใชสอย 
 

คาวัสดุ 
 

คาสาธารณูปโภค 
 

คาครุภัณฑ 
 

คาที่ดินสิ่งกอสราง 
 

เงินอุดหนนุ 
 

รายจายอื่น 

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

 

ชื่อหนวยงาน  : ............................................. 
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

เงินบํารงุการศึกษา 
ปงบประมาณ .............................................. 
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ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
                                                                    ประเภท ......................................................... 

 

พ.ศ. .............. 
ที่เอกสาร รายการ งบเงินอุดหนุน ดอกเบี้ยรับ รับ จาย คงเหลือ 

ประเภทเงินจายตามหมวดงบประมาณ 

คาจางชั่วคราว คาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ คาสาธารณูปโภค คาครุภัณฑ เงินอุดหนนุ รายจายอื่น 
เดือน วันที่ 

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

 

 

ชื่อหนวยงาน  : ............................................. 
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

งบเงินอดุหนนุ 
ปงบประมาณ .............................................. 
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(แบบหมายเลข  43) 
บัญชียอยเงินรายไดแผนดิน 

                                                                                                                                                                                                                                                    หนา .......... 
   

พ.ศ. ............................ 
เลขที่บัญชี หนาบัญช ี

ประเภทรายได  

รวมเงิน 
 

หมายเหต ุ
เดือน วันที่ คาธรรมเนียมเบ็ดเตล็ด เงินเหลอืจายปเกาสงคืน   

               

               

               

               

               

               

               

               

               

 

 

บัญชียอยเงินรายไดแผนดิน 
ชื่อหนวยงาน  : ............................................. 
ปงบประมาณ .............................................. 
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(แบบหมายเลข  44) 
บัญชียอยเงินรายไดแผนดินนําสงคลัง 

                                                                                                                                                                                                                                                     หนา .......... 
   

พ.ศ. ............................ 
เลขที่บัญชี หนาบัญช ี

ประเภทรายได  

รวมเงิน 
 

หมายเหต ุ
เดือน วันที่ คาธรรมเนียมเบ็ดเตล็ด เงินเหลอืจายปเกาสงคืน   

               

               

               

               

               

               

               

               

               

 

 

บัญชียอยเงินรายไดแผนดินนําสงคลัง 
ชื่อหนวยงาน  : ............................................. 
ปงบประมาณ .............................................. 
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                                                                                   ทะเบียนคุมคาใชจายตามแผนงานและโครงการ (เอกสารสําหรับกรอกขอมูลดานซาย) 
                                                                                                  ประจําปงบประมาณ .................................... 
 

                      แผนงาน .............................................................  รหัส .................................................... 
                      งานและโครงการ................................................  รหัส .................................................... 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                

 

พ.ศ. .............. 
 

ที่เอกสาร 
 

รายการ 
งบบุคลากร งบดําเนินการ 

 

เดือน 
 

วันที่ เงินเดือน คาจางประจํา เงินประจําตําแหนง รวม 
 

คาตอบแทน 
 

คาใชสอย 
 

คาวัสดุ 
 

สาธารณูปโภค 
 

รวม 

             

             

             

             

             

             

                                                                                     
 
 

 

ทะเบียนคุมคาใชจายตามแผนงานและโครงการ 
ชื่อหนวยงาน .......................................... 
ปงบประมาณ ........................................... 
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                                                                            ทะเบียนคุมคาใชจายตามแผนงานและโครงการ  (เอกสารสําหรับกรอกขอมูลดานขวา) 
                                                                                                           ประจําปงบประมาณ .................................... 

 
                                                                                         

งบลงทุน  

งบเงินอุดหนุน 
 

งบรายจายอื่น 
 

รวม 
ครุภัณฑ ที่ดินสิ่งกอสราง รวม 

      
      
      
      
      

                                                                                            
 
 
 
 
 

 

ทะเบียนคุมคาใชจายตามแผนงานและโครงการ 
ชื่อหนวยงาน .......................................... 
ปงบประมาณ ........................................... 
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ประวัติผูเขียน 

 
ชื่อ-นามสกุล   นางประไพ  สุดแสง 

วัน  เดือน  ปเกิด   21 สิงหาคม 2522 
ท่ีอยู 36/473 หมู 3 ตําบลคลองสาม อําเภอคลองหลวง                            

จังหวดัปทุมธานี 12120 
การศึกษา  ป พ.ศ. 2545 

สําเร็จการศึกษาบริหารธุรกิจบัณฑิต 
  สาขาการจัดการทั่วไป 
  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช   
  ป พ.ศ. 2553 

สําเร็จการศึกษาบริหารธุรกิจบัณฑิต 
  สาขาการบัญชี 
  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช   
ประสบการณการทํางาน  พ.ศ. 2542- 2544    

กองบริการกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรม 
พ.ศ. 2544-2548    
สวนการคลังและพัสดุ  สํานกัอํานวยการ    
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
พ.ศ. 2548-2551 กลุมนโยบายและแผน    
สํานักนโยบายและแผนการอาชีวศึกษา 
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
พ.ศ. 2551-2552 วิทยาลัยการอาชีพปว 
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
พ.ศ. 2552-2553 วิทยาลัยเทคนิคธัญบุรี 
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
พ.ศ. 2553 - ปจจุบัน วิทยาลยัเทคนิคปทุมธานี 
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
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